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 9    הקדמה 

  הקדמההקדמה

 Windows 7מבוא למערכת 
 של חברת Windowsת ההפעלה ומערכסדרת  חדשה של מהדורה הינה Windows 7מערכת 

Microsoft , ומיועדת להחליף את מערכותWindows XP וגם את Windows Vista. 
וכוללת שיפורים , המערכת החדשה עוצבה בהתאם לצרכים של משתמשים עסקיים ופרטיים

שיפורים משמעותיים למערכת  – ולא כל שכן , שקדמה להWindows Vistaרבים למערכת 
Windows XP .כן המשתמש יוכל להבחין בעיצוב החדש והמסוגנן של ממשק המשתמש ו

אנוש שנעשו כדי להקל עליו את השימוש במערכת ההפעלה החדשה הבשיפורי הנדסת 
Windows 7 . 

השימוש הנוח בכלי , ודה הנוחההיא העב Windows 7ההפעלה  במערכת  החידושעיקר
מערכת . חדשותהתצוגה ההפעלה וה ומגוון אפשרויות גבוהההאבטחה הרמת , המערכת

 בשליטה ובפיקוח על המחשב  אשר מטרתן לסייע למשתמש,ההפעלה החדשה כוללת תוכניות
אנשים , ובאבטחתו על ידי חסימת הגישה אל תוכניות וקבצים על ידי מי שאינם מוסמכים לכך

תוכנית או אדם ינסו לבצע שינויים אשר כאשר המערכת תודיע . ו תוכניות וירוס וריגולא
 .העלולים להשפיע על יציבות

לאחר אך , דרושה תקופת הסתגלות לעיצוב החדש של ממשק המשתמש והתפריטים השונים
תתחיל להבחין  ,תן לצרכיךושתלמד להכיר את אפשרויות האבטחה החדשות ולהפעיל א

לייעול העבודה יכולות לסייע  אשר Windows 7ב של אפשרויות נוספות במערכת במספר ר
כל שעליך ; יותרנוח יותר מבעבר וגם מהיר איתור קבצים , לדוגמה. הגברת התפוקה שלךלו

 להקליד צירוף מילים  גםתוכל .ליד מילה שקיימת בקובץ שאתה מחפשלעשות זה להק
הקבצים  מה ביקשת ולאתר עבורך את "להבין"תנסה  Windows 7ומערכת  ,כלשהו

ל עשויים להשיב עואשר  ,ובאתרי אינטרנטשמאוחסנים באמצעי האחסון של המערכת 
תוכל ללמוד עוד על האפשרויות השונות על ידי לחיצה על קישורי העזרה אשר . בקשתך

תוכל ). תיבות שבהן יש הוראה ואפשרות למענה(שיח -מופיעים בחלונות ובתיבות הדו
 . או בתפריטי העזרה שנמצאים בהם, מש גם בסימני השאלה שנמצאים בחלונות רביםלהשת

, באזור שלך ובכל מקום אחר בעולםלדעת מה השעה  משופר כדי  להשתמש בלוח שנהתוכל
תוכל ". עיניים אדומות"לתקן צילומים שברצונך להוסיף לכרטיס הביקור שלך ומופיעות בהם 

 מערכתעל ידי התוכניות הכלולות ב, ת נוספותלבצע את כל הפעולות הללו ורבו
Windows 7 . 
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 כבר נוספו במערכת ההפעלה הקודמת Windows 7מהאפשרויות החדשות של מערכת רבות 
Windows Vista . לעומת מערכת ההפעלה היא הציגה ממשק משתמש ואפשרויות חדשות

, פעלת אפשרויותאלא שבמערכת זו יש פישוט רב של תהליכים וה, Windows XPהנפוצה 
 נציג רק את הכלים ואפשרויות ההפעלה בספר זה. חדשותרבות והיא גם כוללת אפשרויות 
 .  עבור המשתמש המתחיל או מי שאינו איש מחשבים בעיסוקוהשימושיים והנפוצים ביותר

 .  ישימות רק אם ברשותך החומרה הנחוצה להפעלתןWindows 7   חלק מהאפשרויות של טיפ

מומלץ ,  החדשהWindows 7ת מיומנות מסוימת בעבודה במערכת ההפעלה לאחר רכיש
כדי ,  לפנות למנגנון העזרהתוכל, בעת הצורך. לבחון מדי פעם תפריטים ופריטי תפריט שונים

 :עשה זאת כך. )עליך להיות מחובר לאינטרנט (ללמוד על נושאים חדשים

במקרה של , נה השמאלית התחתונהאו בפי(שבפינה הימנית התחתונה ) Start (הפעללחץ על 
). Help & Support (עזרה ותמיכה הנפתח בחר ולחץ על התחלה תפריטב). ממשק באנגלית

ולחץ על ,  או הקלד את הנושא או המילים שאתה מחפש,בחלונית שנפתחת בחר את הנושא
ברשימה שנפתחת ראה את האפשרויות . Enterאו הקש ) זכוכית מגדלת(סמל החיפוש שליד 

כאשר . גופן כחול ומתחתם קובהקישורים מוצגים . ולחץ על קישורים לדפי אינטרנט אחרים
לחץ ובצע את המעבר לדף אינטרנט אחר . החץ הופך לאצבע, מציבים עליהם את סמן העכבר

 .ראה בהמשך,  דוגמאות להפעלת העזרה.של מערכת העזרה
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 Windows 7מהדורות 

 שלוש מתוכן מיועדות לרמות שונות של - שונות  יש חמש מהדורותWindows 7למערכת 
מהדורות . בעוד שהשתיים האחרות עוצבו לצרכי המשתמש העסקי, שימוש במחשבים אישיים

 .Windows Vistaתוכנה מקבילות היו גם במערכת 

מקסימלי של ון ר תומכת בזיכ32bitמערכת . 64bit- ו32bitהמהדורות תומכות במערכות כל 
8GB 64 ומערכתbit  192תומכת בזיכרון מרבי שלGB לא ביתיות( במהדורות המקצועיות(. 

 .winverרשום בשורת החיפוש את הפקודה , לדעת איזו גרסה יש לך במחשבכדי 

Windows 7 Home Basic 

דואר כמו למשל שליחת , מהדורה זו מיועדת למשתמשים ביתיים בעלי צרכי מחשוב בסיסיים
קישור למכשירים  (Mobility Centerצפייה בתמונות וגם את , אלקטרוני וגלישה באינטרנט

מהדורה זו מאפשרת רמה גבוהה של אבטחה ואמינות ומכילה את הכלים שדרושים ). ניידים
 .למשתמש הביתי הרגיל

Windows 7 Home Premium 

ביצוע פעולות נוספות מהדורה זו מיועדת למשתמשים ביתיים אשר משתמשים במחשב ל
, היא כוללת כלים לשיפור היעילות והיצרנות. ומתוחכמות שאינן כלולות במערכת הבסיסית

את , Windows Aeroהיא כוללת את . כלי בידור ואבטחה גבוהה למחשבים שולחניים וניידים
Windows Media Centerואת ,  כמרכז בידורWindows Media Playerלגישה מרחוק  .

 . מיועד לתמיכה במחשבים ניידים ומשחקים שוניםTablet PC Supportרכיב 

Windows 7 Professional 

 Homeמהדורה זו מותאמת לצרכים של עסקים קטנים ובינוניים על ידי שיפור המהדורה 
Premium . בולטים במיוחד תוספת ניהול רשת עסקית וגישה למחשבים והתקנים מרחוק

כמתבקש ברשת . Windows XPיל מהדורה זו כמצב של ניתן להפע). מדפסות, למשל(
אפשר להשתמש . Mobility Centerמצב תצוגה , כלולים בה אמצעי אבטחה והצפנה, עסקית

 . בה בשפות שונות

Windows 7 Ultimate 

היא כוללת במיוחד מנגנוני . מהדורה זו משלבת את כל התכונות שבמהדורות הקודמות לה
כמו , אשר דרושות לשיפור ולייעול העבודה המאומצת במערכתאבטחה משופרים ותכונות 

BitLocker .היא גם מאפשרת שימוש בשפות שונות. 
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Windows 7 Enterprise 

היא בעלת . מהדורה זו כוללת משאבים עסקיים וטכנולוגיים שעוצבו במיוחד לעסקים גדולים
ל האפשרויות של יכולות משופרות לעבודה בסביבת רשת וגיבוי נתונים וכוללת את כ

וגם .  מורכבת הפרוסה באופן גלובליITהיא יכולה להפעיל תשתית . המהדורות האחרות
 ולכן יש לה יתרון משמעותי ביותר לחברות ,מאפשרת לפעול בעשרות השפות הזמינות

 . בפריסה גלובלית

וכל ת, ל האפשרויות שהן כוללותע וWindows 7המהדורות השונות של הסבר על    ראה בנוסף

 www.microsoft.comלמצוא באתר 

  מהדורותשדרוג

לשם כך עליך .  למהדורה ברמה יותר גבוההWindows 7בכל עת תוכל לשדרג את מהדורת 
 .לא נדון בכך בספר זה. לרכוש ממיקרוסופט רישיון למהדורה הרצויה

 ?מהי המהדורה המותקנת במחשב שלי, אבל

 שבפינה התחללחץ בעכבר על . את המחשבהפעל  :פעל בדרך זו, לשם כך. שאלה טובה
ולחץ , לוח הבקרהבתפריט שנפתח בחר ברשימה משמאל את . הימנית התחתונה של המסך

בחלון שנפתח תוכל לראות בבירור . מערכת לחץ עלברשימה שתקבל . בלחצן העכבר השמאלי
, Windows 7 Ultimateבמקרה שלי זו . שם המהדורהאת  וWindowsמהדורת את הכותרת 

 .כפי שתוכל לראות בתמונה

 

 לוח הבקרההמתן עד ללימוד השימוש בתפריטי , אם אינך יודע עדיין כיצד לעשות זאת
 .שבהמשך

ישמשו אותך  אשר Windows 7תלמד על אפשרויות , במהלך ביצוע התרגילים שבספר זה
מהדורת בצילומי המסכים הם של ממשק המשתמש . במסגרת עבודתך בבית או במשרד

Windows 7 Ultimate .נשתמש בהמשך בביטוי, נוחותלשם הWindows 7  אם . בלבד
 . חלונות שונים במקצתתראה ייתכן ש,  אחרתמהדורהמותקנת במחשב שלך 
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 Windows XP -לתאימות 

אפשרות זו . 7תאימות זה מתאים למי שיש לו תוכנה ישנה שלא יצאה בגרסה לחלונות מצב 
דה בסביבה וירטואלית הוא עבוהפתרון . נתמכת רק במערכות המקצועיות ולא הביתיות

 Ultimate ,Enterprise ולכן הגרסה חייבת להיות )סביבה מקבילה למערכת ההפעלה הקיימת(
כדי לבדוק אם ( .V.T המעבד של המחשב צריך לעבוד בטכנולוגיית ,בנוסף. Professionalאו 

 האפשרות  .)הורד את כלי הבדיקה מהאתר של מיקרוסופט,  בטכנולוגיהתומךהמחשב 
XP Modeלא קיימת כברירת מחדל במערכת ויש להוריד אותה מהאתר של מיקרוסופט . 

 .ממליצים רק למשתמש המנוסה לבצע פעולה זואנו . פרטים תמצא באתר של מיקרוסופטעוד 

 

 !הבה נתחיל

מדי כי " מצועצעת"מערכת ההפעלה החדשה עשויה להיראות , בעיני משתמשי מחשב ותיקים
, בעבר.  שאינן דרושות בהכרח בעבודהה והתאמהיא כוללת אוסף של אפשרויות שעשוע

מערכות ההפעלה של המחשב היו אמורות לבצע את עבודתן בצורה בלתי מורגשת ככל 
כמו גם , Windows 7מערכת . ולתקשר עם המשתמש רק כאשר קורה משהו חריג, האפשר

Windows Vista ,מערכותה שונה לחלוטין מאשר סעוצבו על בסיס תפי Windows 
רכי העיצוב המורכבים ואוסף הכלים והתוכניות המגוון מבטיחים שלאחר הכרה ע. הקודמות

 . תסתכל עליה בצורה שונה לחלוטין, ולימוד של מערכת ההפעלה
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 עזרים ומוסכמות

 דרך כל המשימות שסביר להניח שתרצה צעד-אחר-דצעיאפשר לך לעקוב ספר זה מבנה 
תצבור , המוצעים כל התרגילים בצע אתאם תתחיל לפי הסדר ות. Windows 7 -ב לבצע

כל ראוי שתדע ש, עם זאת.  שונות ואחרות כפי שתצטרךמיומנות שתאפשר לך לבצע משימות
 בהפעלת ניסיוןיש לך אם . בנושאים קודמיםבהכרח נושא בספר עומד בפני עצמו ואינו תלוי 

כיצד לבצע או אם סיימת את כל הספר וברצונך להיזכר , Windowsגרסאות קודמות של 
 מאפשרש אינדקסב, כל הנושאיםהמפרט את עניינים התוכן  בהיעזרתוכל ל, משימה מסוימת

הכולל  ,בסוף פרקים רבים מהירהמדריך וברבות  תרגול בהנחיות ,נושאים שוניםלאתר בקלות 
 נספח מצורף , ממשלמתחילים. אותם פרקיםב הוראות מקוצרות לרוב המשימות המפורטות

בסיסיים והסבר   מקצועייםמונחים ה שלרשימנספח ובו  והפעלת המחשבעל הסבר קצר ובו 
 .םקצר בציד

, מקשים שיש להקיש עליהם, בספר יש שימוש בסימנים מוסכמים כדי להציג הוראות מיוחדות
 .'דלחצנים שיש ללחוץ עליהם וכ

 משמעות סימון

או  ני התרגולפעולות שיש לבצע לפובמידת הצורך פירוט , ביצוע תרגיל  נסה זאת
 .אחריו

בספר זה או , פיסקה המכילה הפניות למידע נוסף על הנושא שדנים בו ראה עוד
 .במקורות אחרים

 . בעיות שעלולות לצוץ במהלך התרגולהדרכה לפתרון פתרון בעיות

מידע מועיל או קיצורי דרך כדי לייעל את העבודה ולהפוך אותה לקלה  טיפ
 .פשרויות נוספות לביצועאו מידע על א, ופשוטה יותר

 .המשימהלביצוע מידע שחשוב לדעת  חשוב

Ctrl+Home לחץ על המקש שרשום בשמאל . לביצוע פעולה כלשהי (+) שילוב מקשים
 .שחרר את המקש הלחוץ. ובאותו זמן הקש על המקש שרשום בימין, והחזק
לחץ והחזק את השניים משמאל .  נדירות רשומים שלושה מקשיםלעתים

 מימין ואחר כך את שחרר את המקשים. ותו זמן הקש על הימני ביותרובא
 .Ctrl+Alt+Del: לדוגמה. השניים שרשומים בשמאל

יופיעו , חלונות ועודשמות פקודות ו,  פרטי תפריט,לחצנים, מונחיםשמות  גופן מודגש
 . מודגשגופןב מוצג קלט משתמש גם .בטקסט שחור מודגש

 .עברית אין אותיות רישיות להבלטה מכיוון שבלעתיםהדבר נעשה 
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  ותמיכהעזרה

מאמץ רב הושקע כדי להבטיח שהמידע המופיע בספר זה ובקבצי התרגול יהיה מדויק ככל 
פנה , אם בכל זאת נתקלת בבעיה כלשהי.  וגם מספיק לצרכי המשתמש המתחילהאפשר
  .קבלת עזרהלאחד המקורות המופיעים להלן לשם תחילה 

  Windows 7תמיכה של ועזרה 

אחד המקום הראשון לחפש בו הינו , ולא לספר זה Windows 7 מערכתאם שאלתך נוגעת ל
אשר תוכל ,  של מיקרוסופטעזרה ותמיכה ונפתח במערכת, Windows 7עזרה של ממנגנוני ה

, קבלת הסברים, הרחבת הידעלצורך  , תספק לך פתרונות לבעיותהיא. התחלהלמצוא בתפריט 
 .ועוד

 

 .את לחצני מערכת העזרהתרגל   נסה זאת 

 . סמל החיפוש  עללחץ. חפש בעזרה בתיבה קבלת עזרההקלד . קרא את הכתוב .1
קישור לרשימה נוספת ובמידת הצורך גם תקבל , רביםתקבל רשימה של נושאים 

 . שיוצגו בדף נוסףשל נושאים
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  או, אחורהלחץ על אחד הנושאים שמעניינים אותך ואחר כך לחץ על החץ  .2
  .תוכל לעבור בין הנושאים השונים בעזרת החיצים. אם נדרש, על החץ קדימה

 . כדי לחזור לעמוד הפתיחה של העזרהדף הבית של עזרה ותמיכהלחץ  .3

 

 .תוכל לבצע את התרגיל הבא, Windows 7 של עזרההקבלת תכני כדי להתאמן ב

 : להלןבצע את הפעולות המפורטות, כשהמחשב פועל   נסה זאת

, תמצא זאת למטה משמאל (עזרה ותמיכהבחר ובתפריט המוצג  התחל על לחצן לחץ .1
. Windowsעזרה ותמיכה של כעת תקבל את החלון  .)אנגליתממשק באו מימין ב
אנחנו  (בקשתך הקלד את )בעזרהש פחרשום היכן ש(בראש החלון שיח ש-בתיבת הדו

זכוכית  (ל החיפושסמץ על חל או Enterש הק ו")הפעלת תקליטור מוסיקה"רשמנו 
רחף עליהם עם העכבר . בראש החלון יש סמלים אחדים וגם שני לחצנים). מגדלת

. של הסמל המתאים" תיאור מסך"חלונית זו היא . ותקבל חלונית הסבר על תפקידם
 כדי לבצע את הפעולה תוכל ללחוץ על אחד הפריטים שבתפריט שבראש החלון

 .וראות שלהלןעקוב אחר הה, כשלב ראשון. הרצויה לך

 

 . שחלקה מוצגת להלן, לאחר לחיצה על סמל החיפוש תקבל רשימת קישורים
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, נסה להציג את מילות החיפוש שוב, אם תקבל רשימה ארוכה מדי שאינה ממוקדת .2
או על הקישורים שנראים , תוכל ללחוץ על הקישור, כשלפניך הרשימה. וביתר דיוק

  DVDהפעלת תקליטור או "לחצתי על , גמהלדו. בעינייך יותר ולקרוא את ההסבר
אפשר ללחוץ על קישור מתאים , אם היא אינה מספקת". Windows Media Player -ב

 :הנה תוצאת החיפוש. או להציג שוב מילות חיפוש שונות במקצת, אחר

 

וברשימה ) או על החץ שליד הלחצן( אפשרויות  על הלחצןבצד שמאל למעלה לחץ .3
 .הגדרותבחר 
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תוצאות החיפוש  את שפר ודא שמסומנת תיבת הסימון ,הגדרות עזרהשיח -בת הדובתי .4
הצטרף  לשקול אם לסמן את התיבה תוכל. )מומלץ(שלי באמצעות העזרה המקוונת 

 .אישורלחץ .  העזרהחווייתלתוכנית לשיפור 

 שבשורת או לחץ על הסמל , עיין בעזרהלחץ על לחצן  אפשרויותבתפריט  .5
 .שמוצגתתוכל להיעזר ברשימה , יודע מה בדיוק אתה מחפשינך אם א .התפריט למעלה

נחשף מתחתיה קו תחתי כדי ,  שצבעה כחול או אדוםכאשר הסמן מוצב על שורה רצויה
לחץ בעכבר ותעבור אל דף האינטרנט . הופך לסימן יד מצביעהוהסמן , לציין קישור

. טרם פתחת את הקישוראם כחול של השורה הוא שים לב שהגופן . של הנושא שבחרת
 .הגופן הופך אדום, ורלאחר פתיחת הקיש
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  נוספותפעולותהבה נלמד 

 תבלת שוב רשימיאם ק. תקבל דף הסבר ו, שנפתחבחלון מדפסות והדפסההקישור  על לחץ
בדף ההסבר תוכל לעדן את החיפוש שלך . בחר את המתאים ביותר ולחץ על הקישור, נושאים

 בדף ההסבר על התקנת מדפסת "רשת"הנה דוגמה לחיפוש המילה  .לפי מילות מפתח שונות
 . שים לב שמילה זו תודגש בצהוב בדף שמוצג. )חיפוש, אפשרויות בחר(

 

 .Windowsעזרה ותמיכה של את   סגור 

שנפתח  בחלון.  שבחלונית משמאלהתקנים ומדפסות ובחלון שנפתח לחץ על התחללחץ 
עזרה קבל שוב את חלון כעת ת. לחץ עליו. בסרגל הכלים משמאל) ?(תראה סימן שאלה 

  .פעל בו כפי שהוסבר לעיל. Windowsותמיכה של 

תוכל ללחוץ עליו . קרא את הצהרת הפרטיות המקוונתשים לב שבתחתית החלון יש קישור 
בחלונות .  טעות בידך- שבכך מיצית את האפשרויות ואם חשבת. יש לך עניין לקרואאם 

זוהי הכוונה ישירה ...". וצה מידע נוסף בנושאהאם אתה ר "שונים תוצג שאלת הכוונה בנוסח
, תופנה אל מערכת העזרה, כאשר תלחץ על הקישור הזה. ההחלטה שאתה עומד בפניהגבי ל

 .אל הסעיף הדן בבעיה שלפניך

או לחץ על הסמל המתאים ,  שבתחתית החלוןאפשרויות תמיכה נוספותלחץ על הלחצן 
 . ותקבל חלון הסבר בשם זה, שבראש החלון
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 באינטרנטמקוונים מקורות תמיכה 

אל .  ולידו חץ אפשרויותעזרה מקוונת עזרה שונים תמצא משמאל למטה את הלחצן נותבחלו
 .תהסס ללחוץ עליו

 

  : לרשותךים עומדים נוספמקורות עזרה

 :אט עם נציג תמיכה'הכולל צ ישראל  של מיקרוסופטאתר תמיכה טכנית .1

www.support.microsoft.com   

 : ישראל של מיקרוסופט תמיכה טכניתבלוג .2

blogs.microsoft.co.il/blogs/support 

 : ישראל שמנוהלות על ידי מיקרוסופטדיוןהקבוצות  .3

www.microsoft.com/israel/communities/newsgroups.mspx 

 .Windows 7בלוגים של ארגונים ואנשים שונים בנושא  .4

 בחלונות שונים תוכל לקבל אבל, ה הראשיבמנגנון העזרבעיקר עד עתה עסקנו : להזכירך
: לדוגמה. שבצד שמאל של סרגל הכלים) ?(עזרה ממוקדת לאחר לחיצה על סמל סימן השאלה 

סימן (  ?בסרגל הכלים משמאל לחץ על. מחשב ובחלונית משמאל לחץ עלהתחל לחץ 
 .שמוצג להלן "מחשב "תיקיהעבודה עם ה תקבל את חלון העזרה .)שאלה
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 הדיון בעזרהלסיכום 

 . שמופיע כאשר הסמן נמצא מעל אפשרות כלשהיתיאור המסךבהיעזר 

 . הוא בתפריט התחלה למטהרהיעיל והמקיף ביותהחיפוש 

מנגנון  פנה אל ,נושאים הקשורים להפעלת המחשב ומערכת ההפעלהכאשר ברצונך לברר 
 .העזרה של מיקרוסופט

 שלדעתך יש בו טעות או אי בהירות של הסבראו  בספרברצונך לברר משהו הקשור אם 
וציין בשורת , info@hod-ami.co.il :שלח הודעת דואר אל. נשמח לשמוע ממך ,כלשהו

 ."צעד-אחר-צעד Windows 7": שאהנו
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11  

    התקנה והפעלה שלהתקנה והפעלה של
WWiinnddoowwss  77    

 :בפרק זה תלמד

 .Windows 7  מערכתהתקנת 

 .Windows 7למערכת התקנים  חיבור 

 . שברשותך לפעילWindows עותק הפיכת 

 . Windows קבצי מערכת של עדכון 

 .עבודה במחשבסיום ה 

 .  על השימוש במחשבאיך להקל 

 

 Windows 7התקנה של מערכת ההפעלה 
אם אתה חבר . מערכת ההפעלה כבר תהיה מותקנת בו, תרכוש מחשב חדשיש להניח שכאשר 

כשם שיהיו לו מקלדת , מנהל המערכת ידאג לכך שתקבל מחשב עם מערכת הפעלה, בארגון
 כדי להתקין אותה בעצמם Windows 7רבים בוודאי ירכשו את , עם זאת. לדוגמה, ועכבר

 .יםלכל אלה מכוונים הסעיפים הבא. במחשב הקיים אצלם

 : תהליך ההתקנה יכול לטפל במצבים שונים של המחשב

 .שלופירמוט הלאחר  :Cאו דיסק ,  חדש:Cדיסק  •

 .שדרוג מערכת ההפעלה הקיימת ללא פירמוט הדיסק •
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. גשדרוהתקנה חדשה או , משך ההתקנה תלוי בגורמים רבים וביניהם מהירות המעבד והדיסק
 .שולחני והן למחשב ניידההסבר להלן מתאים הן למחשב אישי 

 ההכנות להתקנה

 .נן אל הכוטההתקנה מתחילה בהכנסת דיסק ההתקנה של מיקרוסופ

,  המחשבשמטרתה לבדוק את נתוני,  מופעלת באופן אוטומטי תוכנת אבחוןתהליךבתחילת ה
 וכוננים אחרים :Cשיהיה כונן (המקומי כונן הקשיח ב יהשטח הפנו, הזיכרון,  המעבדכמו

נערכת בדיקה כדי ,  ממערכת הפעלה קודמת שמותקנת במחשבכאשר משדרגים).  בושיוגדרו
 לאחר Windows 7עלולות להפריע או לפגוע בהתקנה ובתפעול שלבחון אם יש תוכנות 

 .ההתקנה

תוכנת ההתקנה מפיקה הודעות שונות . בסיום הבדיקות ההתקנה מתחילה באופן אוטומטי
וחשוב פעמיים , קרא בעיון הודעות אלו. מש המתקיןולעתים גם מבקשת התערבות של המשת

את המלצות המערכת , כצעד ראשון, למשתמש הרגיל אנו ממליצים לקבל. לפני מתן תשובה
 .המערכת תאפשר לשנות את רובן בכל עת בעתיד. לבחירת אפשרויות התקנה שונות

 לאחר פירמוטבדיסק ו אדיסק חדש התקנה ב

אלא שלאחר התקנת , היא המהירה והפשוטה ביותרמוט בדיסק חדש או לאחר פירהתקנה 
או שהיו בו בטרם ,  שדרושיםאת כל התוכנות והיישומיםבו מערכת ההפעלה צריך להתקין 

 . יישום שונות ותוכנות Officeוביניהם , שנעשה הפירמוט

 נמצאים בואת כל הקבצים שתחילה לגבות רצוי , כאשר מפרמטים את הדיסק לפני ההתקנה
 את התוכנות אין צורך . ללא קושי רבWindows 7ניתן יהיה לשחזרם לאחר התקנת כדי ש

או מאתרי האינטרנט , לגבות מכיוון שההתקנה שלהן תבוצע מהדיסקים המקוריים שבידך
 .המתאימים

אך במהלכו אשף ,  המהלך פשוט ורציףWindows 7לאחר הפעלת דיסק ההתקנה של 
לאחר שדיסק ההתקנה שוכפל . ושאים שוניםנש בההתקנה שואל ומבקש תגובה של המשתמ

 אלא המשיכה לפתח מיקרוסופט לא קפאה על שמריה, ויצא לדרכו בשוקעל ידי מיקרוסופט 
אשף . מערכת ההפעלה שזה עתה עודכנה בסיום ההתקנה צריך לעדכן את , ולכןולשפר ולתקן

רה מומלץ לבחור בכל מקרה שיש שאלת בחי: נזכיר שוב. ההתקנה יבקש רשות לעשות זאת
 . כל עוד אין ידע מספיק לעשות זאת,ולא לחרוג ממנההמומלצת בהתקנה 

קוד ההפעלה .  פרטי הזדהות שוניםק ולספקוד ההפעלהבסיום ההתקנה תתבקש להזין את 
 שמאפשרת למיקרוסופט לוודא שאתה מורשה להשתמש ,הינו מעין סיסמה ראשונית שלך

 . בתוכנה ואין זה עותק פיראטי
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קבצי  צריך להתקין את התוכנות ולשחזר מהגיבוי את כל Windows 7חר סיום התקנת לא
כי תמיד אפשר לשחזר קובץ נוסף , רצוי להיות בררן ולא להתקין הכל. הדרושיםהנתונים 
להפעיל את המחשב ולראות אם מערכת ההפעלה והתוכניות השונות כעת תוכל . כשדרוש

 .שהותקנו אכן פועלות כראוי

 ממערכת הפעלה קיימתשדרוג 

הינו תהליך שבמהלכו מערכת ההפעלה של המחשב שלך מעודכנת לגירסה ) upgrade (שדרוג
על ההעדפות וההגדרות האישיות , מבלי להשפיע על התוכנות המותקנות במחשב, חדשה יותר

ן נית. תמונות וקבצי נתונים אחרים, גיליונות אלקטרונים, כמו מסמכים, שלך או על מידע קיים
שים לב ששדרוג במחשב . Windows 7לשדרג ממערכת הפעלה קודמת אל המערכת החדשה 

בנוסף . שנרכש לפני שנים אחדות לא יוכל ברוב המקרים לעמוד בדרישות החומרה להתקנה
ניתן לשדרג רק על ידי מערכת הפעלה " עברית"מערכת הפעלה , לדוגמה: יש מגבלות שדרוג

Windows 7כמו , רכות הפעלה ישנותמע.  הפועלת בעבריתWindows 98לא ניתנות לשדרוג . 

מערכת ההפעלה הקיימת בשטח נפרד מערכת ההפעלה החדשה מאחסנת את , בעת השדרוג
בסיום ההתקנה צריך . 'תמונות וכד, מסמכים כלשהם, בכונן למקרה שיהיה צורך בקבצי דואר

זכור שלא רצוי . רושיםאחרים שד  ותוכנות ויישומיםOfficeלהתקין מחדש את תוכנות 
 את קבצי הנתונים צריך לקשר .לא הכל דרושבוודאי כי , להתקין הכל שוב באופן אוטומטי

 . למערכת החדשה

 לא אמור להשפיע על הקבצים Windows 7מערכת למרות שהשדרוג ל, לסיכום הנושא
 שעליך הזמן והמאמץ. מומלץ לגבות קבצים חשובים לפני השדרוג, וההגדרות האישיות שלך

להשקיע לגיבוי אינו שקול למאמץ והזמן שתצטרך להשקיע כדי ליצור אותם מחדש במקרה 
 .של תקלה

 )דרייברים(מנהלי התקן 

' מצלמה וכד, קו אינטרנט, התקנים שונים כמו מדפסתאליו חיבר  ומי שכבר הפעיל מחשב
בין " ווכיםמת"מנהלי ההתקן .  בלשון העםדרייבריםאו , מנהלי ההתקןמכיר את בעיית 

  תוכנתאיתור.  התקינהותפעליצוני המחובר אליו ומאפשרים את ההמחשב לבין ההתקן הח
 Windows 7במערכת החדשה .  היו תפקידיו של המשתמשהמנהל ההתקן המתאים והתקנת

יש להניח שרק במקרים חריגים . על ידי המערכת באופן אוטומטיברובן פעולות אלו נעשות 
 . משתידרש התערבות המשת

 חיבור לאינטרנט

אבל החיבור לאינטרנט האלחוטי , בדרך כללינטרנט הקווי אינו מציב קושי אחיבור ל
 . הדבר פשוט למדיWindows 7במערכת . היווה תמיד בעיה, במחשבים ניידים בעיקר
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 באופן  אשר לחיצה עליו מחוללת את פעולת החיבור,ל קטןה יש סמדלחן העבוותחתית שב
כל שנאמר . לאחר החיבור הראשון כל ההגדרות נשמרות. ערבות המשתמשאוטומטי ללא הת
 .  תקף גם לחיבור הסלולרייכאן לגבי אלחוט

דואר אלקטרוני  לכל מי שמשתמש במחשב למשלוח וקבלת ותחשובופשטות הפעלה נוחות 
 .ת בקלות רבהו במערכת ההפעלה ופועלותכלולתוכנות אלו . פקסיםו

 תמיכה מרחוק

, אבל. ת ההפעלה החדשה שמותקנת בו אמורים לפעול ללא דופי וללא תקלותהמחשב ומערכ
במקרה . ושלים לעתים בביצוע המשימותירים ותוכנות כשסיונו שמכיכל אחד יכול להעיד מנ

אפשר להזמין את הטכנאי אל המקום שהמחשב . המשתמש הרגיל נזקק לשירות של טכנאי, זה
מי . תן פירות טוביםכה מרחוק שהולך ומתרחב ונואך אפשר להיעזר בשירות התמי, נמצא בו

אך כעת ,  היה צריך להתקין תחילה תוכנות שירות מיוחדות,קבלת שירות זהשהתנסה בעבר ב
 . Windows 7מקבלים את השירות ישירות מהכלים של 

במקרים . כאילו הם נמצאים לידו, למחשב של המשתמש דרך הרשת" נכנסים"אנשי התמיכה 
שינוי הגדרות וגם שיגור תוכנת , על ידי בדיקה והמלצה,  להיעשות מרחוקל יכורבים הפתרון

ארגונים שמותקנים בהם מחשבים שירות זה יעיל במיוחד ל. ו מחליפהעזר מתאימה חדשה א
 .רבים

 הפעלת המחשב לראשונה

) bootingהמכונה (הוא משלים תהליך הפעלה , אתה מפעיל את המחשב שלךכאשר 
 בין המחשבבינך לאשר מאפשרים את הקשר , וצים קבצי המערכת הנחשבמהלכו נטענים

) log on (להתחברעליך , בסיום תהליך ההפעלה). מקלדת ועוד, דיסק, מסך, עכבר: חומרה(
 והעדפות רשאותאשר כולל ה, Windows 7  ההפעלהלחשבון המשתמש שלך במערכת

סביבת עבודה  ההפעלה כתיוצרת מער הפרופיל על פי. מתועדים בפרופיל המשתמש שלךש
מוגדר בו ממשק ברירת , כאשר המחשב מופעל לראשונה. כפי שהגדרת) ממשק משתמשאו (

אם . הכלים שעומדים לרשותך מאפשרים לך להתאימו לטעמך האישי ולצרכיך. המחדל
 מהווה Windows 7 הרשמה למערכת ,)או רשת, תחום (domain-המחשב שלך הוא חלק מ

 . אולם למעשה הוא פשוט ביותר, התהליך עשוי להישמע קצת מסובך. domain-גם הרשמה ל

 עדכוני מערכת ישאם רצוי שתבדוק , Windows 7בפעם הראשונה שתתחבר למערכת 
, כדי לוודא שמערכת המחשב כוללת את האפשרויות. עליך להתקין אותם, ואם כן, חדשים

 להתעדכן באופן Windowsרכת עליך להורות למע, הכלים ואמצעי האבטחה העדכניים ביותר
 Windows 7ייתכן שתרצה גם להתאים את הגדרות . אוטומטי בכל פעם שהדבר מתאפשר

 . באופן שיקל על השימוש באפשרויות השונות ועל הזיהוי של פריטים במסך
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תוכל , לדוגמה. או להשאירו פועל במצבים שונים, מחשב תוכל לכבות אותובבסיום העבודה 
כדי ' שינה'לנעול את המחשב או להעביר את המחשב למצב , Windows 7 להתנתק ממערכת
 .  אנרגיהלחסוך במשאבי

אם ( ולהפוך את העותק שברשותך לפעיל Windows 7בפרק זה תלמד להתחבר למערכת 
תלמד כיצד להתקין עדכוני מערכת ). או שהדבר לא נעשה על ידי הספק שלך, טרם עשית זאת

,  באופן רציף על ידי בדיקהWindows 7 לעדכן את מערכת זמינים במחשב שלך וכיצד
לאחר מכן תלמד מספר . הורדה והתקנה של עדכוני מערכת ועדכוני אבטחה באופן אוטומטי

ת נסיים בדיון שעוסק באפשרויות הנגישוּ. המחשבכיבוי  מהמערכת וותשיטות שונות להתנתק
 . Windows 7מערכת ההפעלה כלולות בהרבות ש

 

אתה זוכר את שם ו,  ופועלתמותקנת במחשב שלך Windows 7מערכת ההפעלה אם    בדוק

פנה , ת הסיסמה אזוכראינך אם .  סיסמהחייבאם חשבון המשתמש שלך מ ,המשתמש והסיסמה

לא  ,וללא כניסה אליהפעילה ללא מערכת הפעלה . י שאחראי בארגון על ניהול הסיסמאותמאל 

 ! להפעיל את המחשבתוכל

 Windows 7 למערכת תמשכניסת המש

וייתכן גם שיש מספר אנשים שמשתמשים , אתה עשוי להיות המשתמש היחיד במחשב שלך
אם .  בלבדדאח) user account (חשבון משתמשלאתה זקוק , אם אתה המשתמש היחיד. בו

על ידי . נפרדחשבון משתמש צריך להגדיר כל אחד מהם , אנשים נוספים משתמשים במחשב
 העבודה במערכת  כל אחד מהמשתמשים יוכל להגדיר את סביבת,בון נפרדחשיצירה של 

פרופיל כפוף לכל חשבון . שארהמבלי להשפיע על העבודה של ,  בדרך הנוחה לוההפעלה
אשר מגדיר את המראה ודרך הפעולה של סביבת המחשב עבור אותו , )user profile( משתמש
גופנים , רקע שולחן העבודה, ות צבעיםמידע זה כולל פרטים פשוטים כגון ערכ. משתמש

,  כגון סיסמאות, לשתףרוצהומידע אישי אשר אותו משתמש אינו , וקיצורים להפעלת תוכניות
תיקיות מועדפות וההיסטוריה של אתרי האינטרנט שבהם ביקרת , קישורים לאתרים מועדפים

משתמשים אחרים לגישה מצד  אישית אשר חסומה תיקיהכל פרופיל משתמש כולל . לאחרונה
מדיה וקבצים פרטיים , תמונות, מסמכים: תוכל לשמש אותך לאחסון קבציםהיא ו, במחשב
 . אחרים

 שם הכוללאנשים שמשתמשים במחשבים מכונים ב, בעולם הטכנולוגי של היום   חשוב

איננו שוכחים ,  קרובותלעתים זה מושגנשתמש בזה ספר ב למרות ש).users (משתמשים

 .אנשים למעשה שהמשתמשים הם

 חשבון רגילאו ) administrator (חשבון מנהלחשבונות המשתמש השונים מוגדרים בתור 
)standard .(חשבון המשתמש הראשון שתיצור במחשב יוגדר באופן אוטומטי כחשבון מנהל - 
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הוא הראשון שמשתמש במחשב אם אתה , לכן - כל מחשב חייב לפחות חשבון מנהל אחד
לבצע " מנהל"ההבדל המהותי בין סוגי החשבונות הוא ביכולת של ה. ערכתמנהל המהוא אתה 

  הענקת,תצורת מערכתקביעת כמו , פעולות שונות שעשויות להשפיע על כלל המשתמשים
אבטחה , שינויים במערכת ההפעלה, עדכון תוכנות במחשב, הרשאות גישה לנתונים ותוכניות

 .ועוד

 ההתחברות או,  למערכת ההפעלההכניסה שלבמגיע ) "הדלקה"ה (לאחר הפעלת המחשב
)logging on .( חלק מהואאם המחשב שלך -domain) עליך )כמו במשרד או בארגון, תחום 

בחר בחשבון המשתמש . )Welcome (ברוך הבאכדי להציג את מסך  Alt+Ctrl+Del להקיש
אם . שבהזן את הסיסמה שלך כדי להתחבר למח, ואם הוא מאובטח באמצעות סיסמה, שלך

רכת התמיכה של ע או למפנה למנהל המערכת בארגון שלך, משהו בתהליך זה לא ברור לך
  .מיקרוסופט

 .שולחן העבודהאל  ידימתגיע , )למשל, בבית (אם אתה מוגדר כמשתמש היחיד במחשב

  וקבוצות עבודה)תחום (domain, רשתות

חיבור חוטי או בה עם זה הינה קבוצה פיזית של מחשבים אשר מתקשרים ז) network(רשת 
עשרות או מ, מחשבים המחוברים באמצעות כבלכמה הרשת יכולה להיות מורכבת מ. אלחוטי

מחשבים ה, כדי לפשט את תהליך הגישה למשאבי רשת. כמו האינטרנט,  מחשביםואף אלפי
 :דרכיםשברשת מקובצים באחת משתי 

• domain )שרתים והתקני , מחשבים - משאביםשל ) לא פיזית (לוגיתהינו קבוצה ) תחום
 Microsoftאשר מנוהלים בצורה ריכוזית דרך שרת , במסגרת רשת - חומרה אחרים

Windows Server .מחשבים ומשתמשים יכולים להתחבר ל-domain . מחשב שמחובר
חשבון  דרך domain- ואילו אדם אשר מתחבר ל, מופיע בתור משאב רשתdomain-ל

ניתן . של המחשב שלוהפיזי מיקום ללא תלות ב, שתיכול לגשת למשאבי הרמשתמש 
 . ות גישה מתאימהרשאות פונה ובלבד שיש לdomain-גשת למשאבים אחרים בל

והלת בצורה  של מחשבים שאינה מנלוגיתהינה קבוצה ) workgroup(קבוצת עבודה  •
 יכולים יחידים אינםמשתמשים . מתבצעת דרך רשתביניהם ת ולכן התקשור, ריכוזית

 . חבר לקבוצת עבודהלהת

 רמזעל המסך  יופיע ,ותזין סיסמת חשבון משתמש שגויה, domain בסביבת אינך פועלאם 
דיסקט אתחול תוכל להשתמש ב, ן אינך מצליח להיזכר בסיסמהיאם עדי. לסיסמה שלך

אתחל תוכל לאתחל את הסיסמה על ידי לחיצה על הקישור ). מראשאותו יש ליצור ש(סיסמה 
 ).Reset Password (סיסמה

 כדי לקבל למנהל הרשתתצטרך לפנות ,  ותזין סיסמה שגויהdomainאם אתה עובד בסביבת 
  .הרשאת גישה למחשב
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 תטען את פרופיל המשתמש שלך ותציג את סביבת Windows 7מערכת , לאחר שתתחבר
מראה שולחן תצטרך להגדיר את , בפעם הראשונה שתתחבר למחשב. העבודה האישית שלך

  . במקרה שברירת המחדל אינה לטעמךבודה שלךהע

ניחים שאתה מחובר נו מא. Windows 7בתרגיל הבא עליך להתחבר למערכת ההפעלה 
 .  מייד ללא צורך בסיסמהברוך הבאעבור למסך  -אם לא . לרשת

אם החשבון מוגן באמצעות ( שם המשתמש והסיסמה שלך ידועים לךשודא תחילה    נסה זאת
 .תחילת התרגיללפני ) סיסמה

  כדי להיכנסCtrl+Alt+Delהקש  אם על המסך תופיע ההודעה. הפעל את המחשב .1
)Press Ctrl+Alt+Del or use the Windows Security Button to log on(,  עשה

 .תחום ההתחברות לכדי להתחיל בתהליך, זאת

לל אשר כו) Welcome (ברוך הבא יוצג בפניך מסך, לאחר שהמחשב יתחיל לפעול
 .רשימה של תמונות ושמות המייצגים את כל חשבונות המשתמש הפעילים שבמחשב

כאשר  )Welcome (ברוך הבא מדלגות על מסך Windows 7מהדורות מסוימות של    פתרון בעיות

 .אינו מוגן בסיסמהשבמחשב יש חשבון משתמש פעיל אחד בלבד 

מעל כל אחד מהם לפי  את הסמן הצב,  אחדים חשבונות משתמשבמחשב מוגדריםאם  .2
 .היא תודגש בהילה היקפית, כאשר סמן העכבר נמצא מעל תמונה כלשהי .הסדר

 . התמונה של חשבון המשתמש שלך עללחץ על השם או .3

הקש ו סיסמההקלד את הסיסמה בתיבה , אם החשבון שלך מאובטח באמצעות סיסמה .4
Enterהקש , אם לא קבעת סיסמה . כדי להמשיך הלאהEnterשולחן העבודה .  בלבד

חלון מהדורות מערכת ההפעלה ייפתח  בכמה מ. יופיע כעת על המסךWindows 7של 
יופיע ו )ראה בהמשך, אם בחרת כאלה(טים ' והגדג)Welcome Center (מסך פתיחה

 .שמאל של המסךצד ב
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א למידע בנוש. Windowsטים של ' שאינן מציגות את הגאדגWindows 7יש מהדורות    ראה עוד

 .5בפרק " טים'גאדג"ראה , טים'גאדגהצגה והפעלה של ה

יצרני המחשבים בדרך כלל ,  כבר מותקנתWindows 7במחשבים חדשים שבהם מערכת 
 Windows 7אם אתה מתקין את . מגדירים מראש שולחן עבודה ייחודי לחברה שלהם

, רירת המחדלעל פי ב. כפי שתלמד בהמשך, במראה השולחן הרצוי לךתוכל לבחור , בעצמך
תמונה תוכל להחליף תמונה זו ב. מים ודג נוי במרכזהרקע של שולחן העבודה הינו תמונת 

 . או בתמונה או גרפיקה משלך, צבע אחיד כלשהואו באחרת 

" שינוי רקע שולחן העבודה" תמצא בסעיף, מידע בנושא אפשרויות רקע שולחן העבודה   ראה עוד

 .4בפרק 

אבל הם שונים , השם דומה - ברוך הבאמסך  לבין פתיחההמסך שלא תערבב בין שים לב 
יש אפשרות בחירה  ברוך הבאמסך ב. Ctrl+Alt+Delete ישנה ההוראה פתיחהמסך  ב.לגמרי

Windows של טים'גאדג

 אזור ההודעות       שולחן העבודה         שורת המשימות   פעילות/ תוכניות קבועות    להתחלחצן 
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אפשר לראות את שני המסכים ,  עם זאת.הזנת סיסמהים במחשב וגם תיבה למשתמשבין ה
 .האלה ביחידה אחת

הוא מפעיל , תחיל שימוש חדש במחשבמ וWindows 7מערכת משתמש מתחבר לכל פעם שב
  .Sessionקרוי ש תהליך

גם אם . ניתן לעבוד במקביל במספר חשבונות, מספר משתמשיםבהם מוגדרים שבמחשבים 
העבודה במחשב הינה במסגרת של  .מספר חשבונותהגדיר לעצמך תוכל ל, משתמש יחידאתה 

Session וביכולתך לעבור מחשבון לחשבון ולפתוח Sessionומה יהיה עם .  הצורךלפי,  חדש
כך ,  ולעבור לרקע כל עוד אינך פועל בוהוא יכול להישאר פתוח?  הקודםSession-ה

 . Sessionsשלמעשה אתה עובד עם שני 

 .2פרק תמצא ב, Windows 7מידע מפורט בנושא פריטי שולחן העבודה של    ראה עוד

 "פעיל"כ Windows 7 עותק הגדרת

או בעת הפעלת , Windows 7רכת ההפעלה המותקנת במחשב שלך לגרסת בעת שדרוג מע
, )OEM( כבר הותקנה על ידי יצרן הציוד המקורי Windows 7מחשב חדש שבו מערכת 
למרות שאתה כבר , )Activate ("פעיל" שברשותך לWindowsתתבקש להפוך את עותק 

 .מפעיל אותו ימים אחדים

.  שלוראשונהיום ההפעלה ה מום י30תוך ב "פעיל" ל חייב להפוךWindows 7כל עותק של 
תוכל להפוך את עותק . Windows-לא תוכל יותר להשתמש ב, ) יום30(בסיום תקופת החסד 

Windowsאו שהוא יפעיל את עצמו ,  שברשותך לפעיל דרך האינטרנט או באמצעות הטלפון
הפעלה לא תתבקש במהלך תהליך ה. במקרה שאינך מחובר לאינטרנט, תוך מספר ימיםב

 . מחשב שלךעל העצמך וגם לא על להעביר מידע אישי 

שיתוף תוכנות , כלומר, מטרת תהליך ההפעלה הינה לצמצם את תופעת התוכנות הפיראטיות
 .תנאי השימוש בתוכנהבצורה המהווה הפרה של 

ובמידת הצורך ,  שברשותך פעיל או לאWindows 7 עליך לבדוק האם עותק בתרגיל הבא
 .פעיל אותו באופן ידנילה

 .Windows בדוק אם הפעלת את מערכת לפני תחילת התרגיל   נסה זאת

פתח יי. התחללחץ על לחצן , של שורת המשימותפינה הימנית התחתונה ב .1
 .התחלהתפריט 



32     Windows 7 צעד-אחר-צעד 

 

יופיע בפינה ,  נקבע על פי שם המשתמש שלךהאשר שמ,  האישית שלךתיקיהקישור ל
המבנה של תפריט התחלה תלוי מאוד ). צורתו ריבוע( עליונה של התפריט-השמאלית

 . ו לאחרונהבתוכנות המותקנות במחשב ובפעילויות שבוצעו ב

 . אבטחהמערכת ויפתח לחץ יבחלון שו .לוח הבקרהלחץ , התחלהבתפריט  .2

 

השונות שבלוח הבקרה תוכל לגשת לכל הכלים וההגדרות הפעילות באמצעות קבוצות 
 . Windows 7של 
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" התמצאות בסביבת המחשב"סעיף בתמצא , Windows 7בנושא ניווט בסביבת מידע    ראה עוד

 .3בפרק " ניווט לתיקיות וקבצים"בסעיף ו, 2בפרק 

מערכת על  כולל מידע עדכני מערכתחלון . מערכתלחץ , בטחהאמערכת ובחלון  .3
 תופיע "פעיל Windows"ההודעה ,  שברשותך פעילWindowsאם עותק . המחשב
יוצג , אם העותק שברשותך אינו פעיל.  שבתחתית החלוןWindowsהפעלת באזור 

,  למידעמשמאל יופיע Windowsסמל אבטחה של . 'תקופת החסד'הזמן שנותר לסיום 
 .  אישור ממנהל המערכתחייבתשפעולה זו מכדי לציין 

 

 Windowsהפעל  לחץ Windowsהפעלת באזור , ין אינו פעיליאם העותק שברשותך עד .4
 .Windowsהפעלת שיח -תיפתח תיבת הדו ).Activate Windows now (כעת

  כעת מקווןWindowsהפעל את לחץ , Windowsהפעלת שיח -בתיבת הדו .5
)Activate Windows online now.(  מערכתWindows 7תוודא ,  תתחבר לאינטרנט

 .ותהפוך אותו לפעיל,  שברשותך אכן מקוריWindowsשעותק 

 .סגורלחץ , Windowsהפעלת שיח -בתיבת הדו .6
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 ?או פיראטית,  שלי מקוריתWindowsהאם מערכת 

: על סימני הזיהוי של מיקרוסופט תוכל ללמוד באתר? איך אדע אם העותק שברשותי חוקי
www.microsoft.com/resources/howtotell/ . 

ק כזה השימוש בעות.  של תוכנה זו העתקה בלתי מורשית של התוכנה המקוריתעותק פיראטי
השימוש בו  -וגרוע יותר . אינו מאפשר עדכונים אוטומטיים שלו מרחוק על ידי מיקרוסופט

 . על כל שמשתמע מכך, אינו חוקי

 ./www.microsoft.com/piracyתמצא באתר , מידע על העתקות פיראטיות של תוכנות

 ?מותקנת במחשבת מערכת גרסאיזו 

 או כאשר תרצה לברר או להבהיר משהו ,אם קיבלת מחשב שמותקנת בו מערכת ההפעלה
ת מערכת ההפעלה שמותקנת גרסמהי : תעלה השאלה, בקשר להפעלת מערכת ההפעלה

, כל זה טוב ויפה. Windows 7ת ומערכאות השונות של גרסה קראת על בהקדמה? במחשב
 ?מותקנת אצלך ההפעלה שמערכתבאמת אבל מהי 

 Windowsמהדורת תחת הכותרת , בראש.  קודם שפתחתמערכתתוכל לראות זאת בחלון 
 נכתב על פי ספר זה, כלומר. Windows 7 Ultimate: בדוגמה זו.  המערכתנתוניתראה את 

 .Windows 7 Ultimateמערכת ההפעלה 

 

 Windowsעדכון קבצי מערכת של 

 כבר Windows 7 או לאחר רכישת מחשב אשר מערכת Windows 7לאחר שדרוג לגרסת 
צי מערכת ההפעלה המותקנים במחשב שלך הם הקבצים שהיו זמינים בעת  קב,מותקנת בו

 . ההתקנה
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אפשרויות אלו הן . מערכת ההפעלהמקפידה לשחרר עדכונים עבור תוכנות  Microsoftחברת 
חשוב מאוד .  בפני איומים חדשיםהאבטחאו שיפורי , פעולה חדשות בסביבת המערכת

 . ציבור המשתמשיםעדכונים מייד לאחר הפצתם להלהתקין את 

Windows Update משווה את תוצאות ,אשר סורק את המחשבמובנה תוכנה  הינו כלי 
ת  אמתקינה התוכנה ,אישורלאחר קבלת . סופט באינטרנטוהבדיקה עם מסד הנתונים של מיקר

 ← לוח הבקרה ← התחללחץ : עדכון תוכל להגיע בדרך זואל מנגנון ה. העדכונים הזמינים
 .Windows Update ←ה ואבטחמערכת 

 .תקבל הודעה על כך, ואם אין עדכונים זמינים. הם יבוצעו, אם יש עדכונים זמינים

 ".לחץ/ואחר כך בחר ": היא"←"הסימון שכוונת כאן המקום להסביר    הערה

דפדפן ,  את גרסת מערכת ההפעלהת בודקWindows Update  התוכנה,במהלך העדכון
שר מחוברים התקני החומרה אעל וגם מידע , ותקנות במחשבהאינטרנט ותוכנות אחרות המ

 כדי להכין ,באינטרנט מיקרוסופט מסד הנתונים של םמידע זה משמש להשוואה ע. למחשב
 : העדכונים מסווגים באופן הבא.את רשימת העדכונים שיש לבצע

 אם אינך רוצה להתקין עדכון.  מסומנים להתקנה על פי ברירת מחדלחשוביםעדכונים  •
להסיר ממנו את  (תוכל להסיר אותו מרשימת העדכונים הנבחרים,  כלשהוחשוב

 . )הסימון

כדי ו, נתונים להחלטתך ) בחירהם מומלצים או עדכוניעדכוני (ם אופציונלייםעדכוני •
  . לחץ על הקישור כדי להציג את הרשימה.להתקינם עליך לסמן אותם בעצמך

  .כנת של מערכת ההפעלה תהיה לך גירסה מעודבסיום תהליך ההתקנה

 תתעדכן Windows שמערכת רוציםלציין אם  אפשר ,Windows 7במהלך ההתקנה של 
העדכון . Windows Updateזמינים באתר חשובים  עדכונים כאשר יהיובאופן אוטומטי 

או כדי ,  המערכת באופן ידנילעדכן את כאשר אינך רוצה האוטומטי הוא כלי שימושי ביותר
 . ונים יותקנו ברגע שהם זמיניםלוודא שהעדכ

תוכל לשנות את בחירתך ,  תבחר לא לעדכן באופן אוטומטיWindows 7אם בעת התקנת 
מימין . Windows Update ← אבטחהמערכת ו ← לוח הבקרה ← התחלבכל עת דרך 

 עדכונים  שמוצגות תחת הכותרתתוכל לבחור בין האפשרויות הבאות. שנה הגדרותבחר 
 .)מומלץ(אופן אוטומטי התקן עדכונים בכמו , חשובים

ייתכן שמנהל המערכת הוא זה , )קבוצת מחשבים (תחום אם המחשב שלך מהווה חלק מ  חשוב

 . ששולט בהתקנת העדכונים
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להתקין עדכונים זמינים ולוודא שעל פי , בתרגיל הבא עליך לבדוק את הגדרות העדכון
 . עדכונים קריטיים זמיניםהמחשב מתקין באופן אוטומטי, ההגדרות הקיימות

 .Windows 7 אם הפעלת את מערכת ק בדולפני תחילת התרגיל   נסה זאת

 . לוח הבקרה לחץ התחלהבתפריט ו. התחללחץ על לחצן  .1

 .Windows Update ← אבטחהמערכת ולחץ , לוח הבקרהבחלון  .2
 ואם יש עדכונים חשובים זמיניםראות אם יש  תוכל לWindows Updateבחלון 

היסטוריית העדכונים וההגדרות של על  מידע כדי לקבל. דכונים אופציונליים זמיניםע
, Windows 7בחלק ממהדורות . הצג הסטוריית עדכוניםלחץ על הקישור , המחשב

 . תכן שיהיה מידע נוסףיי

 

 דלג לשלב, אם לא(לחץ עליו ,  מופיע בתיבת העדכוןהצג עדכונים זמיניםאם הקישור  .3
סמן את תיבות הסימון של העדכונים , ברשימת העדכונים הזמינים, אחר כך). 6

 .קבל את מה שמסומן, אם אינך יודע מה לסמן. שברצונך להתקין

 נועד לציין שכדי )Install (נההתק אשר מופיע על לחצן Windowsסמל האבטחה של 
 . להשתמש בפקודה זו עליך לקבל אישור ממנהל המערכת

 אם הינך מחובר בתור, בקרת חשבון משתמששיח -יבת הדובת. )Install (נההתקלחץ  .4
 . אישורהזן סיסמת מנהל ולחץ , אם לא. המשךלחץ , מנהל

 תוכל לראות את המצב הנוכחי Windows Updateבסרגל התקדמות שיופיע בחלון 
חזור יצירת נקודות ש, של תהליך ההתקנה אשר כולל את הורדת העדכונים הנבחרים

 . דכוניםוהתקנת כל אחד מהע
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. לאתחל את מערכת ההפעלהתבקש תייתכן ש, בסיום התקנת העדכונים הנבחרים
ולכן לא ,  לכך היא שחלק מקבצי המערכת שיש לעדכן בדיוק נמצאים בשימושהסיבה

 . ניתן לעשות זאת מבלי לאתחל את המחשב

לחץ על , סגור קבצים פתוחים, Windows 7אם תתבקש לבצע אתחול של מערכת  .5
, בסיום האתחול. הפעל מחדש  ובתפריט הנפתח בחרכיבויל החץ שליד  ועהתחל

 . Windows Update כדי לחזור לחלון 2- ו1התחבר מחדש למערכת וחזור על שלבים 

  שבופתח חלוןיי.  הגדרותשנהלחץ , Windows Update של חלון בחלונית הימנית .6
תמצא מתי . הנוהלפשרות לקבוע בעצמך את וגם א, אוטומטיתמצא הנחיות לעדכון 

 מי -לא פחות  וחשוב, סוג והיקף של העדכונים האוטומטיים, זמן, תדירות, ואיך לעדכן
 .מוסמך לעדכן

 

 התקן עדכונים באופן אוטומטי ראה אם האפשרות עדכונים חשוביםתחת הכותרת  .7
 .לחץ על החץ שליד החלונית ובחר באפשרות זו, אם אינה מסומנת.  מסומנת)מומלץ(
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בחר מתי ברצונך לעדכן את ) Install new updates (חדשיםהתקן עדכונים יות בחלונ .8
חברת . לחץ על החץ שליד כל חלונית וסמן את הבחירה. יום בשבוע ושעה: המערכת

Microsoft לפנות 3:00 ממליצה להתקין עדכונים באופן אוטומטי בכל יום בשעה 
 .בתנאי שאינך מכבה את המחשב בלילה, בוקר

כדי שהורדת העדכונים , בחור שעה מחוץ לשעות העבודה העמוסות שלךמומלץ ל
תוכל . מהאינטרנט והתקנתם לא תגזול ממך את משאבי המחשב ולא תפגע בעבודתך

 .לבחור למשל את הפסקת הצהריים

,  להמשיך ולנצל את יתרונות העדכון האוטומטיוגם, שליטה בתהליך העדכוןרוצה  אם אתה   טיפ

 Windows 7מערכת  .אך אפשר לי לקבוע אם להתקין אותם, רד עדכוניםהובחר באפשרות 

ההודעה שבצד שמאל של שורת תוריד עדכונים זמינים למחשב שלך ותציג סמל אבטחה באזור 

.  מהם להתקיןזה הזמינים ולבחור אילחץ על הסמל כדי להציג רשימה של העדכונים. המשימות

 .תהליך זה אינו מומלץ למתחילים

כדי שתהיה לך יותר ) אופציונליים(  מומלצים עדכוניםשתחתתיבות הסימון  סמן את .9
  .שליטה בבחירה שלהם לצורך התקנה

ולכן רצוי , בארגון צריכה להיות שליטה על התקנות תוכנה ושינויים במערכת ההפעלה .10
. או לבטל את הסימון,  מסומנתמי יכול להתקין עדכוניםלשקול אם להשאיר את התיבה 

כת ביתית עם משתמשים אחדים רצוי שיהיה אדם אחד אשר ממונה על גם במער
 .העדכונים

  .אישורלסיום לחץ  .11

 .Windows Updateאת חלון    סגור
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 מעבר מהיר בין משתמשים

מעבר מהיר בין משתמשים מאפשר למספר אנשים להיות מחוברים במקביל לחשבונות 
כל  (ין חשבונותיו השוניםאו לאותו משתמש לעבור ב, המשתמש שלהם באותו מחשב

אם ברצונך לקרוא את הודעות הדואר האלקטרוני , לדוגמה). Session נקראתהתקשרות כזו 
 שלך כאשר מישהו אחר עובד מסמכים או לפתוח קבצים שמאוחסנים בתיקיית ,שקיבלת

תוכל להתחבר לחשבון המשתמש שלך מבלי לסגור את , מחשב שבו עליך להשתמשב
  .המשתמש השנישל ים היישומים והקבצ

" רדומים" בכל רגע נתון רק משתמש אחד בלבד יכול לפעול במחשב בשעה שהאחרים !זכור
. חברך יפנה את מקומו ויאפשר לך לבצע את המשימה שלך, במקרה זה. או במצב המתנה

 .הוא יחזור לעבודתו, לכשתסיים

 :כדי להתחבר לחשבון המשתמש שלך במקביל למשתמש אחר

 .החלף משתמשובחר ) כיבויליד לחצן ( כיבוי על חץ אפשרויות הלחץ, חלההתבתפריט  .1
 כדי Ctrl+Alt+Delהקש  וההוראה )Welcome(ברוך הבא על הצג יופיע מסך 

 .להיכנס

יוצגו החשבונות שמוגדרים במחשב ומתוכם תוכל לבחור , Enterלאחר שתקיש  .2
. דרושהזן סיסמה אם ו , אליו להתחברברצונךבחר בחשבון המשתמש ש. בחשבון הרצוי

 .Enterהקש 

 מבלי להשפיע על  שוניםיכולים להיות מחוברים במקביל לחשבונותאחדים משתמשים 
קבצים שברצונך לשתף עם כל האת , כפי שתלמד בהמשך. הפעילות שמבצע כל אחד מהם

המשתמשים במחשב עליך לאחסן בתיקיות הציבוריות ולא בתיקיות שנמצאות במסגרת 
 . משתמש שלךפרופיל ה

 ? מה לעשות כעת—  במחשבהעבודהסיום 

מידע נתונים והתוכל לאבטח את ה, מחשב למשך פרק זמן כלשהובכאשר אינך מתכוון לעבוד 
 :לפניך דרכים אחדות לעשות זאת.  בו ולחסוך בחשמלניםשמאוחס

,  מה אתה עובדאת תוכן המסך שלך ועלכדי למנוע מהעוברים ושבים במשרד לראות  •
החץ (ומבין אפשרויות הכיבוי , התחללחץ : עשה זאת כך.  את המחשבלנעול תוכל
הקש  וההוראה )Welcome (ברוך הבא זה מוצג מסךבמצב . נעלבחר ) שליד

Ctrl+Alt+Delפעל כמו ,עבוד במחשבכדי לחזור ול.  כדי לבטל את נעילת המחשב 
ד למקרה מיועדת במיוחאפשרות הנעילה . בכל כניסה רגילה למערכת ההפעלה

 . חשבון המשתמש שלך מאובטח באמצעות סיסמהש
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 שומר מסך להינעל באופן אוטומטי על ידי הגדרת Windowsתוכל להגדיר למערכת 
 שלפני שיהיה ניתן גם לקבועו,  של חוסר פעילותקבועשמופעל לאחר פרק זמן 

להקיש  ולעבור שוב במסך ההתחברותיצטרך המשתמש , מחשבבלהמשיך לעבוד 
 .סיסמה

" מסךר בחירה וניהול של שומ"תמצא בסעיף בנושא הגדרות שומר מסך מפורט  מידע   ראה עוד

 .4בפרק 

  תוכל,אתה חולק עם משתמשים אחרים שWindows 7מחשב בלעבוד אם סיימת  •
  על ידי, של המשתמשים האחריםהעבודה את העבודה שלך מבלי להשפיע על לסיים

סגור את כל שמור את הקבצים ששינית ו, תנתקות לפני הה).Exit (צא אפשרות הכיבוי
את כל בעצמה  תסגור  ההפעלהמערכת, אם לא תעשה זאת; היישומים הפעילים

 . נשמרולא שנתונים הדבר עלול לגרום לאובדן אך , החלונות הפתוחים באופן אוטומטי

תוכל לחסוך בחשמל ולהגן , אם אינך מתכוון להשתמש במחשב במשך פרק זמן ממושך •
 מערכת ההפעלה שומרת את שינהבאפשרות . האפשרות שינה עבודתך על ידי על

חידוש העבודה . תמונת המצב בזיכרון ומעבירה את המחשב למצב צריכת חשמל נמוכה
מצב האפשרות . Enter או הקשת במקש כלשהולחיצה , עכברה הזזתנעשה על ידי 

משוחזר , שב מחדשבעת הפעלת המח.  גורמת לשמירת ההפעלה וכיבוי המחשבשינה
  . המצב שהיה לפני ביצוע הפעולה

 . החשמל הנחוצה לעבודה במצב רגיל מכמות10%-צורך כשנמצא במצב שינה מחשב 

מצב אם אפשרות .  סוגים מסוימים של כרטיסי וידאו אינם תומכים במצב שינה  פתרון בעיות

 .ו שברשותך אינו תומךהווידאכרטיס כנראה ש, כיבויאפשרויות  אינה מופיעה בתפריט שינה

מיקום של מחשב בעת שינוי תוכנה או ת בעת התקנ, אם עליך לכבות את המחשב •
כיבוי המחשב גורם לסגירת . כיבוי  לחיצה על לחצןתוכל לעשות זאת על ידי - שולחני

עצירת כל , ניתוק חיבורי רשת, מחשבבסיום העבודה , כל היישומים והקבצים הפתוחים
 . בוי הכוננים הקשיחים וכיבוי המחשב עצמוכי, תהליכי המערכת
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, להעביר אותו למצב שינה ולהעיר אותו,  עליך לנעול ולשחרר את המחשב שלךבתרגיל הבא
 .ולבסוף לכבות את המחשב, Windows 7להתנתק ממערכת 

 .המחשבפעלת את השלפני תחילת התרגיל בדוק    נסה זאת

  Internet Explorerחץ על לחצןל, אם במחשב שלך אין כרגע יישומים פעילים .1
 Internetאו על הקישור ) ימין של שורת המשימותצד ב( הפעלה מהירהשבסרגל 
Explorerהתחלהעליונה של תפריט - שבפינה הימנית . 

ההבדלים בין אפשרויות את ש ילהמחכדי תוכנה פעילה השאר תמיד , בהמשך התרגיל
 . הכיבוי השונות

 אשר מציג כיבוין החץ שמשמאל ללחצן לחץ על לחצ, התחלהבתפריט  .2
 עשויה אפשרויות כיבוי הרשימה. )Shut Down Options( אפשרויות כיבוי

 . להשתנות בהתאם להגדרות החומרה במחשב שלך

 

 . )Lock(נעל  לחץ על לחצן אפשרויות כיבויבתפריט  .3

כדי לבטל את נעילת  Ctrl+Alt+Delהקש : והודעה, ברוך הבא כעת יופיע מסך
.  ויוצג תחת ההודעה החשבון הזמין היחידהוא כעתחשבון המשתמש שלך . מחשבה

  . תוכל להחליף משתמש על ידי לחיצה על הלחצן שבתחתית המסך
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קבצים על ההמידע . )Sleep Mode (שינהמצב לחץ על לחצן , התחלהבתפריט  .4
סכון יובסיום התהליך המחשב יעבור למצב ח, ישמר באופן אוטומטייתוכניות שלך הו

שים לב שהמאוורר . המחשב לא ישמיע רעש(הדיסק הקשיח יפסיק להסתובב . בחשמל
נורית החיווי שמציינת שהמחשב פועל תמשיך להאיר . )! לקירורימשיך לפעול זמן מה

 . או שתכבה כליל,  להבהב באיטיות,ברציפות

  או לחץ על לחצן מתג ההפעלה שלEnterהקש , בהתאם לחומרה שבה אתה משתמש .5
הקש : ההודעה ויציג את המחשב יתעורר. המחשב כדי להעיר את המחשב

Ctrl+Alt+Delותחזור למצב שהיית בו , עשה זאת.  כדי לבטל את נעילת המחשב
 .מצב שינהללפני שעברת 

המסך יכבה וכדי לחזור לפעילות תצטרך להתחבר , שינהל אפשרות הכיבוי עאם תלחץ  .6
מצב עבור שהוסבר  תוצג ההודעה כמו .כבר או הזזת העEnterעל ידי הקשת שוב 
 .שינה

הסיסמה בתיבה  את דעליך להזין תמי, אם החשבון שלך מאובטח באמצעות סיסמה .7
  בלבדEnter הקשאו , לחץ על תמונת החשבון שלך, אם לא. Enter להקיש וסיסמה

אם אתה מוגדר כמשתמש יחיד . מחשבב שלך נהכדי להמשיך את העבודה האחרו
 .שינה מצב תחזור למצב שלפני, במחשב זה

קרא את ההודעה ופעל , אם תקבל התראה כלשהי. צאלחץ , אפשרויות כיבויברשימה  .8
  .בהתאם לצורך
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  להשלמת התהליך ומעבר למסךכפה יציאהלחץ , אם אינך צריך לשמור את עבודתך .9
ג תוצ, אם תכפה יציאה ויש יישומים פתוחים). Cancel (ביטוללחץ , אחרת. ברוך הבא

אם . לכפות יציאה ולאבד את הנתונים או לבטל את הפעולה: לפניך שאלה כיצד לנהוג
 כדי צאחזור לפעולה . תוכל לשמור ולסגור קבצים פתוחים, תבטל את היציאה הכפויה

 .לסיים את התהליך

  ובמצב יציאה המחשב יכבה אוטומטית את,במחשב שלך הגדרת החומרה שונהשייתכן 
 . התוכניות וייצא

 תסגור את Windows 7, ביטול שניות לא תלחץ 30ובמשך , אם לא שמרת חלק מעבודתך   ים לבש

 .היישומים הפעילים ותנתק אותך באופן אוטומטי

מערכת  .כיבוילחצן  על ך ואחר כהתחללחץ על לחצן , כדי לכבות את המחשב .10
Windows 7תעצור את כל התהליכים ותכבה את המחשב . 

 תאפשר לך Windows 7מערכת ,  משתמשים נוספים שמחוברים למחשב אם יש  פתרון בעיות

כיבוי המחשב בזמן שמשתמשים אחרים מחוברים אליו עלול לגרום . לבטל את תהליך הכיבוי

 .  להם יישומים פעילים וקבצים שלא נשמרוש אם ימידענזק של אובדן לאותם משתמשים 

    

אם יש תקלות שלדעתך או ,  איטי במיוחדהמחשב שלך פועל בקצבלפתע אם    פתרון בעיות

זו בכלל (נסה לאתחל את המחשב , נובעות מתקלה במערכת ההפעלה ולא באחד מהיישומים

) cache(המטמון אתחול המחשב גורם לפינוי ). עצה טובה למקרה שפעולת המחשב משתבשת

של מידע חלק מזיכרון המחשב אשר משמש את המערכת לאחסון ולשליפה מהירה (של המערכת 

כדי .  קרובות מהווה פתרון פשוט למספר בעיות שוליותלעתים ו,) קרובותלעתיםשנמצא בשימוש 

 ).Restart(הפעלה מחדש ובחר , אפשרויות כיבויפתח את תפריט , לאתחל את המחשב

 להגדרות שונות או התאמה אישיתת המערכת והמלצ

אשר עשויות  ,שימוש במחשב בבחירת הגדרות הWindowsאם ברצונך לקבל סיוע ממערכת 
פעל , ובכלל זה נגישות ונוחות גישה וארגון שולחן העבודה, להיות המתאימות ביותר עבורך

 :כך

 .לוח הבקרה ובחר התחל לחץ על .1

 .מרכז נוחות גישהבחלון שנפתח בחר  .2

 קבל המלצות כדי להפוך את המחשב שלך לנוח יותר לשימוש :במרכז החלון מצא את .3
)Get Recommendations To Make Your Computer Easier To Use( . 
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לחץ . סמן את האפשרויות המתאימות לך . חלקים5 שאלון בן ובוייפתח חלון , לאחר שתלחץ
סמן , השאלון חסוי ועל כן. סייםעבור מחלון לחלון ובסיום לחץ .  שבתחתית החלוןהבאעל 

שימוש בכלי נגישות וגם החלת בין ההמלצות תוכל למצוא . מה שדרוש כדי להקל על עבודתך
 . שינויים פשוטים על הגדרות המערכת

 

 החללתמונה ולחץ סמן את תיבת הסימון הסמוכה , ה המתאימה עבורךהצעהכדי להחיל את 
 .אישוראו 

לאנשים עם סיוע בסיסית   יכולים לספק רמתWindows 7כלי הנגישות המובנים במערכת 
אך ,  בכולןכאןולא נדון ,  יותרמיכה מתקדמתם לתזקוקישיש משתמשים . צרכים מיוחדים

 :נציג את השימושיות ביותר

 .הפוך את תצוגת המחשב לנוחה יותר •

 .הפוך את העכבר לקל יותר לשימוש •

 .הפוך את לוח המקשים לקל יותר לשימוש •

 .בחלונות שמוצגים תקבל הסבר ואפשרויות הגדרה שונות 
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 שיפור הנגישות לשימוש נוח

כאשר הסמלים קטנים מדי ואינם נראים , על המסך קטן וקשה לקריאהכאשר הטקסט ש
תוכל למצוא במערכת  -ואם אינך יכול לאתר את סמן ההקלדה מפני שהוא צר מדי , בבירור

 לסייע שמטרתם) כלים(עזרים במערכת  ההפעלה כלולים  מספר . פתרונות הולמים ופשוטים
מרכז  ←  נוחות גישה← לוח בקרה בתמוצגו ואלאפשרויות . ולהקל את השימוש במחשב

מראה והתאמה  ← לוח בקרהתוכל להגיע לאפשרויות פעולה אלו גם דרך . גישההנוחות 
 .גישה מרכז נוחות ה←אישית 

 .שעל חלק מהן נעמוד להלן,  נמצאות אפשרויות כוונון שונותמרכז נוחות הגישהתחת הסעיף 
 .אפשרויות נוספות נציג לאחר מכן

 

 חלונית הגדלה המשמשת להצגת תכולל) Magnifier (כוכית מגדלתעל זהפ האפשרות •
שיעור ההגדלה והמיקום .  נמצא מעליו של חלק המסך שסמן העכברהרצויההגדלה ה

 . ניתנים לשינוישל חלונית ההגדלה

 לחץ על לחצנים שונים ובחר באפשרות .לחץ על זכוכית המגדלת כדי שיופיע סרגל
 .המתאימה לך ביותר
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מופיע על המסך מבין ש בקול רם כל טקסט  קוראתNarrator הפעל אתאפשרות ה •
סייר  ,דפדפן, תוכניות לוח הבקרה, Windowsלוח העבודה של , Windowsהגדרות 

Windows והיישומים Notepadו -WordPad .כלי זה מקריא בקול פקודות תפריט ,
 מפרט את Narrator. ךשיח ופריטים אחרים שמופיעים על המס-אפשרויות בתיבת דו

מקשים במהלך הוא גם קורא . האפשרויות הזמינות ומסביר כיצד להשתמש בהן
 .ההקלדה ומעביר למשתמש את מיקום הסמן במקביל להזזתו

להפעלת אפשרות זו צריך להתקין תחילה את הקבצים המתאימים לשפת    חשוב

 . אין תמיכה בעברית .הממשק

מציגה את לוח המקשים ומאפשרת לבצע סך הפעל לוח מקשים על המ האפשרות •
  .פעולות שונות בלחיצת עכבר במקום הקלדה במקלדת

 לשינוי צבעי התצוגה הרגילים תמשמש) High Contrast (דות גבוהההגדר ח האפשרות •
 . במסךשונים  כדי להבליט את הפריטים ה, לצבעים בולטים יותרWindows 7של 

 ובתוכניות פעילות Windowsלוט במערכת  מאפשר לשSpeech Recognition הכלי •
  .אינו זמין עבור השפה העברית. ולהכתיב טקסט במקום הקלדה, באמצעות מיקרופון

 .  מידע על השימוש בקיצורי המקשים תמצא בנספח ראה עוד

השתמש בקבוצות השונות של ההגדרות , כדי להתאים באופן אישי סוג מסוים של פריטים
כמה , בין אפשרויות אלו תמצא. נוחות הגישהמרכז  של מסך שמפורטות בחלק התחתון

 .כפי שיוסבר להלן, שימושיות במיוחד

  שולחן העבודהארגון

 .קום ריק בשולחן העבודה על מלחיצה ימניתלחץ  .1

כדי לקבוע את גודל , סמלים קטנים / סמלים בינוניים / סמלים גדולים ← תצוגהלחץ  .2
 .הסמלים על השולחן
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אם תבטל שתי . ישר סמלים לרשת / סדר סמלים באופן אוטומטי ← תצוגהלחץ  .3
תהיה חופשי לגרור ולהציב את הסמלים על פני הלוח בסדר ובמיקום , אפשרויות אלו

 .הרצויים לך

 ?וכיצד תשמע

 ?מה צריך לעשות כדי שהדבר יתממש, אבל. עד עתה הוזכרו פעמים אחדות אפשרויות השמע

אבל , הרמקולים הינם חיצוניים בדרך כלל. ים למחשבשמחובררמקולים תחילה שיש ודא 
, של מארז הרמקולים פועלתפעלה הנורית האחר כך בדוק אם . יכולים גם להיות מובנים בצג

 .שמע לרמה בינוניתעוצמת הוכוון את כפתור 

תקבל ולחץ עליו . בצד שמאל של שורת המשימות שבתחתית המסך תמצא את סמל הרמקול
, השתק את הרמקוליםשיש לחצן שים לב . ן את רמת עוצמת השמע כרצונךכוו. סרגל כוונון

פתח שוב .  בשורת המשימותסימן אדום על הרמקולואז תראה , למקרה שתרצה להשתמש בו
 .את סרגל הכוונון ובטל את ההשתקה על ידי לחיצה אחת
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 סיכום

 יש סייםוכדי ל,  יש להתחבר למערכתWindows 7עבודה בסביבת את הכדי להתחיל  •
ולכבות את או להתנתק , ניתן להתנתק ולהשאיר את המחשב פועל. להתנתק ממנה

 . חשבהמ

העדפות אישיות בסביבת . נפרדכל משתמש במחשב מתחבר לחשבון משתמש  •
Windows 7וכך כל אחד , או הפרופיל שלו,  נשמרות במסגרת חשבון המשתמש

 . לצרכיומתאימה מהמשתמשים יכול לעבוד בסביבה ש

 מיום השימוש הראשון  יום30בתוך  לפעיל Windows 7ש להפוך עותק חדש של י •
לא יהיה ניתן ליצור או לשמור קבצים עד אשר העותק של , בסיום תקופה זו. בתוכנה

Windows 7יהפוך לפעיל  . 

 אל כוללת מספר רב של אפשרויות שמשמשות לשיפור הנגישות Windows 7מערכת  •
 . המחשב

 ואת אופן הפעולה של Windows 7  מסכי התצוגה שלמראה שלניתן לשנות את ה •
ניתן לבצע שינויים אלה .  כדי להקל על קריאת טקסט ועל השימוש במחשב,המחשב

 . נוחות הגישהמרכז דרך 

. חשוב להתקין במחשב את עדכוני המערכת ועדכוני האבטחה החדשים ביותר •
 . ורה אוטומטית או ידניתבצ,  ניתן לעשות זאת בקלותWindows Updateבאמצעות 

ניתן לחסוך בחשמל מבלי לסגור קבצים או לצאת מיישומים על ידי העברת המחשב  •
  .מצב שינהל

 מהיר לפעולות שלמדת בפרק זהמדריך 

  באופן ידניWindowsמערכת ל Activationלעשות כדי 

 לחץ, התחלהתפריט , ובתפריט המוצג, בפינה התחתית של המסך) Start (התחללחץ  .1
 . מערכתואחר כך לחץ , אבטחהמערכת וובחלון שמוצג לחץ , לוח הבקרהעל 

 Activate ( עכשיוWindowsהפעל לחץ , Windowsהפעלת באזור , בחלון מערכת .2
Windows now .(אם הינך מחובר בתור , בקרת חשבון משתמששיח -בתיבת הדו

 . אישורהזן סיסמת מנהל ולחץ , אם לא. המשךלחץ , מנהל

 . פעילWindows: פעלה יוצג בתחתית המסךלאחר הה .3

, Activate Windows online nowלחץ , Windowsהפעלת שיח -בתיבת הדו .4
 .סגורלחץ ,  תוודא שהעותק שברשותך הינו מקוריWindows שמערכת ולאחר
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 ם קריטיים באופן אוטומטיכדי להוריד ולהתקין עדכוני

 . Windows Updateלחץ  ואחר כך מערכת ואבטחה ← לוח הבקרה ← התחללחץ  .1

התקן עדכונים באופן אם האפשרות .  הגדרותנהשלחץ על הקישור , בחלונית הימנית .2
 . סמן אותה כעת, אינה מסומנת אוטומטי

בחר את התכיפות ) Install New Update (התקן עדכונים חדשיםברשימה השנייה  .3
לאינטרנט ולא  ואת השעה שהמחשב שלך בדרך כלל פועל ומחובר ,לביצוע העדכונים

אם אתה רוצה ביותר שליטה על תהליך התקנת העדכונים מבלי להפוך . משתמשים בו
 . סמן את שתי תיבות הסימון שבחלון, אותו לידני לחלוטין

 .  אישורלחץ , בסיום .4

 Windowsכדי להתקין עדכונים זמינים של 

 לחץ ואחר כך מערכת ואבטחהובחלון המוצג לחץ , לוח הבקרהלחץ , התחללחץ  .1
Windows Update . 

 .בדוק אם קיימים עדכוניםלחץ על ) בהתאמה לאנגלית, או משמאל(ברשימה מימין  .2

 View available (הצג עדכונים זמיניםלחץ על הקישור , אם יש עדכונים זמינים .3
updates (סמן את , ברשימת העדכונים הזמינים שתופיע. בתיבת מצב העדכון

 . העדכונים שברצונך להתקין

 .מוצגת הודעה מתאימה, אם אין עדכונים .4

אם , בקרת חשבון משתמששיח -בתיבת הדו. התקנהלחץ )  המשך-יש עדכונים אם ( .5
 . אישורהזן סיסמת מנהל ולחץ , אם לא. המשךלחץ , הינך מחובר בתור מנהל

  במקביל לחשבון פעיל אחרכדי להתחבר לחשבון משתמש

החלף  ובחר  כיבויחץ הסמוך ללחצן לחץ על לחצן ההתחלהובתפריט , התחללחץ  .1
 . משתמש

אם (לחץ על חשבון המשתמש שברצונך להתחבר אליו והזן סיסמה , שמוצגבמסך  .2
 .המערכת תתחבר אוטומטית, אם אינך מחובר לרשת. אם אתה מחובר לרשת, )נדרשת

 כדי לנעול את המחשב

נעל על וברשימה הנפתחת לחץ , כיבויהחץ שליד לחצן לחץ על , התחלהבתפריט  •
)Lock .( 

 כדי לשחרר את נעילת המחשב

 .Ctrl+Alt+ Del הקש •
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 בתיבה, )Welcome(ברוך הבא אז במסך , אם המחשב שלך מאובטח באמצעות סיסמה •
לחץ על התמונה שמייצגת את חשבון , אם לא. Enterהזן את הסיסמה והקש , סיסמה

 .Enterאו הקש , המשתמש שלך

 "שינה"כדי להעביר את המחשב ל

 . שינהוברשימה הנפתחת לחץ על , כיבויהחץ שליד לחצן לחץ על , התחלהפריט בת •

 "שינה"כדי להעיר את המחשב מ

 .  את המחשבכדי להעיר על מקש כלשהו הקש, בהתאם לחומרת המחשב •

 "מצב שינה"כדי להעביר את המחשב ל

 . נהשי מצבוברשימה הנפתחת לחץ על , כיבוילחץ על החץ שליד לחצן , התחלהבתפריט  •

 "מצב שינה"כדי להעיר את המחשב מ

 . הדלק את המחשב •

 Windowsמערכת חשבון המשתמש בכדי להתנתק מ

  .צאוברשימה הנפתחת לחץ , כיבויהחץ שליד  לחץ על, התחללחץ  .1

לאחר זמן מה תציג מערכת ההפעלה . תתבקש לשמור כל מסמך שפתחת ולא שמרת .2
 כדי לסיים כפה יציאהלחץ . ציאההודעה משלה בה תתבקש לכפות יציאה או לבטל י

  כדי להמשיך אתביטוללחץ , אם לא. Welcomeאת תהליך ההתנתקות ולעבור למסך 
 .  ופעל לפיהןשים לב להודעות המוצגות במהלך התהליך; השימוש הנוכחי במחשב

 כדי לכבות את המחשב

ך במס, )עשה זאת, Ctrl+Alt+Delאם אתה מתבקש ללחוץ  (אם אינך מחובר למחשב •
 . כיבוילחצן הלחץ על , )Welcome(ברוך הבא 

 כיבוי ← התחללחץ  •

 כדי לפתוח את מרכז נוחות הגישה

 .מרכז נוחות הגישה ← נוחות גישה ← לוח הבקרה ← התחל •
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22  

  WWiinnddoowwss  77  עבודה יעילה עםעבודה יעילה עם

 :בפרק זה תלמד

 .Windowsלהכיר ולארגן את שולחן העבודה של  

 .  ולערוך אותוהתחלהלהשתמש בתפריט  

 . המחשב שלךהעבודה של סביבת להכיר את  

 . להשתמש בשורת המשימות ולערוך אותה 

 . ותוכניותתיקיות, קבציםל) shortcuts ( גישהליצור קיצורי 

 

על .  לעבודה בסביבת משרד אמיתיבמידה רבה דומה Microsoft Windowsת  בסביבהעבודה
 שמשמשות תיקיותויש לך גם , עבודה אתה יכול לארגן את כלי העבודה הנחוצים לךהולחן ש

 של ממשק המשתמשמכלול שנקרא  מקובצים יחדיו בהמרכיבים אל. לאחסון הקבצים
 . מחשבל בין המשתמש )אינטראקציה( הידודיות אשר נועד לאפשר, המערכת

 שולחן העבודהאשר מכונה , המרכיב הבסיסי ביותר של ממשק המשתמש הוא מסך הרקע
)desktop.(שורת , בתחתית המסך.  על שולחן העבודהנפתחבמחשב מופעל  כל יישום ש

ולחצנים , פקודותוכלים , כוללת לחצנים שמשמשים להפעלת תוכניות) taskbar(המשימות 
 Windows 7בחלק ממהדורות .  חלונות היישומים והקבצים הפתוחיםאשר מייצגים את

למשל השעה מו כ, ברצףמתעדכן ששמשמשים להצגת מידע ) gadgets(טים 'גאדגמוצגים 
 .  או מצב המסחר בבורסההנוכחית

מספר דרכים על גם ו Windowsבפרק זה תלמד על חלק ממרכיבי ממשק המשתמש של 
ראה כיצד לשלב יחדיו מספר מרכיבים ולהתאים את הממשק אחר כך ת. להצגת מידע במחשב

 . המועדפת עליךלצורת העבודה 
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 Windows 7שולחן העבודה של 
 GUI או, ממשק משתמש גרפי מקובצים יחדיו בWindows 7הפקודות והמבנה של , הכלים

)Graphic User Interface .(ממשק המשתמש הגרפי כולל את סוגי המרכיבים הבאים: 

 סמלים ומכילמשמש לעבודה ששטח התצוגה העיקרי  ).desktop( עבודה שולחן •
 . ועוד,שיח-מוצגים בו חלונות מידע ותיבות דו.  או קבציםתיקיות, שמייצגים תוכניות

 .  ופונקציותאובייקטים אחרים, קבצים, תיקיות, ייצוג ויזואלי של תוכניות ).icons (סמלים •

 . משמש לבחירת אובייקטים במסך שעכבר הסמן ).pointing device (התקן הצבעה •

במסגרתו אפשר להפעיל תוכניות או להציג  ש,חלק מהמסך כולו ).windows(חלונות  •
 . תיקיותקבצים ו

להעברת הוראות למחשב על ידי בחירה שמשמשות רשימות  ).menus (תפריטים •
 . הרצויה) אפשרות(בפקודה 

ת להזנת מידע או בחירה מבין מספר תיבות שמשמשו ).dialog boxes(שיח -תיבות דו •
 .  שמוצגות בחלוןאפשרויות זמינות

 

 
 שורת משימות 

 טים'דגאג        שולחן עבודה        סמלים
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מידע למשתמשי "קרא ,  אופן העבודה עם מרכיבי הממשק הגרפיעלנוסף מידע קבלת  ל  ראה עוד

 .נספחב" מחשב חדשים

 מערכת ההפעלה שקבעת מוצגים על שולחן העבודה תלויים בהגדרותש) icons(סמלים ה
דרך קישור או קיצור , תיקיה, מייצג קובץכל סמל . ות שמותקנות במחשבתוכנימספר הוב

אתה  ש מקצה סמל לכל פריט במחשב שלךWindows 7  ההפעלהמערכת. כלשהולפריט 
. קובץ טקסט או מסד נתונים, כמו מסמך, הסמל יכול לייצג קובץ. צריך או עשוי לגשת אליו

הסמל גם יכול . כונן קשיח או כונן תקליטורים, תיקיה כמו למשל ,התקן אחסון זה יכול להיות
ויזואלי מקל על איתור הקובץ או והייצוג ה. ייצג את תוכנת ברירת המחדל לפתיחת הקובץל

בדרך כלל להפעלת תוכנית (לפריט ) shortcut (קיצורכאשר הסמל מייצג . יםהיישום הרצוי
הדבר מצוין באמצעות חץ ,  שבה נמצא הסמלתיקיהאשר מאוחסן במיקום אחר ולא ב) כלשהי

 . תחתונה של הסמל-בפינה השמאלית

.  אחרתתיקיה ככל תיקיהזוהי מכיוון ש, ניתן לשמור קבצים באופן ישיר על שולחן העבודה
במקרה כזה . נניח שהורדת קובץ מהאינטרנט ועליך להשתמש בו פעם אחת בלבד, לדוגמה

להשתמש בו ,  בקלותצוא אותורצוי לאחסן את הקובץ על שולחן העבודה כדי שתוכל למ
קישור ליישום יתווסף , במחשב) תוכנה/תוכנית(בעת התקנת יישום . ולמחוק אותו ללא מאמץ

או ) desktop shortcut (קיצור שולחן עבודהובדרך כלל תוכל גם ליצור , התחלהלתפריט 
 תיקיותל, תוכל ליצור בעצמך קיצורים ליישומים. באופן עצמאיתעשה זאת תוכנית ההתקנה ש

.  אחרת שתבחרתיקיהבשולחן העבודה או בכל , למיקומי רשת או לאתרי אינטרנט, או קבצים
בעת זכור ש.  אחרתתיקיהמחיקת פריטים בכל כמו מחיקת פריטים משולחן העבודה מתבצעת 

 תיקיהה,  את היישוםאינך מוחק, )הסמל עם החץ בפינתו השמאלית התחתונה(מחיקת קיצור 
 .אליהם ההפניהאלא רק את ,  הוא מפנהאו הקובץ שאליו

  התקין כבר מספר תוכניות)OEM(יצרן הציוד המקורי ייתכן ש, בעת רכישת מחשב חדש
ייתכן גם שהיצרן הוסיף לשולחן העבודה קיצורים .  המשווקת לךכחלק ממערכת המחשב

ם וג, כדי שתוכל לאתר אותן בקלות) התחלהבנוסף לקישורים שבתפריט (אלו לתוכניות 
אין זה חריג למצוא קיצורים . מוצרים ושירותים שתוכל לרכוש של רסומת פקישורים להצעות

אם שדרגת לגרסת . על שולחן העבודה בעת הפעלת מחשב חדש בפעם הראשונהשונים 
Windows 7ללא שינויקיצורי שולחן העבודה הקודמים יישארו ,  קודמת של חלונותגירסה מ . 

אשר , )Recycle Bin( סל המיחזורחן העובדה הינו קישור לאחד הסמלים שתמצא על שול
הוא מיוצג , כאשר סל המיחזור ריק. משמש לאחסון זמני של קבצים שנמחקו על ידי המשתמש

, )מבלי לרוקן את סל המיחזור(אם תמחק פריט כלשהו ; על ידי סמל של פח אשפה ריק
,  קבצים שמחקתלשחזרר כדי תוכל להשתמש בסל המיחזו. חתיכות נייר תופענה בתוך הפח

או   את הקבצים,ללא אפשרות שחזור למחוק סופיתאו לרוקן את סל המיחזור ובכך 
 .  שטח אחסון בכונן הקשיחשחררלו ,התוכניות
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" תיקיותשינוי שם ומחיקה של קבצים ו, יצירה " בסעיף ניהול סל המיחזור ראהעלמידע    ראה עוד

  .3בפרק 

השם יכול . יצג את הפריט שמעליויהשם אמור ל.  שםישודה מתחת לכל סמל בשולחן העב
כאשר הסמל אינו ,  אם השם ארוך מדי.העיקר הוא שאתה תדע מה הוא מייצג, להיקבע כרצונך

נמצא העכבר כשסמן (...).  ואחריו שלוש נקודות מנו רק חלק ממוצג) לא לוחצים עליו(מסומן 
כדי . פריטמפורט על ה שכולל מידע ScreenTip) (תיאור מסךוצג בפניך מ, מעל הסמל

לחץ לחיצה ,  או קובץ או לעבור למיקום רשת או אתר אינטרנטתיקיהלפתוח , להפעיל תוכנית
 . הרצוייםכפולה על הסמל או הקיצור 

 

כדי למזער את , המשימות שורתשנמצא בקצה   את שולחן העבודהצגהתוכל ללחוץ על לחצן 
הלחצן המלבני .  של שולחן העבודהה לסמלים ולקיצוריםכל החלונות הפתוחים ולאפשר גיש

משמאל לשעה , של שורת המשימות) בממשק אנגלי, או ימני(י שמאלהנמצא בקצה הצר 
 .והתאריך

 

אנא .  בסיום הפרק הקודםלמדנו כבר ארגון הסמלים בשולחן העבודהעל אפשרויות    עודראה 

 .חזור ועיין בזאת שוב

 תפריט התחלה

 הינו רשימה של אפשרויות ומהווה את נקודת הגישה המרכזית לכל התוכניות לההתחתפריט 
כדי לפתוח את . Windows 7וגם לכל הפעולות שניתן לבצע באמצעות , שמותקנות במחשב

או ,  שנמצא בקצה הימני של שורת המשימותהתחל יש ללחוץ על לחצן התחלהתפריט 
, )יר עליו חלון מתנופף ברוח עם זנבהלחצן שמצו (Windows Logo Keyעל מקש להקיש 
, Ctrl למקש Altבדרך כלל בין מקש ו, המקלדות נמצא משמאל למקש הרווחרוב אשר ב

 .Startולעתים כתוב עליו 
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, מוקדמות יותר  Windows בגרסאותים מקובלושהי יםקלאסיים התפריטל רגיל האתאם    טיפ

אם אינך מצליח להתרגל . ים החדשיםיטהתרגל לתפריידרש לך זמן מה כדי לייתכן ש, XPכמו 

התפריטים ולעבוד עם להשתדל אנו ממליצים . תוכל להשתמש בגירסה הקלאסית, לתפריט החדש

  .גם אם הדבר מסורבל בתחילה, החדשים

 

 

ההתאמה אינך מבין לחלוטין את המשמעות של חלק מאפשרויות יש להניח שבשלב זה 
 .ת סעיף זהקריא השינוי בתרגיל שתעשה לאחר אות אתתוכל לר. התחלה של תפריט האישית

תוכל להוסיף ,  קרובותלעתים בהם אתה משתמששכדי לאפשר גישה מהירה ליישומים 
אזור אשר מכונה , התחלהעליון של תפריט -קיצורים באזור מיוחד שנמצא בחלק הימני

ירת המחדל קישורים קבועים לדפדפן ברבדרך כלל זור זה מכיל א. התוכניות הקבועות
 ,ר התוכניות הקבועות על ידי גרירהתוכל לשנות את סד. וליישום הדואר האלקטרוני שלך

 . למקום הרצוישנעשית על ידי לחיצה בעכבר והזזה 

תוכל למצוא , התחלה של תפריט הימני שבחלק) חוצץ התפריט(ופקי הראשון מתחת לקו הא
יר ת מספר התוכניות שיופיעו וגם להסתוכל לשנות א(וכניות האחרונות שהפעלת קישורים לת

רשימת ביוצגו , Windows 7פעם הראשונה שתפעיל את ב. לחלוטין את הרשימה מהתפריט

 אזור התוכניות הקבועות

רשימת התוכניות 
 שהופעלו לאחרונה



56     Windows 7 צעד-אחר-צעד 

ניהם יב( Windows 7קישורים ליישומים מובנים של ה התוכניות שהופעלו לאחרונה
Windows Media Center ,גלריית התמונות של , מחשבוןWindows( וגם קישורים לאתרי 

 הקישורים עשויים להשתנות בהתאם .שונותותוכניות תוכנות   מהםנטרנט שניתן להורידאי
 .  שמותקנת במחשב שלךWindows 7למהדורת 

אשר  כל התוכניותמתחת לרשימת היישומים שהופעלו לאחרונה ניתן למצוא את הקישור 
מתוך  .רשימה של כל התוכניות שמותקנות במחשבציגה מהצבעה או לחיצה עליו בעכבר 

באופן מוסיפים של תוכניות  אשפי ההתקנה רוב. רשימה זו תוכל להפעיל כמעט כל תוכנית
 . לרשימה זוקיצור אוטומטי 

או מיקום , ציין שלחיצה על אותו פריטכלשהו מפריט תפריט ל לקישור או משמאל שמוצגחץ 
ו פריט אפשרויות הקשורות באותיגרמו להצגת רשימת , שך מספר שניות למיוהסמן מעל

 מציגה את רשימת הספריות הראשיות Windowsהצבת הסמן על סייר , לדוגמה. בתפריט
 ).ועוד, מסמכים, תמונות, שולחן העבודה(

 חפש בתוכניות ובקבציםשיח - יש חלונית דוהתחלהבתחתית העמודה הימנית של תפריט 
 תיקיותמעליה הד יוצגו יימ בתיבה ופריט החיפושתוכל להקליד את . וסמל זכוכית מגדלת

 .והקבצים שבהם נמצא הטקסט שהוקלד

 : מוקדש לנושאים שוניםהתחלה השמאלי של תפריט החלק

 . בחלק העליון מופיעה תמונה מרובעת המייצגת את חשבון המשתמש שלך •

 לספריות הראשיות של המערכת אשר מאחסנות סוגים מופיעים קישוריםאחר כך  •
יש ללחוץ על . משחקים ועוד, מוזיקה, מונותת, מסמכים:  של תיקיות וקבציםשונים

  .הקישור הרצוי כדי להגיע אל חלון המידע הקשור אליו

שמציג את הכוננים המותקנים ואת חיבורי , מחשבמידע חיוני מסופק על ידי הקישור  •
את הפירוט . למחשב קשורים גם כוננים שנמצאים בשרת. הרשת של המחשב המקומי

 .  חלון שנפתחבגם כן שלהם ניתן למצוא 

. )Control Panel (לוח הבקרהעולם שלם של אפשרויות נפתח בלחיצה על הקישור  •
ת פתיחשל להגדרות ברירת המחדל ; Windows 7 הגדרות רוב לגשת לניתןדרכו 

לפתוח חשבונות ; להתאמת המחשב לדרישות אישיות; של קבצים ומדיהסוגים שונים 
 .ודוע,  להתקין ולמחוק תוכניות;משתמשים

 ומתחתיו הקישור התקנים ומדפסותתחת לוח הבקרה נמצאים הקישור לרשימת  •
: לדוגמה ( שמאפשר להגדיר שיוך של סוגי קבצים לתוכניותברירת מחדל תוכניות

הגדרות הפעלה , )Word 2007 ייפתחו על ידי docxקבצים שהסיומת שלהם 
 .אוטומטית ועוד
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מגוון למצוא מידע מאפשר , )Windows Help And Support (עזרה ותמיכהחלון  •
 . ולקבל סיוע בפתרון בעיותבנושאי מערכת ההפעלה 

  . מיועדת בדרך כלל להפעלה של תוכנות...הפעלההאפשרות  •

לחיצה עליו . האפשרויותחץ  ולידו כיבוי הלחצן נמצאמשמאל  התחלהבתחתית תפריט 
  .מצב שינה, שינה,  מחדשהפעל, נעל, צא, החלף משתמש: אפשרויות כיבויפותחת את תפריט 

 :תוכל, לדוגמה. לשנות את אופן פעולתווגם ,  באופן אישיהתחלהתוכל להתאים את תפריט 

, להציג או להסתיר רשימות של קבצים ותוכניות שנעשה בהם שימוש לאחרונה •
 . להגביל את מספרםו

 .  שוניםלהציג או להסתיר קישורים •

 . חיפושת אפשרות לשלוט בפריטים ובאזורים הזמינים במסגר •

להציג תפריטי קיצור בעת לחיצה ימנית , התחלהלשנות את גודל הסמלים שבתפריט  •
,  על ידי גרירתםהתחלהלשנות את סדר הפריטים שבתפריט , על פריט בתפריט התחלה

 ,לפתוח תפריטי משנה על ידי הצבעה במקום לחיצה, לסמן תוכניות שהותקנו לאחרונה
 .  בסדר אלפביתיניותכל התוכולסדר את רשימת 

, ת של חלק מאפשרויות ההתאמה האישיתיוהמשמעוכל אם בשלב זה עדיין אינך מבין את    טיפ

כדאי להחיל על שם ישינוילימוד תכיר את ה הבמהלך ו,השתמש בברירת המחדל. אל דאגה

 . הרצויה לך העבודה דרךהתפריט כדי להתאים אותו ל

 את רשימת התוכניות שהופעלו לאחרונה ולשנות בתרגיל הבא עליך להסתיר ולהציג שוב
עליך . התחלה להפעיל תוכנית דרך תפריט תצטרךאחר כך . את מספר התוכניות ברשימה

ולבסוף למחוק , לשנות את הסדר שלהם, גם להוסיף קיצורים לאזור התוכניות הקבועות
 . אותם

 . סגור אותו, דם מתרגיל קוחלון פתוחיש אם לפני תחילת התרגול בדוק    נסה זאת

שים לב לתוכניות שברשימת . התחלה כדי לפתוח את תפריט התחללחץ על לחצן  .1
 . התוכניות שהופעלו לאחרונה

המשך לשלבים הבאים כדי ללמוד כיצד ,  גם אם רשימת התוכניות שהופעלו לאחרונה ריקה  טיפ

 . לרוקן את הרשימה
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לחץ לחיצה ימנית על  .2
ומתפריט , התחללחצן 

יפתח בחר ישהקיצור 
כעת נפתחת . מאפיינים
מאפייני שיח -תיבת הדו

שורת המשימות ותפריט 
ה יכרטיסיה. התחלה

תפריט המוצגת היא 
 . התחלה

תוכל ,  זוכרטיסייהב
לבחור להשתמש בתפריט 

התחלה הקלאסי של 
Windows , או להסיר

 את התחלהמתפריט 
את רשימת הקבצים או 

רשימת התוכניות שנעשה 
 . רונהבהם שימוש לאח

תפריט הכרטיסייה כאשר  .3
ה מהתאלחץ , וצגתמהתחלה 
-פתח תיבת הדוית. אישית

התאמה אישית של שיח 
 . התחלהתפריט 
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גלול במורד הרשימה ועיין בדרכים השונות בהן תוכל להתאים באופן אישי את  .4
 בחירת הפריטים .אולם אל תשנה עדיין את הגדרות ברירת המחדל הקיימות, התפריט

כדי לבטל את ). √(נעשית על ידי לחיצה בתיבת הסימון שליד כל אפשרות ברשימה 
 .לחץ שוב בתיבה, הסימון

הקלד או בחר , גודל תפריט ההתחלהבאזור , מתחת לרשימה, שיח-תיבת הדותחתית ב .5
כדי לרוקן את רשימת התוכניות ', 0' עבור שתי השאלות את הערך )באמצעות החצים(

 . אישור לחץ .שהופעלו לאחרונהוהפריטים 

 . החללחץ ,  שנראית כעתהתחלה שורת המשימות ותפריטמאפייני שיח -בתיבת הדו .6

והקו האופקי , רשימת התוכניות שהופעלו לאחרונה ריקה. התחללחץ על לחצן  .7
 . עלםנשהפריד בינה ובין אזור התוכניות הקבועות 

ריט ולחזור  כדי לסגור את התפהתחללחץ שוב על לחצן , פתוח התחלהכאשר תפריט  .8
 . התאמה אישיתכעת לחץ . התחלהשורת המשימות ותפריט שיח מאפייני -לתיבת הדו

ולחץ ' 6' עבור שתי השאלות את הערך הקלד או בחר, גודל תפריט ההתחלהבאזור  .9
 .אישור

 כדי להחיל את השינויים אישורלחץ , שורת המשימות ותפריט התחלהמאפייני  חלוןב .10
רשימת התוכניות שהופעלו לאחרונה . התחלך לחץ על לחצן ואחר כ, החלוןולסגור את 

שים לב . תכלול כעת ששה פריטים
שהעלמת הרשימה לא גרמה למחיקת 

 .  בלבדאלא להסתרתה, התוכן שלה

. תוכניותכל הבתפריט התחלה לחץ  .11
, התחלהבחלונית הימנית של תפריט 

וללת את כל  שכתופיע הרשימה
. התוכניות המותקנות במחשב שלך

וכניות שהתקנת לאחרונה עשויות ת
 .בהדגשהלהופיע 

 תיקיהלחץ על ה, תוכניותהכל ברשימה  .12
 אם אינך רואה ).Accessories (עזרים

תוכל לגשת לחלקים , עזריםאת 
המוסתרים שברשימה באמצעות סרגל 

,  תתרחבתיקיהה. שמשמאלהגלילה 
כל . וץ לתצוגהדחפו מחיוכתוצאה פריטים בחלק העליון ובחלק התחתון של הרשימה י

 .Windows 7התוכניות שברשימה זו הינן תוכניות מובנות של 
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  ."מידע למשתמשי מחשב חדשים "תמצא בנספח, גלילהמידע בנושא    ראה עוד

על . תופעלמחשבון  ייסגר והתוכנית התחלהתפריט . מחשבוןלחץ , עזריםברשימה  .13
 . המשימות יופיע בשורת מחשבון מחשבון וירטואלי ולחצן צגהמסך יו

 

 . משחקיםובחלק השמאלי בחר , התחלהפתח את תפריט  .14

 התחלה שבתפריט משחקיםהקישור ייתכן ש, Windows 7 מסוימות של התקנות ב  פתרון בעיות

תוכל , אם זה המצב במקרה שלך.  אינם מוצגים על פי ברירת מחדלמשחקים תיקיהוהתוכן של ה

 . עבור תרגול זהלהשתמש בכל חלון אחר 

התאמה אישית של  חלוןוב, תרגילה של 3- ו2בצע את שלבים , משחקיםי להוסיף את הקישור כד

 ולחץ הצג כקישורבחר באפשרות , משחקים תחת ,)3שביקרת בו בסעיף  (תפריט ההתחלה

 .אישור

הסמל שבראש תפריט התחלה ישתנה , משחקים  המילהכאשר הסמן נמצא מעל
חלון  מעל  במסךיפתחי משחקים חלון .ת כלי שחמטמתמונת החשבון שלך לתמונ

 שמעיד על כך דבר, לחוץ כשהוא  יתווסף לשורת המשימותמשחקיםולחצן , מחשבון
 . שזהו החלון הפעיל
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ות ייפתחו כמה חלונות והקיצורים אל התוכני. לחץ על כמה משחקים, משחקיםבחלון  .15
סגור את כל  .שמצטרפים לשורת המשימותסמלים ראה את ה. יוצגו בשורת המשימות

 .התוכניות שפתחת

 

הצמד יפתח בחר יומתפריט הקיצור ש, סוליטיירלחץ לחיצה ימנית על , משחקיםבחלון  .16
 . לתפריט התחלה
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 כעת קישור כוללאזור התוכניות הקבועות ותוכל לראות ש. התחלהפתח את תפריט  .17
 .סוליטיירלמשחק 

 

 שהופעלו לאחרונה  מרשימת התוכניותמחשבוןגרור את הפריט , התחלהבתפריט  .18
 . סוליטיירושחרר אותו מעל , לאזור התוכניות הקבועות

 כל התוכניות ← התחללחץ תפריט .  בדרך הבאההתחלה תוכל לקבע תוכניות לתפריט   טיפ

הצמד לתפריט לחץ לחיצה ימנית על התוכנית ובחר .  עד שתגיע לתוכניתהתחלהונווט בתפריט 

הסר לחץ לחיצה ימנית על התוכנית ובחר , התחלהכדי למחוק תוכנית מתפריט . התחלה

 ! נסה זאת.מרשימה זו

כאשר לדעתך . קו שחור עבה מופיע במיקום שאליו יועבר הקישור, בעת גרירת קישור
 . שחרר את לחצן העכבר, קו זה נמצא במקומו הנכון

בטל ומתפריט הקיצור בחר , מחשבוןלחץ לחיצה ימנית על , באזור התוכניות הקבועות .19
 לרשימת התוכניות שהופעלו מחשבוןכדי להחזיר את הפריט הצמדה לתפריט התחלה 

 . לאחרונה

יפתח יומתפריט הקיצור ש, סוליטיירלחץ לחיצה ימנית על , באזור התוכניות הקבועות .20
 .  לתפריט התחלההבטל הצמדבחר 
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מכיוון ,  בכללהתחלהעלם מאזור התוכניות הקבועות ומתפריט י יסוליטיירהקישור 
 . שלא הופיע קודם ברשימת התוכניות שהופעלו לאחרונה

 .  כדי לסגור אותוהתחלהלחץ על נקודה מחוץ לתפריט  .21

חלון ה כדי למזער את משחקיםלחץ על לחצן , Windowsבשורת המשימות של  .22
 .כדי למזער את חלון מחשבוןבשורת המשימות  מחשבוןולחץ על לחצן , משחקים

 . ות ולחצני שורת המשימותבהמשך הפרק תלמד עוד על חלונ

 למספר התחלהבסיום התרגיל עליך להחזיר את מספר הקישורים המוצגים בתפריט    שים לב
 . '6'-אם הוא שונה מ, הרצוי לך

  תיקיות וקבצים— שבהאחסון במח

הנתונים והתוכניות .  מאוחסנים במחשב שלך במבנה הירארכי)מידע(נתונים כלים ו, תוכניות
בספריות  מאורגנות תיקיות. )Folders (תיקיות שמאורגנים ב)Files (ים בקבצמאוחסנים

)Libraries ( בכונן קשיח שנמצאות)התקני אחסון אחרים כמו למשל תקליטורבאו ) דיסק ,
DVD או התקן USB . תוכל לצפות בתצוגה ויזואלית של מבנה האחסון על ידי הצגת תוכן

 . התקני האחסונים שבכוננים הזמינים

אבל מספר מאפיינים בסיסיים ,  משתנים בהתאם לתוכן שלהתיקיהם הזמינים בכל הכלי
 :תיקיותמשותפים לכל ה

דרך , החל מהמחשב, לקובץ) path( נתיבמשקפת את ה )Address bar( שורת הכתובת •
 משמש להצגת תיקיההחץ שמופיע אחרי כל .  שלהמשנהה תיקיית ולתיקיההדיסק ועד ל
 ).\( על ידי לוכסן הפוך תיקיות בכתיבה מפרידים בין ה. משנהתיקיותרשימה של 

 החלוןמשמש להצגת תפריטים ולחצנים רלוונטיים לתוכן ) toolbar(סרגל הכלים  •
בחלק השמאלי ) >>( שני חצים יופיעו, אין מקום להציג את כל הלחצניםאם . הנוכחי

פתיחת רשימה לחיצה על החצים תגרום ל. של סרגל הכלים) בממשק אנגלי, או הימני(
 . הוסתרו בגלל חוסר מקוםש נוספותהאפשרויות השל 

  תצוגהקבלתלו ,ספריות והתיקיותמשמשת להצגת ה) Navigation pane(חלונית ניווט  •
 אישית תיקיה/ספריהכדי להציג את התוכן של . הירארכית של מבנה האחסון בשלמותו

, מחשב/ספריות ברשימה התיקי/ספריהכדי להרחיב . תיקיהלחץ על שם ה, זו או אחרת
הלבן שמימין  שברצונך להרחיב ולחץ על החץ תיקיה/ימין לספריה את הסמן מהצב

 ).  לחץ על החץ השחור,  המשנהתיקיותכדי להסתיר את (

 ספריה והקבצים שמאוחסנים בתיקיותמשמשת להצגת ה) Content pane(חלונית תוכן  •
 .  או בהתקן האחסון הנבחר, הנבחרתתיקיהאו ב
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 הכונן. ובחלק מהמקרים על ידי תיאור קצר של הכונן, מיוצג על ידי אותאחסון כל כונן 
כמעט תמיד מיוצג על ידי ) הכונן שבו מותקנת מערכת ההפעלה(הקשיח הראשי של המחשב 

הם אינם , אולם כיום,  בדרך כלל משוריינות לייצוג כונני דיסקטיםB- וAהאותיות  (Cהאות 
הם יוצגו על , אם במחשב שלך מותקנים כוננים קשיחים נוספים). יםבמחשבים חדשמותקנים 

תוכל לנווט ברחבי . ולאחריהם יוצגו כוננים ניתנים להסרה, ידי האותיות הבאות בתור
עד אשר תמצא את נוספות  משנה תיקיותולפתוח ,  שבכל אחד מהכונניםתיקיותהירארכיית ה

 ). browsing( דפדוףתהליך ניווט זה מכונה . הקובץ המבוקש

 מיפוי כונןרשת על ידי נמצאים ב משותפת שתיקיהבאפשרותך להקצות אות למחשב או ל   טיפ

)mapping a drive( , קרובות כדי לעתיםתהליך זה מבוצע . תיקיהאותה שזהו למעשה שיוך אל 

 שמאוחסנת תיקיהלמעשה  המשאב המשותף הוא. משאב רשת משותף קשר רציף ליצורל

 .ליצור קשר לכתובת אינטרנטגם אפשר . לגשת אליהניתן ו, רשת שלךבמחשב אחר ב

אינך .  קרובותלעתיםבהם אתה משתמש שכלים ומידע , ינך חייב לדפדף כדי למצוא תוכניותא
 כוללת מערכת Windows 7 מכיוון שמערכת ,צריך לדעת אפילו היכן בדיוק הם מאוחסנים
הסמלים שעל שולחן העבודה . ם הרצוילמקוקישורים שבאמצעותם תוכל לנווט ישירות 

כוללת כלי אולם המערכת , והקישורים שבתפריט התחלה מהווים חלק ממערכת הקישורים הזו
  .ניהול נוספים
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"  וקבציםתיקיות, ספריותניווט ל"ראה ,  למידע נוסף בנושא דפדוף בכוננים וברשתות  ראה עוד

 .3פרק ב

 : קבועות מערכתתיקיותהיא יצרה שלוש , לך הותקנה במחשב שWindows 7כאשר מערכת 

גם אלו שמרכיבות את , הקבצים של רוב התוכניות. )Program Files(קובצי תוכניות  •
במהלך . Program Files תיקיה משנה בתיקיות במותקנים Windows 7 מערכת
, להעתיק,  להעבירסוראלכן .  אחרת שתשמש למטרה זותיקיה תוכל לבחור בההתקנה

הדבר עלול לפגוע ; Program Files תיקיה וקבצים בתיקיותשמות ולא למחוק לשנות ו
 ). uninstall (הסרת התוכנה את ולמנוע ותבפעולה התקינה של התוכנ

מערכת , כאשר משתמש חדש מתחבר למחשב בפעם הראשונה). Users (משתמשים •
Windows 7 ראנשי קש:  משנהתיקיות 11ולל כש פרופיל משתמש יוצרת עבורו ,

משחקים , מועדפים, חיפושים, התמונות שלי, המסמכים שלי, המוסיקה שלי, הורדות
, מלבד אחת,  הללותיקיותכל ה. עבודההשולחן , קישורים, סרטי הווידאו שלי, שנשמרו

 על ידי לחיצה על שם שתוכל לפתוח אותה,  שלך האישיתתיקיההנגישות דרך 
, שית שלך תוכל לשמור מסמכים האיתיקיהב. התחלההמשתמש שלך בראש תפריט 

אם תשנה את הגדרות המחשב ותתאים . גרפיקות וסוגי קבצים נוספים,  נתוניםתגיליונו
ישמרו ימידע והגדרות ייחודיים לחשבון שלך ,  באופן אישיWindowsאת מערכת 

 .  זותיקיהבפרופיל המשתמש שמאוחסן ב

 תיצור Windowsמערכת , חשבאם אתה משתמש ביותר מחשבון אחד כדי להתחבר למ   טיפ

תלות לא ל, כדי שקבצים מסוימים יהיו נגישים תמיד. פרופיל משתמש עבור כל אחד מהחשבונות

  ).Public (ציבורי תיקיהתוכל לאחסן אותם ב, ימש אותך כדי להתחבר במחשבשחשבון שב

תוכן . ציבורי תיקיהמכילה גם  :Cתחת דיסק מקומי ) Users (משתמשים תיקיהה
 ציבורי תיקיהה, על פי ברירת המחדל.  משתמש שמחובר למחשב הזו נגיש לכלקיהתיה

מסמכים , מוסיקה ציבורית, וידאו ציבורי, הורדות ציבוריות:  משנהתיקיות ששמכילה 
 .תוכניות מוקלטות ציבוריות ותמונות ציבוריות, ציבוריים

 ← לוח הבקרהבחר , שלך גם ממחשבים אחרים ברשת ציבורי תיקיה כדי לאפשר גישה ל  טיפ
 הרחב .שנה הגדרות שיתוף מתקדמות מימין בחר .מרכז הרשת והשיתוף ← רשת ואינטרנט

. הפעל שיתוףקטע שיתוף תיקיות ציבוריות בחר מב). חץ מטה מצד שמאל(את המקטע ציבורי 

 . וסגור את חלון לוח הבקרהשמור שינוייםלחץ 

• Windows .בדיסק המקומי  זו תיקיהבC: סנים רוב הקבצים החיוניים של מערכת מאוח
רוב משתמשי !  למשתמש לא מיומן לגעת בהםאסוראבל , בהםמותר להסתכל . ההפעלה
 . Windows תיקיהתקלו במצב המחייב שימוש בקבצים שבי לא יWindows 7מערכת 
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 גירסהייתכן שה, Windows קודמת של גירסהאת המחשב מבעצמך  אם שדרגת   פתרון בעיות

שמה ,  לא נמחקהתיקיהאולם אם ה.  עדיין נמצאת במחשב שלךWindows תיקיהת של ההקודמ

 .  כחלק מתהליך ההתקנה כדי למנוע בלבולWindows.old - להוחלף

בתרגיל הבא תכיר את מבנה האחסון במחשב שלך ותאתר הגדרות וכלים בסיסיים של 
Windows 7 . במחשבניםחסמידע שמאונתונים ודרכים שונות לחיפוש גם תלמד  . 

 . ל בתרגול והתחהפעל את המחשב   נסה זאת

 .מחשבבחר ,  של תפריט התחלהתהשמאליונית ובחל, התחללחץ על לחצן  .1
 ישתנה התחלההסמל שבראש תפריט , מחשבכאשר הסמן נמצא מעל המילה 

 מחשבחלון , מחשבכאשר תלחץ ;  מחשבסךמתמונת החשבון שלך לתמונה שמייצגת מ
 . פתחיי

 

 

 

 

 חלונית תוכן  סרגל כלים חלונית ניווט שורת כתובת
 שורת הניווטאו 
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מחשב ב הכוננים שנגישים י במספר הכוננים ובסוגה תלוימחשב שלתוכן חלונית ה   פתרון בעיות

ייתכן שהרשימה , זהאם כבר השתמשת בעבר בחלון . שונה במחשבים שוניםיהיה תוכן זה . שלך

 מיוצגים באמצעות מילים וסמלים מחשבאם הפריטים בחלון . במצב מורחבתוצג , למשל, ספריות

 שליד הסמל חץה לחץ על :בסרגל הכלים. שתשנה את התצוגהרצוי , ונה מזה שמוצג כאןבאופן ש

 ). Tiles (משבצותפתח בחר יומהרשימה שת, שבשמאל למעלה שנה את התצוגה

כונן קשיח שמעליו מופיע הסמל של , למשל.  כל סמל מייצג משהומחשבבחלון  .2
Windowsחץ לחיצה כפולה על ל.  מותקנת בו מייצג את הכונן שמערכת ההפעלה 

(C:)כדי להציג את תוכן כונן  דיסק מקומי C . כל פריט בחלון מיוצג על ידי סמל
 ). תיקיותקבצים ו(

מה ( החץ מימין לספריות או למחשב  מימין עללחץ,  אינה מוצגתתיקיותאם רשימת ה .3
  .ת הרשימהכדי להציג א, )שתבחר

 

 על ידי לחיצה :ר בשלוש דרכים שונותתוכל להשתמש בחלון זה כדי לנווט בכונן הנבח
או על , ספריות שברשימה ספריותעל ידי הרחבת ה,  שבחלונית תוכןתיקיותכפולה על ה

 . ידי לחיצה על המיקומים שבשורת הכתובת

 תיקיית. של הכונן) root(  השורשספריית בנמצאים וקבצים שמאוחסנים בכונן ספריות   חשוב

 .  לשנות אותם או להזיז ממקומםרשאסוהשורש מכילה קבצי מערכת 
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די להרחיב כ,  דיסק מקומי(:C) לחץ על החץ הבהיר שמימין לכיתוב, מחשבברשימה  .4
 לחץ על החץ מימין שכעת תיקיות כדי לכווץ את עץ ה. שנמצאות בותיקיותאת עץ ה

 . הוא יחזור להיות לבן.צבעו שחור

 תתרחב תיקיהה .משיםמשתתיקיה מימין לשהחץ לחץ על ,  דיסק מקומי(:C)תחת  .5
 .  שבמחשביםותוכל לראות רשימה של חשבונות המשתמש

 האישית ספריה העת תוצגכ. Tsurשבדוגמה שלנו הוא , לחץ על שם המשתמש שלך .6
  .משמאלהתיקיות האלו מוצגות בחלונית התוכן ש. שונות תיקיותבתוכה ושלך 

 דיסק (:C) ←שב  מח←תפריט התחלה : הזכירךל. הספריות בעץ משתמשיםלחץ על  .7
בחר בשמאל פתח י שתת התוכןומרשימ, משתמשיםלחץ על .  משתמשים← מקומי
  ).צהובמסומנות ב( שזמינות לכל המשתמשים ספריותכתוצאה יוצגו ה. ציבורי

 

- שבפינה השמאליתשחזר/הגדללחץ על לחצן . תרגל את הטכניקות לשליטה בחלון .8
או יחזירו לגודל , צג על מלוא שטח המסךהחלון יתרחב ויו. עליונה של החלון הפתוח

 .המקורי

 

 סגור, הגדל, הלחצנים מזער
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 את סמן העכבר מעל המסגרת של הצב.  בקלות רבהתוכל לשנות את גודל החלון באופן ידני   טיפ

. גרור את המסגרת כדי להגדיל או להקטין את החלון, כיווני-לאחר שהסמן יהפוך לחץ דו, זהחלון וא

לשחזר את אלא רק ; יתן לשנות את גודלו באופן ידנילא נ, כאשר החלון מוצג על מלוא שטח הצג

 .גודלו

החלון יוסתר כעת . מזערלחץ על לחצן , עליונה של החלון-בפינה השמאלית .9
לחצן בשורת המשימות כדי להציג הלחץ פעם אחת על . בשורת המשימותלחצן  כגוציו

 .שוב את החלון

 .  של החלוןסגורלחץ על לחצן  .10

ולא , )לחלון קודם או אל החלון הבא(תרצה לנווט לאחור או לפנים במקרים רבים   !שים לב
נמצאים בפינה ) קדימה (ושמאלה) חזרה (ימינהלחצני הניווט הכחולים . לסגור את החלון

 . הימנית העליונה של החלון

לוח הסמן נמצא מעל כש, שים לב שלפני הלחיצה. לוח הבקרהלחץ , התחלהבתפריט  .11
 .מייצגת את לוח הבקרה ישתנה לתמונה שהתחלהט הסמל שבראש תפרי, הבקרה

 . יפתח חלון ילוח הבקרה כאשר תלחץ על

 

תוכל ללחוץ על ). :הצג לפיראה ( האפשרויות במסך זה מוצגים לפי קטגוריה :שים לב
החץ שליד המילה קטגוריה ולבחור סמלים גדולים או סמלים קטנים כדי לפרוס את כל 

 .האפשרויות במסך

 ההגדרות והכלים של לרוב לגשת מאפשריםלוח הבקרה חלון בורים שהקיש
Windows 7 .תוכל להקליד , אם אתה יודע את שם הכלי או ההגדרות הרצויות לך
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בעת . עליונה של החלון- שנמצאת בפינה השמאלית בלוח הבקרהחיפושאותו בתיבה 
לך במה. רלוונטיים למחרוזת החיפוש שהזנתאשר  יוצגו הגדרות וכלים ההקלדה
 . לוח הבקרהנוספות של אפשרויות כיר ספר תהלימוד ב

  בסעיףראה, Windows 7 אפשרויות החיפוש המעולות שבמערכת עלנוסף מידע    ראה עוד

 .3בפרק "  מידעחיפוש"

  שורת המשימות

לסייע בהפעלת ומטרתה  ,ךהמסתחתית בלרוב לרוחב נמצאת ) Taskbar( שורת המשימות
או  (ןבצד ימי .יישומים הפעיליםלייצג את הו) הודעות(מידע מוגדר לספק , יישומים שונים

בשורת המשימות תוכל למצוא גם את ומשמאל לו , התחללחצן  נמצא ) בממשק אנגלי, שמאל
ניתן להסתיר את . אזור הודעותלחצני שורת משימות ו, הפעלה מהירהסרגל הכלים לחצני 

ולא את לחצני , התחלאבל לא את לחצן , אזור ההודעות ואת הפעלה מהירהסרגל הכלים 
    . שורת המשימות

 

 

 תיבותאת אך לא , הקבצים והיישומים הפתוחים, מייצגים את החלונותלחצני שורת המשימות 
 אם במסגרת אחת התוכניות יש יותר מקובץ פתוח אחד. תיבות הודעה ואזהרות, שיח-דוה
 לקבץ את לחצני שורת המשימות המערכת עשויה, )Word-למשל כמה מסמכים פתוחים ב(

כאשר . של כל הקבצים שנפתחו באמצעות אותה תוכנית כדי לחסוך מקום בשורת המשימות
תוכל לראות ,  אם תציב את הסמן על סמל התוכנית,על הלחצן, מספר חלונות מקובצים יחדיו

 .)ראה דוגמה למעלה (את כל החלונות של אותה תוכנית

 של החלון או קטנהי שורת המשימות כדי לצפות בתמונה  את הסמן מעל אחד מלחצנהצב
 לחיצה ימנית בעכבר תציג את שם החלון ואפשרות להצמידו.  שאותם הוא מייצג,החלונות

המידע הזה מוצגים שמות הקבצים או שמות האתרים מעל . לשורת המשימות או לסגור אותו
 .  על המסךוןעל הלחצן תגרום להצגת החלשמאלית חיצה ל. שטופלו לאחרונה

 הודעותאזור המשימות              שורת נילחצ מאותה תוכנה            ותחלונקיבוץ  

 תצוגה מקדימה ממוזערת של חלונות
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כדי שיהיה ניתן להתאים , שורת המשימות משתנה בהתאם למספר התוכניות והקבצים הפתוחים
המספר המרבי של לחצנים שתוכל להציג בשורת . את כל הלחצנים לשטח שורת המשימות

אם תחרוג ממספר הלחצנים . צג המחשב שברשותך ובהגדרות התצוגהגודל המשימות תלוי ב
בהתאם ,  תוסיף שורה לשורת המשימות או תציג סרגל גלילהWindows 7מערכת , המרבי

 . להגדרות שורת המשימות במחשב

תוכניות (שפועלות ברקע גם אלו ,  מצב התוכניותעל משמש להצגת מידע ההודעותאזור 
חלק מסמלי . וגם קישורים למספר פקודות מערכת, )פועלות ללא התערבות המשתמשש

 . ותוכל גם להסתיר סמלים אחרים שאינך משתמש בהם, רירת מחדל מוסתרים על פי בההודעה

 שורתשל מופיע בחלק השמאלי ) Show Hidden Icons (הצג סמלים מוסתריםכאשר לחצן 
הסמלים הבאים . ההודעותתוכל ללחוץ עליו כדי להציג באופן זמני את כל , המשימות

 :אות במהלך הפעילויות הבההודעותעים באופן זמני באזור ימופ

 . מופיע בעת שליחת מסמך להדפסהמדפסתסמל  •

 .  מופיע בעת קבלת הודעת דואר אלקטרוני חדשההודעהסמל  •
 מופיע כאשר יש צורך להתקין עדכון חדש או Windows Security החהאבט סמל •

חסר או אינו ) וירוס-כמו למשל תוכנת אנטי(כאשר אחד ממרכיבי מערכת האבטחה 
 . פועל כהלכה

מופיעים כאשר אפשרויות  Windows Live Messenger וסמל  הרשתחיבוריסמל  •
 ).  אדוםXיופיע מעליו , אם הסמל מתייחס לחיבור שאינו פעיל(אלו פעילות 

 HEהסמלים השימושיים בארץ יהיו . סמל שפת ההקלדהסמל חשוב באזור תצוגה זה הוא 
 הסמלים הבינלאומיים סמלי השפות הם). רוסית (RU) ערבית (AR, )אנגלית (EN, )עברית(

 . המקובלים

 משמש להצגת השעה הנוכחיתו ההודעות בחלק השמאלי של אזור  נמצאשעון דיגיטלי
תוכל להציג גם את היום על ידי מיקום הסמן מעל השעון או הרחבת השטח הזמין . והתאריך
 . ושעונים נוספים שבחרתוהתאריך 

מקובעת וללת שורה אחת של לחצנים וכ) TaskBar( שורת המשימות, על פי ברירת המחדל
שורת אפשר לקבע את . ההמיקום שלאת שנות את הגודל ו וניתן לבתחתית שולחן העבודה

  שולחן העבודה על ידי גרירתה אל המיקוםבראש או בכל אחד מצדי, המשימות בתחתית
ל ידי גרירת אפשר להרחיבה ע, כאשר שורת המשימות מקובעת למעלה או למטה. הרצוי

, כאשר שורת המשימות מקובעת בצד שמאל או ימין. בהתאמה, בול שלה מטה או מעלההג
להגדיר ששורת אפשר . בהתאמה, להרחיבה על ידי גרירת הגבול שלה ימינה או שמאלהאפשר 

מעל שאר החלונות כדי היא תימצא תמיד או ש, המשימות תוסתר כאשר אינה בשימוש
 . שהכלים שבה יהיו תמיד זמינים
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 מונע ממך להזיז אותה או דבר והשורת המשימות נעולה,  על פי ברירת מחדל  ן בעיותפתרו

לחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה , כדי לבטל את נעילת שורת המשימות. לשנות את מאפייניה

 כאשר שורת. נעל את שורת המשימותיפתח בחר יומתפריט הקיצור ש, בשורת המשימות

 . ע ליד אפשרות זו יופיסימון , המשימות נעולה

אחר . להסתיר ולעבור בין מספר חלונות באמצעות שורת המשימות, בתרגיל הבא עליך להציג
 . כך עליך לשנות את מראה שורת המשימות ואת הקישורים שמופיעים בה

פתוח אתה יכול ל. מזער אותםו ומשחקים מחשבוןחלונות  אם הפתחלפני התרגול    נסה זאת
 .צונך בכךאם ר, חלונות אחרים

,  יופעלהדפדפן.  מתפריט התחלInternet Explorer הדפדפןהפעל את  .1
תוכן החלון שתראה כנראה יהיה שונה . שורת המשימותל IEיתווסף לחצן ו

 .הוא תלוי בהגדרות המחשב שלךכי , מהתמונה שלמטה

 

. מחשבון ← עזרים ← כל התוכניות ← התחל לחץ: מחשבוןהפעל , אם לא הפעלת .2
 . יופיע בשורת המשימותמחשבון ולחצן מחשבוןחלון פתח יי

)  נמצא בדרך כלל למקלדת למטה משמאלחלונותמקש ( E+ חלונות מקש על לחץ  .3
 .Windowsכדי להפעיל סייר 
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 .Internet Explorer של נוספיםפתח מספר חלונות  .4

. מחשבוןואחר כך על לחצן שורת המשימות , משחקיםלחץ על לחצן שורת המשימות  .5
 . פתחו כעתינות משחקים ומחשבון יהחלו

תמונות מה,  ואחר כךInternet Explorer עם הסמל של לחץ על לחצן שורת המשימות .6
פתחת  וחלון הדפדפן הראשון שבחרת. בחר באחד החלונות, הממוזערות שייפתחו

 . יעבור כעת לקדמת הערמה

 .מימד והחלונות הפתוחים יוצגו בפניך בתלת Tab + חלונות מקש על לחץ .7

 

התצוגה בשלב זה תלויה מאוד בסוג כרטיס הווידאו אשר מותקן במחשב שלך 
ייתכן שכל אחד מהחלונות . בחלונות שפתחת וכמובן ובהגדרות התצוגה של המחשב

עים יכאשר החלונות השונים מופ,  בעל תוכן זהה לחלון המקורייממד-חלון תלתכיוצג 
וצגים על ידי סמלי התוכניות הרלוונטיות החלונות עשויים להיות מי, או. זה מעל זה

 . בתיבה מעל התצוגה הנוכחית

-לאחר שהלחצן יהפוך לחץ דו.  את הסמן מעל הגבול העליון של שורת המשימותהצב .8
גרור את הגבול כלפי מעלה כדי להגביה את שורת המשימות בשתי , מטה-כיווני מעלה

 . שורות נוספות
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בחר , פתחיבשורת המשימות ומתפריט הקיצור שילחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה  .9
שורת המשימות ותפריט מאפייני שיח -תיפתח תיבת הדו. )Properties (מאפיינים
שורת  הכאשר הכרטיסיי, )The Taskbar and Start Menu Properties (התחלה

 .  הנבחרתה הכרטיסייהיא )Taskbar (המשימות

 

תוכל לנעול את . של מראה שורת המשימותעיין באפשרויות השונות להתאמה אישית  .10
ולהתאים את אזור , לקבוע את מקום השורה במסך, לקבוע את גדלי הסמלים, השורה

  .)Notification Area (ההודעות

 .התאמה אישית ולחץ על אזור ההודעותעבור לחלק החלון  .11

ולה  שם תוכל לקבוע את אופני הפע,ההודעותעיצוב אזור לעיין באפשרויות השונות  .12
 . ליציאהאישור לחץ .של הסמלים

סרגלי  כרטיסייהעבור ל, שורת המשימות ותפריט התחלה מאפיינישיח -בתיבת הדו .13
 . כלים
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 .נוספים שיתווספו אל שורת המשימותשימושיים תוכל לבחור בסרגלים 

 ,כתובתתתווסף לשורת המשימות התיבה . אישור ולחץ כתובתסמן את תיבת הסימון  .14
 . ח תיסגרשי-ותיבת הדו

 URLכתובת / אתר אינטרנט של  או תיקיה של כתובתבתיבה כעת תוכל להקליד 
)Uniform Resource Locator( . הקשEnter את היעד שהזנתבחלון חדש  כדי לפתוח .

 כדי לקבל את אתר Enter והקש www.hod-ami.co.ilבתיבת הכתובת הקלד , למשל
 .עמי-הוד

לחץ .  שים את הסמן על סמל התוכנית בשורת המשימות.את כל החלונות הפתוחים   סגור
 .סגור את כל החלונותלחיצה ימנית ובחר 

אלא אם אתה , מצב המקורי של שורת המשימותהאל תשכח לשחזר את  ,לפני שתמשיך   בדוק
  .רוצה להשאיר את המצב החדש
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 תוכניותל ותיקיותל,  לקבצים דרךיצירת קיצורי

 סמלים שנמצאים על שולחן העבודה או בסרגל הכלים למעשההם  )Shortcuts ( דרךקיצורי
...) מסמך, תוכנית, תמונה(קבצים ל או תיקיותמפנים לבעת לחיצה עליהם ו, הפעלה מהירה

במהלך ההתקנה של חלק גדול מהתוכניות תוכל לאשר יצירה . שמאוחסנים במקומות אחרים
 .בקש לאשר זאתובחלק מהמקרים אפילו לא תת, של קיצור אחד או יותר

לחץ , הפעלה מהירהקיצור לסרגל כדי להוסיף .  לשולחן העבודהשוניםתוכל להוסיף קיצורים 
כאשר . הצמד לשורת המשימותובתפריט שמוצג בחר , לחיצה ימנית על סמל בשולחן העבודה

 אתה יכול . אותו בעכבר ולהזיז אל המקום הרצוי בשורהסתוכל לתפו, הסמל נמצא בשורה
כור שמחיקת ז.  ידי לחיצה ימנית ובחירה באפשרות הרצויה עליצורים שאינך צריךלמחוק ק

 . אליופנה ומהקיצור  או הקובץ שתיקיהקיצור אינה גורמת למחיקת ה

 .קיצור דרך אל תוכניתבתרגיל הבא עליך ליצור בשולחן העבודה    נסה זאת

 . מזער אותם כעת- ואם לא; כל החלונות הפתוחים ממוזעריםבדוק אם , לפני שתתחיל

 את הצב, יפתחילחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בשולחן העבודה ובתפריט הקיצור ש .1
 יצירת קיצור דרךהאשף  .)Shortcut (קיצור דרךובחר  )New (חדשהסמן מעל 

)Create Shortcut(שיח להזנת נתונים- יופעל וגם יפתח חלון ובו תיבת דו. 

 

 ביצוע הפעולות הדרושותמטרתם לסייע ב ששיח-ו דחלונותרה של סדהם ) wizards( אשפים   טיפ

 ליצירת קיצור נתונים הדרושיםהאשף נועד לסייע בהזנת ה, במקרה הזה. כלשהילהשלמת מטלה 

 . עבודההשולחן על 

 Browse for Files or (תיקיותאיתור קבצים או שיח -בתיבת הדו). Browse (עיוןלחץ  .2
Folders( ,מחשב תיקיהין ללחץ על החץ שמימ) Computer (כעת . כדי להרחיבה

 . Program Files תיקיההאת  ו דיסק מקומי(:C) תיקיההרחב גם את ה
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 את רובומתקינות בה , Program Files תיקיה משנה בתיקייתרוב התוכניות יוצרות 
 . הקבצים הנחוצים להפעלתן

הרחב את , Program Files תיקיההרחב את ה, :בחר את יעד קיצור הדרך להלןבתיבה  .2
Adobeתיקיה ולחץ על ה Reader 9.0 ולחץ על ReadMe.htm . אישורכך לחץ ואחר.  

 . :הקלד את מיקום הפריטהנתיב לקובץ שבחרת יופיע כעת בתיבה 

 

לחץ , של האשף) והאחרון( השני בחלון). Next (הבאלחץ , יצירת קיצור דרךבאשף  .3
 . ם זהה לזה של הקובץ הנבחרכדי ליצור קיצור בש) Finish (סיום
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הקלד קיצור על ידי הקלדת השם הרצוי בתיבה סמל התחת מוצג  שאת השםקבוע ל תוכל   טיפ

שם  תוכל לשנות את . במקום השם הקיים, השני במקרה זהשבחלון, :שם עבור קיצור הדרך

 .שנה שםת  ובחיר בשולחן העבודהעל הסמלימנית  ידי לחיצה הקיצור בכל עת על

 לחץ לחיצה ימנית על ,כדי לעשות זאת.  תוכל לשנות את גודל הסמלים שעל שולחן העבודה  טיפ

סמלים או ) Large Icons (סמלים גדוליםובחר ) View (תצוגה את הסמן מעל הצב, שולחן העבודה

 . )Medium Icons (סמלים בינונייםברירת המחדל היא . )Small Icons (טניםק

 .כל התוכניות ← התחללחץ  :צור דרך בדרך קלה יותרלחילופין אפשר ליצור קי .4

.  שברצונך ליצור עבורה קיצור דרך בשולחן העבודה התוכניתשםהצב את הסמן מעל  .5
 .Windows Live כמו במקרה של תיקיההרחב את ה, כשדרוש

 .אל שולחן העבודהוגרור , על התוכנית שבחרתלחץ לחיצה ימנית  .6

 .ר את לחצן העכברשחרבמקום פנוי על שולחן העבודה  .7

 .לחץ על צור קיצור דרך כאן .8

 .קובץ או תיקיה אל קיצור דרך בשולחן העבודהבתרגיל הבא עליך ליצור    נסה זאת

כמו  (קיצור דרך ← חדשלחץ ו, לחץ לחיצה ימנית על מקום ריק בשולחן העבודה .1
 ).ור דרך לתוכניתשנהגת בעת יצירת קיצ

 .ץ הרצויים או הקובתיקיה וחפש את העיוןלחץ על  .2

 .אישורולחץ , איתור קבצים או תיקיות בחלון  או על קובץלחץ על תיקיה .3

סמל על שולחן התחת צג הקלד שם עבור קיצור הדרך שיוובחלון שנפתח , הבאלחץ  .4
 .העבודה

 .סיוםלחץ  .5

 .אתר אינטרנט אל קיצור דרך בשולחן העבודה בתרגיל הבא עליך ליצור   נסה זאת

כפי , קיצור דרך ← חדשולחץ , קודה ריקה בשולחן העבודהלחץ לחיצה ימנית על נ .1
 . קודםשעשית

 :הקלד את מיקום הפריטהקלד בתיבה , )Create Shortcut (יצירת קיצור דרךבאשף  .2
: לדוגמה, את שם האתר

http://www.read4free.co.il ,
 .הבאולחץ 
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מועדון הקלד , קיצור דרך חדש לאינטרנטבמקום , :הקלד שם עבור קיצור הדרךבתיבה  .3
הקיצור לאתר האינטרנט .  כדי לסגור את האשף וליצור קיצור חדשסיוםולחץ , קריאה

 .Internet Explorerיוצג הסמל של , יוצג על ידי סמל האתר או אם אין סמל לאתר

 

הקלד , )Create Shortcut (יצירת קיצור דרךבאשף :  דוגמה נוספת כך עםנחזור על .4
, http://www.hod-ami.co.il: לדוגמה,  את שם האתר:ריטהקלד את מיקום הפבתיבה 
. עמי ספרי מחשבים-הוד: הקלד, כשתתבקש להקליד שם עבור קיצור הדרך. הבאולחץ 

 .סיוםכעת לחץ 

 

 כדי לבקר  ספרי מחשביםעמי-הודלחץ לחיצה כפולה על הסמל , לבדיקת קיצור הדרך .5
 .עמי-הוצאת הודאתר האינטרנט של ב

 .דפן האינטרנט כדי לסגור את החלוןשל דפסגור לחץ על לחצן  .6

 . בהם בתרגיל הבאשתמש להכדי  , שני קיצורי הדרךהשאר את    טיפ

 סידור ומחיקה של פריטים על שולחן העבודה

, ניותלאחר התקנת מספר תוכניות ולאחר יצירת קיצורים שמטרתם להקל על הנגישות לתוכ
שולחן העבודה שלך עשוי להיות די ,  קרובותלעתיםבהם אתה משתמש  ולקבצים שתיקיותל

חלק מהמשתמשים מסדרים את , מספר הסמלים הגבוהטפל בכדי ל. עמוס וקשה להתמצאות
אחרים מעדיפים לסדר אותם מסביב לשולחן העבודה , הסמלים והקיצורים בשורות או עמודות
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תוכל לסדר את . לפי קבוצות במיקומים שונים על שולחן העבודהויש כאלו שמסדרים אותם 
 תוכל Windows 7מערכת , אם אתה מסתפק בסידור פשוט, הסמלים והקיצורים באופן ידני או

 . לסדר אותם עבורך

. עשינו את המינימום שהיה צריך. בסוף הפרק הקודם כבר עסקנו בארגון שולחן העבודה טיפ  
 . ן בנושא זהכעת נרחיב מעט את הדיו

 שאינם דרושים  ולמחוק קיצוריםעליך לארגן את הפריטים שעל שולחן העבודה, בתרגיל הבא
  .לך

, ואם מחקת אותם, שולחן העבודה שיצרת בתרגיל הקודם דרך שבבקיצוריהשתמש     זאתנסה
 .  אם רצונך בכךאחרים להשתמש בקיצורים תוכל. בצע שוב את התרגיל

עליך לבטל את . תצוגהבחר ) לחיצה ימנית(חן העבודה בתפריט הקיצור של שול .1
את כעת תוכל לגרור ). √סימן שלא יהיה  (סדר סמלים באופן אוטומטי האפשרות

 .  קיצורי שולחן העבודה לנקודות אקראיות על שולחן העבודה

 ולחץ תצוגה את הסמן מעל הצב, לחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בשולחן העבודה .2
 וכל הסמלים יסתדרו לפי ברירת המחדל בשולי שולחן אוטומטיופן סמלים באסדר 

  .העבודה

 

 . סימון ה מופיע לידה , פעילה אוטומטי סמלים באופןסדראפשרות ה  כאשר  טיפ



 Windows 7    81 עבודה יעילה עם :2פרק  

תוכל להזיז את הקיצורים . נסה שוב לגרור את הקיצורים למיקום אחר בשולחן העבודה .3
 . )ממשק עברי ( של המסךניהימצד אך לא תוכל להרחיקם מה, מעלה או מטה

לחץ לחיצה ימנית על ,  מעדיף שלא להשתמש באפשרות הסידור האוטומטיאתהאם  .4
סדר  ולחץ שוב על האפשרות תצוגה את הסמן מעל הצב, נקודה ריקה בשולחן העבודה

 .  כדי לבטלהאוטומטית

ת ובתיב, )Delete (מחקלחץ ,  ספרי מחשביםעמי-הודלחץ לחיצה ימנית על הקיצור  .5
 . )Yes (כןהאישור שתיפתח לחץ 

 דרך קלה לשיפור ביצועים

 -ובפשטות , אחת הבעיות של עולם המיחשוב היא הצורך המתמיד בתוספת משאבי עיבוד
תמיד נמצא יישום שלהפעלתו רצוי שביצועי המחשב שלנו . צורך בשיפור ביצועי המערכת

. יצועים הוא מחסום גודל הזיכרוןאחד המחסומים לשיפור הב. ואפילו במעט, יהיו יותר טובים
 !Disk-on-Key:  על ידי שימוש בהתקן זמין הבה נעקוף את המגבלה הזו-ובכן 

 שאינך חושש למחוק בו Disk-on-Keyהכן . נסה וראה אם אמנם השגת שיפור כלשהו  נסה זאת 
 . נתונים באקראי

) USBהתקן ( Disk-on-Keyהכנס  .1
כאשר  .לחריץ המיועד לכך במחשב

 חבר את ההתקן למחשב יוצג חלוןת
  .הפעלה אוטומטית

הגבר את מהירות בחר באפשרות  .2
  .חלוןהנמצא בתחתית ש שלי המערכת

ראה אם הכרטיסייה , בחלון שנפתח .3
ReadyBoostלחץ על ,אם לא ו פעילה 

 .הלשונית

ַ  לחצן הבחירה העגול שלידלחץ על .4 ד עֵי
 .ReadyBoost -התקן זה ל

 .אישורלחץ  .5

 משמש להאצת פעולת המערכת כאשר ההתקן
השטח שנתפס למטרה זו לא יהיה זמין לאחסון , על ידי שימוש בשטח הפנוי שנמצא בו

 .  לצורך זה2GBמיקרוסופט ממליצה לשריין כמעט . קבצים
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 סיכום

טיבית לכלים י נועד לאפשר גישה פשוטה ואינטואWindows 7ממשק המשתמש של  •
 . ולמידע הנחוצים לך בעבודתך

אל  לאתר קבצים על ידי ניווט תוכל. תיקיותם מאורגנים במחשב במבנה של הקבצי •
חפש בתוכניות ובקבצים קובץ בתיבה על האו על ידי הקלדת מידע ,  הרצויהתיקיהה

  .שבתחתית תפריט התחלה

 באמצעות קישורים שמופיעים בלוח Windows 7 לאתר הגדרות וכלים של תוכל •
 .  של לוח הבקרהחיפוש בלוח הבקרה חיפוש בתיבה  או על ידי הקלדת מחרוזות,הבקרה

 כדי שתוכל , מנוהל מעקב אחר קבצים ותוכניות שנפתחו לאחרונההתחלהתפריט ב •
 . לפתוח אותם שוב בקלות כאשר תזדקק להם

, התחלה וקבצים כדי לפתוח אותם מתפריט תיקיות ליצור ולארגן קיצורים לתוכל •
 .  מהירההפעלהמשולחן העבודה או מסרגל הכלים 

, התחלהתפריט  ואת ,Windows להתאים באופן אישי את שולחן העבודה של תוכל •
לייעל את העבודה בסביבת  כדי ,הפעלה מהירהשורת המשימות וסרגל הכלים 

Windows 7 . 
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 מדריך מהיר לפעולות שלמדת בפרק זה

 מוצגות בתפריט התחלה וכדי לשנות את התוכניות שנפתחו לאחרונה

 . מאפייניםובתפריט הקיצור שנפתח בחר , התחל ימנית על לחצן לחץ לחיצה .1

לחץ , מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלה שבחלון תפריט התחלהבכרטיסייה  .2
 . התאמה אישית

גודל בתחתית החלון באזור  ,התאמה אישית של תפריט ההתחלהשיח -בתיבת הדו .3
 . אישור להציג ולחץ הקלד או בחר את מספר התוכניות שברצונך, תפריט ההתחלה

  .אישורלחץ , מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלהשיח -בתיבת הדו .4

 תפריט התחלהשנמצאת בכדי להפעיל תוכנה 

 . כל התוכניותלחץ על , התחלהבתפריט  .1

 אשר מכילה את תיקיהאו על ה, לחץ על שם התוכנית הרצויה, ברשימה שמוצגת .2
 . על שם התוכניתואחר כך לחץ , התוכנית שברצונך להפעיל

 כדי להוסיף קיצור לאזור התוכניות הקבועות שבתפריט התחלה

או  התחלה שבתפריט כל התוכניותלחץ לחיצה ימנית על סמל של תוכנית ברשימה  •
 Pin to (הצמד לתפריט התחלהמתפריט הקיצור שיופיע בחר . Windowsסייר בחלון 

Start Menu.( 

 כל התוכניותת שהופעלו לאחרונה או מהרשימה גרור את סמל התוכנית מאזור התוכניו •
 .  לאזור התוכניות הקבועותהתחלהשבתפריט 

 התחלהחכה שתפריט , התחללחצן אל  Windowsסייר גרור את סמל התוכנית מחלון  •
 . ושחרר את הסמל מעל אזור התוכניות הקבועות, פתחיי

 כדי להסיר קיצור מאזור התוכניות הקבועות שבתפריט התחלה

ומתפריט הקיצור , לחץ לחיצה ימנית על סמל התוכנית, ר התוכניות הקבועותבאזו •
  ).Unpin from Start Menu (רשימה זוהסר משייפתח בחר 

  של המחשבספריותכדי לעיין במבנה ה

 .Windowsסייר הפעל את  .1

 .חלונית ניווט, פריסה, סדרבחר  .2

  כדי להציג,ספריה ה או לחץ לחיצה כפולה על שם,ספריהלחץ על החץ שסמוך לשם ה .3
בשורת הכתובת לחץ על החץ שמשמאל , או; רשימה של תיקיות המשנה שהיא מכילה
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 תיקיהבחר .  כדי להציג רשימה של תיקיות המשנה שהיא מכילהספריהלשם ה
 . מהרשימה כדי לעבור אליה

 כדי לעיין במחשב

 ,Windowsסייר הפעל את  .1

 .חלונית ניווט, פריסה, סדרבחר  .2

 רשימה  כדי להציג,תיקיה או לחץ לחיצה על שם ה,דיסק שסמוך לשם הלחץ על החץ .3
בשורת הכתובת לחץ על החץ שמשמאל לשם , או; של תיקיות המשנה שהיא מכילה

 תיקיהבחר .  כדי להציג רשימה של תיקיות המשנה שהיא מכילהתיקיההדיסק או ה
 . מהרשימה כדי לעבור אליה

 כדי לשנות גודל של חלון

בממשק (עליונה של החלון - שבפינה השמאליתהגדללחץ על לחצן , בחלון פתוח •
 ). עליונה- בפינה הימנית-אנגלית 

לאחר שהסמן . הצב את הסמן מעל מסגרת החלון, בחלון שאינו מוצג על מסך מלא •
 . גרור את המסגרת עד לקבלת הגודל המבוקש, כיווני-יהפוך לחץ דו

 כדי להסתיר חלון

עליונה של החלון -שנמצא בפינה השמאלית ,מזערל לחצן לחץ ע, כאשר החלון פתוח •
 ).  עליונה- בפינה הימנית-בממשק אנגלית (

 כדי לסגור חלון

פתח את החלון על ידי לחיצה , אם הוא מוסתר. סגורלחץ על לחצן , אם החלון פתוח •
 . סגורולחץ , על לחצן החלון שבשורת המשימות 

 כדי לעבור בין מספר חלונות

 או, התוכנית בשורת המשימותן לחץ על לחצ •

שחרר את , הגעת לתוכנית הרצויה.  כדי לעבור בין התוכניות הפועלותAlt+Tab הקש •
 .הלחצנים

 כדי למזער את כל החלונות

 או,  הנמצא בצד השמאליהצג את שולחן העבודהבשורת המשימות על לחצן  •

 D+ חלונותהקש או M+ חלונותהקש •
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 כדי לצפות במספר חלונות במקביל

הצג חלונות לחץ לחיצה ימנית על שורת משימות ומתפריט הקיצור שייפתח בחר  •
 . מוערמים

 ו לשחרר את שורת המשימותכדי לנעול א

ומתפריט הקיצור שייפתח בחר , לחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בשורת המשימות •
 . נעל את שורת המשימות

 ת הגודל של שורת המשימותכדי לשנות א

ולאחר שהסמן יהפוך לחץ ,  של שורת המשימותנים העליוהשולייםל הצב את הסמן מע •
 . גרור את הגבול מעלה או מטה עד להשגת הגודל הרצוי, כיווני-דו

 ות את מראה שורת המשימותכדי לשנ

ומתפריט הקיצור שייפתח בחר , לחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בשורת המשימות .1
 . מאפיינים

סמן את האפשרויות , ת המשימות ותפריט התחלהמאפייני שורשיח -בתיבת הדו .2
 . אישורולסיום לחץ , הרצויות בכרטיסיות השונות

 על שולחן העבודהשל תוכנית צור דרך כדי ליצור קי

 ובחר חדשהצב את הסמן מעל , לחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בשולחן העבודה .1
 . קיצור דרך

 תיקיהנווט ל, עיוןלחץ , או; ריטהקלד את המיקום של הפ, יצירת קיצור דרךבאשף  .2
 . אישורולחץ , לחץ על קובץ ההפעלה של התוכנית, שמכילה את התוכנית הרצויה

 . הבאלחץ , יצירת קיצור דרךבאשף  .3

 .סיוםהקלד שם ולחץ , הקלד שם עבור קיצור הדרךבתיבה  .4

 ר הפריטים בשולחן העבודהכדי לשנות את סד

 ובחר תצוגהמקם את הסמן מעל , חן העבודהלחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בשול •
 .אוטומטיסמלים באופן סדר 

 מחוק פריט בשולחן העבודהכדי ל

 . כןלחץ , בתיבת ההודעה שתופיע,  ואחר כךמחקבחר , לחץ לחיצה ימנית על הקיצור •
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33  

  יקיות וקבציםיקיות וקבציםתת, , ספריותספריות

 :בפרק זה תלמד

   .קבציםאל תיקיות ו, ספריותאל לנווט  

 . תיקיות וקבצים בדרכים שונות, ספריותלהציג  

 .  או קובץתיקיהאודות להציג מידע  

 . ליצור ולמחוק תיקיות וקבצים ולשנות את שמם 

 . להעביר ולהעתיק תיקיות וקבצים 

 . מידעחפש נתונים ול 

 

ת  מיישם תפיסWindows 7הממשק של , כדי לפשט את העבודה עם הקבצים שבמחשב
גם  וWindowsבגרסאות קודמות של דומה לשיטת ארגון המידע הנהוגה ש ,אחסון הירארכית

המסמכים , במקום לארגן מסמכים מנייר בתיקיות קרטון שמסודרות בארונות תיוק. משרדיםב
י אחסון אחרים ע דיסקים ובאמצ שמאוחסנות בכונניבתיקיות אלקטרוניותגנים במחשב מאור

 . נגישים למחשב שלךש

 : אך ניתן לחלק אותם לשתי קבוצות ראשיות, יש סוגים רבים של קבצים

קבוצה זו כוללת . תוכניותהפעלת תוכניות או שנוצרו על ידי קבצים אשר משמשים ל •
 Dynamic-Link (DLL - דינמי-שורספריות קיו )EXE ,COM (קבצי הפעלה

Libraries .( עים בתצוגה הסטנדרטית יאינם מופו קרובות לעתיםמוסתרים קבצים אלה
למחוק קבצים לא ניתן לסמן או ,  וכהגנה עליהם בה שהם מאוחסניםתיקיהשל ה

אפשרויות שיח -תוכל להציג את הקבצים המוסתרים באמצעות תיבת הדו. מוסתרים
  .אשר השימוש בה מוסבר בהמשך, )Folder Options (תיקיה

 קבוצה זו .יםמשתמש על ידי נוצרוו' שמע וכד, גרפיקה, מכילים נתוני טקסטקבצים ש •
, קבצי שמע,  שקופיותתצוגות, קבצי טקסט, הגרפיק, גיליונות נתונים, כוללת מסמכים
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ו על ידי אחד איישום על ידי להציג ולשנות ,  וקבצים אחרים שניתן לפתוח וידאוקבצי
 . יישומים שונים

, טקסט, קובץ יכול להכיל תוכנית.  של קובץ במחשב אינו מוגבל לטקסט בלבדתוכן   חשוב

 .  כל אובייקט שניתן לתצוגה דיגיטלית-ולמעשה , סרט וידאו, צלילים, מוסיקה, גרפיקה

ית לפי התבנ ומאורגנים , להפעלת תוכנית נוצרים בעת התקנת התוכניתדרושיםקבצים שה
את הקבצים , עם זאת. ולכן אין להזיזם, שנקבעים על ידי התוכנית שיוצרת אותםוהמיקום 
בכל ולשמור תוכל לארגן ) למשל, מסמכים וגיליונות נתונים (לשימוש עצמי בלבדשיצרת 

את עליך ללמוד לנהל ,  יעילהדרךכדי שתוכל להשתמש במחשב שלך ב .צורה שתבחר
 . ועוד, ...לשנות שם, למחוק,  להעתיק,להעביר, ליצור: הקבצים הללו

אל .  היכן אחסנו קובץ זה או אחרלעתיםעשויים לשכוח סדר ושמקפידים על משמעת  אלה גם
 שבאמצעותה תוכל לאתר כל קובץ יעילה כוללת אפשרות חיפוש Windows 7מערכת ! דאגה

 . שמאוחסן במחשב באופן מיידי

 אחסון דרכיותלמד להכיר את , Windows 7בפרק זה תלמד להשתמש בכלי הניווט של 
אחר כך תלמד .  אותורתתרגל דרכים שונות להצגת מידע ותלמד כיצד לאת. הקבצים במחשב

 .וגם מספר דרכים לחיפוש קבצים, קבציםשמות של להעביר ולשנות , למחוק, לערוך, ליצור

 ההגנה עליהם :כולל נושא חשוב ומרכזי, כלומר בתיקיות ובקבצים, תחום העיסוק בנתונים
ההגנה הפשוטה ביותר הינה גיבוי קבוע של הנתונים כדי שניתן . מפני אובדן בשוגג או בכוונה

סיון לפגיעה יהגנה מפני שימוש לא מורשה ונ. או לשקם אותם במקרה של תקלה, יהיה לשחזר
 .פרק נפרדבנושאים אלה נדון ב. מנגנון האבטחהמכוונת נעשית באמצעות 

קבצים ( אוסף פריטים= ריה ספ . ותיקיהבמערכת ההפעלה יש התייחסות לספריה   לבשים 

 קשיח חיצוני או במחשב של משתמש בכונן, שנאסף ממיקומים שונים במחשב שלך, )ותיקיות

 .אחר

 תיקיות וקבצים, ספריותניווט ל

קבצים וציוד היקפי אשר מהווים חלק ממערכת המחשב , תיקיות, ספריות, כדי לצפות בכוננים
אשר מחוברות ) למשל, שרת קבצים( שמהווים חלק ממערכות מחשב אחרות הוגם כאל, שלך

 .)Windows) Windows Explorerסייר עליך להשתמש ביישום , למערכת שלך דרך רשת
 : במספר דרכיםהסיירפתוח את תוכל ל

מצויר נמצא בתחתית המקלדת משמאל ו WLKהמקש . WLK+E יםמקשההקש על  •
ומכאן ראשי התיבות , Windows Logo Key  הואשמו המלא. חלונותסמל עליו 
WLK.או , 
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 לחץ, אם אינך רואה אותו. הרשימה בראש Windowsסייר  תראה את התחלהבתפריט  •
 Windowsסייר ולחץ ) Accessories (עזרים לחץ ,)All Programs (כל התוכניות על

)Windows Explorer( .ספריות, מועדפיםבצד ימין  תראה ,כאשר חלון הסייר פתוח ,
כאשר תלחץ על . רשימת הספריות ותכולת המחשב מוצגים בפירוט, לרוב. רשת, מחשב

משל לכמו , את התוכן שלומאל תוכל לראות בעמודה מש, פריט כלשהו בעמודה מימין
 , או. שמורכב למעשה מתיקיות וקבציםספריהתוכן האת 

 , או.תוכל לפתוח אותו בלחיצה כפולה, שולחן העבודהאם סמל הסייר נמצא כבר ב •

 ,או .תוכל לפתוח אותו בלחיצה אחת, שורת המשימותאם סמל הסייר נמצא כבר ב •

 ירסי פתח את תציג תפריט קיצור שמתוכו תוכל לבחור התחללחיצה ימנית על  •
Windows .או, 

 : בעמודה משמאלהתחלהבתפריט  •

כדי להציג רשימה של כל הכוננים הקשיחים והתקני ) Computer (מחשבלחץ  •
 .  ואת חיבורי הרשתהאחסון הזמינים למחשב

חץ או ל,  האישית שלךתיקיהלחץ על שם המשתמש שלך כדי לפתוח את ה •
 . נה הללו בצורה ישירה כדי לפתוח את תיקיות המשמוסיקהאו , תמונות, מסמכים

מאפשר לשלוט בתיקיות ובקבצים במספר ) Windows) Windows Explorerסייר חלון 
בנוסף . תיקיות שבמחשבין הנתמקד במרכיבי החלון אשר משמשים לניווט בשלב זה ב. דרכים

 : אתגם  תוכל למצוא ,חלונית הניווט וחלונית התוכן, לשורת הכתובת

 התקדם אלולחצן ) חץ פונה ימינהזהו , ך מימין או משמאלבראש המס (חזור אללחצן  •
 כדי להציג את תכני התיקיות שכבר הוצגו ההשתמש בלחצנים אל). חץ פונה שמאלה(

 . תוכןבחלונית 

חשוב פעמיים לפני . השתמש בלחצנים אלה כדי לנוע קדימה ואחורה בין הדפים שפתחת   חשוב

לסגירת החלון ויציאה מהנושא )  משמאל או מימין,בפינה העליונה בחלון (Xלחיצה על סמל 

 .שאתה עוסק בו

 ).חץ פונה מטה  שמוסתר מעט ועליוהלחצן השלישי מימין(  דפים אחרוניםלחצן •
מהרשימה תוכל .  לאחרונה בהןביקרתש השתמש בלחצן זה להצגת רשימה של תיקיות

 .  שברצונך להציג שובתיקיהלבחור 
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 שבסרגל הכלים משמאל שנה את התצוגהליד הסמל . שמאלשים לב לסרגל שבראש המסך ב
לחיצה עליו תפתח תפריט שמאפשר להתאים את .  הפונה למטהאפשרויות נוספותיש חץ 

 .נסה ובחר את התצוגה הרצויה. התצוגה לתבנית הרצויה

 

"  תיקיות וקבצים- מחשבאחסון בה"  בסעיףראה, Windowsסייר  בנושא חלון מבוא  ראה בנוסף 

 .2בפרק 
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 . Windowsהפעל תחילה את . בתרגיל הבא עליך לנווט בין תיקיות בדרכים שונות  נסה זאת 

 על יוצג מידע ,יפתחיבחלונית תוכן של החלון ש. מחשב ולחץ התחללחץ על לחצן  .1
 .  שנגישים למחשב שלך הרשתמיקומיעל השונים והתקני האחסון 

 

 :זהחלון כמו ברואה את התצוגה אינך אם 

 חלונית ניווטהאם . פריסה ולחץ, שבסרגל הכלים שבראש החלון סדרבחר בלחצן  •
 .סמן אותן, אם לא? תומסומנחלונית פרטים וגם 
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 שנה את התצוגה לחצן לידלחץ על חץ מטה ש, משמאל, מסךהבסרגל שבראש  •

 .משבצותובחר ,  

 .ספריות  עלץלח, הקודמתכמו בתמונה אינה מוצגת  )Libraries (ספריות השימרהאם  .2

החץ יהפוך לשחור ויוצגו . מסמכיםלמשל , רצויהה ספריההליד שלחץ על החץ הלבן  .3
יגרום ) אם יש( כלשהי תיקיהלחיצה נוספת על חץ לבן ליד . שבספריהתיקיות כל ה

כך תוכל להגיע לפריסה . לשינוי שלו לשחור ולהצגת תיקיות המשנה הכלולות בו
עמודת התוכן משמאל , ל עוד אתה לוחץ בחיציםשים לב שכ. ספריהמרבית של עץ ה

שים לב שבתמונה  .תצוגת עץ שמוצגת קרויה גם התצוגה ההירארכית.  משתניתאינה
 זו תיקיההתוכן של , כשתלחץ.  שונה מזו שמוצגתתיקיההסמן של העכבר נמצא ליד 
 . יופיע בחלונית התוכן משמאל

 

תלויה במבנה האחסון שבמחשב , אחרת שתראהוכל תצוגה  Windowsסייר התצוגה בחלון    טיפ

שונה מזו תהיה ייתכן שהתצוגה אצלך ולכן  ,מחשבפעילות שכבר ביצעת קודם לכן בבשלך ו

 .  כל שלבי התרגילביצועאת אינם צריכים למנוע בעדך  ה הבדלים אל,עם זאת .בתמונות שבספרש

 לחץ לחיצה כפולה ,)Content pane (תוכןבחלונית ). בעמודה מימין (מחשבלחץ על  .4
יוצגו בחלונית כעת ).  דיסק מקומי(:C) :תובכבתמונה  (:Cעל הסמל שמייצג את כונן 

שבחלון ותציין שורת הכתובת תשתנה . תוכן התיקיות והקבצים שמאוחסנים בכונן זה
 .  דיסק מקומי(:C)מוצג התוכן של 

יג את התיקיות  כדי להצ,)Users (משתמשיםלחץ לחיצה כפולה על , תוכןהבחלונית  .5
  .של המשתמשים הרשומים במחשב

 עובדה זו . שבשורת הניווט בראש החלוןמחשב המוצגת מסומן ברשימה תיקיההשם  .6
 . לדעת תמיד מה מיקומך הנוכחי בהירארכיית האחסון הכלליתלך מאפשרת 

. וגם קבציםרבות משנה תיקיות יש , מסמכיםכמו למשל , שים לב שבתיקיות שונות
  .צים בלבדיכולים להיות קבחרות תיקיות אב
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שימוש "תוכל למצוא בסעיף  )Windows Contacts( אנשי קשר בנושא  מידע  ראה בנוסף

  .5בפרק " Windows 7בתוכניות שמגיעות עם 

או בצע את , חזור אלעל ידי לחצן  :Cרשימת התיקיות של  עבור לבחלונית הניווט .7
רשימת התיקיות ציג בחלונית התוכן את  כדי להProgram Filesלחץ . הפעולה שוב

 . אלו הן התוכניות שמותקנות במחשב.Program Files תיקיהשבתוך ה

 

 מוצג כעת Program Files תיקיההניתן לדעת שתוכן ,  החלוןראשבהניווט ששורת על פי    טיפ

 . אחרת שתבחרתיקיהכל בגם יהיה וכך . תוכןבחלונית 
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 .Program Files תיקיה שמימין לשם ההחץ הלבן לחץ על,  מימיןבחלונית הניווט .8
 תיקיהלחץ על החץ הלבן שמימין ל. תיקיות משנהרשימת ותוצג , לשחורהחץ יהפוך 

Common Filesתיקיה ועל החץ הלבן שמימין ל Microsoft shared.  

 כדי שתוכל לראות את ,מתרחבת תיקיה לשחור וההופךהחץ הלבן , כל לחיצהלאחר 
מתרחב לשמאל שבראש החלון בחלונית הימנית רכי אההירבנה העץ מ. התוכן שלה

לראות בצורה וכך אתה יכול  ,תיקיהבכל פעם שאתה לוחץ על החץ כדי להרחיב את ה
 על ולא, מחשבלחיצה על החצים שברשימה . הרצוייםהברורה ביותר את הפריטים 

 מבלי להשפיע ,רכיאהירהמאפשרת לחשוף את המבנה , תוכןהתיקיות עצמן בחלונית 
 .על הפריטים שמוצגים בחלונית תוכן וגם לא על הנתיב בשורת הכתובת

. תוכן בחלונית תיקיה כדי להציג את תוכן הMicrosoft shared תיקיהלחץ על ה .9
  .קבצים המוצגים שבראש החלון משתנית באופן שמשקף את הנתיב אל הניווטהשורת 

כתוצאה תיפתח . Common Filesלחץ על החץ שמשמאל לכיתוב , ניווטשורת הב .10
 .Common Files תיקיהבשנמצאות רשימה של תיקיות משנה 

  זותיקיה כדי להציג את הקבצים שבSystemלחץ ,  התיקיות אשר נפתחהברשימת .11
  .באזור התוכן שבחלון

 . Escהקש ,  כדי לסגור את הרשימה מבלי לבחור באחת מתיקיות המשנה  טיפ
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כדי ) חץ פונה ימינה (חזור אללחץ על לחצן , ל החלוןעליונה ש-בפינה הימנית .12
  .Microsoft shared:  שהוצגה והיאהקודמת תיקיהלחזור ל

אלא מחזיר אותך , מבנה ההירארכיב אינו מעלה אותך שלב חזור אלשים לב שלחצן 
שלפעמים תיאור , שים לב. בהתאם להיסטוריית העיון, בה האחרונה שביקרת תיקיהל

 .ן יהיה שונההמסך של הלחצ

 ולחץ על החץ השחור כדי לסגור Common Filesן מעל הצב את הסמ, תיקיותבעץ ה .13
 . את המבנה ההירארכי מבלי להשפיע על חלונית תוכן

של תיאור כדי לפתוח ) פונה שמאלהשחץ  (התקדם אל את הסמן מעל לחץ הצב .14
יאור בת. אם תלחץ כעת על הלחצןאליו  יופיע המיקום שתעבור ו שב,הסימן

כדי להציג שוב את  התקדם אללחץ על לחצן . Systemהתקדם אל יהיה כתוב הסימן 
  .שלפעמים תיאור המסך של הלחצן יהיה שונה,  שים לב.System תיקיהה

 דפים אחרוניםלחץ על לחצן , התקדם אלללחצן וחזור אל  ןמשמאל ללחצ .15
)Recent Pages( . ת שפתחת מאז  משמשת להצגת התיקיודפים אחרוניםהרשימה

אחרונה  התיקיהה. בסדר הפוךאבל שים לב שהם מוצגים , מחשבחלון פתיחת ה
 . מחשבברשימה היא 

 

 .  כדי לחזור לנקודת ההתחלהמחשבלחץ , דפים אחרוניםברשימה  .16
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תתמצא בהן ותוכל  עד שWindowsסייר תרגל את אפשרויות הניווט השונות שבחלון  .17
  .במבנה האחסון של המחשבלנוע 

סייר כדי לסגור את סגור לחץ על לחצן , עליונה של החלון-פינה השמאליתב .18
Windows . 

 גישה לרשת המחשבים שבמשרד

 ולא ברשת קווית או רשת אלחוטית, אם המחשב שברשותך מחובר לרשת בבית או במשרד
 כדי לנווט לא רק לכוננים ומשאבים Windowsסייר תוכל להשתמש ב, חיבור לאינטרנט

כדי להציג סקירה של . אלא גם לכוננים ולמשאבים במחשבים אחרים ברשת, במחשב שלך
בחלונית התוכן תראה את . מחשב ולחץ התחלהפתח את תפריט , משאבי הרשת הזמינים
 כדי רשת הלבן שליד הכותרת ל החץלחץ ע, אם אינך רואה אותם. הפירוט של כונני הרשת

 . לקבל את התצוגה

אם אתה מתחבר ,  לדוגמה-משאב מסוים ברשת באופן קבוע אם עליך להשתמש בכונן או ב
את הכונן תחת ) map(למפות  תוכל -או למחשב של מישהו אחר , באופן קבוע לשרת מסוים

עליך להקצות עבורו אות , בעת מיפוי של כונן.  כדי להקל את הגישה אליוWindowsסייר 
שאר התקני האחסון והמיקומים כדי לאפשר את הצגתו בשילוב עם ) local(של כונן מקומי 

או להורות למערכת , תוכל למפות כונן באופן זמני. הזמינים בעת הצגת תוכן המחשב
Windowsלהתחבר מחדש לכונן זה בכל פעם שתתחבר למערכת  . 

 . בתרגיל הבא עליך למפות כונן  נסה זאת 

  . בחלונית שמשמאלמחשבלחץ , התחלהבתפריט  .1

 . מיפוי כונן רשתלחץ ,  שמשמאלתוכןה בסרגל הכלים שמעל חלונית .2

 .  אשר תשמש לייצוג הכונןאותבחר , מיפוי כונן רשתבחלון  .3

                           כדי לחזור לחלון אישור שברצונך למפות ואחר כך לחץ תיקיהנווט לכונן ול, עיוןלחץ  .4
שים לב . מחשבתחת , הנתיב שבחרת יופיע כעת ברשימה שמימין. מיפוי כונן רשת

 .)'תיקיות וכד, ספריות(רק את רכיביו אלא ,  שלםשאינך יכול למפות כונן רשת

 . מסומנתהתחבר מחדש בכניסהודא שתיבת הסימון , אם ברצונך להתחבר באופן קבוע .5

 . כונן הרשת מוצג כעת גם ברשימת התוכן שמשמאל. סיוםחץ ל .6
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ומתפריט הקיצור ,  לחיצה ימניתלחץ עליו, ) ממופהתיקיהאו מ(כדי להתנתק מכונן ממופה 
 .כןלחץ , בחלונית שנפתחת אשר את הפעולה. התנתקשייפתח בחר 

 דרכים שונות להצגת תיקיות וקבצים

תוכל להתאים . שצופים בו הינו חלון דינמי אשר משתנה בהתאם לתוכן Windowsסייר חלון 
 חזור אל אוקדימה / התקדם אל הלחצנים . באופן אישי את מראה החלון לצורת העבודה שלך

אבל תוכל , סרגל הכלים וחלונית תוכן מוצגים תמיד, תיבת החיפוש, שורת הכתובת, אחורה/ 
לחץ , Windowsסייר כדי לשנות את מראה חלון .  אחרים של החלוןחלקיםלהציג ולהסתיר 

. שברצונך לשנות מה ולחץ על פריסה הצב את הסמן על,  שבסרגל הכליםסדרלחצן העל 
 :Windowsסייר י הרשות של חלון מרכיב

 אם אתה מעדיף לעבוד עם תפריטים ופקודות במקום עם לחצנים .שורת התפריטים •
 . תוכל להציג את שורת התפריטים מעל סרגל הכלים, בסרגל הכלים

תוכן על המשמשת להצגת מידע נמצאת בתחתית החלון וחלונית זו . חלונית פרטים •
מידע זה .  או סוג הקובץ הנבחרתיקיה הפריטים בכמו למשל מספר,  בחלוןאשר מוצג

 . תצוגה הנוכחית של חלונית תוכןעל פי ה, יותראו מעשוי להיות שימושי 

חלונית זו נמצאת בחלק השמאלי של החלון ומשמשת לתצוגה . חלונית תצוגה מקדימה •
 . מאפשרת לדעת מראש מה הוא מכילומקדימה של הקובץ הנבחר 

ייתכן שתעדיף להסתיר , תתרגל לנווט באמצעות שורת הכתובתלאחר ש. חלונית ניווט •
 . תוכןהלחלונית רב יותר ניווט כדי לפנות מקום האת חלונית 
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לאחר זמן ייתכן שתעדיף . נמצאת בראש חלונית התוכןזו ונית חל. 'ספריה'החלונית  •
 .  כדי לפנות מקום רב יותר בחלונית התוכןאותהלהסתיר 

 תוכל לבחור בדרך. ת בתיקיות וקבצים במספר דרכים שונות תוכל לצפותוכןבחלונית 
שבשמאל ) שליד חץ( אפשרויות נוספות ←שנה את התצוגות המועדפת עליך מהרשימה 

או לקבוע תצוגת , תיקיהתוכל לקבוע את התצוגה הרצויה באופן פרטני לכל . סרגל הכלים
 :השארהתצוגות הזמינות כוללות בין . ברירת מחדל עבור כל התיקיות

סמלים , סמלים גדולים מאוד( תצוגות הסמלים אם תבחר אחת מארבע ).Icons(סמלים  •
בחלונית תוכן יוצגו הסמלים והשמות של כל , )סמלים קטנים וסמלים בינוניים, גדולים

הסמלים , סמלים קטניםבכל התצוגות מלבד .  הנוכחיתתיקיהאו התיקיות שב/הקבצים ו
כולל שקופיות של ( במקרה של קבצי גרפיקה ,משמשים להצגת סוג הקובץ או

PowerPoint( ,סמלי תיקיות משמשים להצגת תוכן התיקיות. להצגת תוכן הקובץ. 

 תצוגה זו מזכירה את תצוגת הסמלים הקטנים מכיוון שגם בתצוגה זו ).List(רשימה  •
 . מוצגים שמות הקבצים והתיקיות כשלצדם סמל קטן אשר מייצג את סוג הקובץ

.  רשימה של קבצים או תיקיות והמאפיינים שלהםמקבליםבתצוגה זו  ).Details( פרטים •
המאפיינים שמופיעים עבור כל אחד מהקבצים או כל אחת , על פי ברירת המחדל

תוכל להסתיר כל אחד . םתגי וגודל, סוג, תאריך ושינוי, שםמהתיקיות הם 
 לסוג מסוים של דרושיםות ותוכל להציג מאפיינים נוספים שעשויים להי, מהמאפיינים

 . כותרתאו  מחברכמו למשל , קבצים

הן רלוונטיות רק לתצוגה ,  למרות שכותרות העמודות מופיעות בחלונית תוכן בכל התצוגות  טיפ

 .פרטים

 של הסוג וכשלצדם השם, גדוליםתצוגה זו משמשת להצגת סמלים  ).Tiles(משבצות  •
 .  הנוכחיתיהתיקכל אחד מהקבצים וכל אחת מהתיקיות שב

 . בתצוגה זו מוצגים הפריטים כשלידם סמלים בינוניים).Content (תוכן •

 . חלונית התוכןסידורלמשמש  תצוגות ולחצן , חלונית הניווטלסידור משמש סדרלחצן , זכור

 או הקובץ תיקיה על ידי בחירת הפרטים או קובץ בחלונית תיקיהתוכל להציג מאפיינים של 
אפשרויות  בסרגל הכלים ובחר סדרלחץ  .הגדרותשנות לתמיד תוכל . בכל אחת מהתצוגות

ופן א: בחר וסמן בהן.  יש שלוש כרטיסיותתיקיהאפשרויות שיח -בתיבת הדו.  וחיפושתיקיה
להחיל את ; תיקיהאם יש ללחוץ לחיצה כפולה או לחיצה רגילה כדי לפתוח ; העיון בתיקיות

 .ועוד, נוהל חיפוש; יקיות כלשהי בלבד או על כל התתיקיההתצוגה על 

 Windowsסייר  מצבים יוצגו הסיומות של הקבצים במסגרת זהתוכל לקבוע באי, לדוגמה
כל שמות הקבצים ). הסיומות מוסתרות, על פי ברירת המחדל (Windowsושאר תוכניות 
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ומשמשות לזיהוי סוג הקובץ , כוללים סיומות שמופרדות משם הקובץ עצמו באמצעות נקודה
 כרטיסייהבחר ב.  וחיפושתיקיהאפשרויות  ← סדרבחר . יפתח אותועת היישום שוקבי

ייתכן שבמקום לעבור לתצוגה ,  אתה עובדבהםאם עליך לדעת את סוגי הקבצים ש. תצוגה
תעדיף לבטל את האפשרות ,  בכל פעם שברצונך לצפות בסיומת הקובץפרטים או משבצות

 .ל לראותן בכל התצוגות וכך תוכעבור קבצים מוכרים סיומות הסתר

, לדוגמה. נוטים להתייחס לסוג הקובץ באמצעות הסיומת שלו, סוגי קבציםעוסקים בכאשר    טיפ

אני עומד " אתה עשוי לשמוע משפט בסגנון )docאו  (docxבעת התייחסות למסמכים עם סיומת 

 ". )דוק (docלשלוח לך כמה קבצי 

 תיקיה ולהציג תוכן של Windowsסייר גה בחלון בתרגיל זה עליך לשנות את התצו   נסה זאת
  .במספר דרכים

 . מחשביפתח החלון י. מחשבלחץ , התחלהבתפריט  .1

דא ו, פתחי וברשימה שתפריסה את הסמן מעל הצב, סדרבסרגל הכלים לחץ  .2
 .  על אפשרות זו לחץ-ואם לא , )√( אמנם מסומנת חלונית פרטים שהאפשרות

 דאפתח וי וברשימה שתפריסהאת הסמן מעל  הצב, סדרלחץ , בסרגל הכלים .3
. הסתירהלחץ כדי ל, אם היא מסומנת ).√( אינה מסומנת ניווטחלונית שהאפשרות 

שטח החלון פרוסה כעת על כל תוכן החלונית ו, חלונית הניווט שמשמאל נעלמה
 . שמתחת לסרגל הכלים

 



100     Windows 7 צעד-אחר-צעד 

 דיסק מקומי  ):C(בחר , מחשב לחץ על החץ שמשמאל ל, שבראש החלוןכתובתה בשור .4
 .ולחץ

 .Enter על הקשה ותיקיה על ידי לחיצה כפולה או סימון המשתמשים תיקיהבחר ב .5

 .  האישית שלךתיקיהבחר ב .6

 

  כדי לעבור,ארבע פעמים) ולא על החץ( שנה את התצוגהלחץ על לחצן , בסרגל הכלים
 .  התצוגות השכיחות ביותר חמשבין

תוכל לראות את שבה תיפתח רשימה . גהאפשרויות תצולחץ על חץ , בסרגל הכלים .7
 . אפשרויות התצוגה הזמינות

 

שים לב .  אל התצוגה הרצויהשמימיןתוכל ללחוץ על הבחירה או להסיט את המחוון  .8
 ).התצוגה משתנה באופן דינמי(להשפעת התצוגות השונות על חלונית תוכן 

 . לים בינונייםסמתצוגה ליד השחרר את לחצן העכבר , אם בחרת להסיט את המחוון .9

 בעוד שהתיקיות והקבצים ,שים לב שקבצי הגרפיקה מיוצגים על ידי תמונות ממוזערות
 . האחרים מיוצגים על ידי סמלי סוג
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  .פרטיםבחר ו אפשרויות נוספות ← שנה את התצוגה לחץ על הסמל .10
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בכל פעם שתצביע על .  מכותרות העמודות בזו אחר זות את הסמן מעל כל אחהצב .11
 בצדהישתנה כדי לציין שנבחרה וחץ יתווסף  הרקע שלה צבע,  מהכותרותאחת

 . הרשימה על פי תוכן העמודהתוכל ללחוץ על החץ כדי לסנן את . שמאליה

, הקבצים יסתדרו על פי גודל הקובץ בסדר יורד). ולא על החץ (גודללחץ על הכותרת  .12
 לחץ . גודלכותרת עובדה אשר מצוינת באמצעות חץ שפונה מטה ואשר נמצא מעל ה

 .והתיקיות והקבצים יסתדרו לפי מיון תווים, שםעל הכותרת 

והכיוון של , הקבצים יסתדרו על פי גודל הקובץ בסדר עולה.  פעם נוספתגודללחץ  .13
 . החץ ישתנה כדי לשקף את המגמה של הרשימה

 תיפתח...). תאריך שינוי, שם(לחץ לחיצה ימנית על נקודה כלשהי בשורת הכותרות  .14
בסמוך למאפיינים שמוצגים כעת במסגרת ; רשימה של מאפייני קבצים ותיקיות

 אינו זמין מכיוון שלא ניתן להסתיר את שםהמאפיין . התצוגה פרטים יופיע סימון 
 . שמות הקבצים

 

 להצגת תאשר משמש, מחבריםתתווסף העמודה . מחברים המאפיינים לחץ ברשימת .15
 . תיקיהם שבשמות האנשים אשר ייצרו את הקבצי
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תיפתח תיבת . עודלחץ לחיצה ימנית על נקודה כלשהי בשורת הכותרות ואחר כך לחץ  .16
 . בראש הרשימה מופיעים המאפיינים שמוצגים כרגע. בחירת פרטיםשיח -הדו

 

 מאפיינים שתוכל להציג במסגרת התצוגה 240-גלול במורד הרשימה כדי לעיין בכ .17
העמודה . אישור ולחץ מחבריםן בתיבת הסימון בטל את הסימו, לאחר שתסיים .פרטים

 . עלם מתצוגת החלוןי תמחברים

.  העמודות ביןחיבורה ולקעכבר ההבא את , כדי לשנות את רוחב עמודות התצוגה .18
לחץ והזז ימינה או שמאלה , )חץ ימינה ושמאלה( ראשי-כאשר הסמן יהפוך לחץ דו

 .חר זו בנפרדו אזאתה יכול לשנות כמה עמודות . כרצונך

שנה את ברשימה , אחר כך.  כדי לשחזר את סדר הקבצים המקורישםלחץ על העמודה  .19
 . משבצותלחץ , נוספותאפשרויות  ←התצוגה 

סוג ,  כשלצדם שם הקובץים משמשת להצגת תמונה ממוזערת או סמלמשבצותהתצוגה 
 . תיקיהעבור כל פריט ב, הקובץ וגודל הקובץ
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, תאריך יצירה:  מידע נוסףייפתח ובתוכו תיאור מסך.  כלשהוהצב את הסמן מעל קובץ .20
  .מחברים

 . אפשרויות תיקיהשיח -בתרגיל זה עליך לתרגל את השימוש בתיבת הדו  נסה זאת 

 תיקיהאפשרויות לחץ , סדרבתפריט  .1
שיח -תיפתח תיבת הדו. יפושוח

 כרטיסייהכאשר ה, תיקיהאפשרויות 
.  הפעילהכרטיסייה היא הכללי
 זו מאפשרת לשנות את אופן יסייהכרט

 . Windowsסייר הפעולה הבסיסי של 
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 זו יגרום לכך שלא תוכל לעקוב אחר ההוראות שמופיעות בספר כרטיסייהשינוי ההגדרות ב   חשוב

  . עד לאחר סיום התרגול זו כרטיסייהבההגדרות אל תשנה את . זה

 זו תוכל להחיל כרטיסייהב. וגהתצ כרטיסייהבחר ב, תיקיהאפשרויות שיח -בתיבת הדו .2
 .  התיקיות וגם לשנות הגדרות תצוגה פרטניותכלתצוגת ברירת מחדל על 

. תיקיה נקבעת על פי סוג התיקיהתצוגת ברירת המחדל עבור כל , Windows 7 לאחר התקנת   טיפ

לחץ , הקודם הנוכחית על כל התיקיות תרצה לשחזר את המצב תיקיהאם לאחר החלת תצוגת ה

 או תיקיהעל הצגת מידע "ראה ,  סוגי תיקיותעללמידע . )Reset Folders (חזר ברירות מחדלש

  .בהמשך פרק זה" קובץ

 

 ועיין באפשרויות השונות לשינוי התצוגה של הגדרות מתקדמותגלול במורד הרשימה  .3
תיקיות וקבצי מערכת של , שים לב שעל פי ברירת המחדל. Windowsסייר 

Windows 7גם סיומות של סוגי קבצים ידועים . ולכן אינם מוצגים, ו כמוסתרים הוגדר
 .מוסתרות

בטל , משבצות או בתצוגה פרטיםכדי להציג את סיומות הקבצים גם כשאינך בתצוגה 
 . הסתר סיומות עבור סוגי קבצים מוכריםאת הסימון בתיבת הסימון 

 . רותשיח מבלי לשנות את ההגד-הדו כדי לסגור את תיבת ביטוללחץ  .4
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 .Windowsסייר סגור את  .5

עליך ,  בין התיקיות השונותכדי לעבורניווט האם ברצונך להמשיך ולהשתמש בחלונית    שים לב
 . שובלהציג אותה 

 קובץעל  או תיקיה עלהצגת מידע 

. נוספיםרבים גודל ופרטים , סוג, תאריך שינוי,  שם כמוכל הקבצים והתיקיות כוללים מידע
 :מידע הזה במספר דרכיםתוכל להציג את ה

 .פרטיםהצגת הקבצים והתיקיות בתצוגה  •

 .חלונית פרטים מסוימת או קובץ מסוים ועיון בפריטי המידע שיופיעו בתיקיהבחירת  •

 . כולל מספר פריטי מידעש תיאור מסךקובץ כדי להציג שם מיקום סמן העכבר מעל  •

 כדי , מתפריט הקיצורמאפיינים ובחירת תיקיההעל הקובץ או שם לחיצה ימנית על  •
 . את כל המידע הזמין מאפייניםשיח -בתיבת הדולהציג 

וסיף לקובץ ואחר כך ת, פרטיםקובץ בחלונית על בתרגיל הבא עליך להציג מידע    נסה זאת
 .  ותוסיף מידעמאפייניםשיח -פתח את תיבת הדולבסוף ת. כותרת

 .Windows סייר פתח את .1

 ).חלונית הניווטבש מחשבעל המילה  (מחשבלחץ על  .2

שם המשתמש  ובחר במשתמשים ← דיסק מקומי ←מחשב לחץ על  תוכןבחלונית  .3
 תיקיהביצור  נ ריקה ולכןתיקיהה. המסמכים שלי לחץ .Tsurבדוגמה שלנו זהו ש ,שלך

 .כדוגמה לקובץ,  כלשהוקובץ חדשזו 

ואחר ,  בחלונית הניווט על ידי לחיצה בחץ שמימיןמחשבאפשר להרחיב את , לחילופין .4
). בדוגמה, Tsur (ם המשתמש שלךש ואת משתמשים את, דיסק מקומילהרחיב את  ךכ

תוכן  כדי לקבל את המסמכים שליכעת לחץ על . רשימת התיקיותכך תקבל את 
 . תוכן בחלונית הזו תיקיהה

לחץ לחיצה ימנית בעכבר , )קובץבו שם שאין במקום (הצב את הסמן בחלונית התוכן  .5
אך , מסמך טקסט חדש: למסמך ניתן השם (Enter והקש ך טקסט מסמ← חדשובחר 

 ).תוכל לשנות את השם אם תרצה. זה לא צריך להפריע להמשך התרגול

 ולחץ פריסה ← סדרפתח את תפריט , אינה מוצגתתחתית החלון בש  פרטיםחלוניתאם  .6
ל מידע ע ניתן לראות זוחלונית ב). √ סימן  לידהצריך להיותכעת  ( פרטיםחלונית
   .הקובץ
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הגודל ותאריך השינוי , המחבר, הסוג, השם,  הקובץסמלמוצגים כעת  פרטיםבחלונית  .7
טקסט או ( על פי סוג הקובץ או פרטים נוספים או שונים, תגים, האחרון של הקובץ

 .כפי שקבעת בהגדרות קודמות, )גרפיקה

ובתפריט הקיצור , שם הקובץ הנוכחי לחיצה ימנית על לחץ, כדי לשנות את שם הקובץ .8
 והקש מסמך חדש שכתבתילמשל , הקלד את השם הרצוי לך .שנה שםשנפתח בחר 

Enter ,שבמקרה זה היא , ובץקואל תפגע בנקודה ובסיומת הtxt.  

 קריאהקובץ הוא לייתכן שה, ושום דבר לא קורהמנסה לעשות פעולה כלשהי אם אתה 
 בטל את כללי כרטיסייהב. מאפייניםהקובץ ובחר שם לחץ לחיצה ימנית על . בלבד

  .קריאה בלבדהסימון שבתיבת הסימון 

על ללא לחיצה עכבר הצבת השים לב שאתה יכול לקבל חלק מפרטי הקובץ גם על ידי  .9
 .השם שלו

 

יפתח בחר יומתפריט הקיצור ש מסמך חדש שכתבתי שם הקובץ לחץ לחיצה ימנית על .10
על  כוללת סקירה של המידע כללי כרטיסייה ה,פתחת שנשיח-תיבת הדוב. מאפיינים

;  להשתמש בקובץעל המשתמשים שרשאים מכילה מידע אבטחה כרטיסייהה; קובץה
,  מיועדתגירסאות קודמותוהכרטיסייה ; משמשת להצגת פרטי המסמךפרטים  כרטיסייהה

  . רלנהל את המידע הזה במיוחד עבור מערכות תוכנה בתהליכי פיתוח או ייצו, כשמה

 האישית שלך אינם נגישים למשתמשים תיקיה  קבצים אשר מאוחסנים בתיקיית משנה שב טיפ

בעת עבודה עם קבצים  . חשבון המשתמש שלךרשאותאת ה הםל אלא אם כן יש ,אחרים

 כדי שיהיו נגישים ציבורי תיקיהאו במקרה שעליך לאחסן קבצים ב, משותפים בסביבת רשת

הקבצים ומה בדיוק הוא יכול פעול על  לקבוע מי יכול ל בוודאיהתרצ, לשאר המשתמשים במחשב

תוכל אך ,  אינה מאפשרת לאבטח את הקובץ באמצעות סיסמהWindowsמערכת . בהםלעשות 

 כדי לאפשר גישה למשתמש מסוים מאפייניםשיח - שבתיבת הדואבטחה כרטיסייהלהשתמש ב

למד אודות בקרת גישה לחץ על הקישור , נושא זהעל כדי ללמוד עוד . או לקבוצה של משתמשים

 .מפורטת המקוונת הכדי לעבור לעזרה והרשאות
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 ובתחתית החלונית , או על שם קובץ בחלונית תוכןתיקיהלחץ לחיצה ימנית על שם  .11
, כללי:  שמוצג תקבל ארבע כרטיסיותמאפייניםבחלון . מאפייניםהמוצגת לחץ 

 שינוילחיצה על . כללי הכרטיסייה לפניך מוצגת. גירסאות קודמות ,פרטים ,אבטחה
שבו תוכל לבחור את תוכנית ברירת המחדל שתפתח את   באמצעותפתיחה תפתח חלון

תוכל ללחוץ על שם תוכנית אחרת כדי . ברירת המחדל הראשונית מסומנת. הקובץ
  .לבחור בה

 

 כדי לשנות את ההרשאות של הגישה לקובץ כפי עריכה בחר בלחצן אבטחהבכרטיסייה  .12
 תוכל לקבוע לאיזו ]שם המסמך שבחרת[הרשאות עבור בחלון . שמפורטות לפניך

לחץ .  וגם לקבוע את ההרשאות הרצויות,קבוצת משתמשים אתה רוצה לקבוע הרשאות
  . כדי לסייםאישוראו לחץ ,  כדי להמשיך בשינוייםהחל



 109    תיקיות וקבצים, ספריות :3פרק  

 

  .בהמשך פרק זהש" מידע "בסעיף חיפוש קבצים עלמידע    ראה בנוסף

  .המסמכים שלי ← מסמכים ← ספריותלחץ על ניווט נית בחלו .13

תפריט ומ, המסמכים שלי לחץ לחיצה ימנית בחלק , משמאלתוכןבחלונית במקום ריק  .14
 יהכרטיסיב.  המסמכים שלימאפיינישיח -תיפתח תיבת הדו. מאפייניםהקיצור בחר 

. קובץשיח של ה- שבתיבת הדוה המקביליהכרטיסימידע בזהה לאשר  מידע יש כללי
 עם תיקיה כדי לשתף את תוכן ה,שיתוף כרטיסייהתוכל להשתמש באפשרות שב

 .עמיתים שמחוברים לרשת המחשבים במשרד

 .Windows סגור את סייר .15

על ידי בחירת ) אך לא מתיקיה(   תוכל להסיר במהירות מאפיינים מקובץ שיצרת בעצמך טיפ

 הסר מאפייניםשיח -פתח תיבת הדוכעת תי. הסר מאפיינים ללחוץ על סדרהקובץ ובתפריט 

 . שתוכל לבחור בה מאפיינים שברצונך להסיר
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 ומחיקה של קבצים ותיקיות, שםשינוי , יצירה

באמצעות , לדוגמה. קבצים מסוג מסויםבדרך כלל אתה יוצר , אתה משתמש בתוכניתכאשר 
Word 2007 קבצי ( אתה יוצר מסמכיםdocx( ; באמצעותExcel 2007ת גיליונו אתה יוצר 

). pptxקבצי ( אתה יוצר מצגות PowerPoint 2007באמצעות ; )xlsxקבצי (עבודה 
באפשרותך גם ליצור ולערוך גרפיקות ומסמכי טקסט פשוטים באמצעות הכלים המובנים של 

Windows 7 . 

 Windowsסייר עבור ל. אחת השיטות היעילות ביותר לארגון קבצים היא סידורם לפי סוג
, וידאו סרטי, מסמכים, מוסיקה:  קבועותספריות ארבעונית הניווט מימין שיש ותראה בחל

 ספריהכל . אשר מוגדרות כספריות מסמכים, לאלו תוכל להוסיף ספריות כרצונך. תמונות
משתנה ,  מסוג מסויםספריהבעת הצגת התוכן של .  שוניםקבצים ותיקיותמיועדת לאחסון 

כמו למשל , ספריהת המתאימות לסוג הקבצים שבסרגל הכלים כדי לאפשר גישה לפעולו
 . השמעת מוסיקה או הצגת שקופיות

 .  חדשהספריהליצור בתרגיל הבא עליך    נסה זאת

בחלונית התוכן משמאל לחץ לחיצה ימנית במקום . ספריותבחלונית הניווט לחץ על  .1
 .   ספריה←חדש ובתפריט לחץ , פנוי
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זכור שתוכל .  תוכל לקבוע עבורה שם רצויכעת.  חדשהספריהבחלונית התוכן תקבל  .2
והקלד , פתח עוד ספריה. ספריית תרגולהקלד את השם . לשנות את השם בכל עת

 .התכתבות עם העירייהעבורה את השם 

הנתונים והמידע נמצאים .  הינה מכלול וירטואלי של תיקיות וקבצים בנושא מסוים  ספריה

 לעתים. איתורםבתיקיות מאפשר את ון הקבצים ארג. והקבצים מאורגנים בתיקיות, קבציםב

 . קובץ כדי לשקף שינויים בתוכן שלהםשל  או תיקיה לשנות שם של תרצה או תצטרךקרובות 

מחיקת , מטעמי בטיחות.  שאינך זקוק להם יותרלמחוק תיקיות וקבצים תרצה  גםמדי פעם
 : שלבי- מהמחשב הינו תהליך דותיקיה או קובץ

.  לסל המיחזורםגורמת להעברתזו פעולה . תיקיה או ה את הקובץ עליך למחוקתחילה •
  שטח אחסון בכונן הקשיח שאת הפריטים שמועברים אליו ניתן לשחזר הואסל המיחזור

 . כל עוד לא נמחקו באופן מוחלט

גורמת למחיקת זו  פעולה .השלב השני בתהליך הינו ריקון תקופתי של סל המיחזור •
אלא על ידי ,  ניתן לשחזר אותםלאו. ופן בלתי הפיךבאהפריטים שמאוחסנים בו 

 .מומחה לנושא זה

שטח זה דרוש לך אם .  אחסון בכונן הקשיח שטחים תופססל המיחזורהקבצים והתיקיות ב   טיפ

 להסיר את Windowsתוכל להורות למערכת , ואתה בטוח שלא תזדקק יותר לפריטים שאתה מוחק

 וןהם לא יועברו לאחסו, כאשר אתה מוחק אותם לראשונה תיקיות לחלוטין מהמערכתה והקבצים

 ובחר מאפייניםלחץ , סל המיחזורלחץ לחיצה ימנית על , כדי לעשות זאת. ביניים בסל המיחזור

 . הסר אותם מיד עם מחיקתם. אל תעביר קבצים לסל המיחזורבאפשרות 

 .מהמחשבההסרה מוטב להשהות את .  מומלץ לעשות זאת אם הדבר אינו דרושלא :שים לב

 נפח הדיסק וכיווץ נתונים

 - בתים-יגה'גאשר נמדד בעשרות , ק הקשיח במחשבים חדשים הינו בנפח גדול מאודהדיס
GB) gigabytes .(בתים היא יחידת מידה שמייצגת מיליארד תבי-יגה'ג )bytes( ,או , יתוב
ב שלך קטנים חלק מהקבצים שבמחש.  היא יחידת מידע שמקבילה לתו אחד)byte (,בייט
בעוד  -  תווים2000- ל1000 בין כלומר, )KB) kilobytes - תבי- קילו2- ל1בין  - מאוד

) MB) megabytes -ים תב-מגהבהיקף של , שקבצים אחרים עשויים להיות גדולים למדי
את הקבצים הקטנים קל מאוד להעתיק ולהעביר ממקום .  כמה מיליוני תוויםשהם, אחדים
רצוי ,  גדוליםקבציםמספר רצונך להעתיק או להעביר קבצים גדולים או אבל אם ב, למקום
 קבצים שיצרת לכווץבאפשרותך . כדי להקל על התהליךתחילה אותם ) compress( לכווץ
לזהות לפי  שניתן מדיה מכווצתולהפוך אותן ל,  שלמותתיקיותגם קבצי תוכניות ו, בעצמך
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 ,מכיוון שהסמלים קטנים בדרך כלל.  דחוסהקיהתיוהכיתוב , תיקיה על סמל הוכסן שמופיערה
רוכסן תוכל להבחין ב. תת לך תמונה גדולהוהצלחנו ל" התחכמנו"קשה להבחין ברוכסן ולכן 

 .גם בחלונית פרטים שבתחתית החלון

 

מסמך טקסט ,  חדשה ובה שני קבצים חדשיםתיקיהעליך ליצור בתרגיל הבא    נסה זאת
 .תיהםשמואת אחר כך תשנה . ותמונה

או דרך ,  המסמכים שלי← מסמכים ←ספריות דרך , המסמכים שלי תיקיהנווט ל .1
המסמכים  ← )Tsur כאן( 'החשבון שלי' ← משתמשים ← דיסק מקומי ←מחשב 

  . או בכל תצוגה אחרתפרטים בתצוגה תיקיה את תוכן ה הצג.שלי

 תיקיה שםה.  חדשה בחלונית תוכןתיקיהופיע ת.  חדשהתיקיהלחץ בסרגל הכלים  .2
 .  כדי שתוכל לשנותו יסומןחדשה

 

  .Enterוהקש , או שם אחר בעברית, MyFolder  למשלהקלד .3

 .כדי לפתוח אותה MyFolder תיקיה על הEnterהקש  .4

 חדש את הסמן מעל הצב, תוכןלחץ לחיצה ימנית על נקודה כלשהי בחלונית  .5
 חדש מסמך טקסט  ושמו הזמניייווצר מסמך טקסט חדש.  טקסטמסמךומהרשימה בחר 

 .כדי שתוכל לשנותו, מסומןיהיה 

 כמו חלק מפרטי הקובץ. Enterוהקש , או שם אחר בעברית, MyFile  למשלהקלד .6
,  בחלונית פרטים שבתחתית המסךוצגוו י והגודל שלתאריך השינוי, הסוג, השם

 .  לסמל הקובץשמאל מ
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ח באמצעות פתימסמך הטקסט י. כדי לפתוח אותו Enterקש סמן את הקובץ וה .7
תוכל לגשת אליה במכוון גם דרך  .)Microsoft Notepad (רשימותפנקס התוכנית 

כלולה זו תוכנית .  פנקס רשימות← עזרים ←כל התוכניות  ←תפריט התחלה 
 כתבן בניגוד לתוכנית,  לא מעוצב ומשמשת לעריכת טקסטWindows 7 במערכת

 .  חלקי או מלאעיצובת ו שמאפשרWord או תוכנית, עזריםשנמצאת גם כן ב

וכנית נבחרה להיות אותה ת שפירושו,  אם המסמך נפתח באמצעות תוכנית אחרת  פתרון בעיות

 בצעתוכל לתי הפעולות הבאות את ש. למשל, כתבן  כמו,תוכנית ברירת המחדל לעריכת טקסט

 . כל תוכנית לעריכת טקסטעל ידי

של שפת ד שמאל נמצא חיווי בשורת המשימות בצבדוק אם . ודא שאתה כותב בעברית .8
בחלונית לחץ על המחוון ו. EN  =אנגליתאולי החיווי הוא . HE  =עברית: הכתיבה

כעת  . במחזוריותAlt+Shiftאו השתמש במקשים , רצויהשפה הבבחר שמוצגת מעליו 
 ברכותיי לכל" והקלד Enterעבור לשורה חדשה על ידי " .איזה יום נפלא"הקלד 
 .".החברים

שים לב שלא שמרת את הקובץ . פנקס רשימות בחלון Xחץ על לחצן ל, לסיום .9
, לחיצה על ביטול.  אם ברצונך לשמורשמורלחץ . המעודכן ולכן תקבל התראה על כך

 .מבטלת את בקשת הסגירה שלך ומחזירה אותך לחלון שבו היית קודם

 

 ציאהיאם תלחץ . יציאה או שמור ולחץ קובץ על תפריט לחץ: אפשרות סיום אחרת .10
כמו שקרה בסעיף , מערכת ההפעלה תשאל אם ברצונך לשמור, לשמור תחילהמבלי 
  .השינויים שביצעתלשמירת שמור חץ ל. הקודם

, דל האמיתיאין זה הגו, ובכן. KB 1שים לב שבחלונית התוכן רשום שגודל הקובץ הוא  .11
רוב  השלם הקבתים- למספר קילו,מעלהכלפי מעוגל אשר באחסנה הקובץ אלא גודל 

תוכל לראות שהגודל האמיתי של הקובץ הוא  בתחתית המסךש פרטיםבחלונית  .ביותר
35 bytes . חלונית פרטים←  פריסה← סדרבחר , את החלוניתאם אינך רואה . 
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 ובחר חדש את הסמן מעל הצב, תוכןלחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בחלונית  .12
תמונת מפת , קובץהשם  ובו מסומן קה חדשייווצר קובץ גרפי. תמונת מפת סיביות

 .כדי שתוכל לשנותו, חדשה סיביות

  .ל שמימין לשם הקובץ ישתנהמהס, לאחר שינוי השם. Enterוהקש  סמייליהקלד  .13

או , משמשות להצגת תמונות על המסך באמצעות נקודות) מפת סיביות (Bitmap תמונות   טיפ

 ). bmpסיומת ( bitmap ים מסוגהן מאוחסנות בקבצ. פיקסלים

קובץ הגרפיקה הריק . ערוך בחר .תפריט קיצור תציג סמיילילחיצה ימנית על הקובץ  .14
תפריט  יכולה להיות גם דרךהגישה ). Microsoft Paint (ציירפתח באמצעות התוכנית יי

 Windows 7תוכנית זו כלולה במערכת .  צייר← עזרים ← כל התוכניות ←התחלה 
  .לפעולות מורכבות יש להשתמש בתוכנות אחרות. פשוטהומשמשת לעריכה גרפית 

 שתוכנית זו נבחרה להיות פירושו,  אם הקובץ נפתח באמצעות תוכנית אחרת  פתרון בעיות

 באמצעות כל בצעאת שני השלבים הבאים תוכל ל. תוכנית ברירת המחדל לעריכת גרפיקה

 . תוכנית לעריכת גרפיקה

, על הכלי הרצוילחץ :  וצור תמונה כלשהיצייר התרגל את השימוש בכלים השונים של .15
, כשתסיים.  את הסמן מעל התמונה הריקה וגרור את הסמן כדי להשתמש בכליצבה

לשמור רצונך שאל אם יכאשר תשמור ולחץ ,  כדי לסגור את הקובץסגורלחץ על לחצן 
ם תוכל ג. שבה נמצא הקובץ תיקיהשים לב שהשמירה נעשית ב. את השינויים שביצעת

 .להבחין שקובץ הציור גדול מאוד לעומת קובץ טקסט

  מעלהמעוגלבית -גודל הקובץ בקילו

גודל הקובץ למעשה
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בשורת התפריט שבראש החלון לחץ . פעולת שמירה אחרת יכולה להיעשות דרך תפריט .16
לחץ ותקבל חלון של הסייר . שמור בשם: על החץ שליד הסמל הימני ותקבל תפריט ובו

 תיקיהור בלבחבחלונית הניווט מימין תוכל .  הנוכחיתתיקיהשמציג את התוכן של ה
". סמיילי"בחלונית שבתחתית החלון תוכל לראות את שם הקובץ . פקסנניח , אחרת

 וסגור את החלון שמורלחץ ". BOY"נניח , תוכל להשאיר אותו או לשנות לשם אחר
 . לא קיבלת הודעה אם ברצונך לשמור, שים לב שמכיוון ששמרת את הקובץ. צייר

 ←סדר עבור אל התפריט ,  תחילת הקובץכאשר אתה נמצא בסייר ורוצה לראות את .17
שים לב שבחלונית תוכן משמאל נפתחה חלונית . חלונית תצוגה מקדימה וסמן את פריסה

תמונה ממוזערת תוכל לראות גם בחלונית . תצוגה מקדימה מוקטנת של תחילת הקובץ
 בטל . ותראה את הטקסטMyFileלתרגול לחץ על שם הקובץ .  שבתחתית החלוןפרטים

 .כי איננו זקוקים לו,  על ידי לחיצה עליוחלונית תצוגה מקדימההסימון את 

 צגת לא מותוכןלונית  בחתיקיה הסמן מעל קובץ או הצבתלאחר אתה רואה ש אם   פתרון בעיות

. תצוגה כרטיסייהבחר ב.  וחיפושתיקיהאפשרויות  ← סדר בחר , מימין לשם הקובץתיבת סימון

השתמש בתיבות סימון סמן את תיבת הסימון ) Advanced Settings (הגדרות מתקדמותברשימה 

  .אישורולחץ ) Use Check Box To Select Items (לבחירת פריטים

 ואחר כך למחוק ,עליך לכווץ את שני הקבצים שיצרת בתרגיל הקודםבתרגיל הבא    נסה זאת
 .את כל התיקיות והקבצים שיצרת בתרגיל הקודם ובתרגיל זה

  ובחרשלח אלקובץ סמיילי הגדול ובתפריט הקיצור שנפתח בחר ימנית על לחץ לחיצה  .1
Compressed (zipped) folder . כשם הקובץ  מכווצת שנקראת תיקיהתיווצר

 תיקיההשם של ה. אחדיםקבצים או על פי שם הקובץ הראשון אם בחרת , שבחרת
 שים לב .תמקום ריק מבלי לשנובחץ בעכבר ל. מסומן כדי שתוכל לשנותוהמכווצת 

חשוב שתראה כעת שגודל . מכווצת מוצג סימן רוכסן לאורך התיקיהשעל סמל ה
 bytes 7 המכווצת הוא תיקיה וגודל הbytes 829הוא ) bmpסיומת (הקובץ המקורי 

 .בלבד

לחץ על השם , תיקיהאו כל שם קובץ או שם ,  המכווצתתיקיהכדי לשנות את שם ה .2
אפשר  מסומנים ותיקיהאו שם ה כעת שם הקובץ .שנה שםלחיצה ימנית ובתפריט בחר 

ניתן להקליד כל ( המכווצת תיקיהלחדש כשם " סמיילי מכווץ" למשל הקלד. לשנות
  .Enterוהקש ) שם אחר בעברית או באנגלית

לחץ לחיצה ימנית על הקובץ ובתפריט הנפתח בחר : סמייליbmp.מחק כעת את הקובץ  .3
להעביר האם אתה בטוח שברצונך ה שאלה קבל חלונית מחיקת קובץ ובלחץ ו. מחק

 .כןלחץ . לא או כןוהשב , עצור וחשוב? קובץ זה אל סל המיחזור
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ובץ בחלונית תוכן יוצגו הק.  המכווצת כדי לפתוח אותהתיקיהלחץ לחיצה כפולה על ה .4
 את כל הקבצים חלץלחצן בסרגל הכלים נוסף מימין ה. או הקבצים שכלולים בה

)Extract All Files( ,מכווצת ולא של תיקיהעיד על כך שאתה צופה בתוכן של כדי לה 
 . רגילהתיקיה

. )מכווצות(תיקיות דחוסות מחילוץ לותקבל חלון  את כל הקבצים חלץלחץ על הלחצן  .5
 . עיוןה על על ידי לחיצ, החילוץתוכל לבחור בו את יעד 

 )Tsurאן כ( החשבון שלי ← משתמשים ← דיסק מקומי ← מחשבבחלון שנפתח בחר  .6
חלונית הניווט תיסגר וכעת . אישורלחץ . MyFolderולחץ על , המסמכים שלי ←

 .חילוץלחץ 

 

שבו תצטרך לבחור , תקבל חלון התראה, יש קובץ בשם זהאם . ידיהפעולה תתבצע מ .7
 .העתק והחלףנניח , לחץ על בחירתך. מה לעשות
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 ולגרור אותם  הרצוייםבציםהקאת עליך לסמן את הקובץ או , כדי לחלץ קבצים נבחרים .8
 .לתיקיה רגילה כלשהי

ושים לב שהתצוגה ,  אחרתתיקיהאו , המסמכים שלי תיקיהעבור ל, רסייפתח את ה .9
ליד שם , שםעמודה ה את הסמן מעל הגבול השמאלי של כותרת הצב. פרטיםתהיה 

לחץ לחיצה , כיווני עם קו אמצעי שחור- כאשר הסמן יהפוך לחץ דו.העמודה הבאה
שים לב . כעת לחץ לחיצה כפולה על הגבולות השמאליים של שאר הכותרות. ולהכפ
במקום ללחוץ תוכל להחזיר את הסימון השחור , לחילופין. עמודה נהייתה צרה יותרהש

  .כרצונך, ולגרור ימינה או שמאלה

לחץ לחיצה ימנית במקום ריק בשורת , בטל עמודות מוצגות או להוסיף פרטיםכדי ל .10
, סמן או בטל סימונים.  ותקבל את הרשימה המפורטת, הפרטים המוצגיםהכותרת של

 .פי הצורךל

,  אחדלחץ על קובץ,  שאינם רציפים על כמה קבצים כמו מחיקהכדי לבצע פעולה אחת .11
וכך תוכל להמשיך ולסמן באופן לא ,  השנילחץ על הקובץבחר וו, Ctrlהחזק את מקש 

ללא  (הצב, כעת. Ctrlהעכבר ואת לחיצת שחרר את לחיצת .  קבצים שתרצהרציף כמה
 את סמן העכבר על אחד הקבצים המסומנים ולאחר לחיצה ימנית בחר בתפריט )לחיצה

תוכל לאשר את העברת כל הקבצים המסומנים אל . מחקלמשל , את הפעולה הרצויה
 . סל המיחזור

את הקבצים . Deleteאו תיקיות גם על ידי סימון והקשה על המקש ניתן למחוק קבצים    טיפ

  . מחק← סדרהמסומנים אפשר למחוק גם דרך תפריט 

 בסל המיחזור נמצאים כל התיקיות והקבצים. סל המיחזורבשולחן העבודה פתח את  .12
שחזר את כל והלחצן  רוקן את סל המיחזור ןהלחצ בסרגל הכלים מופיע. שמחקת
 -לחצן האחד ה: פשטותאלו בשתי פעולות לבצע מאפשרים לחצנים אלה . הפריטים
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והלחצן השני מאפשר להחזיר את , מחיקה של הקבצים והתיקיות מבלי יכולת לשחזר
 . הקבצים והתיקיות מסל המיחזור אל מקומותיהם המקוריים

 

 שחזרובחלון שנפתח לחץ ) לבבותהמשחק ( Heartsלחץ לחיצה כפולה על  .13
)Restore( . בחלונית המשךלחץ , אם יש לך כזו. הרשאת מנהלפעולה זו מחייבת 

 . שממנה נמחקתיקיההקובץ יועבר מסל המיחזור חזרה אל ה. אישורלחץ . שתקבל

 .Windowsסייר את    סגור

 העברה והעתקה של תיקיות וקבצים

 ספריות

 בסדר כלשהו ארגן אותם תרצה ללא ספק ל,לאחר שתצבור מספר רב של קבצים ותיקיות
בתיקיות , על ידי ארגון מחדש בספריות שונותעושים זאת בדרך כלל . לאתר אותםשיקל עליך 

זהות עבור  העברה ושינוי שם, הדבקה,  השיטות להעתקה.ובתיקיות משנה קיימות או בחדשות
כפי שתוכל ,  מספקת מספר ספריות סטנדרטיותWindows 7מערכת . תיקיות וקבצים כאחד

   .Windowsסייר לראות בעת פתיחת 

 להעביר קבצים לתיקיות משנה  לדוגמה תוכל,במחשב שלך משתמשים מספר אנשים אם   טיפ

כך גם .  לאפשר לכל המשתמשים במחשב גישה לקבצים אלהכדי ,מסמכים ציבוריים תיקיהב

 ".ציבוריות" המוגדרות בספריות אחרות יש תיקיות

 העותקים ולהעביר את, עליך ליצור עותקים של קבצים ותיקיותבתרגיל הבא    נסה זאת
 .שתיצור בין ספריות ותיקיות

דיסק  ← מחשב על החץ ליד לחץבחלונית הניווט  .MyFolder נווט לתיקיית המשנה .1
  .המסמכים שלי ← )Tsurכאן ( החשבון שלי ← משתמשים ← מקומי

 ובחלונית התוכן תקבל את רשימת התיקיות והקבצים שלי המסמכיםלחץ על  .2
בתפריט הקיצור . MyFileובץ קלחיצה ימנית על חץ ל, פרטיםעבור לתצוגה . תיקיהשב
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, למראית עין. העתק ← סדרתפריט דרך אחרת לביצוע הפעולה היא דרך . העתקבחר 
 . תרחשמדבר לא 

גם אם אין לזה , לתרגול (הורדות תיקיה ה לחיצה ימנית על לדוגמהלחץבחלונית הניווט  .3
 תיקיההשינוי האחרון של התאריך . הדבקיפתח בחר יומתפריט הקיצור ש, )משמעות

 . שונתהתיקיהישתנה כדי לשקף את הפעם האחרונה שה

 כדי לוודא שהיא אכן מכילה עותק של הקובץ הורדות תיקיהלחץ לחיצה כפולה על ה .4
MyFile.  

.  מוסיקה לדוגמה←  מוסיקה ציבורית← מוסיקה ←ספריות סמן . נעתיק עוד קובץ .5
כעת עבור בחלונית הניווט אל . העתק  ובחרKalimba.mp3לחץ לחיצה ימנית על 

 .שליוסיקה  המ← )Tsurכאן (  החשבון שלי← משתמשים ← דיסק מקומי ←מחשב 
 . זותיקיההקובץ יועתק ל. הדבקלחץ לחיצה ימנית ובחר 

 

ופיע לחצן  תוכל לראות שבסרגל הכלים ה,)מוסיקה( יש קובץ שמע תיקיהמכיוון שב
 Windows Mediaתוכנת . קובץההשמיע את עליו תוכל ללחוץ כדי ל, השמע הכל

Playerחלון הבגמר ההשמעה סגור את .  תיפתח כדי להשמיע את הקובץMedia Player. 
 . יציאהאו ללחוץ לחיצה ימנית ולבחור ,  כדי להפסיקהשמע הכלתוכל ללחוץ על 

 חזוראו על ידי לחיצה חוזרת על הלחצן ,  הורדות על ידי פעולה מכוונתתיקיהעבור ל .6
כדי  מחק ובלחיצה ימנית בחר MyFileסמן את הקובץ .  שבראש החלון מימיןאל

 תיקיהאנו נעביר את הקובץ ל. כאשר תתבקש לאשר את המחיקה לאלחץ . ותולמחוק א
 .אחרת

 כדי גזור ובלחיצה ימנית בחר MyFile הקובץ לחץ לחיצה ימנית על, תוכןבחלונית  .7
.  ולא קרה דברה של הקובץ הופכת לבהירההתצוג. להעביר את הקובץ ממקומו הנוכחי
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הקובץ . הדבקובחר  שבחלונית הניווט המוסיקה שלי תיקיהחץ לחיצה ימנית על הל
 . החדשהתיקיה הלמועבר כעת א

 על חץ  לחץ. אמנם נמצא בהMyFileוראה אם הקובץ  המוסיקה שלי תיקיהעבור ל .8
 .א בה ולראות שהקובץ לא נמצהורדות תיקיהכדי לחזור ל חזור אל

עבור לתצוגה .  שיש בה כעת קובץ טקסט וקובץ שמעהמוסיקה שלי תיקיהלחץ על ה .9
אם . נוספה עמודה. סוג ובמקום פנוי בכותרת של התוכן לחץ לחיצה ימנית וסמן פרטים

 בין העמודות על הגבולת העכבר בצהצמצם את רוחב העמודות על ידי , היא מוסתרת
 כדי לסדר סוגמודה לחץ על כותרת הע. כותרתהשמאלה עד שתתגלה /ומשיכה ימינה

 .לחץ שוב והסדר יתהפך. את הקבצים לפי סוג

 ,צריך לסמן את הקובץ הראשון, כדי להעתיק או להעביר קבצים שנמצאים ברצף .10
כשהקבצים .  וללחוץ בעכבר על הקובץ האחרון בקבוצהShiftולהחזיק את ללחוץ 

נניח , רצויהמסומנים יש ללחוץ על אחד מהמסומנים לחיצה ימנית ולבחור בפעולה ה
 . העתק ← סדר במקום לחיצה ימנית אפשר לבחור). גזוראו  (העתק

יועברו הקבצים המסומנים . הדבקובחר  המסמכים שלי תיקיהלחץ לחיצה ימנית על ה .11
 .  זותיקיהכעת ל

 תיקיה ללחוץ על ה:קובץ אחד או יותר בדרך קצרה יותר להעביריכולים " עצלנים"ה .12
 ללחוץ בעכבר ,)או כמה קבצים(כלשהו  לסמן קובץ תוכן ובחלונית המסמכים שלי

 .  שבחלונית הניווטהמוסיקה שלי תיקיהולגרור מבלי לשחרר את העכבר אל ה
שים לב ! העברהביצעת . שחרר את העכבר, כשתראה שתיקיית היעד הרצויה מסומנת

  . שמרחפים עליהתיקיה לפי שם ה]תיקיהשם ה[העבר אל שבעת הגרירה מוצגת חלונית 

אבל בעת הגרירה , התחל שוב את הפעולה,  קובץ או קבצים בשיטה זולהעתיקכדי  .13
שים לב . שחרר את לחצן העכבר כדי להשלים את העברת הקובץ. Ctrl המקש החזק את

 . שמרחפים עליהתיקיה לפי שם ה]תיקיהשם ה[ העתק אל שבעת הגרירה מוצגת חלונית

צריך להחזיק בעת  להעתיק  כדי.ירה בלבד קובץ או קבצים על ידי גרלהעביר אפשר   טיפ

: שים לב. Ctrlאת לחצן העכבר ורק אחר כך את מקש  תחילה שחררל יש, Ctrlמקש הגרירה את 

 !יועתק הקובץ יועבר ולא, Ctrlאם לא תלחץ על 

 בחלונית ספריה כדי להציג את תוכן ה תמונות←ספריות  על לחץ, ניווטבחלונית  .14
בסרגל יופיע , וידאוסרטי לאחסון תמונות וספריה וגדרת כזו מספריה  שמכיוון. תוכן

 . הצגת שקופיותלחצן ההכלים 
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 לחץ על ,אם יש תמונות. PowerPoint או על הקובץ שיש בו מצגת תיקיההלחץ על  .15
לחץ על .  שבחלונית התוכןהתמונות שלי או לחץ על שם הקבוצה ,התמונה הראשונה

 .הצגת שקופיותלחץ על הלחצן גל הכלים בסר.  כלשהיקובץ המצגת או על תמונה
שיטת . ולאחר מספר שניות תוצג התמונה הבאה, מלוא שטח המסךהתצוגה תהיה על 

החלפה : ניתנת לשינויאך היא , מוגדרת בעת יצירתובקובץ מצגת החלפת השקופיות 
 .או החלפה בעת לחיצה בעכבר, אוטומטית בקצב כלשהו

  כדי לסיים את הצגת השקופיותEsc או הקש אהיצילחץ , כשתרצה לסיים את הצפייה .16
 . או התמונות

 .Windowsסייר את    סגור

  מידעחיפוש

. תוספות המוצלחות ביותר של המערכת הן אחת הWindows 7מערכת  ליכולות החיפוש ש
 וקבצים מצורפים  דוארהודעות,  באופן כמעט מיידי קבציםלחפש ולמצוא מאפשרת מערכתה

 לדעת את שם הקובץ שברצונך  אפילואינך צריך. חסנים במחשב שלך אשר מאו,להודעות
 ת הטקסטתיבב) צירוף מיליםמילה או (מחרוזת חיפוש כל שעליך לעשות זה להקליד ; לאתר

שבפינה  )Search (חפש  או בתיבההתחלהתפריט תחתית  שבת ובקבציםוחפש בתוכני
:  החיפוש של הסייר כתובשים לב שבחלון. Windowsסייר עליונה של חלון -השמאלית

Search >או תיקיית המשנה שמסומנות תיקיהה, ספריהמציין את שם ה" שם"כאשר , >שם 
 או  תיקיהב, ספריהב את החיפוש דתוכל למק, בעת חיפוש על ידי הסייר. בחלונית הניווט

 , בחלוניתלאחר הקלדת מחרוזת החיפוש. קובץ על ידי בחירה שלהם תחילה בחלונית הניווטב
 .Esc הקש,  כדי להפסיק חיפוש שמתארך. שנמצאותוצג רשימה של פריטים רלוונטיים

אך ,  נמצאתמחרוזתלפי מחרוזת החיפוש תקבל את כל המקומות שבהם המידע לאחר איתור ה
ותחתיה תוצגנה  :חפש שוב בבתחתית הרשימה נמצאת הכותרת .  להרחיב את החיפושתוכל
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תועבר אל מנוע , לאחר שתלחץ). Internet (אינטרנט גם וביניהן, אפשרויות חיפוש נוספות
, כדי לעבור אליו. Googleמנוע חיפוש אחר הוא .  של מיקרוסופטbingהחיפוש באינטרנט 

 מיועדת לחיפוש בתיקיות רצויות ...מותאם אישיתאפשרות החיפוש  .עליך להפעילו במכוון
 .מןכדי להקל עליך ולחסוך ז, נסה כל אפשרות. ועוד, בלבד

שים לב שאפשר לכתוב גם באותיות . MyFileבדוגמה זו נערך החיפוש על שם הקובץ 
 .רגילות

 

חיפוש ה ( כה גדולהבמהירותשבמחשב  את המידע למצוא Windows 7מערכת יכולה כיצד 
בקבצי   של כל מילות המפתח שמופיעותאינדקסהסיבה היא ניהול ? ) יותר איטיברשת

דפי אינטרנט , ודעות דואר אלקטרונישכוללים גם ה, עלהשבשליטת מערכת ההפ מחשבה
האינדקס אינו כולל קבצי מערכת . עודעדפים וושמאוחסנים ברשימה היסטוריה או ברשימה מ

 מנוהל אשר  החיפוש מתבצע מול האינדקס, לאחר הקלדת מחרוזת חיפוש.וקבצי תוכניות
בתהליך היה מיומן ר שתלאח, עם זאת.  ללא התערבות המשתמשבאופן אוטומטי לחלוטין

 . כדי ללמוד עוד על האינדקסעזרה ותמיכה כדאי לעיין במידע שמופיע ב, החיפוש
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ייתכן שתחווה ירידה ברמת הדיוק של ,  לאחר העברה או שינוי שם של מספר רב של קבצים  טיפ

י לפ, זמן רבדכון האינדקס עשוי להימשך ע. טרם התעדכן מכיוון שהאינדקס ,תוצאות החיפוש

פתח את ,  לעדכן את האינדקסWindows 7כדי לגרום למערכת . מספר הקבצים במחשב וגודלם

לחץ . לוח הבקרההניווט שבראש החלון לחץ על החץ שמשמאל למילים חלונית ב. לוח הבקרה

 אפשרויות יצירת אינדקסברשימה שנפתחת לחץ על . כל פריטי לוח הבקרהעל האפשרות 

)Indexing Options .(מתקדםלחץ  שמוצגת שיח-הדות בתיב) Advanced( ,שיח -ובתיבת הדו

בתיבה זו יש אפשרויות נוספות ולא ). Rebuild (בנה מחדשלחץ שנפתחת  אפשרויות מתקדמות

 . כאןנדון בהן

תוכל לשמור את  ...חפש או התיבה ...חיפוש חיפוש פשוט באמצעות התיבה ביצועלאחר 
 שמור בשםופעל על פי ההנחיות בחלון , חיפוששמור לחץ על תפריט . תוצאות החיפוש

ובחלונית הניווט , )רצוי לציין לפחות נושא ותאריך (הקלד את שם הקובץ הרצוי: לפניךשמוצג 
תוצאות ת תיקייבנוסף  חיפושוכל לבצע ת.  שברצונך לשמור בה את הקובץתיקיה את הבחר

 .חור במיקום אחרתוכל לב. מועדפים ספריה ברירת המחדל לשמירה היא ב.החיפוש

הוסף מסנן  תחתראה , בתפריט שייפתח. מבלי להקליד דבר, לחץ בעכבר בחלונית החיפוש
  . גודל או שינוייך תאר: ם אלהניריטריוקלפי  חיפוש

 

 .תראה פס צבעוני מרחף שוב ושוב בחלונית שבראש המסך, תארךמכאשר מתבצע חיפוש ש

 )Tsurכאן (, 'החשבון שלי'בתיקיה  MyFile חפש את הקובץלעליך בתרגיל הבא    נסה זאת
 תיקיהאחר כך עליך להשתמש באפשרות החיפוש המתקדם ב. ולשמור את תוצאות החיפוש

 כדי מקדימה תצוגהולפתוח את חלונית ,  כדי לנסות ולאתר קבצים נוספיםתוצאות החיפוש
 .לזהות את הקובץ הרצוי

  .)Tsurכאן ( 'החשבון שלי' תיקיההסמן את  .1

 חיפוש שמורלחץ על , כשתקבל את תוצאות החיפוש. MyFileבחלונית החיפוש הקלד  .2
 .שבסרגל התפריטים
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השאר את .  חיפושים← )Tsurכאן ( 'החשבון שלי' תיקיההבחלונית הניווט סמן את  .3
 תוכל חיפושים תיקיהבחלונית התוכן של ה. שמורשם קובץ החיפוש המוצע ולחץ 

 .  כעת את הקובץ שלךלראות

: ברשימה שמוצגת ראה. סמן את הקובץ ובחלונית החיפוש לחץ בעכבר מבלי לסמן דבר .4
סימון התאריך או המועד הרצוי תקבל חלונית ל. תאריך שינויובחר , הוסף מסנן חיפוש
שימת הקבצים תקבל רק מתוך ר. יום הנוכחי על ידי לחיצהבחר את ה. של שינוי הקובץ
 .סגור את הסייר). מועד אחר שבחרתאו ב(נה היום את הקובץ ששו
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 .התחל בתרגיל הבא עליך לחפש קבצים מתוך תפריט   עשה זאת

חפש הבהב בתיבה מסמן ההקלדה תראה ש התחלהתפריט ב .התחללחץ על לחצן  .1
 .תחתית התפריטשב בתוכניות ובקבצים

 

,  את התוכניות תסנןWindowsמערכת , במהלך ההקלדה. ניהולהקלד בתיבת הטקסט  .2
 ותציג רשימה של ,הקבצים והודעות הדואר האלקטרוני שמאוחסנים במחשב שלך

מבלי לחרוג ממספר הפריטים (פריטים רלוונטיים למחרוזת החיפוש שהקלדת 
 ). רשימההמקסימלי שניתן להציג ב

 

חשב ייתכן שהמחרוזת שאתה מחפש לא אותרה במ, אם לא הופיעו תוצאות חיפוש   פתרון בעיות

 .או שעליך לבנות את האינדקס מחדש

 

תוכל לצפות , התחלה  כאשר אין מקום להציג את כל רשימת תוצאות החיפוש בתפריט טיפ

 . נוספותהצג תוצאות על ידי לחיצה על ,ברשימה המלאה בחלון תוצאות חיפוש
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 ,שלו תיאור מסך את הסמן מעל כל אחד מהקבצים שבתוצאות החיפוש כדי להציג הצב .3
אם אתה נוהג להוסיף מאפיינים לקבצים שאתה .  ומאפיינים שונים הקובץתיאור שבו
 . תוכל להשתמש בשיטה זו כדי לאתר במהירות את הקובץ המבוקש, יוצר

חפש בתוכניות  בתיבה מועדון קריאההקלד את הביטוי , התחלהבתחתית תפריט  .4
ור הביטוי יוצגו תוצאות החיפוש עבברשימה שמעל מחרוזת החיפוש . ובקבצים
  אלותעבור לחץ על הקישור בתוצאת החיפוש הראשונההעכבר מעל הצב את . שהקלדת

האיתור היה באינטרנט ולא ,  כלומר.www.read4free.co.il בכתובת מועדון קריאהאתר 
 .לחץ על הקישור הזה ופתח את דף הבית של האתר. בתיקיות ובקבצי המחשב עצמו

 .  האינטרנטדפדפןסגור את  .5

 .Windowsסייר  את הפעל .6

 .windowsלמשל , מחרוזתהקלד , חפשבתיבה , עליונה של החלון-בפינה השמאלית .7
תוכל לשנות את . בחלון תוצאות החיפוש יוצגו הקבצים שתואמים למחרוזת החיפוש

  . אחרתתיקיההתצוגה ולסדר את הקבצים בדומה לכל 

 

דרכים שונות להצגת תיקיות "א בסעיף תמצ,  שינוי תצוגות וסידור קבציםעל מידע   ראה בנוסף

  .פרק זהבקודם " וקבצים
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 והקלד , בצד שמאל למעלהחפשלחץ לחיצה כפולה על ביטוי החיפוש שבתיבה  .8
 . ברשימה יופיעו פריטים המתאימים למחרוזת החיפוש. תמונות

 כדי מסוגלחץ על . הוסף מסנן חיפוש חלונית ותקבלהצב את הסמן בתיבת החיפוש  .9
 . צגשיו) סיומת( סוג הקובץ לבחור את

 תוכל להשתמש באפשרויות, כאשר אינך מצליח לאתר קובץ באמצעות חיפוש פשוט
 .שבחלונית זו כדי להזין מידע נוסף שיסייע באיתור הקובץ

 Preview (קדימהחלונית תצוגה מ ולחץ פריסהמקם את הסמן מעל , סדרבתפריט  .10
Pane .( של החלוןפתח כעת בחלקו השמאלי י תזוחלונית . 

 בתוצאות החיפוש כדי להציג את התוכן שלו בחלונית תצוגה  כלשהולחץ על קובץ .11
  . מקדימה

 

 . הקש חץ מטה בכל פעם שתרצה לצפות בתצוגה מקדימה של הקובץ הבא ברשימה .12

  .הסייר את   סגור
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 סיכום

מחשב התיקיות והקבצים שב, בין הספריות ניתן לנוע Windowsסייר באמצעות  •
 או תיקיהמצוא בשימוש באפשרויות השונות כדי להיות מיומן חשוב ל. ם שונותבדרכי

 . קובץ שדרושים

אפשרויות התצוגה השונות של התיקיות והקבצים מאפשרות לאתר סוגים מסוימים של  •
 . קבצים בקלות רבה

. ם של התיקיות והקבצים שבמחשבי ייצוגים גרפיכוללת Windows 7  ההפעלהמערכת •
אפשר להבדיל בין וכך ,  מסוגים שונים של קבצים מיוצגים על ידי סמליםסוגים שונים

 . הקבצים כבר במבט ראשון

. מחבר ותאריך יצירה או שינוי, אפיינים כגון גודליש לקובץ גם מ,  הקובץבנוסף לשם •
 . שיח מאפיינים-את המידע הזה ניתן להציג ולערוך באמצעות תיבת הדו

 . סדר רצוי ונוחלמחוק תיקיות וקבצים כדי לסדר אותם בלהעתיק ו, להזיז, ניתן לערוך •

. ניתן לאתר מידע שמאוחסן במחשב בקלות ובמהירות על ידי הזנת מחרוזת חיפוש •
 . כפי הצורךחיפוש אפשר להגדיר מסנני חיפוש החלונית מ
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 מדריך מהיר לפעולות שלמדת בפרק זה

 רים שזמינים למחשבסון אחכוננים והתקני אח, כדי להציג תכנים של תיקיות

. Windowsסייר  ולחץ עזריםלחץ , כל התוכניותהצב את הסמן מעל , התחלהבתפריט  •
לחץ על תיקיה . רשת כדי לראות את תוכנם/מחשב/לחץ על חץ מימין לשם הספריה

 .כדי לראות את תוכנה) הצבועה צהוב(

 Windowsכדי לנווט לקבצים שהוצגו לאחרונה באמצעות סייר 

בממשק אנגלית (החיצים שבראש החלון מימין  (הבא או על לחצן הקודםן לחץ על לחצ •
 .כדי להציג תכנים של תיקיות שבהם כבר צפית, )משמאל

בחר .  כדי להציג רשימה של כל התיקיות שבהן כבר צפיתדפים אחרוניםלחץ על לחצן  •
 .  הרצויה מהרשימהתיקיהב

 מועדפים לתיקיהכדי להוסיף 

 שברצונך להוסיף תיקיהגרור לרשימה את ה, Windowsר סיישל  בחלונית התוכן •
 .למעט התיקיות הנמצאות בספריות, מועדפיםל

 כדי למפות את הכונן

 .מחשבלחץ , התחלהבתפריט  .1

, מיפוי כונן רשתבחלון ,  ואחר כךמיפוי כונן רשתלחץ , בסרגל הכלים שבחלון שנפתח .2
 .  אשר תשמש לזיהוי הכונןאותבחר 

מיפוי  כדי לחזור לחלון אישורולחץ ,  שברצונך למפותתיקיהונן או לנווט לכ, עיוןלחץ  .3
 . תיקיהשיח -שים לב שהנתיב הרצוי מופיע כעת בתיבת בדו. כונן רשת

אל תסמן , Windowsכדי להתחבר למיקום זה רק עד סיום העבודה הנוכחית בסביבת  .4
 . סיוםולחץ , התחבר מחדש בכניסהאת תיבת הסימון 

  ממופהתיקיהמן ממופה או כדי להתנתק מכונ

 התנתק ובחר תיקיהלחץ לחיצה ימנית על הכונן או ה, Windowsסייר בחלון  •
)Disconnect (פתח ימתפריט הקיצור שי)רק כאשר נמצאים ברשת .( 

 Windowsכדי להציג או להסתיר חלוניות בחלון סייר 

רצונך ובחר מהרשימה את החלונית שב, פריסההצב את הסמן מעל , סדרבתפריט  •
 . לשנות
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  ההצגה של תיקיות וקבציםכדי לשנות את אופן

כדי לעבור שנה את התצוגה לחץ על לחצן , Windowsסייר בסרגל הכלים של  •
 שליד הלחצן ובחרלחץ על החץ , או; במחזוריות בין ארבע התצוגות השימושיות ביותר

 . בתצוגה הרצויה על ידי הזזת הגררה אל התצוגה הרצויה

 Windowsבחלון סייר ש רשימה תבתצוגסדר העמודות  את כדי לשנות

גרור את , לחץ בעכבר והחזק את כותרת העמודה שברצונך להעביר למקום אחר •
 . ושחרר במקום הרצוי, הכותרת

 Windowsכדי להציג או להסתיר עמודה בתצוגה רשימה בחלון סייר 

לחץ על ,  שתופיעברשימת התכונות, לחץ לחיצה ימנית על הכותרת של העמודה ואז •
 . התכונה שברצונך להציג או להסתיר

  לשנות מאפיינים של קובץכדי

על לחיצה ימנית לחץ . Windowsסייר  שמכילה את הקובץ בחלון תיקיהפתח את ה •
 . פרטים מאפייניו בחלונית שנה את. מאפייניםבחר הקובץ ו

 מאפיינים של קובץכדי להסיר 

לחץ על . מאפייניםמנית על הקובץ ובחר ה ילחץ לחיצ, Windowsסייר בחלון  .1
בחר את .  ומידע אישימאפייניםסר ה ובתחתית החלון לחץ פרטים ההכרטיסיי

 . הסרת מאפייניםהמאפיינים שברצונך להסיר ולחץ אישור בחלון 

 . סמן את המאפיינים שברצונך להסיר, הסר מאפייניםשיח -בתיבת הדו .2

 Windows בחלון סייר תיקיהכדי ליצור 

 .  חדשהתיקיהלחץ , סדרתפריט ב .1

 והקש תיקיה עבור ההקלד שם חדש, ) חדשהתיקיה (תיקיהמבלי לבטל את סימון שם ה .2
Enter. 

 כדי לכווץ קובץ

הצב את הסמן , לחץ לחיצה ימנית על הקובץ שברצונך לכווץ, Windowsסייר בחלון  •
 . Compressed (zipped) Folder ולחץ שלח אלמעל 

 ציםכדי למחוק מספר קב

 Ctrlהחזק את מקש , לחץ על אחד הקבצים שברצונך למחוק, Windowsסייר בחלון  .1
כדי לסמן מספר קבצים , או; ולחץ על שאר הקבצים שמיועדים למחיקה בזה אחר זה

 .  ולחץ על הקובץ האחרוןShiftהחזק את מקש , לחץ על הקובץ הראשון, רצופים
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 . כןלחץ , ים מרוביםמחיקת פריטבתיבת ההודעה ). Delete (מחקהקש  .2

  בסל המיחזור באופן סופיכדי למחוק פריטים

ודא שבאמת , את סל המיחזור שנמצא על שולחן העבודה) לחץ לחיצה כפולה(=פתח  •
בתיבת . רוקן את סל המיחזורובסרגל הכלים לחץ , אינך זקוק יותר לאף אחד מהפריטים

 ,או.  הפריטים באופן סופיכדי למחוק את כלכן לחץ , מחיקת פריטים מרוביםההודעה 

ומתפריט , סל המיחזורלחץ לחיצה ימנית על , תיקיותבשולחן העבודה או ברשימה  •
 כדי למחוק את כל הפריטים מבלי לצפות רוקן את סל המיחזורהקיצור שייפתח בחר 

 ,או. בהם קודם

 מחקהקש , סמן את הפריטים שברצונך למחוק באופן סופי, סל המיחזורפתח את  •
)Delete( , כןלחץ , מחיקת קובץולאחר הופעת תיבת ההודעה . 

 לשחזר קבצים מסל המיחזורכדי 

  שחזר את כל הפריטיםלחץ , בסרגל הכלים.  מבלי לסמן פריטיםסל המיחזורפתח את  •
 ,או. כדי להחזיר את כל הפריטים שנמחקו למיקומם המקורי

שחזר לחץ ,  הכליםבסרגל.  וסמן את הפריטים שברצונך לשחזרסל המיחזורפתח את  •
 .  כדי להחזיר את הפריטים המסומנים למיקומם המקוריאת הפריטים הנבחרים

  אחרתתיקיהכדי להעתיק קבצים ל

ולחץ סדר פתח את תפריט , לחץ על הקובץ שברצונך להעתיק, Windowsסייר בחלון  •
 ולחץ סדרפתח את תפריט , נך להעתיק אליה את הקובץ שברצותיקיהפתח את ה. העתק
 ,או. הדבק

לאחר שתשחרר את . גרור את הקובץ למיקומו החדש באמצעות לחצן העכבר הימני •
 ,או. העתק לכאןלחצן העכבר יופיע תפריט קיצור שבו עליך ללחוץ 

חשוב לשחרר קודם את לחצן .  וגרור את הפריט למיקום הרצויCtrlהחזק את מקש  •
 . Ctrlורק אחר כך לשחרר את מקש , העכבר

 יטים במחשבכדי לחפש פר

הקלד , התחלה שבתחתית תפריט חפש בתוכניות ובקבציםבתיבה . התחללחץ על לחצן  •
 . חיפושל ערך
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    WWiinnddoowwss  77התאמה אישית של התאמה אישית של 

 :בפרק זה תלמד

 . Windows 7 של) תצוגת המסך(ממשק המשתמש לשנות את  

 .Windows Aero  של התצוגה על ידיויזואלייםולשפר את האפקטים ה 

 .לשנות את הרקע של שולחן העבודה 

 .לבחור ולהגדיר שומר מסך 

 . להגדיר את התאריך והשעה של המערכת 

 . בלשנות את שם המחש 

 

  בממשק המשתמש שלים תלויהןשימוש בהתוכניות על צג המחשב שלך ואופן ההצגה של 
הגופנים , הטקסטים, כמו הגרפיקה, הממשקמרכיבי חלק מ. Windows 7 מערכת ההפעלה

 אך למעשה הם יכולים להשפיע על אופן העבודה שלך,  בלבדתפאורה לכאורה הם, והצבעים
כדי ,  ולנוחותךלצרכיךה תצוגת המערכת ותפקודיאים את להתתוכל . וגם להקל עליך מאוד

 . נעימה יותר ואף יותר יעילהשהעבודה תהיה 

הדבר הראשון שאתה רואה כשאתה כי הוא  ,שולחן העבודה שלך מגדיר מי אתה, ויותר מזה
. מסך של המחשב שלךם רואים כשאתה מזמין אותם לצפות ב ואחרימדליק את המחשב

במחשב ובו אתה מבצע פעולות מתחיל את המסע שלך אל הקבצים אתה משולחן העבודה 
 .כמו הפעלת תוכניות שירות ויישומים ופעולות ניהול ותחזוקה שונות, שונות במערכת

 ואפשר , יחסיתותפשוטוקביעת התבנית שלו הן פעולות החלפת רקע שולחן העבודה שלך 
 :אפשר למשל, זאתעם . Windows 7להשתמש בכלים ובתבניות הרבות של מערכת 

וגם לקבוע , לשולחן העבודהשתשמשנה תצוגת רקע להגדיר תיקיה שלמה של תמונות  •
 .לתצוגה קבועהלבחור תמונה אחת גם תוכל . ההחלפה של התצוגהקצב את 
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, כערכות נושא) כולל התמונות עצמן(לשמור את כל הגדרות שולחן העבודה שלך  •
 .ולשתף אותן עם חברים ומשפחה

 .מור ערכות צליל שונות לערכות הנושא שלךלקבוע ולש •

ערכות ,  באמצעות ערכות נושאWindows 7 של ממשק המשתמשבפרק זה תלמד לשנות את 
, לעדכן את התאריך והשעה של המערכת, כיצד לבחור שומר מסךגם תלמד . צבעים ורקעים

 . ולשנות את השם אשר משמש לזיהוי המחשב שלך כאשר הוא מחובר לרשת

 Windows 7  לממשק המשתמש ששינוי 

ערכת  על ידי החלת Windows 7בקלות את המראה של ממשק המשתמש של לשנות תוכל 
; צבע או תמונת רקע עבור שולחן העבודהבדרך כלל ערכת נושא כוללת . )theme(נושא 

גופנים עבור הכיתוב שבשורות ; ערכת צבעים אשר משפיעה על שורות הכותרת והתוויות
. צלילים אשר מוקצים לפעולות מסוימות ומרכיבים נוספים; וויות ובלחצניםבת, הכותרת

 כמה ערכות נושא אשר מחולקות לשלוש קבוצות ומוצגות בתצוגה מקדימהבמערכת כלולות 
ערכות נושא בסיסיות , Aeroערכות נושא של , ערכות הנושא שלי: בחלונית כחלק מהחלון
 . וערכות בחדות גבוהה

 שנמצאות בקבוצה Windows קלאסי שלבערכה  וWindows 7 Basicה הבה נתבונן בערכ
 תוכל להוריד ערכות נושא נוספות מהאינטרנט ואולי גם . של דוגמאות ממשקיםהשלישית

 . לרכוש ערכות נושא מיצרני תוכנה

, אם תרצה. בתרגיל זה עליך לעבור לקבוצה השלישית ולבחון בה את ערכות הנושא   נסה זאת
 .דוק אפשרויות רבות אחרותתוכל גם לב

 מראה והתאמה אישיתבחלון לוח הבקרה לחץ . לוח הבקרה ← התחללחץ על לחצן  .1
 .וייפתח חלון

בחלון שנפתח תמצא . שנה את ערכת הנושאלחץ על הקישור , התאמה אישיתתחת  .2
 .שמודגשת על ידי רקע, ערכות נושא שונות וביניהם תמצא את ערכת הנושא הנוכחית

 .והשינוי יוצג מייד, לחץ על ערכה אחרת רצויה, את ערכת הנושאכדי לשנות  .3

 אם השתמשת בעבר במערכות ההפעלה .Windowsקלאסי של הערכה לחץ על  .4
Windows 2000  או Windows XP ,ערכת הנושא הקלאסית בוודאי מוכרת לך . 
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ים שחלו לשינוישים לב . יד על שולחן העבודהיבחירת הערכה החדשה מחילה אותה מ .5
ראה  (Windows Aeroם אתה משתמש בממשק א. בחלון הפעיל ובשולחן העבודה

  .עדר השקיפות של החלוןילשים לב לשינויים נוספים כגון התוכל , )פירוט בהמשך

  כדיהתאמה אישית את הסמן מעל הצב, מראה והתאמה אישית ← לוח הבקרהבחלון  .6
 . Windows קלאסי של ביבתלראות כיצד נראה החיווי של בחירת פריטים בס

 

. מזערלחץ על לחצן , מראה והתאמה אישיתעליונה של חלון -בפינה השמאלית .7
 בהשוואה 'יבש' נראה קצת Windowsקלאסי של   או הירוקשולחן העבודה הכחול

 .  Windows 7 העבודה של לשולחן

ג כדי להצימראה והתאמה אישית  ← לוח הבקרהלחץ על לחצן , בשורת המשימות .8
 . שוב את החלון

 כדי לפתוח שוב את תיבת  שנה את ערכת הנושאלחץ על הקישור, התאמה אישיתתחת  .9
 . הגדרות ערכת נושאל שיח-הדו

ברירת המחדל של שולחן זו . Windows 7 Basic לחץ על, ברשימה ערכת נושא .10
 כעת על שולחן חל Windows 7 של המקוריהמראה . Windows 7העבודה של 

וגם התמונה , שורת המשימות והחלונות הפתוחים שבמחשב שלך, ן התחללחצ, העבודה
 . במרכז החלון
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ולכן אין צורך לשחזר את הרקע , בתרגיל הבא תלמד לעבוד עם הרקע של שולחן העבודה   טיפ

 . לפני התרגילשהיה המקורי 

  . החלונות הפתוחיםאת   סגור

 יזואלייםושיפור האפקטים הו
)Windows Aero( 

, הצלילים, ועל פיה הוגדרו הרקע, גיל הקודם הגדרת ערכת נושא לשולחן העבודהבתר
אפשרויות אלו משמשות . Windows 7בסביבת ' צורת החלונות וכו, הלחצנים, הסמלים

מערכת ההפעלה שמותקנת בו ליצירת ממשק משתמש נוח והן זמינות בכל מחשב 
Windows 7 .זואלית הוא יוהדובדבן שבקצפת של החוויה הו, אולםWindows Aero , זו

מסגרות שקופות , הצללות, גבולות רכים:  הרבה יותרהיא שWindows 7ערכת צבעים של 
תצוגות מקדימות של חלונות מוסתרים בשורת , הנפשות של מעברי חלונות, לחלונות
ניתן  Windows Aero הערכאת ה! מדהים, בקיצור. ממדית-ותצוגת ערמה תלת, המשימות
 :אלוחומרה רק במחשבים שעומדים בדרישות  להפעיל

 bit (x64)-64 או bit-32  מעבד,GHz 1מעבד  •
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• 1GB של זיכרון RAM 

 MB 128 גרפי כרטיס •

   DirectX 9מעבד גרפי  •

 MB 128מומלץ .  לפחותMB 64זיכרון גרפי של  •

אלא , סביר להניח שהוא לא יעמוד בדרישות אלו, 2006אם רכשת את המחשב שלך לפני שנת 
ייתכן שתוכל לשדרג את המערכת . משחקי מחשב או לעריכת גרפיקהבמיוחד עבור ם נרכש א

תוכל , אם החומרה שברשותך עומדת בדרישות המינימליות. כדי להתאים לדרישות אלושלך 
ברשותך אחת מהמהדורות בתנאי ש Windows Aeroערכות הנושא מסוג ליהנות מהשימוש ב

 .  שמאפשרת זאתWindows 7של 

מערכת בלוח הבקרה לחץ ?  מותקנת במחשב שלךWindows 7אינך יודע איזו מהדורה של   פ טי

 תוכל לראות את מהדורת Windowsמהדורת תחת , לונית המרכזיתחב. מערכת ← אבטחהו

  . וגם מידע נוסףברשותךהמערכת ש

 כבר מותקנת Windows 7ערכת מ וWindows Aeroאם רכשת מחשב שעומד בדרישות של 
אם שדרגת את .  בפעם הראשונה המחשבשתפעיל אתתופעל כ Windows Aero ערכת ,בו

ת מספר הגדרות ולשנשתצטרך ייתכן ,  קודמת של חלונותגירסה מWindows 7 -החומרה ל
 . הערכההפעיל את כדי ל

 בתרגיל זה עליך להציג את נתוני החומרה שברשותך כדי לבדוק אם היא עומדת  נסה זאת 
לרמות ) Refresh Rate(לשנות את צבעי הצג ואת קצב הרענון , Windows Aeroבדרישות של 

כולל שקיפות , Windows Aeroולהגדיר את ערכת הצבעים , Windows Aeroהדרושות להחלת 
 .מסגרת החלון

 . יפתח חלוןי .מערכת ← אבטחהמערכת ו ← לוח הבקרהבחר  .1

 שמותקן RAMיכרון בחלון זה מוצגים בין השאר מהירות המעבד שלך וכמות ז
מהירות המעבד חייבת להיות לפחות , Windows Aero -כדי להשתמש ב. במחשב
1GHz , וכמות זיכרוןRAM 1 חייבת להיות לפחותGB) 1024 MB .( 

ומהרשימה , לוח הבקרה שבראש החלון לחץ על החץ שמשמאל לשורת הכתובתב .2
 . מראה והתאמה אישיתשתיפתח בחר 

בחלון שנפתח תוכל להתאים באופן אישי את .  אישיתהתאמהבחלון שנפתח בחר  .3
 . Windows 7ערכות הנושא של ממשק המשתמש של 
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על שולחן העבודה במקום ריק  היא לחיצה ימנית התאמה אישית דרך נוספת לפתיחת חלון   טיפ

 . פתחנ מתפריט הקיצור ש אישיתםהתאובחירה באפשרות 

בחלון שנפתח תוכל לקבוע . תצוגהלחץ , שיתהתאמה אימראה ו ←לוח הבקרה בחלון  .4
עיין בנתונים .  שבחלונית מימין רזולוציהוונןכ לחץ על. הצגהגדרות פעולה עבור 

, פתור בעיות, צג, מתאם: קיבלת חלון ובו ארבע כרטיסיות. הגדרות מתקדמותולחץ על 
  . ניהול צבעים

 )RAM(זיכרון  מהירות המעבד
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 כדי קצב רענון המסך על החץ לחץו  הגדרות צג עבור לאזור)Monitor (צג כרטיסייהב .5
 .  עבור הצג הנבחרלהציג רשימה של כל קצבי הרענון הזמינים

 

שהצג יוצר בשנייה  מספר הפעמים  ומייצג אתצגשונה עבור כל   של המסךקצב הרענון   טיפ

 .יציבהציג תמונה ואינו מהמסך מהבהב , מאודכאשר קצב הרענון נמוך . מחדש את התמונה

 70כדי להימנע מהבהובים יש לבחור בקצב רענון של . י הצופהה להכביד על עינתופעה כזו עשוי

 . לפחות) Hz(הרץ 

  המתאם הגרפיזיכרון
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 לפני האישור בדוק .אישור ולחץ ,)75בדוגמה נבחר  ( ומעלה70בחר בקצב רענון של  .6
 .) סיביות32(צבע מלא  שבתחתית החלון סימנת את צבעיםאם תחת הכותרת 

גים שמחוברים למתאם גרפי אחד או למספר אם מערכת המחשב שלך כוללת מספר צ .7
כל אחד מהצגים עבור מתאים שבחר בקצב רענון מסך , מתאמים גרפים מקבילים

 . אישור ולחץ ,שברשותך

 כיול באפשרות בחר מימין, תצוגה ← מראה והתאמה אישית ←לוח הבקרה  בחלון .8
נות דבר אלא אינך חייב לש. הבאתוכל לעבור מדף לדף על ידי לחיצה על לחצן  .צבע

אך אל תשכח , נסה אפשרויות שונות ובדוק, בכל מקרה .אם כן אתה מתמצא בנושא
  .לרשום את המצב המקורי כדי שתוכל לשחזר אותו

 

 . אישורולחץ ) סיביות 32(מלא צבע בחר  .9

. התאמה אישית  ובחרמראה והתאמה אישיתבשורת הכתובת לחץ על החץ שלאחר  .10
ראה אם כבר נבחרה  ו, יש דוגמיות של ערכות נושאהסתכל בחלונית המרכזית שבה

תוכל לדעת זאת על . ה בתור ערכת הצבע הפעילWindows Aeroאחת מהערכות של 
אם .  התרגיל להמשך15דלג לשלב , המצבאם זה . פי רקע התכלת שמקיף את הדוגמית

, תוצג הודעה להמתין, Aeroלחץ לחיצה כפולה על אחת מדוגמיות , זה אינו המצב
  .ותמונת המסך תשתנה לערכה הרצויה שבחרת
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 זמינה רק אם החומרה שברשותך עומדת בדרישות Windows Aero אפשרות   פתרון בעיות

 .ראה פירוט קודם בפרק זה. המינימליות

 

מומלץ לבחור בראשונה שבצבע כחול ותמונת . Aeroלחץ על אחת מערכות הנושא של  .11
אחד . Windows 7 כעת על מערכת  יוחלWindows Aeroהממשק . דג באמצע

באופן תוכל לראות ששגורמת לכך  ,ההבדלים הראשונים שבהם תבחין הוא שקיפות
 .   החלוןמאחוריחלקי מה נמצא 

 Windows  צילומי המסכים שבהמשך התרגיל משמשים להצגת ממשק המשתמש  פתרון בעיות

Aero ; עליך להסתמך ו, ושל היתרונותתוכל להבחין בכל לבן לא -בשחורמכיוון שהספר מודפס

 . בצג המחשב שלךבעיקר על מה שאתה רואה 

תופיע תמונה ממוזערת שמייצגת את . שורת המשימותב לחצן  את הסמן מעלהצב .12
 . Windows Aeroזהו אפקט נוסף של . החלון
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 מוחלת על Windows Aeroכאשר ערכת הצבעים , התאמה אישיתן תחתית החלוב .13
 . תחת דוגמית צבע ואת הכיתוב שמציין את הצבע שבחרת חלוןצבעמצא את , התצוגה

  .צבע ומראה חלוןלפתיחת הדף לחיצה על קישור זה גורמת 

 

תצוגה מקדימה של . סמלי הצבעים שבראש הדף בזה אחר זהמלחץ על כל אחד  .14
כינוי . צבע ומראה חלוןהדף כותרת ובשולי הבחירה הנוכחית תוצג באופן מיידי ב

שים לב לשקיפות של כותרת החלון . מימין,  תחת הדוגמיות מופיעהנוכחיהצבע 
 אם .מסוימיםהדפוס העדין של מסגרת הדף בולט יותר כנגד צבעים , כמו כן. המוצג

הצג  לחץ על : צבעיםלערבלתוכל להשתעשע ו, הצבעים המוצעים אינם מספקים אותך
 הרוויה, הגווןאת כדי לקבוע   שבאמצע החלון)Show Color Mixer (מערבל צבעים

 . והבהירות
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אם התיבה , או) Enable transparency (הפוך שקיפות לזמינהסמן את תיבת הסימון  .15
שים לב לשינוי העדין בין מסגרת . בטל את הסימון וסמן אותה מחדש,  מסומנתכבר

 . מסגרת החלון האטומהלבין החלון השקופה 

על גרור את החלון הפעיל . סומנת אכן מהפוך שקיפות לזמינהתיבת הסימון בדוק אם  .16
, המסך תוך כדי העברת שורת הכותרת של החלון מעל אובייקטים אחרים במסךפני 

  .כלשהוסמל גון תמונת הרקע של שולחן העבודה או כ

אולם , וגם מבעד לשני הצדדים של מסגרת, ניתן לראות מבעד לחלקים העליון והתחתון
ע ברירת המחדל מאפשר את רמת השקיפות צב. השקיפות הכי בולטת בשורת הכותרת

 . הגבוהה ביותר

 

 לחץ ובחן את, ...הגדרות מראה מתקדמות תוכל גם לקבוע צבע ומראה חלון בדף .17
או לשמירת כל השינויים  שמור, לפני בחירה בשינוי אחר החל על ץלח. האפשרויות

 .ביטול

 . התאמה אישיתחלון האת    סגור

 שינוי רקע שולחן העבודה

או אם ,  אינו מוצא חן בעיניךWindows 7רקע ברירת המחדל של שולחן העבודה של אם 
בחירת הרקע . תוכל לעשות זאת בכל זמן שתרצה, ברצונך לשנות את הרקע מכל סיבה אחרת

על מה הוא מעדיף להסתכל כאשר  - משקפת בדרך כלל את טעמו האישי של המשתמש
שים מסוימים מעדיפים רקע פשוט שאינו משפיע אנ. חלונות התוכניות ממוזערים או סגורים

חיית , משפחהבני בעוד שאחרים מעדיפים להשתמש בתמונה של , על סמלי שולחן העבודה
 . תמונת נוףמחמד או 

ציורים , ניהם תמונותיוב, שולחן העבודהכוללת רקעים רבים עבור  Windows 7מערכת 
תוכל לצפות בתצוגה מקדימה של , ילפני שתחיל את הרקע באופן סופ. ואומנות ממוחשבת
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כלולות במערכת להשתמש באחת מהתמונות לדוגמה שגם וכל ת. הרקע על שולחן העבודה
Windows 7 ,באחת מהתמונות הדיגיטליות שלךאו להשתמש .  

, נוספת להתקנה של תמונת רקע עבור שולחן העבודהבתרגיל זה תשתמש בדרך    עשה זאת
 .של ערכות נושא בעת התקנה תכמו שכבר ראי

 רקע שולחן נהשלחץ על הקישור , מראה והתאמה אישית ← לוח הבקרהבחר  .1
 , כברירת מחדלאשר מציג,  שלךרקע שולחן העבודה בחירתיפתח הדף י. העבודה

ל רקעים לשולחן העבודה ש  את, שתחת הכותרתמיקום התמונהבחלונית הקטנה 
Windows) Windows Wallpapers(. שרות אחרת על ידי לחיצה תוכל לבחור באפ

 . ולבחור בתיקיית התמונות הרצויה....עיוןאו על , על החץ שליד

,  אחרת רצויהתיקיה או בעת הצגת תמונות ב,באוסף התמונות לדוגמה של המערכת .2
או לבחור תמונות אחדות , אפשר לבחור תמונה אחת על ידי לחיצה כפולה עליה

 בחריקייה על ידי לחיצה על נות שבתמואפשר לבחור בכל הת. שתוצגנה במחזוריות
מוש תמונות ומסמנים תמונות אחדות על ידי שיהבדוגמה זו מחפשים בספריית . הכל

 .עליונה של התמונה-בתיבת הסימון שבפינתה הימנית

 

 . 

חץ  (← מיקום תמונה: בתחתית המסך תוכל לקבוע איך התמונה תוצג במסך .3
לקבוע תוכל ,  אם תרצה.ועוד, מרכז ,פרוש, התאם ,)ברירת מחדל (מלא ←) תאפשרויו

 בסיום ההגדרות לחץ .:החלף תמונה כל ראה :תמונות שתבחרה ההחלפה של קצבאת 
 .שמור שינויים

יק בשולחן  ר היא על ידי לחיצה ימנית במקום,דרך מהירה להיכנס לחלון התאמה אישית   טיפ

 .התאמה אישית בחירה של - ובתפריט הקיצור ,הדהעבו
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 Use Check ( בתיבות סימון לבחירת פריטיםהשתמשתיבת הסימון  סימנת כבר אתאם   טיפ

Boxes To Select Items( , של עליונה -הימנית בפינה מוצגתומסומנת קטנה תיבת סימון תראה

בצורת תיבה הנוכחי יבוא החיווי לרקע , אם לא. הרקע הנוכחיבחרת עבור התמונה הממוזערת ש

 .3בפרק " העברה והעתקה של תיקיות וקבצים"ראה , למידע נוסף. אפורה

 רקעים לשולחן העבודה היא אכן מיקום תמונההקטגוריה הנבחרת ברשימה בדוק אם  .4
 ברקע  ולבחור,אפשרויות בחירה שונותעיין בתוכל ללחוץ על החץ ול. Windowsשל 

תצוגה מקדימה של הרקע , ממוזערתלאחר שתלחץ על התמונה ה. שמוצא חן בעיניך
 .אם הוא מסתיר מאוד, הזז את החלון. הנבחר תופיע על שולחן העבודה שמאחורי החלון

 במערכת יםלולבמסגרת שלפניך מוצגות חלק מהאפשרויות השונות של רקעים שכ .5
Windows 7 . 

התמונות , ספריית תמונותכמו , תוכל לבחור באפשרות אחרת מיקום תמונהברשימה  .6
 . ולפעול בהתאםמלאים צבעים או שלי

 שמור שינוייםולחץ על , בחר תמונה כלשהי רצויה, מבין התמונות שמוצגות במסגרת .7
 .שבתחתית החלון
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 .  שברשותךת כרטיס המסךחומר במותניתשל תמונות מסוימות צוגה התאפשרות    פתרון בעיות

ובחר מתוך בודה  שנה רקע שולחן הע← מראה והתאמה אישית ←לוח הבקרה בחר  .8
בחר אחד מהצבעים .  צבעים מלאיםאת האפשרותמיקום תמונה רשימת האפשרויות של 

צבעם של המרווחים השחורים שמסביב לתמונה ישתנה . שמור שינוייםשבתיבה ולחץ 
 . לצבע שבחרת

 

כדי להחיל את בחירתך על , בתחתית החלון שמור שינוייםולחץ ים שונים לחץ על צבע .9
  .דה העבושולחן
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 אל תשכח ! צבע הכיתוב משתבש ונעשה בלתי קריא,בשילוב עם צבעי רקע מסוימים   טיפ

 .להחזיר את הצבע הרצוי והנוח לך

 או תמונה של מישהו מחבריך או בני ,כפיךיציר קבוע תמונת שולחן תוכל ל, אם תרצה .10
. ך ובחר תמונה כלשהי כרצונ...עיוןכלשהי על ידי  תיקיהפתח , דוגמהכ. משפחתך
 .הנה לדוגמה יצירת מופת שלי. תופיע כרקע לשולחן העבודהשתבחר התמונה 

 

כדי שההגדרה תישמר , תחתית החלון משמאלשב שמור שינוייםסיים תמיד בלחיצה על  .11
 .ל המחשבלהפעלות חוזרות ש

 .לוח הבקרהאת    סגור

 חלוןבחירת צבע 

תאמת צבעי  את הכוללות גםאפשרויות התאמת המראה של שולחן העבודה 
 .החלונות

ולחיצה בתפריט ,  על שולחן העבודהנבחר בדרך קיצור של לחיצה ימנית במקום פנוי .1
 .התאמה אישיתהקיצור על 

    . עליוץולח, צבע חלוןלחץ על ,  שנפתחהתאמה אישיתבחלון  .2

אינו בדיוק זה שחביב אם הצבע , אבל. אפשר לבחור מבין צבעים רבים, בחלון שיופיע .3
  . חוזק צבעהגררה השקיפות שלו באמצעות  להשתעשע בכיוון תוכל, עליך
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 .תכונת ערבול הצבעיםתוכל להשקיע את מאמציך בניצול , ואם עדיין אינך שבע רצון .4
 :)כמובן, בצבע(שמאפשר לשלוט על המאפיינים הבאים , הצג מערבל צבעיםלחץ על 

 

 .שמור שינוייםלחץ , כשתמצא את מבוקשך .5

 עוצמת השמע

Windows 7ךלמערכת ההפעלה שליכולות לגרום  ש,של ערכות צליליםמקיפה  ערכה  כוללת 
  :כדי להפעיל ערכת שמע רצויה. שמע הרבה יותר מעניינתילה

 .צליליםלחץ על , התאמה אישיתבחלון  .1

למשל כמו , ברצונך להשמיעערכה שבחר ב,  שנפתחערכת צליליםחלון ב .2
 .דלתא

הודעה על  בחר אירועי תוכנית החלוןזור אב: נפנה לשעשועי צליליםעכשיו  .3
 . אישורלחץ על , אם הדבר לרוחך. בדוק ץ ולחדואר חדש

 .האזן והחלט,  ובחר ערכת צלילים אחרת2חזור לסעיף , אם התוצאה אינה מה שציפית .4

  תוכל לראות אותה רק אתה כי אחרת,שמור את ערכת הנושא שטרחת ליצור ולהגדיר   חשוב

עליך להפוך .  אבל לא תוכל להעביר אותה לחברים ולבני משפחה,ולהשתמש בה במחשב שלך

אך מוטב , שמור ערכת נושאעל ידי הפעולה הפשוטה שמסתתרת בלחצן ,  הערכה לקובץ גלויאת

לחץ על הערכה לחיצה ימנית ובתפריט הקיצור . להכריז על שיתוף: לעשות עוד פעולה פשוטה

 .תוכלו להעביר ולשמור) theme סיומת עם(את הקובץ שתקבל . נושא לשיתוף ערכתבחר 

 בחירה וניהול של שומר מסך

 אשר מוצגים על מסך המחשב לאחר פרק זמן ,שומרי מסך הם אובייקטים סטטיים או דינמיים
תבנית של " צריבה"עוד המקורי של שומרי המסך היה למנוע יהי. מוגדר של חוסר פעילות

המסכים המודרניים עמידים .  מדי ללא שינוי על הצג עקב הצגה ממושכתהכיתוב או הגרפיקה
עבור באופן ימחשב שה כדי ,אולם מומלץ בכל זאת להשתמש בשומר המסך, זה בפני סוג נזק

זמן סכון בחשמל לאחר פרק יחהסתרת המסך מפני עוברים ושבים ולשם אוטומטי למצב של 
 . מוגדר של חוסר פעילות



150     Windows 7 צעד-אחר-צעד 

לחזור כדי לסיים את פעולת שומר המסך ותוכל לקבוע ש, כדי להגביר את אבטחת המידע
 .  להזין סיסמהצריךמחשב לפעילות ב

 שנע ברחבי המסך על רקע Windows 7  שלשומר המסך הינו סמל, על פי ברירת המחדל
, יניהן מבתתוכל לבחור כל אח.  הנפשות נוספות כמהכוללת Windows 7מערכת . שחור

להוריד שומרי מסך ,  כלשהיתיקיהשמאוחסנים בוידאו או קטעי /שקופיות של תמונות ולהציג 
 . )ללא (מהאינטרנט או לבטל את שומר המסך לגמרי

ואחר כך תקבע , בתרגיל זה תצפה בתצוגה מקדימה של שומרי המסך הזמינים   עשה זאת
קודם או ם שיצרת בקבציתוכל להשתמש . שומר מסך שמורכב מתצוגת שקופיות של תמונות

  .בקבצים של המערכת

בתחתית המסך . תאמה אישיתה ← מראה והתאמה אישית ← לוח הבקרהאת תח פ .1
 . שומר מסךלחץ על , משמאל

 

בתיבת  האפשרויות שלחץ על חץ. )ללא( היא שומר מסךשים לב שברירת המחדל של  .2
 תיקיההתמונות שבנה בזו אחר זו במסך התצוגה המקדימה תוצג. תמונותחר שיח וב-הדו

 . נות לדוגמהתמו ← תמונות ציבוריות

ייתכן שתמונות אלו תוצגנה , אם יש תמונות בתיקיית התמונות האישית שלך   פתרון בעיות

 ). Sample Picture (תמונות לדוגמה תיקיהבמקום התמונות לדוגמה שב
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 Photo Screen (הגדרות שומר מסך של תמונותשיח -תיפתח תיבת הדו. הגדרותלחץ  .3
Saver Settings.(  

 

 .  בראש החלוןמשמאלש עיוןן לחץ על לחצ .4

 תמונות ← תמונות ←ספריות  תיקיהנווט ל, שתיפתח תיקיהאיתור שיח -בתיבת הדו .5
 המכילה תיקיה ישאם במחשב שלך  .אישור ולחץ  תמונות לדוגמה←ציבוריות 

 .  המתאימהתיקיה על ידי בחירת ההןהשתמש בתוכל ל, תמונות

 הגדרות שומר מסךשיח - בתיבת הדו.שמור ולחץ ,שקופיות הצגת מהירותבחר את  .6
כדי לצפות .  שבחרתתיקיהבששל התמונות מחזורית תוכל לצפות בתצוגה מקדימה 
הזז , שיח-כדי לחזור לתיבת הדו;  תצוגה מקדימהלחץ, בתצוגה מקדימה על מסך מלא

 .Escאת העכבר או הקש 

בעת אפשרות סמן את הובחר , Windows 7מערכת ב כדי לחייב הזנת סיסמה להמשך עבודה   טיפ

  .הצג את מסך הכניסה, חידוש הפעולה

בחר את משך ההשהיה הרצוי להפעלת שומר  .בחר את אפשרות שומר המסך הרצויה .7
 כאשר ברצונך לאשר פעולות חלקיות החללחץ . המסך מרגע הפסקת הפעילות בו

 .אישורלחץ לסיום . לפני יציאה ממנו, במסך

 . ישיתמראה והתאמה אאת חלון    סגור

 הגדרת התאריך והשעה של המערכת

. כבויהמחשב גם כש, המחשב שלך כולל שעון פנימי שמשמש למעקב אחר התאריך והשעה
 שבקצה ההודעותבאזור  תאריךם גו עוןש מציגה Windows 7מערכת , על פי ברירת המחדל

ת מיקום סמן העכבר מעל השעה גורם להצג. )בממשק עברי (השמאלי של שורת המשימות



152     Windows 7 צעד-אחר-צעד 

ה על מספר רב של שעת המערכת משפיע. תיאור מסךבכולל יום בשבוע  תאריך המערכת
משמשת את מערכת ההפעלה ותוכניות אחרות לרישום מדויק של האירועים ו, הגדרות מערכת

 . שמתרחשים במחשב

לחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בשורת , אם אתה מעדיף לא להציג את השעה והתאריך
שבחלון לחץ בתחתית ) Notification Area (אזור ההודעותבחלק . מאפייניםלחץ , המשימות

כדי . לא פועלוליד שעון בחר באפשרות , הפעל או בטל סמלי מערכתהחלון על הקישור 
כך תוכל לנהוג לגבי סמלים אחרים שבאזור . פועלבחר באפשרות , להחזיר את תצוגת השעון

 .ההודעות

 שעת המערכת ואזור הזמן, תאריך המערכתשינוי של 

 . אפס באופן ידני את זמן המערכתבתרגיל זה עליך ל   עשה זאת

שעת המערכת הנוכחית . סגור את כל התוכנות הפתוחות כדי להציג את שולחן העבודה .1
 . שמאל שורת המשימותשב ההודעותבאזור יוצגו ) אם אפשר(והתאריך 

 

לאחר .  עם תאריך המערכת הנוכחיךתיאור מס את הסמן מעל השעון כדי להציג הצב .2
לוח שנה ואת , השעון כדי להציג את התאריךמידע  לחץ על ,תיאור המסךהופעת 

 . השעה הנוכחית בתצורה אנלוגית ודיגיטלית

 

בחלון  המוצג ). Change date and time settings (שינוי הגדרות תאריך ושעהלחץ  .3
השעה ואזור הזמן , צגת התאריךמשמשת להאשר , תאריך ושעהנפתחת הכרטיסייה 

שעת המערכת מוצגת גם בתצורה אנלוגית וגם בתצורה . הנוכחיים של המערכת
 . היכל שניבושני השעונים מתעדכנים , דיגיטלית
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בתיבת . תוכל להפעיל עד שני שעונים נוספים, אם ברצונך לעקוב אחר הזמן באזור זמן אחר   טיפ

הצג סמן את תיבת הסימון , )Additional Clocks (ים נוספיםשעונ כרטיסייהב, תאריך ושעהשיח -הדו

השעון הנוסף יוצג . אישור ולחץ שם תצוגההזן , בחר באזור הזמן הרצוי, )Show This Clock (שעון זה

 . ההודעות את סמן העכבר מעל השעון שבאזור ציבופיע בכל פעם שתי אשר ,בתיאור מסך

 

 .  שעה ושינוי תאריךלחץ  .4
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 והקלד  את סמן ההקלדה בשדה השעותהצב, הגדרות תאריך ושעהשיח -דובתיבת ה .5
 סמן בעכבר את החלק של השעה או;  או סמן בעכבר בנפרד כל חלק והקלד;את השעה

 לפי היאגם השעה בשעון האנלוגי תתעדכן  .שיש לשנות ולחץ על החיצים מעלה מטה
 .שני השעונים ייעצרובזמן העדכון . שינוי שביצעתה

השעון בשורת המשימות יתעדכן  .אישורלחץ , הגדרות תאריך ושעהשיח - הדובתיבת .6
  .לפי העדכון שערכת

 שינוי שם המחשב

זיהוי כלשהו למי שביצע את ההתקנה בחר בשם ,  במחשב שלךWindows 7בעת התקנת 
יכול שייתכן שבחרת שם בעל משמעות או שם ,  בעצמךWindows 7אם התקנת את . המחשב

אם רכשת מחשב שמערכת . MyName או MyPCכמו למשל , ורה כלשהילסייע לך בצ
Windows 7אם אתה . שהשם הינו שם כלשהו שנקבע על ידי הספקייתכן ,  כבר מותקנת בו

 . תוכל לשנות את השם של המחשב, מוגדר כמנהל המערכת

אחר תחילה לברר מהו שם המחשב הנוכחי ו: בתרגיל זה עליך לעשות שתי פעולות   עשה זאת
 .  לשנות את שם המחשבךכ

 :כדי לבדוק מה שם המחשב הנוכחי

 .יוצג חלון. מחשבלחץ , התחלהבתפריט  .1

שם המחשב שלנו .  יופיע בשורת הכתובת שבראש החלוןמחשב תיקיהשם ה .2
MYWINDOWS7פרטיםבחלונית ,  יופיע בתחתית החלון מימין. 
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 :כדי לשנות את שם המחשב

, שנה שםפתח בחר נתפריט הקיצור שב ומחשבנית על לחץ לחיצה ימ, התחלהבתפריט  .1
אנו ממליצים .  למילה או ביטוי כרצונךמחשבוכל לשנות את המילה הקבועה כדי שת

 .להשאיר את הגדרת ברירת המחדל

תחום , שם מחשב  הכותרתתחת,  שנפתחבחלון. מאפייניםבתפריט הקיצור בחר  .2
. MyWindows7: ובמקרה זה, תמצא את המידע שם מחשב, קבוצת עבודהוהגדרות 

שם : שיש בו חמש כרטיסיות, מאפייני מערכת ותקבל את החלון שנה הגדרותלחץ 
 בכל כרטיסייה יש מידע על ההגדרות .מרוחק, הגנת מערכת, מתקדם, חומרה, מחשב

אל חלונית השינוי אפשר להגיע על ידי לחיצה על . הנוכחיות וגם אפשרות לשנות
 .הלחצן המתאים

 מנהלי לוודא שיש לך הרשאת אכד, בקרת חשבון משתמששיח -תיבת הדואם תוצג 
הזן , אם לא. המשך לחץ ,מנהלאם התחברת למערכת עם חשבון . לביצוע פעולות אלו

 . ותר וצא-אם אין לך סיסמה כזו  .אישוראת סיסמת המנהל ולחץ 

 תיאור שלשונות  שינוייש אפשרויות , מאפייני מערכת חלון שבמחשב שם כרטיסייהב .3
אנו ממליצים להשאיר את הגדרות , בתחילה. עודנתוני רשת ו, שם המחשב, המחשב

כדי להצטרף במשרד לרשת .  אם רצונך בכךתיאור המחשבהחלף את . ברירת המחדל
כדי לשנות את שם .  ופעל לפי ההוראות של האשףמזהה רשתלחץ על , או תחום

 . שינויהמחשב לחץ על 
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 .אישור ולחץ ,המחשב שלךתיאור חדש עבור הקלד  .4

שינויים בשם שיח -בתיבת הדו. שינוי לחצןהלחץ על , כדי לשנות את שם המחשב .5
הודעה שהשם החדש יוחל כעת תקבל  .אישורלחץ  הקלד את השם הרצוי ותחום/מחשב

מאפייני שיח -תיבת הדוואחר כך סגור את , אשר. המחשברק לאחר הפעלה מחדש של 
 . מערכת

  .לחץ על בחירתך. המחשב כעת או לדחות זאתהפעיל את תוכל ל .6

 רשימות קפיצה

מכוונות לסייע לך  אשר, )Jump Lists (רשימות קפיצה  הןשורת המשימותשירות נוסף של 
רשימות אלו תאפשרנה . הקבצים שדרושים לך בתכיפות או שהשתמשת בהם לאחרונהבניהול 

 .בקלות רבהתרי אינטרנט אוקבצי מוסיקה ,  נתוניםוקבצילעקוב אחר תוכניות לך 

לך על ידי סימון התוכניות שברצונך להצמיד לשורת גדיר את הרשימות הרצויות תוכל לה
 עבור Internet Explorer,  עבור קבצים שוניםWindowsסייר  :כמו לדוגמה, המשימות

 . ועוד, עבור תמונות ומוסיקהWindows Media Player, גלישה בין אתרי אינטרנט
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 .  ואל רשימות הקפיצהשורת המשימותתוכנות שונות אל  להצמידבתרגיל זה עליך    עשה זאת

 .עזרים ← כל התוכניות ← התחללחץ  .1

 .  ולחץ לחיצה ימניתWindowsסייר מצא את  .2

 

 .הצמד לשורת המשימות  ולחץ עלבתפריט הקיצור שנחשף לפניך בחר .3

 בשורת Windowsסייר לחץ לחיצה ימנית על הסמל של , לאחר עבודה במחשב
 לחץ .המשימות כדי לגלות את רשימת הקבצים והתיקיות שביקרת בהם לאחרונה

 בשורת המשימות כדי לחשוף את רשימת Internet Explorerלחיצה ימנית על סמל 
) Frequent (תכוףתמצא זאת תחת הכותרת . אתרי האינטרנט שביקרת בהם לאחרונה

 .לאחרונהאו 
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: לדוגמה,  יופיע בה שם אתר כלשהושתמידאם תרצה , כןולהרשימה מוגבלת באורכה  .4
ובתפריט הקיצור שמתקבל , לחץ על שם זה לחיצה ימנית, עמי לימודי מחשבים-הוד

לרשימה ויופיע " מוצמד"כך תבטיח שהאתר שבחרת יהיה . הצמד לרשימה זולחץ על 
 .מוצמד: כעת תחת הכותרת החדשה

 

 . ואחרותWindows Media Playerכך תוכל לנהוג גם לגבי התוכנה  .5

 .  תוכנות שונות משורת המשימות או מרשימות הקפיצהלהסירבתרגיל זה עליך    עשה זאת

 את בטל"מצא גם את ת" ...הצמד"בכל מקום שנאמר בו . חזור אל התרגיל הקודם .1
 "....מרשימה הסר"או את " ...ההצמדה

. ולחץ בעכבר, ו לבטללחץ לחיצה ימנית על הסמל או על השורה שברצונך להסיר א .2
 .תוכל לראות שבקשתך מתמלאת

 .  הקפיצהזה עליך לגשת לפריט ברשימתבתרגיל    עשה זאת

ולחיצה נוספת על אחד הפריטים שברשימת , שורת המשימותבלחיצה ימנית על לחצן  .1
 .הקפיצה

 . משורת המשימות להפעיל תוכניתבתרגיל זה עליך    עשה זאת

 .ה בשורת המשימותעל סמל התוכנית הרצוילחץ  .1

לחץ עליה לחיצה ימנית ולחץ על , כדי לבטל הצמדה של תוכנית לשורת המשימות .2
 .ה של תוכנית זו לשורת המשימותדבטל את ההצמ
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 סיכום

ניתן להתאים באופן אישי ובקלות רבה מרכיבים שונים של ממשק המשתמש של  •
Windows 7 ,גופנים ורקע שולחן העבודה, כמו למשל צבעים . 

ויזואלית ותוכל ליהנות מהחוויה ה,  החומרה שברשותך עומדת בדרישות המינימליותאם •
 . Windows Aero על ידי החלת ערכת הצבעים Windows 7מערכת שבעבודה ב

להוריד שומרי מסך , Windows 7 כלולים במערכתניתן לבחור בין מספר שומרי מסך ש •
 . שומר מסךשתשמש כדי או ליצור תצוגת שקופיות מתמונות , מהאינטרנט

 . מחשבניתן לעדכן את התאריך והשעה של ה •

  .ת שם המחשב שלך בכל עת ובקלות רבהתוכל לשנות א •

 מדריך מהיר לפעולות שלמדת בפרק זה

 די לעבור בין ערכות נושאכ

 .מראה והתאמה אישיתלחץ , לוח הבקרה לחץ התחלהובתפריט , התחללחץ  .1

 . שנה את ערכת הנושאעל הקישור לחץ , התאמה אישיתתחת , בחלון שנפתח .2

כדי לשנות בבת , בחר ולחץ על ערכת נושא שמוצגת כדוגמית תמונה, בחלון שנפתח .3
 . אחת את רקע שולחן העבודה

 כדי לשנות את קצב הרענון ואת עומק הצבע של הצג

 לחץ על הקישור תצוגה ← מראה והתאמה אישית תחת .לוח הבקרה ← התחל לחץ .1
 .כוונן רזולוציה

 הגדרות צגבאזור . צג ובחר בכרטיסייה הגדרות מתקדמותלון שנפתח לחץ בח .2
)Monitor Settings( , כדי להציג רשימה של קצבי קצב רענון המסךלחץ על החץ 

 . רענון אפשריים עבור הצג הנבחר

אם מערכת . אישורולחץ ,  ומעלה70רצוי ,  הרץ לפחות10בחר בקצב רענון מסך של  .3
 או למספר מתאמים ,ר צגים שמחוברים למתאם גרפי אחדהמחשב שלך כוללת מספ

 . בחר בקצב רענון מסך מתאים לכל אחד מהצגים שברשותך, גרפיים מקבילים

מוצג תפריט קיצור שבו ניתן , על ידי לחיצה ימנית במקום פנוי בשולחן העבודה: הערה .4
 .ולבצע שינויים שונים, רזולוציית מסךלבחור 

 םכדי לשנות את ערכת הצבעי

 .התאמה אישית ← מראה והתאמה אישיתלחץ , בלוח הבקרה .1
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 ).שים לב לסוגים של ערכות נושא (בחר בערכת הנושא הרצויה .2

 כדי לאפשר שקיפות של חלונות

 .התאמה אישית ← מראה והתאמה אישיתלחץ , בלוח הבקרה .1

 .Windows Aeroבחר בערכת הנושא מסוג  .2

 Windows 7ה של כדי להחליף את הרקע של שולחן העבודה בתמונ

 . רקע שולחן העבודהלחץ על הקישור , מראה והתאמה אישיתתחת , בלוח הבקרה .1

 רקעים לשולחן  בחר. לפתיחת רשימת אפשרויותעל החץץ  לחמיקום תמונהבחלונית  .2
 .Windows העבודה של

 .  שבתחתית החלוןשמור שינוייםלחץ על , לסיום .3

 ה משלךן העבודה בתמונכדי להחליף את הרקע של שולח

 . בהאת התמונה שאתה רוצה להשתמש תמונות תיקיהבשמור  .1

 . עבודהלחן שושנה רקע לחץ על הקישור , מראה והתאמה אישית ← לוח הבקרהב .2

, אם לא מצאת את מבוקשך. בחר את מקור התמונה, יקום תמונהמשיח -בתיבת הדו .3
 . ולחץ עליה,תמונהבה אתה רוצה לבחור  שתיקיהבחר את ה. ..עיוןלחץ 

שמור לחץ . לחץ על התמונה הרצויה. בכל מקרה יוצג חלון שבו תמונות ממוזערות .4
  . שינויים

 צבע אחיד של רקע שולחן העבודהכדי לשנות 

 .  שולחן עבודהנה רקעשלחץ על הקישור , מראה והתאמה אישיתתחת , בלוח הבקרה .1

 .צבעים מלאיםלחץ , מיקום תמונהברשימה  .2

 . שמור שינויים הצבע הרצוי ולחץ לחץ על, צבעים מלאיםבגלריה  .3

 כדי להשתמש בתמונות שלך בתור שומר מסך

לחץ , התאמה אישיתתחת , בחלון שנפתח, מראה והתאמה אישיתלחץ , בלוח הבקרה .1
 .שנה שומר מסךעל הקישור 

, שומר מסךלחץ על החץ בחלונית שתחת , הגדרות שומר מסךשיח -בתיבת הדו .2
 . הגדרותץ  לח.תמונותוברשימה שנפתחת בחר 

הגדרות שומר מסך של שיח -בתיבת הדו, אם אתה רוצה לבחור תמונה מיוחדת משלך .3
 . עיוןלחץ , תמונות
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 שמכילה את התמונות שאתה תיקיהנווט ל, תיקיהאיתור שיח - הדותיבתכעת תופיע  .4
קבע את מהירות הצגת השקופיות הרצויה ולחץ . אישוררוצה להשתמש בהן ולחץ 

 .שמור

כמו , עדיף להשתמש בתמונה נעה. מלץ להשתמש בתמונה קבועה עבור שומר מסךלא מו   טיפ

 .תצוגה בכלל" ללא"או , "תעתועים"או " ממדי-טקסט תלת"

 י לשנות את שעת המערכתכד

, לחץ לחיצה ימנית באזור ההתראות שנמצא בקצה השמאלי של שורת המשימות .1
 . שעה/כוונן תאריךובתפריט הקיצור שייפתח בחר 

 . שעה/שינוי תאריךלחץ , תאריך ושעהשיח - הדובתיבת .2

, לחילופין. דקות או שניות, הקלד את הזמן בנפרד עבור שעות, בחלון הדיגיטלי שמוצג .3
 .מטה-אפשר לסמן את הפריט לשינוי ולשנות על ידי החיצים מעלה

שמאלה בחר את -על ידי החיצים ימינה. התבונן בחלונית הימנית, כדי לשנות תאריך .4
 .   את היום בחר על ידי לחיצה עליו.החודש

 ,שנה הגדרות לוח שנהלשינוי מתקדם של השעון ושל לוח השנה לחץ על הקישור  .5
שים לב שבחלון זה יש ארבע כרטיסיות העוסקות . ועקוב אחר הפעולות הדרושות

 .אישורלחץ , בסיום הטיפול בכרטיסייה כלשהי. תאריך ושעה, מטבע, מספריםבתצוגת 

 . אישורלסיום לחץ  .6

  להציג את שם המחשב שלךכדי

תחתונה של חלון -שם המחשב יופיע בפינה הימנית. מחשבלחץ , התחלהבתפריט  •
 . מחשב

 כדי לשנות את שם המחשב שלך

 . מאפייניםובתפריט הקיצור שייפתח לחץ , מחשב לחץ לחיצה ימנית על התחלהבתפריט  .1

בחר . שנה הגדרות לחץ על, שם מחשבתחת החלונית ,  שנפתחמערכתבחלון  .2
 . אישורלחץ  . שם מחשבבכרטיסייה

כדי שתוכל , שינוילחץ , מאפייני מערכתשיח -שבתיבת הדושם מחשב בכרטיסייה  .3
 . אישורלחץ . לשנות פרטי זיהוי אחרים של המחשב שלך



162     Windows 7 צעד-אחר-צעד 

  מחשבתיקיהכדי לשנות את השם של הקישור ל

, שנה שםר שייפתח לחץ בתפריט הקיצו, מחשבלחץ לחיצה ימנית על , התחלהבתפריט  •
 . Enterלסיום הקש . הקלד את שם חדש שיוצג בתפריט וישמש לקישור אל המידע

 כדי להצמיד תוכנית אל שורת המשימות

 .עזרים ← כל התוכניות ← התחללחץ  .1

 . ולחץ לחיצה ימנית, מצא את שם התוכנית שברצונך להצמיד .2

 .ת המשימותהצמד לשורבתפריט הקיצור שנחשף לפניך בחר ולחץ על  .3

 ראות את רשימת הקפיצה של התוכנית ולקבע בה פריטיםכדי ל

הרשימה נמצאת תחת הכותרת . לחץ לחיצה ימנית על סמל התוכנית בשורת המשימות .1
 .לאחרונהאו ) Frequent (תכוף

ובתפריט הקיצור לחץ , לחץ לחיצה ימנית על שם הפריט, כדי לקבע ברשימה פריטים .2
 .מוצמדיופיע תחת הכותרת יט שבחרת הפר. הצמד לרשימה זועל 

  מרשימת הקפיצה להסיר פריט משורת המשימות אותוכניתכדי להסיר 

בטל את ההצמדה של ולחץ , לחץ לחיצה ימנית על הסמל הרצוי בשורת המשימות .1
 .תוכנית זו לשורת המשימות

לחץ לחיצה ימנית על הפריט . לחץ לחיצה ימנית על סמל התוכנית בשורת המשימות .2
 או לחץ על בטל הצמדה לרשימה זובתפריט שנפתח לחץ . רצוי ברשימת הקפיצהה

 .זו  מרשימההסר
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55      
  ותותתוכניתוכני  הפעלה והסרה שלהפעלה והסרה של, , התקנההתקנה

 :בפרק זה תלמד

 .להתקין ולהסיר תוכניות 

 . להפעיל תוכניות באופן אוטומטי 

 .  שוניםלקבוע תוכניות ברירת מחדל לפתיחת סוגי קבצים 

 . Windows 7 כלולות במערכתתוכניות שלהפעיל  

 . ם ולעצב אותטים'גאדגפעיל לה 

 
ואף , עכבר ומדפסת, מקלדת( לחשמל ולהתקנים תולחבר או אפשר, מחשב חדששרוכשים כ

מחשבים חדשים של חברות . ולהתחיל לעבוד ללא צורך בהתקנה של תוכנות נוספות) לאינטרנט
). Windows 7במקרה שלנו (מערכת ההפעלה התקנת מובילות נמכרים בדרך כלל לאחר 

או , תמליליםשל מעבד חיוניות כמו למ כוללים גם חבילות תוכנה ה קרובות מחשבים אללעתים
ניקוי , לעתים מותקנות תוכנות עזר שונות לניהול קבצים.  כולהOffice חבילת  אתאפילו

תוכניות בוודאי קין במהלך עבודתך במחשב תת ,עם זאת. 'תוכנות אנטי וירוס וכד, המחשב
 . שרת רשת או אתר אינטרנט, מתקליטור, הדרושות לךנוספות 

תוכל להפעיל את . התחלהתפריט להפעלתן מ קישור ההתקנה בעת  התוכניות יוצרותרוב
מתוך התוכנית או על ידי פתיחת קובץ , בסייר שם הקובץחיצה על להתוכנית על ידי 

  תגרום להצגתWindowsסייר לחיצה כפולה על קובץ תמונה בחלון , לדוגמה. המתאימה
או על ידי תוכנית אחרת , Windowsגלריית התמונות של התמונה באמצעות התוכנית 

אם אתה , לדוגמה. תוכל לשנות את התוכנית שמיוחסת לסוג מסוים של קבצים .שקבעת
 או כל תוכנה Photoshop ,irfanViewלמשל , משתמש בתוכנה מסוימת כדי לערוך תמונות

 jpg לפתוח את כל הקבצים עם הסיומת Windows 7תוכל להורות למערכת , אחרת
תוכל להורות , כדי לחסוך בזמן. ה זו בכל פעם שתלחץ עליהם לחיצה כפולהבאמצעות תוכנ

 להפעיל תוכניות מסוימות באופן אוטומטי בכל פעם שאתה מפעיל את Windows 7למערכת 
באפשרותך לשנות , כדי לייעל את העבודה.  לפתיחת הקובץ המתנהב ולהשאירן במצהמחשב
 .  בהתאם לאופי העבודה במחשב רבותהגדרות
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צד בשמוצגות , או תוכנות עזר, )gadgets (טים'גאדגתוכנות מערכת ההפעלה נקראות חלק מ
 תוכניות .שעון או פנקס רשימות, מחשבון תוכל לראות ביניהן תוכנית .שמאל של המסך

ניהול רישום של אנשי ,  פעולות שכיחות כגון קביעת פגישותלביצועאחרות כוללות כלים 
לרכוש תוכניות מיוחדות צריך היה בעבר . עודאר אלקטרוני ושליחה וקבלה של דו, קשר

  .רבות מהןכבר כוללת   החדשהאולם מערכת ההפעלה, לביצוע פעולות אלו

תלמד . ן דרושות לך עוד ולהסיר תוכניות שאינט'גאדג  מסוגבפרק זה תלמד להתקין תוכניות
להגדיר תוכניות ברירת ו, להגדיר הפעלה אוטומטית של תוכנית מסוימת בעת הפעלת המחשב

אחר כך . מחדל לפתיחת סוגים מסוימים של קבצים כאשר אתה לוחץ עליהם לחיצה כפולה
 .  בהןותתרגל את השימוש, Windows 7 כלולות במערכתתלמד על מספר תוכניות ש

 התקנה והסרה של תוכניות

יב את מאגר להרח, להגביר את רמת התפוקה, לסייע לך לחסוך בזמןרבות יכולות תוכניות 
אחת הפעולות הראשונות שתבצע באמצעות , על כן. השתעשע במשחקיםאו פשוט ל, הידע

 שאינן כלולות במערכת ההפעלה ודרושות תוכניותת המחשב החדש שלך תהיה התקנ
בעת שדרוג .  לעיצוב מסמכיםWordאחת מהן תהיה למשל התוכנה .  או להנאתךלעבודתך

מחשבים . מחקויניות שכבר מותקנות במחשב לא יהתוכ, Windows קודמת של גירסהמ
אם החלטת . זקוק להןאינך שסופקו על ידי המשווק ואשר חדשים עשויים לכלול תוכניות 

, עונה על ציפיותיך או שאינה דרושה עודשאינה מכיוון  להפסיק להשתמש בתוכנית כלשהי
הדרך ,  בכל מקרה. כלילאו לוותר על שירותיה, אתה יכול להחליף אותה בתוכנה אחרת

הקבצים על ידי מחיקה של ולא , באופן מסודרמתוכנה היא על ידי הסרתה מהמחשב ' להיפטר'
על ידי מחיקת תוכניות מיותרות תוכל . וחק קבצי נתוניםכמו שאתה מ, המרכיבים אותה

 .  את ביצועי המחשבעטלחסוך בשטח הדיסק וגם לשפר במ

 התקנת תוכניות

. רשת או אתר אינטרנט, CD ,DVD ,Disk-On-Key:  שוניםמקורותלהתקין מניתן תוכניות 
 ,exe מסוג כמעט כל התוכניות מותקנות על ידי קובץ הפעלה, ללא תלות באמצעי הקלט

תהליך ההתקנה עצמו משתנה מתוכנית גם אם , setup.exe שמו המלא הוא קרובות לעתיםש
 : שוניםאמצעים תוכנית מ התקנתסייע לך בעתלכלליות כדי להלן מספר הנחיות . לתוכנית

מערכת ,  לכונןDVDבעת הכנסת תקליטור או . DVDהתקנה מתקליטור או  •
Windows 7אם נמצא עליו קובץ בשם ,  מתחילה את תהליך ההתקנה באופן אוטומטי

autorun )אינך צריך לעשות דבר.  הראשית של המדיהתיקיהב) הפעלה אוטומטית ,
 Windows 7 מערכתכאשר  ומופעל רן התוכנהיצל ידי מכיוון שהתהליך כולו נבנה ע

 .עליך רק לאשר בשלבים השונים. את הקובץמאתרת 
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 מועסק בחברה שבה העותקים העדכניים אתה אם . תקשורת ארגוניתהתקנה מרשת •
 ואינם מופצים לעובדים ,ביותר של התוכניות המורשות מאוחסנים בשרת אחד או יותר

עליך לפנות . בצע את התקנת התוכניות משרת הרשתסביר להניח שת, תקליטוריםב
 . לביצוע ההתקנהלמנהל הרשת לקבלת הוראות 

 חברות רבות מספקות תוכנות ושדרוגי תוכנה שניתן להוריד או .התקנה מהאינטרנט •
אם הגדרות האבטחה של . או לאחר תשלום) Free (להתקין מאתר אינטרנט ללא תשלום
לאחר קבלת הרי ש, מאפשרות הורדה של קבצים בודפדפן האינטרנט שאתה משתמש 

וריד את הקובץ ולהתחיל את לה -  תוכל לבחור בין שתי אפשרויותספקאישור מה
 שלך ורק אחר כך להתחיל את קובץ ההתקנה למחשבתחילה או להוריד , ידיההתקנה מ

מומלץ להוריד תחילה את הקובץ למחשב שלך ורק אחר כך להתקין את  .בהתקנה
 תרצה לחזור על ההתקנהשל תקלה במהלך העבודה או אם מקרה כדי שב ,התוכנה

  .תוכל לעשות זאת שוב בנוחות, בגלל סיבה כלשהי

 מפתח מוצרהמכונה , תתבקש להזין קוד הרשמה ייחודי, במהלך התקנת תוכניות מסוימות   שים לב

)product key ( מפתח תקליטוראו) CD key.( התוכנהאו מספק  עליך לקבל מיצרן הקוד הזה את . 

בדרך נמצא  ,מפתח המוצראו , הקוד, DVDאו ) CD (בעת התקנת תוכניות מתקליטור •
 . כלל על מדבקה בגב האריזה המקורית

 .  לפנות למנהל הרשת לקבלת מפתח המוצרצריך, בעת התקנת תוכניות משרת רשת •

ר יצרן התוכנה ישלח את מפתח המוצר בדוא, בעת התקנת תוכניות מהאינטרנט •
 בלבד  או לאחר הרשמהלאחר שיקבל את התשלום, לכתובת שתספק לואלקטרוני 

המידע .  כללמפתח מוצרואין להן תוכניות שניתן להוריד בחינם גם יש . )תוכנת חינם(
, שעליך להזין במהלך תהליך ההרשמה משמש בדרך כלל לסיוע במתן תמיכה טכנית

ו כדי לאפשר ליצרן לשלוח לך חומר  א,מטרות סטטיסטיות, עדכון אוטומטי באינטרנט
 . אחרפרסומי שיווקי או כל מידע 

לא ניתן להתקין תוכנות המחייבות הזנת .  למנוע העתקת תוכניות פיראטית המוצר נועדמפתח
לא תוכל להתקין שוב את התוכנה , במקרה של אובדן מפתח המוצר. מפתח מוצר ללא המפתח

 . ה לקבלת מפתח מוצר חלופייצרן התוכנלאחר פנייה אל אלא , בעתיד

" הסכנה שבשימוש בעותק פיראטי"ראה ,  למידע בנושא העתקת תוכנות פיראטית  ראה בנוסף

 .1בפרק ש

 ולאפשר את שונותאת מפתח המוצר של תוכנות " לפצח"יש משתמשי מחשבים שהצליחו 

 !גד את החוקהדבר נו,  כאמור.תופיראטיהכנות של התו" שוק"זהו חלק מה. יוהפעלתן גם בלעד
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רוב  .התקנהלפני הבתוכנה דורשות שתקרא ותאשר את הסכם השימוש רבות תוכנה יצרניות 
אולם חשוב לזכור שמבחינה , עוברים הלאהו) I Agree (אני מסכיםהמשתמשים לוחצים 

ולמרות שזהו מסמך מסורבל  בדומה לכל חוזה אחר, לכן.  לכל דברחוזה מחייבחוקית זהו 
 תפקיד.  התוכנהה שלתקנ וההאישורהאת תנאי השימוש לפני ולהכיר א חשוב לקרו, למדי

 במקרה של נזק שנובע משימוש  להגן על הספק מפני תביעות שלךבדרך כללהוא הסכם זה 
 החוזים וההסכמים שאתה מקבל כמו (על זכויותיךלהגנה הסעיפים הם  ורק מעטים ,בתוכנה

 .)ביטוחהנק או בחברת לחתימה בב

 תוי ניהולותהרשאבעל על ידי רק יש סוגי תוכנות שניתנים להתקנה    פתרון בעיות

)administrative privileges .( במחשב שבו אתה רוצה להתקין את הרשאות ניהוליותאם אין לך 

, )מטעמי אבטחה ( רגילמשתמשאו אם אתה מחובר למערכת באמצעות חשבון , התוכנית החדשה

 . תקנההבכל להמשיך תתבקש להזין סיסמת מנהל לפני שתו

 מלאה, )typical (רגילה, כמו למשל, יש תוכניות רבות שמציעות מספר אפשרויות התקנה
)complete( , מותאמת אישיתאו) custom .( בהעתקה של תוכניות אחרות מאפשרות לבחור

 בכל פעם שיש צורך DVD-בעותק שבתקליטור או בולהשתמש למחשב חלק מהקבצים בלבד 
 קבועכדאי ל, להתקנה בכונן הקשיח  כדי לשמור על שטח פנוי,לעתים .ים מאודגדולקבצים ב

זכור שבמקרה זה . בפעם הראשונהשיידרשו שתפקודי תוכנה מסוימים יותקנו רק לאחר 
, לכונן לצורך ההתקנה של אותו רכיב) תקליטור למשל(תצטרך להכניס את המדיה המקורית 

. עליך להתחשב בשטח הדיסק הפנוי, ג ההתקנהבעת בחירת סו! או לחפש אותו באינטרנט
אם , ם בעתיד יהיו זמינים ג,כמו אמצעי האחסון או האתר, שיקול נוסף הוא אם מקור ההתקנה

להשתמש באפשרויות שלא נכללו בתהליך ההתקנה שוב או להתקין את התוכנה תרצה 
יסק הקשיח או מסיבה זו למשל רצוי שיהיה בידך עותק של התוכנה הגולמית בד. הראשוני

 מתאימה בדרך כלל לצורכי אשר, רגילה להתקנה היא ברירת המחדל. אחרבאמצעי אחסון 
  .ולרוב זו הבחירה המומלצת, מוצעהמשתמש המ

קבצי התוכנית רוב התוכניות מאפשרות לאשר או לשנות את מיקום , במהלך ההתקנה
 תיקיה תחת הנפרדתת משנה רוב התוכניות מותקנות בתיקיי, על פי ברירת המחדל. המותקנים

Program Files שבכונן C: . בכונן שטח פנוי  (שנות זאתלך סיבה טובה לאין אםC  הוא סיבה
 תמצא את הקבצים Windowsמערכת .  את מיקום ברירת המחדלתשנהרצוי שלא , )טובה

 תיקיהמומלץ לרכז את כל ההתקנות ב, אבל משיקולי ניהול שלך,  שתבחר לשים אותםבמקום
בדרך כלל שורת התקדמות שלפיה תוכל לדעת מה בדיוק תוצג במהלך התקנת הקבצים . אחת

 . הפעולות השונות שמתבצעותשמציגות את הודעות תקבל וייתכן שגם , קורה במהלך ההתקנה

אתחול המחשב מאפשר לתוכנית .  לאתחל את המחשבתצטרךייתכן ש, בסיום תהליך ההתקנה
 .יים שנוצרו במהלך ההתקנה של קבצים ולמחוק קבצים זמנההתקנה להחליף גרסאות ישנות



 167     תוכניותהפעלה והסרה של, התקנה :5פרק  

,  בסיום ההתקנה ולבצע זאת לאחר יום העבודהל המחשבואתחלדחות את  אם אתה מעדיף   טיפ

 להשלמת תהליך דרושותשאר הפעולות ה. סגורלחיצה על בשיח -תוכל לסגור את תיבת הדו

  . שתאתחל את המחשבהההתקנה יבוצעו בפעם הבא

 כניותהסרת תו

, הקבצי הפני, קבצי הפעלה הכוללים רוב התוכניות המסחריות כוללות מספר רב של רכיבים
להימצא צריך כל אחד מאלה . 'כדהגדרות רישום ו, קיצורים, קבצי גרפיקה, ערכות נושא

תוכנית מהכונן הקשיח אסור להסיר . במיקום הנכון כדי לאפשר פעולה תקינה של התוכנית
 כל למחוק גם אתאתר ומכיוון שצריך ל, י מחיקת הקובץ שלה בלבד על ידבאופן ידני

זהו .  וגם קישורים למערכת ההפעלהרים בתיקיות שונות בדיסק המוסתהרכיבים השונים
כדי לוודא הסרה מלאה . Windowsמערכת בידי  אותו להפקידתהליך ארוך ומסובך ומומלץ 

ף התוכנה העושה זאת באופן אשולהשתמש ב, לוח הבקרהשל התוכנית עליך להשתמש ב
 . אוטומטי

אינה  אבל היא,  שקבעת מסירה את קובצי התוכנית)Uninstall (תוכנית הסרת התקנה   טיפ

 לקיים תמיד נוהג כדאי, עם זאת. המסמכים או קבצים אישיים אחרים שנוצרו באמצעותמוחקת 

 . קבצים ותוכניות כפי הצורךשל גיבוי 

 . להסרת תוכניותלוח הבקרה בלהשתמשעליך  בתרגיל זה  נסה זאת 

כעת נפתח . הסר התקנת תוכנית לחץ על הקישור. תוכניות ← לוח הבקרהעבור אל  .1
 .הסר התקנה של תוכנית או שנה תוכניתשכותרתו הפנימית היא  תוכניות ותכונותחלון 
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בסרגל שמעל רשימת  .בחר בתוכנית שברצונך להסיר, נותברשימת התוכניות המותק .2
 . הסר התקנההכיתוב כעת ית יופיע התוכנ

למשל כמו , תוכנה לאחר התקנתהתוכנית או של ) setup(אם ברצונך לשנות הגדרות  .3
 ההסר התקנ לחץ על לחצן, הראשוניתתוכנה שלא נכללו בהתקנה רכיבי  התקנה של

כבר את תוכנית ההתקנה באמצעות קבצים אשר שוב בסרגל הכלים כדי להפעיל ש
להסיר את אתה בטוח שברצונך אם השאלה הלאחר הלחיצה תוצג . מותקנים במחשב

 כדי כןהשב ). (?Do you really want to uninstall [program] (?]שם התוכנה[התקנת 
 !חשוב שניתלפני מחיקת תוכנה או תוכנית .  כדי לבטל את הבקשהלאאו לחץ , למחוק

מחיקת .  את ההסרה כדי לאשרכןהשב . הנֵשַ או הסר התקנהלחץ , בסרגל הכלים .4
סיומות קבצים התוכנית הייתה משויכת לאם . תוכניות פשוטות מתבצעת באופן מיידי

. Windowsתוצג הודעה שסיומות אלו ישויכו עכשיו לברירת המחדל של , כלשהם
במקרה של תוכניות אשר . לוח הבקרהבסיום ההסרה תוכל לסגור את . אישורלחץ 

בתיבת הודעה תתבקש . יך ההסרה יהיה מורכב יותרתהל, רכיביםרב של כוללות מספר 
 הימנע, כל עוד אינך מיומן בעבודה במחשב. שלבים שונים בתהליך ההסרהלאשר 

 .מהסרה של תוכניות ללא עזרה

  . פעולות על פיהן) לא(או דוחה ) כן( לפני שאתה מאשר את ההודעות תמיד קרא .5
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רכיבים על מידע ת וגם  על התוכנימחשבב מידע אוספתתוכנית הסרת ההתקנה 
 אשר משמשים את התוכנית ,)קבצים שמשמשים מספר רב של תוכניות(משותפים 

, ימחקו הקבציםילבסוף . או על שימושים מיוחדים שקבעת עבורה, שאתה עומד להסיר
  .הרישום של התוכניתוהקיצורים 

 ייתכן שתצטרך לאתחל את, אם התוכנית שאתה מסיר משתמשת ברכיבים משותפים
ולפני , תיבת הודעהתופיע על המסך , במקרה זה. המחשב כדי להשלים את התהליך

 . ות לשמור קבצים ולסגור תוכניותשתמשיך תינתן לך הזדמנ

כדי לא או ,  כדי לאתחל את המחשב כעתכןלחץ , לאחר שמירה וסגירה של הקבצים .6
וכנית הת, לאאם תלחץ . את המחשבשוב שתאתחל כ, בצע את הפעולה במועד אחרל

 .  את המחשבתאתחלשתישאר ברשימת התוכניות עד 

 הפעלת תוכניות באופן אוטומטי

 תוכל להורות למערכת, ובדרך כלל הן מעטות, בקביעותאם אתה משתמש בתוכניות מסוימות 
, לדוגמה. בכל פעם שתתחבר לחשבון המשתמש שלךאותן באופן אוטומטי  להפעיל ההפעלה

בעוד , הפעלת המחשבבעת ם הדואר האלקטרוני שלהם לים את יישויאנשים רבים מפע
תוכל לפתוח . בהפסקות הם פונים לדואר האלקטרונירק סקים בעבודה השוטפת ושאחרים עו

או ,  כדי לראות מה חדש בואתה מועסקשבאופן אוטומטי את אתר האינטרנט של הארגון 
  .לפתוח אתר חדשות מקוון

 הפעלה תיקיהב ליצור קיצור עליך, ן אוטומטיכדי לקבוע שתוכנית מסוימת תופעל באופ
ויש גם תיקיית ,  משלוהפעלהלכל משתמש במחשב יש תיקיית . אותה תוכניתשמפנה אל 

תוכל להפעיל תוכנית באופן אוטומטי , כלומר. כל המשתמשיםשויכת ל כללית אשר מהפעלה
 . או עבורך בלבד, עבור כל המשתמשים

תצטרך לעשות זאת , ל מחייבת הזנת שם משתמש וסיסמה אם התוכנית שברצונך להפעי  טיפ

 . לאחר ההפעלה האוטומטית של התוכנית

 תוכל לפתוח דרך , של כלל המשתמשים במחשבהפעלההתיקיה  שלך ואת הפעלה התיקיהאת 
 .  של משתמשים אחריםהפעלהאינך יכול לפתוח תיקיות .  כל התוכניות← התחלהתפריט 

.  להגדיר הפעלה אוטומטית של תוכנית בעת התחברות למחשבבתרגיל זה עליך   נסה זאת
 .אולם תוכל לבחור בכל תוכנית שתרצה, )Microsoft Paint (ציירתוכנית בתרגיל זה נבחרה ה

מתפריט  והפעלה תלחיצה ימנית על תיקיי, תוכניותכל ה לחץ על התחלהבתפריט  .1
 ).Explorer(סייר יפתח בחר יהקיצור ש
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 וצג בחלוניתי של המשתמש הפעלה תיקיהתוכן הו, פתח כעתיי Windowsסייר חלון 
אם שתי . גם חלונית הניווט נפתחת).  ריקהאו שהיאקבצים יכולים להיות בה (תוכן 

 .כל המשתמשיםסייר ב באפשרות  ובחרהפעלה תיקיהחזור ל, החלוניות אינן פתוחות

 ובחר כניותתולחץ על החץ שמשמאל ל, החלוןראש ב ש)תיקיות(הניווט  תברשימ .2
 .תוכן בחלונית תיקיה ה כדי להציג את תוכןעזרים

 

שים ( את הסמן מעל קיצור הדרך הצב, )Paint (ציירחפש את התוכנית , תוכןבחלונית  .3
כדי להציג לחצן העכבר הימני לחץ על  ,)לב לחץ המעוגל שבסמל שליד שם התוכנית

 .העתקבחר ו, את תפריט הקיצור

 .הפעלה ובחר תוכניות לחץ על החץ שמשמאל ל,וןהחלניווט שבראש ברשימת ה .4

  .הדבקלחץ לחיצה ימנית בעכבר ובחר , תוכןונית ה את הסמן בחלהצב .5

אם יש לך . תקבל הודעה שעליך לספק הרשאת מנהל לביצוע הפעולה, אם אינך מורשה
 תיקיה בציירייווצר עותק של קיצור הדרך לתוכנית כעת . המשךלחץ על , הרשאה כזו

 תופעל באופן ציירהתוכנית , מעתה ואילך. של כלל המשתמשים במחשב הפעלה
 .Windowsאוטומטי בעת התחברות של כל אחד ממשתמשי המחשב למערכת 

 .  מופעלת באופן אוטומטיציירתוכנית האתחל את המחשב וראה איך  .6
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הדרך שלה קיצור מחק את ,  באופן אוטומטיציירכדי לבטל את הפעלת התוכנית  .7
 תיקיהה.  הפעלה←  כל התוכניות←תפריט התחלה   בחר: בדרך זוהפעלה תיקיהמה

 .מחקבחר .  ולחץ לחיצה ימניתצייר תיקיההצב את העכבר על ה. נפתחת

 

 . ציירחלון האת   סגור 

 תוכנות שמרבים להשתמש בהן

יש לו . או בכלל, מהלך יום העבודהספר קטן מאד של תוכנות בהמשתמש הסביר מפעיל מ
זו . תוכנת גרפיקה ואולי עוד אחת או שתיים,  מעבד תמלילים,תוכנית לדואר אלקטרוני

קיצור או על ידי ,  כל התוכניות←התחלה  טאת התוכניות הוא מפעיל דרך תפרי. ולשגרה שה
  . בשולחן העבודהדרך 

בנוהל ורת המשימות שבמור משתמשים בהן לעתים תכופות מקובל לששאת סמלי התוכנות 
  .מינות תמיד בלחיצת עכבר אחתכדי שתהיינה ז, הצמדהשנקרא 

יעלם י הסמל לא נסגור את התוכנהגם כאשר ו, שורת המשימותנשאר בהסמל של התוכנה 
  על הסמלפעם אחת בלבד עכבר נלחץ, רצה להפעיל שוב את התוכנהכשנ. 'יכבה'אלא רק 

הפעלת תוכנה באמצעות תפריט התחלה או אפילו שולחן עבודה הינה  .וכנה תופעלוהת
 .בלת יותרמסור

 פירושו  ללא מסגרתמוצגאם הסמל : דופשוט מא? דע אם תוכנה כבויה או פועלתתאיך 
 פירושו שהתוכנה ,זהרעל סמל התוכנה והוא ימ אם תעביר את סמן העכבר ;כבויהשהתוכנה 

 .  ובנוסף תקבל תמונה ממוזערת של החלון שאינו מוצג כרגע במלואופועלת
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נושאי תצוגת שולחן העבודה  שדן ב4עבודה ראה הסבר נוסף בפרק  שולחן הבנושא   ראה עוד

 . והחלונות

 שורת המשימותתוכנה בסמל שמירת 

 . י להפעיל את התוכנה בקלותדכ, תזה תשמור סמל תוכנה בשורת המשימובתרגיל   נסה זאת 

 . לבבות ← משחקים ← התחלה תפריט:  עשה זאת כך.לבבותמשחק  את הלהפע .1

הצמד תוכנית זו  ובחר, שורת המשימותבשמוצג מל התוכנה יצה ימנית על סלחץ לח .2
  .לשורת המשימות

מקום שתרצה בו הסמל לגרור את ,  בשורת המשימות חשוב לךאם סדר הסמלים .3
  .ת המשימותשורסמלים שכבר קבועים בבין ה, בשורה

 

ובתפריט , ימניתלחץ עליו לחיצה , משורת המשימותהתוכנה אם אתה רוצה להסיר את סמל 
 .בטל את ההצמדה של תוכנית זו לשורת המשימות על לחץשנפתח 

 

  שוניםקבציםי סוגלהפעלת  ת ברירת מחדלותוכני

תוכנית אחת , תוכנית אחת לעיבוד תמלילים - תוכנית אחת מכל סוגבהם מותקנת שמחשבים ב
ברור איזו תוכנית תפעיל , התוכנית אחת לניהול מסדי נתונים וכן הלא, גיליונות נתוניםעיבוד ל

 ניתן לזהות על אשר, סוג מסוים של קבציםה ולעיבוד כל תוכנית משמשת ליציר. כל סוג קובץ
 Microsoftלשמות המסמכים שנוצרים ונשמרים תחת התוכנית , לדוגמה. סיומת שם הקובץפי 

Office Word 2007 מתווספת הסיומת docx. ,כמו לדוגמה :mydocument.docx .ל פי ע
. ואינך צריך להקלידן בעת מתן שם לקובץ,  במסךסיומות הקבצים אינן מוצגות, ברירת המחדל

לנוחותך וכדי להקל עליך את זיהוי ושיוך . גם כאשר אינך רואה אותן, אולם הסיומות קיימות
 .  את הסיומות תמידלהציגתוכל , הקבצים
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.  והשימוש בוקובץמשת לפתיחת המשלזיהוי התוכנית ש, בין השאר, סיומות קבצים משמשות
ובמחשב שלך מותקנת תוכנית , Windowsסייר אם תלחץ לחיצה כפולה על קובץ בחלון 

 תופעל באופן אוטומטי הזוהתוכנית , שמשמשת לפתיחת קבצים עם הסיומת של אותו קובץ
 על ידי  לפתיחה שלו תגרוםmydocumentלחיצה על שם הקובץ , לדוגמה. וותשמש לפתיחת

 כל עוד טובהשיטה זו פועלת בצורה  ).היא תופעל, ואם התוכנה אינה פועלת (Wordוכנה הת
 ,לסמן את הקובץ וללחוץ לחיצה ימניתגם תוכל . כל סיומת מיוחסת לתוכנית אחת בלבד

 .פתחובתפריט הקיצור ללחוץ 

ות שתי תוכנישיכולות לטפל בו סיומת הקובץ מייצגת סוג קובץ אינה טובה כאשר שיטה זו 
בעבודה עם קבצי נפוץ לאי בהירות זו הוא המקרה ה.  שמותקנות במחשב או יותרשונות

. ו ולא את התוכנה ששימשה ליצירת, מייצגת את סוג הקובץההסיומת של קבצים אל. גרפיקה
קובץ , לדוגמה .וח וליצור סוגים שונים של קבציםרוב תוכניות הגרפיקה יכולות לפת, בעיקרון

 . ואחרותPhotoshopוגם על ידי , יתן לפתוח על ידי התוכנה צייר נbmpבעל סיומת 

תוצג רשימה  ,יפתחיתפריט הקיצור שוב ...פתח באמצעותלחץ לחיצה ימנית על קובץ ובחר 
 כדי לשנות את . לפתיחת הקובץ בחר בתוכנית הרצויה לך.מותקנות ומתאימותש תותוכנישל 

תוכנית ברירת בחירת עליך לבחור , מסויםסוג קבצים ממשמשת לפתיחת הקבועה שהתוכנית 
  . חדשה עבור אותו סוגמחדל

 ) BMP) bitmapבתרגיל זה עליך לקבוע שתוכנית ברירת המחדל לפתיחת תמונות נסה זאת   
של גלריית התמונות  או Windowsמציג התמונות של ולא התוכנית , צייר תהיה התוכנית

Windows Live ,ברירת מחדלדאי במחשב שלך ככפי שמוגדר בוו. 

.  תמונות לדוגמה← תמונות ציבוריות ← תמונות ←ספריות  בחר Windows סיירב .1
 ,תמונות לדוגמהלחץ על .  לשם התרגולWindowsנצל את אוסף התמונות של , כלומר

בדוק . התמונה תיפתח. Desert.jpg  לחץ לחיצה כפולה על התמונהתוכןבחלונית ו
אם הפתיחה .  בכותרת החלון שבו היא מוצגתעל פי הרישום, באיזו תוכנית היא נפתחה

ברירת המחדל פירושו שתוכנית , אם לא. הכל תקין, בתוכנית הרצויה לךנעשתה 
 אין לכך חשיבות , למעשה.אינה זו שרצית) jpgבעלי סיומת קבצים  (jpgלפתיחת קבצי 
ך הקובץ על ידי התוכנית הרצויה לנו ונהפואבל הבה נכפה את פתיחת , עבור התרגיל

 .תוכנית ברירת המחדלאותה ל

  שנפתחת בחרברשימה. פתח באמצעות ימנית בחר  ובלחיצהDesertסמן את הקובץ  .2
 . חלוןהסגור את . התמונה תוצג כעת במלואה. Windowsמציג התמונות של 

לחץ לחיצה ימנית על  וDesertסמן את הקובץ , תוכןבחלונית , Windowsסייר בחלון  .3
ברשימה שנפתחת  ו...פתח באמצעות את הסמן מעל הצבהקיצור בתפריט . התמונה

 . ...בחירת תוכנית ברירת מחדללחץ 
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 תיפתח ותציג את התוכניות השונות אשר מותקנות פתיחה באמצעותשיח -תיבת הדו
 . ) בדוגמהjpgקובצי  (ושבאמצעותן ניתן לפתוח סוג זה של קבצים, במחשב שלך

 

גלריית  ו של אWindowsמציג התמונות של  מון שליהיה סי, תוכניות מומלצותתחת  .4
אם אתה רוצה שקבצים , לדוגמה .תוכנית אחרתשל או , Windows Liveהתמונות של 
סמן את , ציירתוכנית ה באמצעותבאופן אוטומטי רק  מעתהפתחו ייבפורמט זה 

השתמש תמיד בתוכנית שנבחרה לפתיחת תיבת הסימון התוכנית הזו ואחר כך סמן את 
 . אישורולחץ , בצים מסוג זהק

תוכנית אל  ונווט עיוןלחץ ,  אם אינך רוצה להשתמש באף אחת מהתוכניות המומלצות  טיפ

 . רצויהאחרת 

  סיומתבעלכל קובץ , מעתה ואילך. ציירתוכנית ה באמצעות כעתיפתח יקובץ התמונה 
jpg רת המחדלאלא אם כן תשנה שוב את תוכנית ברי, ציירפתח באמצעות תוכנת י י . 

עליך לשנות , jpg לפתיחת תמונות צייראם אינך רוצה להמשיך ולהשתמש בתוכנת  .5
 . שוב את תוכנית ברירת המחדל לתוכנית הרצויה לך

 . ציירחלון האת    סגור
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 Windows 7 מערכתל ותמצורפתוכניות שהפעלת 

שונות ות תוכניות שימושי במחשב שלךמותקנות  ,Windows 7בעת התקנת מערכת ההפעלה 
 השימושיות מהתוכניותעל כמה  קצר הסברוכל למצוא תזה סעיף ב. מערכתמצורפות לש

להחליט אם  כדי ,בצורה מעמיקה יותרעליה ת שתרצה ללמוד לבחור תוכניתוכל תמיד . האלו
, כל התוכניות ←תפריט התחלה את רשימת התוכניות תוכל למצוא ב.  בהלהשתמשוכיצד 
 .לחיצה שמאלית בעכברבלאחר פתיחתה , Windows Live תיקיהוגם ב

 Windows-פקס וסריקה ב

תוכל לשלוח , )Windows) Windows Fax and Scan-פקס וסריקה ב באמצעות התוכנית
לאחר שתוודא שהמודם .  או באמצעות שרת פקס,ולקבל פקסים דרך קו טלפון אנלוגי ומודם

 חשבון פקסעליך ליצור , הטלפוןפועל ומחובר לשקע , הפנימי או החיצוני מותקן כהלכה
אם . פקס-באמצעות מודם  כיצד ברצונך לשלוח ולקבל פקסיםWindows למערכת ולהורות

החשבון תוכל להפעיל את לאחר יצירת . צור חשבוןליגם אינך צריך , אינך רוצה לקבל פקסים
 .Windows -פקס וסריקה ב ← כל התוכניות ← ההתחל תפריטהתוכנית דרך 

תוכנת הפקס אינה כוללת את כל . Wordמסמך כל את הפקס כמו שאתה כותב אתה כותב 
שים לב שעליך לבחור . שלחלחץ על , בסיום. יא מספיקה למטרתהאבל ה, העריכהאפשרויות 

 על ץלח. את הפקס תוכל להדפיס במדפסת. עקוב לפי ההוראות. פקס או שרת פקסיםמספר 
 .סמל המדפסת שבסרגל הכלים

אם .  דואר אלקטרוני בתוכנתהתקבלו מתבצעת בצורה דומה להצגת הודעותהצגת הפקסים ש
כדי לסרוק  Windows-פקס וסריקה ב תוכל להשתמש בתוכנית, למחשב שלך מחובר סורק

הודעות ל,  לצרף לפקסיםכדי ,להמירם לקבצים דיגיטליים במחשבו המסמכי טקסט וגרפיק
 Plug and Playהמודרניים הינם התקני רוב הסורקים .  או למסמכים שוניםדואר אלקטרוני

 . לחברם ליציאה המתאימה במחשברק  עליך  וכדי להתחיל להשתמש בהם,)הפעל-חבר(

פקס  הפעל את. הפעל את הסורק והנח עליו את המסמך שברצונך לסרוק,  מסמךלסרוקכדי 
 יקהסר ולחץ על לחצן) Scan (סרוקאת ניווט החתית חלונית חפש בת, Windows-וסריקה ב

 תצוגה ולחץ, חדשה סריקה בחר את ההגדרות המתאימות בחלון.  שבשורת המשימותחדשה
 . מסמך הסרוקבכדי לצפות ) Preview (מקדימה

 את המסמך ותציג התוכנית תסרוקו) Scan (סרוק לחץ, אם אתה מרוצה מהתצוגה המקדימה
העבר   אובר כפקסהע תוכל לשלוח את הקובץ באופן מיידי על ידי לחיצה על לחצן. אותו

על ידי  רצויה תיקיהבלשמור את הקובץ במחשב תוכל . שבסרגל הכלים כדואר אלקטרוני
 .שם מתאיםוקביעת  שמור בשםלחצן הלחיצה על 

עליך להתקין , סורק לסריקה ואחסון של תמונות/ של מערכת הפקסהסורקכדי להפעיל את 
אחר . אם לא הותקן עדיין, Windows 7תחילה את מנהל ההתקן המתאים במערכת ההפעלה 
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כדי לסרוק שכלולה במערכת  Windows-פקס וסריקה ב להשתמש בתוכניתתוכל כך 
 . תמונות ולאחסן אותן במחשב שלך

 "הורדת תמונות ממצלמה דיגיטלית"ראה בסעיף ,   למידע נוסף על התקנת התקן ראה בנוסף

 .6בפרק ש

 Windows Live Mail —דואר אלקטרוני 
, בעבר נדרשו חודשים. העולם נהיה מקום הרבה יותר קטן, ח תקשורת המחשביםמאז פיתו

אך כיום ניתן לשלוח ולקבל הודעות , שבועות או ימים כדי שמכתב יגיע מהשולח אל הנמען
 כוללת Windows 7מערכת . דואר אלקטרוני מספר פעמים ביום או בשעה ללא תלות במרחק

תוכל להגדיר אותה בקלות . Windows Live Mail שנקראת דואר אלקטרוניתוכנית 
 . ובמהירות לשליחה וקבלה של הודעות דואר אלקטרוני

 ← כל התוכניות ←התחל : תוכל להגיע בדרך זו) ל"דוא ( הדואר האלקטרוניתוכניתאל 
Windows Live .זותיקיהלאחר לחיצה שמאלית בעכבר תקבל את רשימת התוכניות שב  ,

שתוכל להפעיל את התוכנית כדי . לחץ על שם התוכנית. Windows Live Mailוביניהן 
 או ,תוכל לחלץ את התוכנית אל רשימת התוכניות הקבועות או אל שורת המשימות, במהירות

בעכבר לכיוון שולחן   לחיצה ימניתל ידי שם התוכנית ע על ידי גרירתאל שולחן העבודה
 .יצורי דרך כאןצור קהעבודה ובחירה ב

כל  על ידי לחיצה על הקישור שבתפריט Windows Live Mailבפעם הראשונה שתפעיל את 
.  המחדל לדואר אלקטרוניתהיה תוכנית ברירת רוצה שהיא האתתוצג שאלה אם , תוכניותה

   :כעת תקבל את החלון הבא. אשר זאת
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. רצוי שתבטל אותם. חשבונות דואר שהותקנו כנראה לניסויבמערכת מתברר שכבר יש 
 וליצור חשבון חדש הוסף חשבון דואר אלקטרוניל הקישור עמין תוכל ללחוץ בחלונית מי

מספק שתקבל הטכני  את המידע אלקטרוני כתובת דוארתצטרך להזין לחלונית . עבורך
 . מנהל הרשת שלךמאו ) ISP(שירותי האינטרנט 

 

 שמוצגת תיבת דואר נכנסב תקבל ,Windows Live Mailבכל פעם שתפעיל את , כעת
כאשר תלחץ על שם . לונית מימין את מספר ההודעות החדשות שנמצאות בה וטרם נקראובח
 .יוצגו כל ההודעות בחלונית שבצד שמאל,  הזותיקיהה

Windows Live Mailכוללת מספר רב אשר , תירת אפשרויות הינה תוכנית דואר אלקטרוני ע
 .גרת ספר זה לא נדון בכך במס.של כלים מתוחכמים ואפשרויות להתאמה אישית

" לשוחח" שמאפשרת ,הינה מערכת תקשורת אלקטרונית בזמן אמת) IM (הודעות מיידיות   טיפ

 אינה Windows 7מערכת . עם אנשי הקשר שלך על ידי הקלדת טקסט בחלון שעל מסך המחשב

 Windows תוכל ללחוץ כל התוכניות ← התחלהבתפריט , אולם. כוללת תוכנית להודעות מיידיות

Live ← Windows Live Messenger או , התוכנה ולהירשם ולרשום אנשי קשר כדי לפתוח את

. לאחר מכן תוכל לראות מי מאנשי הקשר מחוברים ותוכל לקיים איתם שיחות מקוונות. חברים

 . למצוא תיאור של התוכנית ופעולות נוספות שניתן לבצע באמצעותהגם תוכל שמוצג לפניך בדף 

 Windowsלוח השנה של 

כדי לראות . שורת המשימותהתבונן בצד שמאל של ,  השעה והתאריך הנוכחיאתלראות כדי 
 או לחץ ותקבל חלונית מפורטת ,הצב את הסמן על מידע השעה והתאריך, זאת בהרחבה

לחץ שוב כדי להסיר את ,  לחצתאם. אם הוגדרו, שעונים נוספיםשעון דיגיטלי וגם שתכלול 
 . בהמשךטים'גאדגנוסף ראה בסעיף ידע  מ.התצוגה
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וברצונך לנהל מעקב אחר לוח הזמנים שלך , Microsoft Office Outlook -אם אינך משתמש ב
 Windows )Windowsלוח שנה של תוכל להשתמש בתוכנית , יטליבאמצעות לוח שנה דיג

Calendar ( בלוח שלהלן מוצגים שלושה אירועים. כלולה במערכת ההפעלהאשר . 

 

או , ל להקליד הצב את הסמן במשבצת הרצויה והתח.את האירועים ניתן לרשום בכמה דרכים
רשום בו את המידע .  חדשאירועלהקלדת תקבל חלון משבצת הרצויה ולחץ לחיצה כפולה ב

 תוכל גם לשלוח את המידע בדואר . שבראש החלון מימיןשמור וסגורן צ ולחץ על הלח,הרצוי
  .שלח בדואר אלקטרונילחץ על : אלקטרוני

 Windows Liveשל אנשי קשר 
אנשי קשר של באמצעות . Windows Live Mailתוכל להגיע דרך  אנשי הקשרתוכנית אל 

Windows )Windows Contacts (תוכל: 

תוכל גם לצרף . ומידע נוסףכתובות דואר אלקטרוני , מות של אנשי קשר שלךשלאחסן  •
 . תמונות לרשומות של אנשי קשר
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ליצור קבוצות של אנשי קשר כדי לאפשר שליחת הודעות דואר אלקטרוני לכל האנשים  •
 . עבודהחברים או צוות , בני משפחהתוכל ליצור קבוצה עבור , לדוגמה. בקבוצה

מופרדים באמצעות שלייבא אנשי קשר מתוכניות שתומכות בייצוא של קבצי טקסט  •
  Windowsאנשי קשר שלמידע שמאוחסן תחת , באותו פורמט, ולייצא, )CSV(פסיק 

 . לשימוש בתוכניות אחרות

בפורמט , לשלוח ולקבל כרטיסי ביקור אלקטרוניים שמכילים מידע בנוגע לאיש הקשר •
 . ב בקלות במסדי נתונים אחרים של אנשי קשראשר ניתן לשל

תוכל לקחת איתך לכל ש, להוציא תדפיסים של אנשי הקשר במספר תצורות שונות •
 . א מתאפשרת גישה למחשב או להתקן נייד כלשהולמקום למקרים ש

 Windows Live ← תוכניותכל ה ← התחלהפתח את תפריט , כדי להוסיף איש קשר חדש
Mailאנשי קשר מימין למטה את בחלונית  ובחר) Contacts.( חדש לחץ על הלחצן 

שיח -כדי לקבל את חלון הדו, איש קשרוברשימה שנפתחת בחר תפריט למעלה מימין בש
  . שלמטהאיש קשר הוסףלחץ על הלחצן  ו,הזן את כל המידע הדרוש והידוע.  איש קשרףהוס

 

הזין שמות נוספים ל תוכל .)ונהשים לב שאפשר לצרף תמ (הקשר שלךיש אמידע על הזן את ה
שים לב שיש סיווגים אחדים . הוסף איש קשרבאותה דרך או להשתמש בתפריט מימין בחלון 

כך תוכל להפנות הודעות דואר בקלות אל הקבוצה . עבודה ועוד, אישי, כמו איש קשר, מובנים
, ירות שוניםגם בחלון אנשי הקשר מימין למטה תמצא קישורים לחלונות ש. המעניינת אותך

 .שתף את אנשי הקשר, צור קטגוריה חדשהכמו 
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 משחקים

לספק תעסוקה ברגעי כדי ,  בדרגות קושי משתנותמשחקים כוללת Windows 7מערכת 
תוכל לעשות ). בחלונית משמאל ( משחקים←התחלה  תפריטפתח את .  וגם לשעשועשעמום

פריט ההתחלה מימין את תקבל בתו,  משחקים← כל התוכניות ←התחל חץ ל: זאת גם כך
ייפתח חלון המשחקים , כשתלחץ. סייר המשחקיםרשימת המשחקים וגם את האפשרות 

 :הנה רשימת המשחקים. שנפתח באפשרות הקודמת

• Chess Titans .אשר כולל משבצות צבעוניות שמטרתן , ממד-מט תלת-משחק שח
 .להדריך אותך

• Mahjong Titans . משחקים ששחק הסיני הידוע המשמבוסס על סוליטר -דמוימשחק
 . קלפיםולא בקוביות ב

• Purble Place .משחק זה כולל שלושה משחקים לילדים :Comfy Cakes ,Purble 
Shopו - Purble Pairs . משחק זה מופיע לראשונה במערכתWindows 7 . 

לכוד את כל הכלים . משחק הדמקה הקלאסי מול יריבים באינטרנט. דמקה באינטרנט •
 .או בצע חסימות כדי שלא יוכל לנועשל היריב 

ולהשיג , עלה-משחק קלפים בו עליך להיפטר מהלבבות ומהמלכה. Hearts - לבבות •
 . Windows 7במערכת מראה המשחק עוצב מחדש . יהלום-את הנסיך

שתי משתמשים בו באבל , זהה לסוליטרהמשחק . Spider Solitaire - סוליטייר עכביש •
 .Windows 7במערכת מראה המשחק עוצב מחדש . אחתב ולאחפיסות קלפים 

 הקלפים הקלאסי שבו המטרה היא לסדר את הקלפים משחק. Solitaire - סוליטייר •
 .Windows 7במערכת מראה המשחק עוצב מחדש . בחפיסה מעורבבת לפי סוג ומספר

תחרות מול יריבים באינטרנט במשחק הקלפים הקלאסי המורכב . ספיידס באינטרנט •
 .צבור נקודות ככל שתוכל. ומשותפויותממהלכים 

מראה המשחק עוצב .  כל הקלפים גלוייםושב, סוליטר-משחק דמוי. FreeCell - פריסל •
 .Windows 7במערכת מחדש 

כולל מוקשים חבויים ורמזים שמשחק לוח . Minesweeper - שולה המוקשים •
 .Windows 7במערכת מראה המשחק עוצב מחדש . מספריים

 מול שחקנים המאפשר להתחרות, קלאסימשחק אסטרטגיה  .נטבש באינטר-שש •
 .את כל הכלים שלו מהלוחהראשון שמסיר כדי להיות זה  באינטרנט

תגיע אל אתר אינטרנט של מיקרוסופט ובו . Windowsמשחקים נוספים של כאשר תלחץ על 
 .תמצא משחקים נוספים
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 תיקיית המשחקים

 תצטרךבמקרה זה . התחלהק השמאלי של תפריט  אינו מופיע בחלמשחקיםהקישור שייתכן 
תוכל . מחדלהעל פי ברירת מכיוון שלא הותקנה , להתקין במכוון את תיקיית המשחקים

 :עשות זאת בדרך זול

תפריט בכרטיסייה ,  ואחר כךמאפייניםלחץ , התחללחץ לחיצה ימנית על לחצן  .1
 . התאמה אישיתלחץ , מאפייניםשיח - שבתיבת הדוהתחלה

ובחר , משחקים עד שתגיע למאפייניםשיח -במורד הרשימה שבתיבת הדוגלול  .2
כעת . שיח הפתוחות-בכל אחת מתיבות הדואישור לחץ . הצג כקישורבאפשרות 

 . התחלהחלק השמאלי של תפריט והוא יוצג ב משחקים תיקיהיתווסף קישור ל

 את הסמן הצב. כל משחק של םש  תחתשם היצרןרשום  משחקים תיקיהחלון הרשימה שבב
לחיצה אחת על שם המשחק . הסבר קצר על המשחקתיאור מסך ובו על משחק כלשהו ותקבל 

המפתח , גירסה,  שבתחתית המסך מידע על המפרסם את המשחקפרטיםמציגה בחלונית 
 . אנר ומתי הופעל לאחרונה'והז

ע גם במקרה זה תקבל את המיד. לחץ לחיצה כפולה על המשחק הרצוי, כדי לפתוח משחק
ציין את עליך לשבה , בחירת רמת קושי חלונית יש משחקים שמוצגת בהם. בחלונית פרטים
  .גם מידע נוסףבחלונית ייתכן שיהיה . מתחילברירת המחדל היא . הרמה הרצויה
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 או שנמצאים Windows 7 מצורפים למערכת שהתרצה לשחק במשחקים אחרים מלבד אלאם 
משחקים גם ו,  משחקים למכירה בחנויות ובאינטרנטתוכל למצוא אלפי, באתר מיקרוסופט

 .  מאתרים שוניםרבים נוספים שניתן להוריד בחינם

כדי שתוכל , קישור למשחק שהותקןיתווסף  משחקים תיקיהבשלכך התקנת משחק גורמת 
 . להפעיל את כל המשחקים ממיקום מרכזי אחד

 טים'גאדג

 ).Gadgets (טים'גאדגפשוטות שמכונות  עזרג מספר תוכניות יהצלשולחן העבודה אפשר על 
כמו , זהו מידע שמתעדכן על פני ציר הזמן. תכנים דינמייםתכונתן העיקרית היא תצוגה של ו

 הותקנה Windows 7 אם רכשת מחשב חדש שבו מערכת .או שעון, נתוני המסחר בבורסה
לעצב או למחוק , תוכל להזיז. על שולחן העבודהטים 'יופיעו מספר גאדגכבר ייתכן ש, מראש

 ה או כאלWindows 7 טים של 'וכל גם להוסיף גאדגותטים שמופיעים 'כל אחד מהגאדג
 . שהורדת מהאינטרנט

.  מקום ריק בשולחן העבודה ולחץ לחיצה ימנית עלהצב את העכבר ,טים' גאדגצאאינך מו אם
 בחר לאחר שת. תוכל לבחור בפריטים הרצוייםשנפתחחלון ב .טים'גאדגבחר מתפריט הקיצור 

כשתרצה . יישאר במקומו גם לאחר כיבוי המחשבייצמד לשמאל המסך והוא , ט כלשהו'גאדג
תוכל ללחוץ עליו לחיצה , ט מוצג'כשגאדג .עליך לעשות פעולה מכוונת להסרה,  אותולהסיר

 שעוןט ' הגאדגהופעל בתמונה זו כבר .שמאלית ולגרור אותו לכל מקום על שולחן העבודה
 .טים' בשולחן העבודה תוכל לראות את חלון הגאדג.דים שלוולידו הפק

שים לב שההגדרות והשינויים . טים'סגור את חלון הגאדג, טים הרצויים'לאחר הצבת הגדג
 .טים'אינם אחידים לכל הגאדג
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 מידע משתנה להציג כותרות, בתרגיל זה עליך לשנות את מראה השעון האנלוגי   עשה זאת
 .שולחן העבודההצג תחילה את . ט' גאדגוגם להוסיף, כתבה של אחת מהן ולפתוח מהאינטרנט

 שעון

 הזמן ילקבוע להם שמות ולציין את אזור,  בשולחן העבודהתוכל להגדיר שעונים אחדים
 . שעוןט 'הבה נתרגל את הפעולות על הגאדג .שלהם

ג כפי שהוצ (.טים של שולחן העבודה'גלריית גאדג ←  כל התוכניות← התחללחץ  .1
 ).הדאטים גם על ידי לחיצה ימנית בשולחן העבו'תוכל לפתוח את חלון הגאדג, לעיל

 .כדי להציגו על שולחן העבודה שעוןט 'גאדגהלחץ לחיצה כפולה על  .2

 .טים'סגור את חלון הגאדג .3

ט ולחץ לחיצה ' כעת הצב את הסמן על הגאדג. חזור על הפעולה, אחרט'כדי להוסיף גאדג
 .בצד שמאל מוצג סרגל הכלים.  מציע אפשרויות פעולה אחדותתפריט הקיצור. ימנית
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 . ט שבחרנו'כעת נערוך את ההגדרות הדרושות עבור הגאדג

. )מוצגים משמאל לו (ט' כדי להציג את הפקדים של הגאדגשעון את הסמן מעל ההצב .1
יצה לחתוכל לעשות זאת גם על ידי . ט'לסגור את הגאדג כדי X  הסגירהפקדלחץ על 

  .ט'סגור גאדגובתפריט הקיצור בחר ט 'ת על הגאדגימני

ט ' של הגאדגאפשרויות הגדרות שונות של השעון עבור אל החלונית ערוךכדי ל .2
 אפשרויות או על הפריט ברגיםהפקד מפתח עשה זאת על ידי לחיצה על . שנבחר

  .שבתפריט הקיצור

 

 RSS או  הזנהתוכותר

אם יש . הדרושאת המידע בו לחפש  הרצוי ולאתר לגלוש צריך ,כדי לקרוא מידע באינטרנט
צריך ארגון  כאשר .לחזור על פעולת החיפוש בכל אחד מהאתריםצריך , יותר מאתר אחד

.  להכין הודעות דואר ולשלוח לפי רשימות תפוצהעליו ,להפיץ מידע משתנה לגורמים רבים
כעת נהפוך .  בכל עת תמיד והם יכולים לשלוף אותוזמיןאפשר גם להודיע לאנשים שהמידע 

כין את המידע והצורכים אותו יקבלו את המידע המשתנה הזה במסכי הארגון י: את הסדר
הם יוכלו ללחוץ על הכותרת הרצויה , אם ירצו. כותרותבתבנית המחשב שלהם באופן קבוע 

 . ואפילו לגלוש אל האתר שמספק את המידע, מפורט יותרולקבל את המידע להם 
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ניתן על ידי הוא ). RSS) Really Simple Syndication או, כותרות הזנה נקרא זה שירות
. עוד ושערי מטבע, מצב תחבורה, חדשות, כמו שערי בורסה, גורמים שמפיצים מידע משתנה

 . RSS סמלבאתר של החברה בעלת השירות נמצא ה

ותרות מיועד להצגה של כ) Feed Headlines (ת הזנהוכותרט 'הגאדג Windows 7רכת במע
שלושה תנאים צריכים להתקיים כדי שתוכל לראות כותרות .  מאתרי אינטרנטמשתנהמידע 

לא כל אתרי (אפשר את השירות הזה צריך לתר האינטרנט  א;פעילצריך להיות ט 'אדגהג: אלו
 . אצל ספק השירותלשירותות מנוי י עליך לה;) מאפשרים זאתהאינטרנט

 

: RSSשמאפשרים את שירות כותרות הזנה הנקרא ץ בארשל אתרים חלקית  רשימה פניךל
בצע , ט'סגור את הגאדג, אם טרם נרשמת. Ynet ,NRG ,One ,Mako, גלובס, בנק הפועלים

  .ט' את הגאדגשובאת הרישום לאתר הרצוי ופתח 

 מל חפש את הס, RSSמאפשר שירות ואשר  הרצוי לך גלוש לאתר: כדי להירשם לשירות
תקבל , אם האתר מאפשר כמה ערוצי מידע. ולחץ עליו, ף הביתשנמצא לרוב בתחתית ד

ודא שזה אכן ) זהו חלון ההרשמה(ייפתח בחלון ש. בזה שמעניין אותךלבחור תצטרך רשימה ו
 .כמנוי הירשםבחלון שנפתח לחץ . הירשם כמנוי להזנה זוולחץ על הקישור  ,הרצוי לךהערוץ 

לחץ לחיצה ימנית על מקום פנוי בשולחן : תופתח או,  אינו פתוחכותרות הזנהט 'אם הגאדג
 תוכל לעשות . סגור את החלון.כותרות הזנהשנפתח בחר בחלון  וטים'גאדגלחץ . העבודה

.  ובתוכו תוכל לצפות בכותרותצגט יו'הגאדג.  כל התוכניות←התחלה זאת גם דרך תפריט 
בסרגל . ות הזנהט כותר'הצב את הסמן מעל לגאדג, אחדאם נרשמת ליותר מערוץ ידיעות 

 בחר את ערוץ ההזנה ובחלון שנפתח, )מפתח שבדי (אפשרויותלחץ על לחצן שמוצג הקטן 
 . הרצוי ואשר

תוכל לעבור בין . ת ארבע כותרותובכל רגע נתון מוצגשכ, ורה מחזוריתמוצגות בצותרות כה
 . ט'הכותרות השונות על ידי לחיצה על החצים שבתחתית הגאדג

גודל הפקד כל להרחיב את החלון שלהן על ידי תו,  בנוחותת הכותרותכדי שתוכל לקרוא א
 .גודל קטן יותר / גדול יותר
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. תקציר של הכתבה הרלוונטיתשנפתח תמצא חלון ב. בחר כותרת שמעניינת אותך ולחץ עליה
 ותועבר לאתר לחץ על הכותרת שבראש חלון התקציר, כדי להציג את הכתבה בשלמותה

  .עצמו

 

 נוספיםטים 'גאדג

 

  .אל שולחן העבודה הצגת שקופיותט 'גרור את הגאדג .1

לחץ על . ם שלופקדיהאת  כדי להציג הצגת שקופיות ט'הצב את הסמן מעל הגאדג .2
, בסיום.  ואת אופן ההצגהתיקיה שנפתח בחר את ההצגת שקופיות ובחלון אפשרויות

 .  אשר את קביעותיך

 את התמונה ולקבוע פרמטרים נוספים בתפריט הקיצור של לחיצה ימנית תוכל להגדיל .3
 .לאופן ההצגה
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להתרעות מפני רעידות , טים נוספים לחלקי מכוניות'תוכל להפעיל מחלון זה גאדג .4
הפעל רק את אלה שאתה זקוק . הפעלת את הקודמיםכפי ש, אדמה ברחבי העולם ועוד

. ודתךכדי לא למלא את שולחן העבודה במידע ושעשועים שאינם חיוניים לעב, להם
או על ידי פעולה ) X(סגור אותו על ידי הפקד , ט אינו דרוש לך עוד'כאשר גאדג

 . ט'הגאדג של מתפריט הקיצור

 ויוצגו טים שנמצאים על שולחן העבודה אינם נסגרים'גאדגה, בעת כיבוי המחשב .5
 .כשתפעיל שוב את המחשב

טים 'קבל גאדגלחץ על , חרות של חברות אאו Microsoftטים נוספים של ' כדי להוריד גאדג  טיפ

  .טים משמאל'שבתחתית חלון הגאדג נוספים באינטרנט

 סיכום

 הקשורותעל מספר שאלות בדרך כלל יש לענות , בעת התקנה של תוכניות חדשות •
אשר , Windows 7אך שאר התהליך מבוצע באופן אוטומטי על ידי מערכת , להגדרות

 . מטפלת באופן דומה גם בהסרה של תוכניות

 להפעיל תוכניות מסוימות באופן אוטומטי בכל Windows 7ניתן להורות למערכת  •
 . פעם שמתחברים למחשב

ניתן לקבוע איזו תוכנית תשמש לפתיחת קובץ בעת לחיצה כפולה על קבצים מסוג  •
 . מסוים

 יכולות לבצע עבורך מספר מטלות עסקיות Windows 7התוכניות שמגיעות עם  •
 . העבודהיעול וכך לסייע בי, שכיחות

 . להצגת מידע דינמי על שולחן העבודה בצורה נוחה לצפייה ולשימושטים משמשים 'גאדג •
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 מדריך מהיר לפעולות שלמדת בפרק זה

 י להסיר התקנה של תוכנהכד

 . הסר התקנת תוכניתלחץ על הקישור , תוכניותתחת , לוח הבקרהב .1

 . סירבחר בתוכנית שברצונך לה,  שמוצגתוכניות ותכונותבדף  .2

  ,שנה/הסר התקנה על הלחצן  לחץ.לחץ לחיצה ימנית על שם התוכנית שברצונך להסיר .3
 שבה תישאל אם  המתן להופעת תיבת הודעה.או לחצן אחר שמוצג תחת שם התוכנית

 . לא או כןחשוב שנית והשב . רצונך להסיר את התוכנית

שב כדי להשלים  שבה כתוב שעליך לאתחל את המח,אם על המסך תופיע תיבת הודעה .4
כדי להשלים את לא או ,  כדי לאתחל את המחשב כעתכןלחץ , את תהליך ההסרה

 . תהליך ההתקנה בפעם הבאה שתאתחל את המחשב

 בעת הפעלת המחשבכדי להפעיל תוכנית 

  הפעלהמקם את הסמן על תיקיית . כל התוכניות ← התחלמקם את הסמן מעל לחצן  .1
  .סייר בכל המשתמשיםר שייפתח בחר מתפריט הקיצו. ולחץ לחיצה ימנית

 ← תוכניות ← ... ← דיסק מקומי ← מחשב: מוצג נתיב, בחלונית הניווט העליונה .2
או משחקים  (עזרים בחר תלחץ על החץ שמשמאל לתוכניות וברשימה שנפתח .הפעלה
שים לב . לבבות, למשל (סמן את התוכנית שברצונך להפעיל ). אחרתתיקיהאו כל 

 .העתקלחץ לחיצה ימנית בעכבר ובחר , )צור דרךשאתה מסמן קי

 ← תוכניות ← ... ← דיסק מקומי ← מחשב: מוצג נתיב, בחלונית הניווט העליונה .3
 .>>תיקיהשם <<

 .הפעלהלחץ על החץ שמשמאל לתוכניות וברשימה שנפתחה בחר  .4

 .המשךלחץ . הדבקלחץ לחיצה ימנית בעכבר ובחר . מקם את הסמן בחלונית התוכן .5

 .ית תופעל בהפעלה הבאה של המחשבהתוכנ

 כדי לשנות את תוכנית ברירת המחדל לפתיחת קבצים מסוג מסוים

לחץ לחיצה ימנית על קובץ מהסוג אשר עבורו אתה רוצה , Windowsסייר בחלון  .1
פתח מקם את הסמן מעל , )JPGתמונות : לדוגמה(לשנות את תוכנית ברירת המחדל 

 . ת מחדלבחירת תוכנית ברירולחץ באמצעות 

, ...בחירת תוכנית ברירת מחדללחץ על הקישור , פתיחה באמצעות שיח-בתיבת הדו .2
בחלון הנפתח . כדי לבחור בתוכנית שבאמצעותה אתה רוצה לפתוח סוג זה של קבצים

 .  ונווט אל התוכנית הרצויהעיוןבחר את התוכנית הרצויה או לחץ 
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ולחץ השתמש תמיד בתוכנית שנבחרה לפתיחת קבצים מסוג זה סמן את תיבת הסימון  .3
 . אישור

 המחדל של תוכניות תיווךכדי לשנות את ברירת 

  .תוכניות ברירת מחדללחץ , בתפריט התחלה .1

 בחר באפשרות .מחדל של המחשבקבע גישה לתוכניות וברירות לחץ על הקישור  .2
Microsoft Windows , שלא מתוצרתMicrosoft שנה את , התאמה אישית או

 . אישורולסיום לחץ ,  השונות בהתאם להעדפותיךההגדרות

 ור משחקים לתפריט התחלהכדי להוסיף קיש

 .מאפייניםובתפריט הקיצור שייפתח לחץ , התחללחץ לחיצה ימנית על לחצן  .1

 . התאמה אישיתלחץ , מאפייניםשיח - שבתיבת הדוריט התחלהתפבכרטיסייה  .2

, ואחר כך התאמה אישית של תפריט ההתחלהשיח -גלול במורד הרשימה שבתיבת הדו .3
שיח -בכל אחת מתיבות הדואישור לחץ . הצג כקישורבחר באפשרות , משחקיםתחת 

 . הפתוחות

 טים'גלריית הגאדגכדי להציג את 

 או, טים'גאדגבתפריט הקיצור לחץ . לחץ לחיצה ימנית במקום פנוי בשולחן העבודה •

 . וחלץ לפתיחהטים של שולחן העבודה'גלריית גאדג בחר התחלהבתפריט  •

 כדי לשנות את מראה השעון על שולחן העבודה

 . אפשרויות ובלחיצה ימנית בחר שעוןט 'מקם את הסמן מעל הגאדג .1

 .  עד שתמצא שעון שמוצא חן בעיניךהבאלחץ על הלחצן , באזור התצוגה המקדימה .2

סמן את , אם ברצונך להציג גם את מחוג השניות. הקלד שם לשעון, שם שעוןבתיבה  .3
 .אישורולחץ  הצג את מחוג השניותתיבת הסימון 

 כדי להציג כותרות חדשות עדכניות

 View (כל ההזנותלחץ על הקישור , )Feed Headlines (כותרות הזנהט 'בגאדג .1
Headlines .( 

לחץ על הכותרת , כדי להציג את שאר הכתבה. לחץ על כותרת שמעניינת אותך .2
 . שבראש חלון התקציר
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  לשולחן העבודהט'אדג גכדי להוסיף

 .ים'גאדגטלחץ לחיצה ימנית על מקום ריק בשולחן העבודה ובחר  .1

 . אל שולחן העבודהט'גאדגט הרצוי מחלון 'ט הרצוי או גרור את הגאדג'לחץ על הגאדג .2

 .סגור את החלון .3

 טים'כדי להציג או להסתיר גאדג

סגור  הקיצור שייפתח בחר ומתפריט, סגורט שברצונך ל'לחץ לחיצה ימנית על הגאדג •
 .ט'גאדג
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66      

  מדיה דיגיטליתמדיה דיגיטליתעבודה עם עבודה עם 

  :בפרק זה תלמד

 .להציג ולמיין תמונות 

 .להשמיע מוסיקה 

 . Windows Media Centerלהגדיר את אפשרויות  

 . לצרוב תקליטורי שמע ונתונים 

 . לשתף תמונות וקבצי מדיה דיגיטלית אחרים 

 

את השקופיות ו ,מקרן שקופיות אותן בכשתמונות צולמו בשקופיות נהגו להציג, לפני שנים
 , שהוצב מול המקרןוהתמונה לא זכתה לתצוגה על המסך" נתקעה"שלעתים מחסנית הזינו ב

מאז עברו שנים . אבל איפשר לחבורת צופים גדולה את הנאת הצפייה, בלהתהליך היה מוג
רק שולחן הפך לתחנת בידור ביתית ולא  וגם המחשב הביתי ,לצילום דיגיטליוהיה מעבר 

לבידור מדיה מרכז החיבור שלו למקרן או למכשיר הטלוויזיה פותח ממד חדש של . עבודה
סרטי וידאו , כמו תמונות, פותחו כלים שונים כדי לנהל מדיה חזותית, מכיוון שכך. ביתי

בנושאים אלה נדון . שוניםכמו שירים ומוסיקה לגווניה וסוגיה ה, וגם מדיה קולית; וסרטים
 .בפרק זה

, חישובים, מסמכיםת פעולות נוספות מלבד יצירמבצעים במחשב המשתמשים רוב , כיום
לערוך , חשב כדי לנהלרבים משתמשים במ.  וגלישה באינטרנט דוארשליחה של הודעות

ולשתף קבצי ; להציג וליצור סרטים; להוריד ולמיין מוסיקה ולהאזין לה; ולהדפיס תמונות
 . חברים ומשפחה,  עם עמיתיםתמונות או מדיה דיגיטלית אחרת

 כלים מובנים שנועדו לסייע להפיק את המרב ממגוון אפשרויות יש Windows 7מערכת ב
בין אם אתה משתמש במדיה לצרכיך האישיים .  כיוםונהמדיה הדיגיטלית שזמינות בסביבת

 לקבלת תוצאות התוכל להשתמש בכלים אל, מש בה לצורכי עבודהתובין אם אתה מש
 . ת בקלות יחסיתמקצועיו
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לצרוב תקליטור עם שירים או עם , להשמיע מוסיקה, בפרק זה תלמד להציג ולמיין תמונות
 . ולשתף תמונות עם אנשים אחרים שמחוברים לרשת שלך, תמונות

שבו נדון , Windows Media Centerהכלי המקיף ביותר לניהול המדיה במחשב הוא 
 .תוכנות השירות המקובלותתחילה נעסוק ב , בגלל מורכבותו.בהמשך

לנצל כראוי את יכולות הכרטיס הגרפי שמותקן " יודעת "Windows 7מערכת ההפעלה 
מערכת ההפעלה מעבירה לכרטיס חלק . במחשב ואחראי לתצוגת התמונות והווידאו בצג

וכך היא משחררת זמן , הראשי) CPU(מפעולות העיבוד הגרפי שבעבר בוצעו על ידי המעבד 
 .וע פעולות שהן בתחום אחריותומעבד לביצ

 הצגה ומיון של תמונות

אשר , Windows Live התמונות של גלריית כוללת כלי שימושי בשם Windows 7מערכת 
שמירה ופתיחה של , סיבובניתן לבצע גם , בנוסף. מיון ועריכה של תמונות,  להצגהמשמש

 ?ומה עוד תוכל לעשות. קבצי תמונות

 . לשנות את שמותיהםו, למחוק ולהעתיק קבצים •

 .יג ולערוך מאפיינים של קבציםלהצ •

 .לשנות את רמת החשיפה ואת הגדרות הצבע •

 . בצילומים" עיניים אדומות"לתקן  •

 . יחס תמונה תקני או מותאם אישיתעל פי לשנות במדויק את גודל התמונה  •

זו .  כדי לפתוח את קובץ המדיה שלך במחשב שלךבאחת התוכניות הזמינותוכל לבחור ת
גלריית התמונות של  ,Windowsמציג התמונות של  אחת התוכניותיכולה להיות 

Windows Live ,תוכל להדפיס , עריכת התמונותאתלאחר שתסיים .  או תוכנית אחרתצייר 
לשלוח , להזמין הדפסים מאתרי אינטרנט שמספקים שירותי הדפסת תמונות מקצועיים, אותן

כל זאת בעזרת הממשק הפשוט  - תקליטורבאו לצרוב אותן , אותן באמצעות דואר אלקטרוני
. זכור שייתכן שהתוכנית שבחרת אינה מספקת את השירות שאתה רוצה בו.  התוכנית שלךשל

מצורפת ש Windows Live יוצר הסרטים של התוכנית. בחר תוכנית אחרת, במקרה זה
בחלון , ואחר כך, לשלב יחדיו מספר תמונות ליצירת סרט מאפשרת Windows 7מערכת ל

או תוכל להציג ולמיין סרטים שיצרת בעצמך  , גלריית התמונותחלוןבאו  מציג התמונות
 . אחרים

תמונות שהתקבלו קלוט ולהציג ת לו מאפשרגלריית התמונותומציג התמונות ת והתוכני
 .רביםגי קבצים סותומכות בו, ממצלמה דיגיטלית או סורק
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לא יוצגו  ,שאינם מזוהים על ידי מערכת ההפעלהקבצים מסוגים ב תמונות שנשמרו   פתרון בעיות

לסוג תחילה  עליך להמירן ,כדי לעבוד עם תמונות מסוגים אחרים.  התצוגה של התוכנית שלךבחלון

 .או להתקין תוכנה נוספת מתאימה, קובץ שנתמך על ידי התוכנית

או שמנהל ההתקן , תאיםייתכן שהתקלה נובעת מכך שבמחשב שלך מותקן כרטיס מסך שאינו מ

 . אינו מעודכן

 תגרום לפתיחת התוכנית והצגת , על ידי התוכנה שלךלחיצה כפולה על קובץ מסוג שנתמך
 זותוכל לבחור שהפתיחה תהיה על ידי תוכנה אחרת מ.  על ידי תוכנית ברירת המחדלהקובץ

בסרגל . צעותפתח באמלשם כך לחץ לחיצה ימנית על הקובץ ובתפריט בחר . שמותקנת אצלך
הכלים שבראש החלון מוצגים לחצני פקודות ותפריטי פקודות אשר משמשים לעבודה עם 

 . התמונה המוצגת

קובץ הבא או אל הכדי לעבור  התוכנה בפקדים שבחלק התחתון של חלוןגם תוכל להשתמש 
להגדיל או , לצפות בהצגת שקופיות של התמונות,  שמכילה את הקובץ הנבחרתיקיההקודם ב

אשר נמצאת , מידעחלונית . ולסובב או למחוק תמונות נבחרות, להקטין את תצוגת התמונה
תוכל להשתמש בחלונית זו כדי ;  משמשת להצגת מאפייני התמונה הנבחרת,בצד שמאל

 . לערוך את המידע הקיים ולצרף מידע נוסף

 התמונותניתן להציג ולערוך את ,  למשלWindows Live  גלריית התמונות שלבחלון של
בחלון זה ניתן לבצע את . הספריבכל התיקיות שמהוות חלק מה, מכל סוגי הקבצים הנתמכים

 :הפעולות הבאות

 בחירה של כמה תמונות או קבצים נעשית, להזכירך (לבחור מספר תמונות ולעבוד איתן •
לסיום . צים נוספים ואז לחיצה על קבCtrlלחיצה על , על ידי בחירת הקובץ הראשון

  ).מהמקשואחר כך מהעכבר הרפה 

לפי ,  בההן מאוחסנותש תיקיהספריה ללא תלות בתווספו להלמיין את כל התמונות ש •
 .תאריך או דירוג, )תג(מילת מפתח 

 .  מסוימתתיקיהלהציג תמונות שמאוחסנות ב •

 כדי Windows Live התמונות של גלריית בתרגיל זה עליך להשתמש בתוכנית   עשה זאת
תמיין ותסנן את הקבצים בחלון התוכנית . ואחר כך להעתיק אותה אל מקום אחר, תמונהלהציג 

 תוסיף תגים ותשנה את המאפיינים ,לבסוף. בדרכים שונות כדי להקל על איתור הקובץ המבוקש
 . של חלק מהתמונות כדי להקל על איתורן

  ).יהתמונות של ← תמונות ← ספריות (התמונות שלי תיקיהנווט ל, Windowsסייר ב .1

 .או כל תמונה אחרת, דג מערכתה לחץ לחיצה כפולה על התמונ, תוכןבחלונית  .2
אם .  תיפתח ותציג את התמונהWindows Live התמונות של גלריית התוכנית
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לחץ , חזור לחלונית התוכן. סגור את התוכנית, התמונה מוצגת על ידי תוכנית אחרת
 התמונות של גלריית ← תפתח באמצעולחיצה ימנית על התמונה ובתפריט בחר 

Windows Live. 

. יצירת עותקבסרגל הכלים על החץ שליד קובץ ובחר לחץ , כדי להעתיק את התמונה .3
 .  שמור←פתח לחץ על הלחצנים .  כלשהי להעתקת התמונהתיקיהבחלון שנפתח בחר 

 

לחץ על כל אחד מהם .  יש לחצנים רביםגלריית התמונותבסרגל הכלים של התוכנית  .4
  . שלידם וראה מה מסתתר מאחריהםחצים הועל

 .גלריהסגור את החלון  .5

ובסרגל הניווט שמימין בחר את . Windows Liveגלריית התמונות של פתח את  .6
  .אחדותממוזערות בחלונית התוכן יוצגו תמונות . התמונות שלי תיקיהה
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ותוכל תקבל רשימה , סדר לפי תאריךלחץ על החץ שליד . בחלון יש לחצנים שונים .7
 .לחץ על אפשרות אחרת וייתכן שהסדר ישתנה. תאריךלראות שנקבע סדר לפי 

 כדי לקבל חלונית בצד שמאל ובה מידע מפורט על מידעסרגל התפריטים לחץ על ב .8
כדי לאפשר חיפוש  (תגיותכמו , בחלונית זו תוכל להוסיף פרטי מידע. הקובץ שבחרת

 . סגור את חלונית המידע. חברדירוג ושם מ, כיתוב, )יותר ממוקד של קבצים

 

כי בצד שמאל יש חץ כפול , שים לב שבשורת התפריטים יש פריטים שאינם מוצגים
 .לחץ עליו ותקבל את המשך הסרגל). >>(

כמה ובה יוצגו , תמונה ממוזערת גדולה יותרתמונה כלשהי ותקבל  את הסמן על הצב
 . פרטי מידע

כל ללחוץ על אפשרויות שונות ולקבל תמונות תו, תגיותתחת , הניווט מימיןבחלונית  .9
לחץ על כל  .אפור ו כההאדוםבדוגמה שלנו יש תגיות . נוספות לפי קריטריון התיוג
 .אחת מהן ותראה מה מתרחש

בוודאי הבנת כבר שסימון קבצים באמצעות תגיות הינה דרך מצוינת לאיתור תמונות 
עליך לסמן את , מרב מהטכניקה הזואולם כדי להפיק את ה, או קטעי וידאו בנושא רצוי

 . או לפחות את אלה שאתה מעוניין בהם, כל הקבצים שבמחשב

אם אפשרות זו אינה , תאריך הצילוםלחץ על החץ שליד , בחלונית הניווט מימין .10
אם דרוש , לחץ שוב על חץ. ל תאריכים שונים שליד הכיתוב עחציםלחץ ב. מפורטת

 .ריך שציינתובחר ואז תראה תמונות שנוצרו בתא
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 Windows Liveגלריית התמונות של  תוכנית. הצגת שקופיות התפריטלחץ על לחצן  .11
שקופיות של תמונות על מסך מלא  תציג Windows Liveמציג התמונות של  או

 .ונית תוכן סדר הצגת התמונות יהיה זהה לסדר הופעתן בחל. שסימנתתיקיהשנמצאות ב

 .  ולחזור לחלון התוכניתות כדי לסיים את הצגת השקופיEscהקש  .12

  .התוכנית הפועלתאת    סגור

 הורדת תמונות ממצלמה דיגיטלית

תוכל בקלות רבה להוריד את התמונות למחשב שמותקנת בו , אם ברשותך מצלמה דיגיטלית
 , Plug And Playאו  USB ן התקאאם המצלמה שברשותך הי. Windows 7מערכת ההפעלה 

 בפעם הראשונה שתחבר התקן הדרוש ה ותתקין את מנהלהתזהה אות Windows 7מערכת 
 . אותם למחשב

חיבור הלאחר  הרי ש,Plug And Play או USB ן התקוהמצלמה שברשותך אינ/ ההתקן אם 
.  התקןףהוסלחץ על הקישור , חומרה וקול ← לוח הבקרהפתח את : לנהוג כךך למחשב עלי
תציג את ההתקנים הזמינים ותאפשר לך  שנפתח מערכת ההפעלה הוספת התקןבחלון אשף 

מה עלי לחץ על הקישור , אם אתה מתקשה בביצוע הפעולה. לבחור את ההתקן המתאים
כדי להגיע אל חלון עזרה ותמיכה של , ?ן שלי אינו מוצא את ההתקWindows אם לעשות

Windowsוללמוד מה צריך לעשות . 

. התקנים ומדפסותתקבל חלון שתוכל ללחוץ בו על  ,חומרה וקול על לוח הבקרהבאם תלחץ 
ובסרגל התפריטים שבראש החלון תוכל ללחוץ על , בחלון זה יוצגו ההתקנים שכבר הותקנו

 .קודם בגישה ישירהראית ש קןהוספת הת ולקבל שוב את החלון קןת הףהוס

רצוי .  שלהםיכולות המוצרשל מיצוי מאפשרת יוחדת שת התקן מתוכניצרנים מספקים ה
ולכן הדבר הראשון שעליך לעשות , לפני חיבור ההתקן למחשבהמיוחדת תוכנה להתקין את ה

 .הוא קריאת המדריך למשתמש של המוצר וביצוע ההתקנה
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בכל פעם שתחבר את , ן את מנהל ההתקן של המצלמה תתקיWindows 7לאחר שמערכת 
אותך תנחה  אשר ,)AutoPlay( הפעלה אוטומטית שיח-המצלמה למחשב תוצג תיבת הדו

 תמונות תיקיההן יועתקו ל, אם תחליט לייבא את התמונות. ן או הצגתבתהליך ייבוא התמונות
 תמונות רגילותת לצלם יכולוחלק גדול מהמצלמות הדיגיטליות . או לכל מיקום אחר שתבחר

 .משמשת להורדת תמונותשתוכל להוריד קטעי וידאו באותה שיטה . קטעי וידאווגם להקליט 

כמו ,  מסוג כלשהואם התמונות במצלמה הדיגיטלית שלך מאוחסנות בכרטיס זיכרון נשלף    טיפ

יסים תוכל להעביר את התמונות למחשב גם באמצעות קורא כרט, compact flash cardלמשל 

 .חלק מהמחשבים כוללים קורא כרטיסים מובנה למטרה זו. מתאים

 סרטים ותמונות, מוסיקה  להשמעתגן המדיהפעלת נה

 תוכנית ידידותית למשתמש אהי) Windows) Windows Media Playerשל  נגן המדיה
 תוכל .וידאו ותוכניות טלוויזיה מוקלטות, תמונות,  קטלוגים של מוסיקהמיועדת לניהולש

בהמשך ( DVD  דיסקעל ידי הכנסת תקליטור או להשמיע או להציג כל אחד מסוגי המדיה
על ידי בחירת המדיה , לכונן התקליטורים של המחשב שלך) בלבד" תקליטור"נתייחס למונח 

 או בחירה בקובץ שמאוחסן Windows Media Playerשברצונך להפעיל מהקטלוג של 
  .יותרהשימוש בנגן המדיה פשוט ב. במחשב
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מוכן ) בלבד" תקליטור"בהמשך נשתמש במונח ( DVDתקליטור או דיסק תכניס לכונן כאשר 
 ותוצג החלונית יד לאחר שמהירות ההתקן תתייצביהמוסיקה תושמע מ, להשמעה אוטומטית

 :הזו

 

 כדי לחזור שוב Resume תוכל ללחוץ על  שבה,חלונית דומה ותקבל עצור את הנגינה
 . Windows Media Player כדי לפתוח את חלון ספריהעבור לו ללחוץ א, לתחילת הנגינה

 

 13שכולל רשימה של  Classica d'Oro Op אלבום נמצא ןחלון זה תוכל לראות שבכונב
ברשימת ההשמעה משמאל תוכל לראות את כל הפריטים . שםפריטים שמוצגים בעמודה 
כשתלחץ על החץ . ניתנת לשינוירשימת ההשמעה קבועה ואינה . האלה ולידם זמני השמעה

 תוכל ללחוץ לחיצה כפולה על כל פריט . תחל ההשמעה, הבולט בתחתית החלוןהפעל
 שונים אשר מוכרים לך מההתקן לחצני הפעלה. ברשימה כדי להתחיל ממנו את ההשמעה

 .י נמצאים בתחתית החלוןהפיז
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 תוכל Windows Media Playerאת התוכנה .  שלךת קבצים מהמחשבנתחיל בהשמע
או בחר את , לחץ לחיצה כפולה על שם התוכנה. התחלהלמצוא ברשימת התוכניות שבתפריט 

באופן אוטומטי תקבל בחלונית הניווט את . הסמל שלה משורת המשימות אם הוא נמצא בה
גם ספריית התמונות תוצג .  גם שמו יוצג ברשימה,ספריות המוסיקה ואם יש תקליטור בכונן

מונת המצב תתקבל את , שים לב שכאשר חלון הנגן נפתח. בהם גם מוסיקהבהנחה שכלולה 
 .ולכן תצטרך לנתב את דרכך, האחרונה

 

 שבשורת ,שים לב. תחלההשמעה  ו)(החץ שבתחתית החלון , לחץ על לחצן ההפעלה
בפינה  .ייםזהלחצנים שבתחתית החלון יש לחצנים נוספים שמזוהים עם מכשירי ההשמעה הפי

שים לב שרשימת .  יוצג שם הקובץ המושמע והסמל שלופרטיםהתחתונה בחלונית השמאלית 
 מהקובץ הראשון מתחילהההשמעה . הקבצים מוצגת גם בחלונית רשימת ההשמעה משמאל

 ניווט לחץ על שם תקליטורה ובחלונית ,עצור את ההשמעה. טית מקובץ לקובץ אוטומנמשכתו
 וההשמעה של ,לה על הקובץ הראשון ברשימהלחיצה כפולחץ . השמע שהכנסת קודם לכונן

  .התקליטור תתחיל

לחץ על הלחצן של . רשימת ההשמעהייתכן שהמוסיקה תישמע אבל לא תראה את 
אל הרשימה הזו תוכל . רשימת ההשמעהתקבל את ו שבראש החלון משמאל הפעל סייההכרטי
ההשמעה של רשימת . וגם להסיר ממנה קבצים, בלבד קבצים שנמצאים במחשב לגרור

ו ברשימה ה והדבר היחיד שתוכל לעשות הוא ללחוץ על קובץ כלש, קבועהאהתקליטור הי
 ולשמור תוכל להכין מראש רשימה של קבצי מוסיקה אחדים .כדי להתחיל ממנו את ההשמעה

  . אותן מחדש מדי פעםטרך ליצור כדי שלא תצ,רשימות השמעה
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כפי שמוצג , ה תוכל לבצע פעולות שונותכשתלחץ לחיצה ימנית על קובץ כלשהו ברשימ
 . ל כרטיסייה זושבתפריט הקיצור 

 גרור מספר פריטים. ובץ שברצונך להשמיע או להציג הרצויה ובחר בה את הקתיקיהבחר את ה
לא תוכל לגרור קבצים .  מתוך ספריות סרטי הווידאו ומספריות המוסיקה שבמחשבכרצונך

 תצטרך ללחוץ על חץ לעתיםיד וישמעה תתחיל מבמצבים מסוימים הה. מתוך התקליטור
או , ראשון(ההפעלה או ללחוץ לחיצה כפולה על הקובץ שברצונך להתחיל בו את ההשמעה 

 .תוכל לשמור את הרשימה לשימוש חוזר). אחר

 תקבלכשתלחץ עליו .  ימינהכפולחץ  ולאחריהם זרם, ארגןלחצנים הנמצאים  רגל הכליםבס
, צור רשימת השמעה: תקבל שתי אפשרויותו ר רשימת השמעהצובחר . אפשרויותרשימה של 

כשתלחץ על אפשרויות אלו תוכל לבחור את . אוטומטית צור רשימת השמעה והשנייה
לחץ , אם המבחר לבחירה במחשב אינו מספיק לך. על פי קריטריונים שוניםקבצים להשמעה ה

צרת קישור לאתר האינטרנט לחיצה עליו יו.  שבתחתית החלון מימיןMedia Guideעל הלחצן 
www.windowsmedia.com  שכולל קישורים למספר רב של אתרים להורדת מוסיקה וקטעי

 . ובתשלוםבחינםוידאו 

 לחץ על החץ, אם אינך זוכר איך לחפש. לשירותך גם חלונית בחירה לאיתור קבצים רצויים
 .שמופיעה" ?כיצד מחפשים"שבחלונית ולחץ על האפשרות 
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האפשרויות  בחון אתאנו ממליצים להתבונן בחלון ולולכן , ש אפשרויות הפעלה רבותי   שים לב

 תוכל לעשות זאת ללא -הדרישות מחדש אם בשלב כלשהו בתהליך עליך להגדיר את  .השונות

,  עם זאת.אשר לא נדון בהן כאן, קושי בלחיצה על הלחצן הרצוי ובחירה מתוך מגוון האפשרויות

 .שימושיותנציג מספר אפשרויות 

 .פשרויות שונותולמד ונסה אפתח את התפריטים השונים 

 צריבת תקליטור
תוכל לראות בראש החלון משמאל את לחצן הכרטיסייה , Windows Media Player בחלון

 מתאים אל תקליטורלהכניס : לחץ וקבל את הכרטיסייה שתציג לך הוראות ).Burn(יבה צר
על , רשימת השמעהיצירת  בדומה ל יוצריםמת צריבהרשיאת . רשימת צריבהכונן ולהכין ה

  .ימיןמהפריטים מתוך רשימת הניווט שידי גרירת 

 סינכרון

תוכל לראות בראש החלון משמאל את לחצן הכרטיסייה , Windows Media Player בחלון
לחבר מכשיר מתאים ולהכין : לחץ וקבל את הכרטיסייה שתציג לך הוראות). Sync(סינכרון 
.  מתוך הפריטים שברשימת הניווט מימיןת סינכרוןשימליצור ר אפשר .סינכרון רשימת
 אשר רצונך להעתיק להתקן מוסיקה ניידבמאפשרת לך לבחור שירים שת הסינכרון רשימ

יחסי גומלין . מכשיר הנייד אל המחשב גם להעתיק קבצים מהתוכל. חיברת למחשב קודם לכן
 . הנייד שלך יהיו תמיד מסונכרנים זה עם זה מבטיחים שהמחשב והתקן המוסיקה האל

  Windows Media Player עבודה עם

  . Windows Media Playerלבצע פעולות שונות עם בתרגיל הבא עליך 

להציג את שורת , Windows Media Playerבתרגיל זה עליך להציג את ההגדרות של    עשה זאת
 . שה של הנגן על ידי בחירת מעטפת חדשההתפריטים ולהתאים באופן אישי את המראה והתחו

 .אם אינך מחובר עדיין, לאינטרנטהתחבר  .1

שים לב  .Windows Media Player ולחץ ניותכהתוכל לחץ על , התחלהבתפריט  .2
 כבר ה ייתכן שהתוכנ.כי זו תוכנה אחרת, Windows Media Center שלא תלחץ על

  שים לב שכאשר תלחץ.שוןהתחלה הראההתוכניות הקבועות במסך נמצאת בקבוצת 
שמכילה , מאפייניםבחר באפשרות .  תקבל תפריט קיצור,לחיצה ימנית על שם התוכנה

 .י הגדרותשתוכל לערוך בהן שינו,  כרטיסיותמידע רב בכמה
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 כדי )צריבה וסינכרון, הפעל( עבור בין הכרטיסיות השונות  של התוכנהבסרגל הכלים .3
 . נית משמאלבחלוצפות בהן ל

 ובחלון, אפשרויותבחר .  שבצד ימין של סרגל הכליםארגן כרטיסייה חץ הלחץ על .4
   .מתקליטורמוסיקה  תהעתקשנפתח בחר 

 

גדרות הנגן השים לב למגוון . אפשרויותשיח -עיין בכרטיסיות השונות שבתיבת הדו .5
 . אישילטעמך ה להתאים תוכלש

 ,שינוייםאת כל הע לא סיימת עדיין לבצאם  החלולחץ בצע את השינויים הרצויים  .6
 לחץ, לחילופין;  כדי לסייםאישור או לחץ , לשינויים נוספיםועבור לכרטיסייה אחרת

 . שיח מבלי לשנות דבר- הדוכדי לסגור את תיבת, ביטול

שה י חמהכתובות העליון ותקבל רשימה שללחץ לחיצה ימנית על נקודה ריקה בסרגל  .7
רת הצג שולאחריהם תראה . עזרה ,כלים, הפעלה, תצוגה, קובץ: תפריטים שונים

 . לחץ שוב-כדי לבטל . לחץ ובראש המסך תקבל את שורת התפריטים הזו. תפריטים

 והעבר את הסמן מעל ארבעת התפריטים האחרים כדי להציג את, קובץלחץ על תפריט  .8
בוחר  לחץ על ו תצוגהעבור לתפריט, לאחר שתסיים לעיין בפקודות. הפקודות השונות

המעטפות . ך לבחור מעטפת חדשהתוכן החלון ישתנה כדי לאפשר ל. המעטפת



 203    דיה דיגיטליתעבודה עם מ :6פרק  

ותצוגה מקדימה של המעטפת הנבחרת , בצד ימין של החלוןהזמינות תוצגנה ברשימה 
  .תופיע בצד שמאל

 

 האינטרנט פתח כעת ויציג את דףידפדפן האינטרנט שלך י. פריטי מעטפת נוספיםלחץ  .9
Skins For Windows Media Player . 

 פי ההנחיות שעל המסך כדי להוריד מספר ופעל על, גלול את רשימת המעטפות .10
הורד רק מעטפות שנוצרו על ידי חברת , למטרת התרגיל . המוצאות חן בעיניךמעטפות

Microsoft .תוכל להוריד מעטפות נוספות בשלב מאוחר יותר . 

  .סגור את חלון הדפדפן, לאחר שתסיים את הורדת המעטפות .11

נגן המדיה ישתנה . החל מעטפתלחץ  הרצויה ובחר במעטפת, בוחר המעטפתבחלון  .12
 :Batman Beginsהמעטפת , לדוגמה. בהתאם לבחירה שלך ויעבור למצב מעטפת

 

. קצת סבלנות ותשומת לב. לעתים קשה לגלותםו במעטפת כלולים לחצני הפעלה שונים   טיפ

 . הלחצנים השונים של המעטפת כדי ללמוד על האפשרויות הקיימות במעטפת שבחרתלחץ על 
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בוחר כדי להציג שוב את חלון ,  שבראש החלון מימיןאחורההחץ לחץ על לחצן  .13
 . שבמעטפתעבור למצב מלא תצטרך ללחוץ על לחצן אם תלחץ על בחירתך .המעטפת

 ,תלוי במעטפת שבחרת) Return to Full Mode (עבור למצב מלא מראה הלחצן   פתרון בעיות

לחץ לחיצה ימנית ובחר , אם לא מצאת את הסמל. אולם הסמל יהיה זהה בכל מעטפת שתבחר

 . עבור למצב מלא

  .7חזור על שלב , ואם אינך מעוניין בהצגת שורת התפריטים,    חזור למצב הנגן הרצוי לךשים לב
 .Windows Media Playerאת    סגור

Windows Media Center 
 Windowsרק לפנות אל התוכנה ו, כישה של מערכת מדיה מיוחדתתוכל לחסוך את עלות הר

Media Center שכלולה במערכת ההפעלה החדשה שלך ,Windows 7 . זה המדיה הלממשק
טובות ש ,יכולות איסוף והשמעת מוסיקהוגם ,  תמונותמיון וארגון, יכולות הצגת תמונותיש 
 Windows  התוכנה העיקרי שלהיתרון, עם זאת. Windows Media Playerמאלו של אף 

Media Center תאפשר לך  ש,יכולת להפוך את הטלוויזיה שלך למערכת בידור ביתיתב הוא
, באמצעות ממיר טלוויזיה אנלוגי או דיגיטלי.  במחשב או דרך המחשב מדיהצפות בתכניל

להריץ ,  כדי להשהותWindows Media Centerתוכל להשתמש במערכת , פנימי או חיצוני
 תוכניות  ובכללן)ואף מספר תוכניות במקביל(להקליט תוכניות טלוויזיה וגם , אחורל

 . רחוק-שלטתוכל לשלוט בפעולות אלו באמצעות . )HDTV(ברזולוציה גבוהה 

רשימה או ב,  כל התוכניות←התחלה תוכל למצוא בתפריט  Windows Media Centerאת 
 תקבל ,יב את הסמן מעל שם התוכנהצ תכאשר. אם הגדרת שהתוכנה תהיה קבועה, הראשית

.  תקבל תפריט קיצור,שים לב שכאשר תלחץ לחיצה ימנית על שם התוכנה. רשימת אפשרויות
. תוכל לערוך בהן שינוי הגדרותו,  שמכילה מידע רב בכמה כרטיסיות,מאפייניםבאפשרות  בחר

תראה חלון , וצגלפני שהחלון שלהלן י.  כמקובל התוכנה תופעל, על שם התוכנהאם תלחץ
 . המתן מעט להצגת התמונה.תשמע צליל,  לאחר הלחיצה על שם התוכנה.דיפתיחה שחולף מי

 .Windows Media Centerפתח את ו התחלהתפריט עבור ל, כדי להגדיר אפשרויות

  לבן שמופנהחץ עד שתראה ,תפריט המוצגחלק העליון של החלון מעל למעל הרחף עם העכבר 
 .כלפי מעלה
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וטקסטים  ועל ידי ריחוף עם העכבר על פניו תוכל להגיע לסמלים ,ם לב שהחלון כההשי
 לתנועה בין  אחורה וקדימהחצים ההםחשובים במיוחד . כמו סמל החץ שהוזכר לעיל, שונים

 נמצא גם סמל הכדור של )למעלה(באותו מקום . שנמצאים בפינה הימנית למעלה, התצוגות
 .התחלהתפריט 

יתכן י. משימות עד שתראה את הפריט ,בראש החלוןתגלה לך באמצע שילחץ על החץ 
 .  שבו הוא נמצאפעמים כדי לגלול את התפריטשתצטרך ללחוץ כמה 

 

 .נסקור כמה מהן .של הגדרות שונות  ותקבל רשימההגדרותלחץ 
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 כללי

 :תפריט כללי כלולות ההגדרה הבאותב

הפעלה ). Startup and Window Behavior (אופן פעולה של אתחול וחלונות •
ושליטה באינטראקציה עם ,  בעת התחברות למחשבMedia Centerאוטומטית של 

 . החלון ושורת המשימות

שליטה במעברים בין ). Visual and Sound Effects (אפקטים חזותיים ואפקטי צליל •
או בערכת הצבעים ובצבעי הרקע שמאחורי תמונות , בצלילים, המסכים והתמונות

 . וידאוקטעי 

הגדרות ). Windows Media Center) Windows Media Center Settings הגדרת •
 .רמקולים ועוד, שידור טלוויזיה, לחיבור לאינטרנט

חסימת תכנים שאינם מתאימים לצפייה על ידי ). Parental Control (בקרת הורים •
 ספרות 4 תתוכל לבטל את חסימת התכנים באופן זמני על ידי הזנת סיסמה ב. ילדים

 .שתבחר

 עלשליפת מידע ). Automatic Download Options (אפשרויות הורדה אוטומטית •
 .באופן ידני או אוטומטי, הצגת מדיה מהאינטרנט

קביעת לוח זמנים לביצוע פעולות האחזקה השוטפות של ). Optimization (מיטוב •
Windows Media Centerבזמנים הנוחים לך ביותר  . 

מידע על ). Windows Media Center) About Windows Media Center אודות •
 .תנאי שירות ועוד, גירסת התוכנה

שליטה בשליחת נתוני שימוש ואמינות אנונימיים מהמחשב שלך ). Privacy (פרטיות •
ואשר מבוצע על , וביטול המעקב אחר התוכניות שבהן אתה צופה, Microsoftלחברת 

 .  פי ברירת מחדל עלWindows Media Centerידי 

 ויזיהוטל

תוכל , פנימי או חיצוני) TV Tuner(אם מערכת המחשב שלך כוללת ממיר טלוויזיה 
ויזיה כוללות הגדרות הטלו. להשתמש במחשב כדי לצפות בתוכניות טלוויזיה ולהקליט אותן

 .אפשרויות רבות

 תמונות

,  אחרת שתבחריקיהת או בכל ,יהתמונות של תיקיהבעת הצגת תמונות אשר מאוחסנות ב
, בחירת שומר מסך להצגת שקופיות, כמו אופן הצגת שקופיות, כמה הגדרותתוכל לקבוע 

  .הטיפול בתמונות מועדפות ובדירוגים
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 מוסיקה

תוכל להציג המחשה ויזואלית , Windows Media Centerבעת השמעת מוסיקה באמצעות 
 . בתחילתו או בסופו, ף במהלך השיר ומידע נוסאמןשם ה, ולהציג את שם השיר, של המלודיה

DVD 

 :וביניהןאפשרויות כמה כוללות  DVDהגדרות 

רצועות הקול , מועדפת עבור הכתוביותהבחירת השפה ). DVD Language( השפ •
ההעדפות שתבחר ,  אשר כולל מספר שפות שונותDVD-בעת צפייה ב. והתפריטים

 . יוחלו באופן אוטומטי

הקצאת לחצנים בשלט לביצוע ). Remote Control Options (אפשרויות שלט רחוק •
 . פעולות שונות

אין , מעניינות אותך במיוחד, או תוכניות טלוויזיה, סרטים, מוסיקה, תמונות דיגיטליותאם 
  .חוויה מהנה ביותרהיה לך  יWindows Media Center -ספק שהשימוש ב

 ארגון ספריית התמונות

ת קבוצת התמונות בנושא הרצוי אאבל קשה למצוא , תןקל מאוד לצלם תמונות ולאחסן או
העתק . תמונותעמוס לעייפה ברטיס הזיכרון של המצלמה חזרת מאירוע או מטיול וכ. לצפייה

 .כדי שתוכל לאתר אותן ולהציגן בכל עת, מרכז המדיהאותן תחילה למחשב והוסף אותן אל 

 .מה ותאחסן במחשב בתיקיה הרצויהבתרגיל זה תוריד תמונות וסרטי וידאו מהמצל   עשה זאת

 .Windows Media Center ← התחללחץ  .1

 .ספריית תמונותלחץ על התמונה שמעל . סרטי וידאו+ תמונות  לחץ .2

 .תיקיותלחץ לחיצה ימנית על  .3

 

 .נהל ספריהלחץ בחר ו .4
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 . בתחתית החלוןהבאלחץ  .הוסף תיקיות לספריהבחר באפשרות  .5

 .במחשב זה: בחר לדוגמה, תיקיההתאם למיקום האחת מהאפשרויות בולחץ על בחר  .6
 . בתחתית החלוןהבאלחץ 

 .ציבורי:  לדוגמה. כדי לבחור בה,מימין לכל שורה המייצגת תיקיהשלחץ על הריבוע  .7

 ותקבל את רשימת תיקיות לחץ על הסימן ,  זו יש תיקיות משנהתיקיהמכיוון שב
 :המשנה

 

 . לסיום תהליך הבחירההבאלחץ בחר ו

 ...., לאאו לחץ ;  כדי לסיים את תהליך הבחירה,השתמש במיקומים אלה, כןלחץ  .8

 . סיוםלחץ  .9

 תגלה שמספר האפשרויות והצירופים הינו גדול ובלתי ניתן ,בעת שיטוט בחלונות התוכנה   חשוב

נוספות עליך לחשוף פעולה אפשרויות . הוצגה אפשרות אחת בלבדלעיל בדוגמה . להערכה מראש

  ותמיכהעזרהפנה אל מערכת , קרה של אי בהירות לגבי הבחירה שעליך לעשותבכל מ. בעצמך

 .Windows 7של 

תרצה בוודאי , Windows Media Centerשמורות בתיקיה שבשליטת כשכל התמונות , עכשיו
 .לצפות בהן

 .בתרגיל זה תצפה בתמונות שנמצאות בתיקיה במחשב שלך   עשה זאת

 :הנה אחת הדרכים לעשות זאת

 ← התחללחץ , ת עדיין מופעלה אינWindows Media Center התוכנה אם .1
Windows Media Center. 

 . שבה נמצאות התמונות שלךספריההלחץ על ו, ספריית תמונותלחץ  .2

 .פרוסות לרוחב החלון תיקיהשבכאשר אתה רואה את התמונות , לחץ על אחת התמונות .3

 . הפעלה  חץשיש בו מטהעל העיגול במרכז החלון ללחץ  ,כדי להתחיל במצגת .4
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 .שהתחתית החלון הסמל על  לחץ ,לעצור את המצגתכדי  .5

 . לחלון קודם כדי לחזור, החלוןפינה הימנית שבראששנמצא בלחץ על החץ ימינה  .6

 . שבפינה השמאלית למעלהלחץ על סמל הסגירה ,  את התוכנהלסגורכדי  .7

 . כדי לחשוף אותםר על פני החלון הזז את העכב, בחלוןאם אינך רואה חצים   פתרון בעיות

 צריבת תקליטורי מוסיקה ונתונים

" מנחמת"אינה , העובדה שבמחשב יש עותק של התמונות שלך ושל בני המשפחה וחברים
משלוח בדואר אלקטרוני אינו ישים . כמה מהם בוודאי רוצים לקבל עותק של התמונות. אותם

 .הוא להעביר עותק של התמונות בתקליטורהפתרון , כאשר צריך להעביר תמונות רבות ולכן

 צורב תקליטורים כונן תקליטורים שברוב המקרים הוא גם מותקןהמחשבים החדשים כל ב
הפכה   של תקליטורי מוסיקה ונתוניםצריבה .על פי הוראה שתיתן, DVDאו  CDבפורמט 

ך לרכוש אינך צרי. תמונות ומוסיקה, לאחת השיטות המקובלות ביותר לגיבוי של מסמכים
 . מה שדרוש כוללת את כל Windows 7מערכת כי , לשם צריבהתוכנה ייעודית 

  על ידי,Windows Media Center על ידי) DVD או CD(באפשרותך ליצור תקליטורים 
Windows Media Player , סייר או מתפריטWindows. 

, תיבה לאחר צריבה קודמתאם התקליטור שתכניס למגירת הכונן יהיה מוגן בפני כ   פתרון בעיות

 .  לא תקבל אותו ותתבקש להכניס לכונן תקליטור אחרWindows 7מערכת 

 Windows Media Center על ידיצריבה 

כדי להציגם במחשב אחר אפשר .  מדיה שמורים במחשב ניתן להציג באותו מחשב בלבדיקבצ
הנתונים עשוי להיות מכיוון שנפח . להעביר אותם בהודעת דואר או בדרך אחרת באינטרנט

 .DVD או CDאו תקליטור מסוג ,  מגנטיתבמדיהמעדיפים לצרוב את תכולת הקבצים , גדול
 .Windows 7צריבה אפשר לבצע מתוך רכיבי תוכנה שונים של האת 

 Windows Media על ידי התוכנה בתקליטור קבצי מדיה עליך לצרובבתרגיל זה    עשה זאת
Center. 

 Windows ← התחללחץ , ת מופעלה אינWindows Media Center  התוכנהאם .1
Media Center. 

 .לצרובשברצונך לחץ לחיצה ימנית בעכבר על תיקיית התמונות  .ספריית תמונותלחץ  .2

 .DVD/צרוב תקליטורלחץ  .3
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 .פעל לפי ההוראות .4

ת קרא בעיון א .שיח כדי לתת הנחיות ולבקש מידע-חלוניות דומוצגות במהלך הפעולות    חשוב

 כדי שתוכל ,מגירת הכונן תיפתח בסיום הצריבה. 'וכד, לא או כןההוראות השונות לפני לחיצת 

כדי שתוכל למצוא אותו בקלות , אנו ממליצים לרשום על הדיסק את פרטיו. להוציא את הדיסק

 .בעת הצורך

 Windows Media Playerצריבה על ידי 

 Windows Media על ידי התוכנה ליטורבתרגיל זה עליך לצרוב קבצי מדיה בתק   עשה זאת
Player. 

 .Windows Media Player  התוכנהפתח את .1

 . שבצד שמאל של החלוןצריבהלחץ על הכרטיסייה  .2

 .הכנס תקליטור מתאים לכונן .3

 .כפי שאתה עורך רשימת השמעה, רשימת צריבההכן  .4

 .החל בצריבהלחץ  .5

 תקבל התראה .הנחיות ולבקש מידעשיח כדי לתת - יוצגו חלוניות דולבמהלך הפעולות שלעי
 כדי ,מגירת הכונן תיפתח בסיום הצריבה. קבעת לצריבה והזמן הפנויהדיסק ש" זמן"על 

כדי שתוכל למצוא , אנו ממליצים לרשום על הדיסק את פרטיו. שתוכל להוציא את הדיסק
 .אותו בקלות בעת הצורך

 Windows דרך חלון סייר הצריב

 .Windowsסייר על ידי התוכנה  ך לצרוב קבצי מדיה בתקליטורבתרגיל זה עלי   עשה זאת

 הקבצים שברצונך לצרובבה נמצאים  שתיקיהנווט ל, Windowsסייר בחלון  .1
או , הקבציםאים בה נמצלצרוב שברצונך  תיקיהסמן את ה). DVDאו  CD(לתקליטור 
מן שים לב שכאשר אתה מס. שברצונך לצרובסמן את כל הקבצים  ותיקיהפתח את ה

  .גם מבלי לדעת את כוונתך,  בסרגל הכליםצרובמופיע לחצן , תיקיות וקבצים
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 תיקיהרצוי ללקט אותם אל , שמיועדים לצריבה אינם רצופיםהקבצים כאשר התיקיות ו
 . תיקיית צריבה זמניתשתשמש כ, מיוחדת

 ובו תתבקש להכניס תקליטור בדיסקה צריבייפתח חלון , צרובכאשר תלחץ על לחצן  .2
 .צריבת דיסקכעת יוצג החלון . הכנס תקליטור ריק לכונן. ומגירת הכונן תיפתח, ונןלכ

 

שם . כדי שתוכל לזהות את תוכנו, כותר הדיסק חלוניתהקלד שם ב, דיסקת צריבבחלון  .3
 בכל פעם שתכניס את Windowsסייר זה יופיע בסמוך לאות של הכונן בחלון 

 .אחת מהשתיים האפשריות,  הרצויה לךסמן את האפשרות, בנוסף. התקליטור לכונן

 

כדי , ראוי שתכיר אותן.  מעמידה לרשותך שתי אפשרויות צריבהצריבת דיסקהחלונית  .4
   :לבחור במתאימה

 Windows 7תצורה זו במערכת . )USB) Live File Systemכמו כונן הבזק מסוג 
ולא (ם הקבצים מועתקי. הינה תצורת ברירת המחדל לשמירת מידע על תקליטור
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ואינם צריכים לעבור הכנה ראשונית בשטח שמוקצה למטרה זו , לתקליטור) נצרבים
וגם למחוק , תוכל להעתיק קבצים נוספים לדיסק במועד מאוחר יותר. בזיכרון המחשב

 קודם Windows 7מערכת , לפני שתוציא את התקליטור מהכונן. קבצים שאינך צריך
ניתן להשתמש . לאחר מכן הכונן ייפתחורק , תשלים את תהליך העברת הקבצים

 או גירסה מאוחרת Windows XP רק בסביבת מערכת Live File Systemבתקליטורי 
 . יותר של חלונות

תצורה זו הייתה התצורה המקובלת לצריבת . )DVD) Mastered/עם נגן תקליטורים
,  כלומר,צריבה בתצורה זאת יוצרת תקליטורים סגורים. Windows XP -תקליטורים ב

בשלב הראשון . לא ניתן להוסיף לתקליטור קבצים נוספים לאחר סיום תהליך הצריבה
ולאחר מכן הם נצרבים על הדיסק בצורה , הקבצים מקובצים בתיקיית צריבה זמנית

. ולא ניתן יותר להוסיף או למחוק מידע, הדיסק נסגר, לאחר צריבת הקבצים. מרוכזת
 . Windows גם תחת גרסאות ישנות יותר של Masteredניתן להשתמש בתקליטורי 

 XPתקליטור ולהשתמש בו רק במערכות הפעלה ל נתונים נוספים להעתיקאם בכוונתך 
הכונן . שמציינת זאת, USBהבזק מסוג כונן כמו בחר באפשרות ברירת המחדל , ומעלה

ת בחר באפשרו, כדי לחסום שינויים או מחיקה בתקליטור. זמין לתוספות ושינויים
Masteredמחשבים שונים שגם מאפשרת שימוש בתקליטור ב. 

תעתיק אליו את , אותו תאתחל Windows 7 מערכת , יוצר תקליטוראתהאם . הבאלחץ  .5
לפני שתוכל להוציא את . Windowsסייר  בחלון ותםהקבצים המסומנים ותציג א

  . שונותמשלימה פעולות Windows 7עליך להמתין בזמן שמערכת , התקליטור מהכונן

. צריבהבצע  שוב את ה וללכונןאותו עליך להכניס , כדי להוסיף נתונים לתקליטור
אפשרות צריבה מהירה היא על ידי .  כל עוד יש בו מקום אחסנה פנויתוכל לעשות זאת
שברצונך התיקיות /גרירה אליו של הקבצים וWindowsסייר בחלון הצגת התקליטור 

 . להוסיף

מיועדים לצריבה מוצגים שכאשר הקבצים , Windowsסייר ון וכן הכונן יוצג בחלת
  כדי לצרובצרוב בדיסקלחץ . בדיסק הקבצים המוכנים לצריבהברשימה תחת הכותרת 

  . את הקבצים שברשימהבתקליטור

  .קבציםלה צריבה תוכל להסיר קבצים מהרשימה וגם להוסיף לפני שתתן את הוראת ה   טיפ

 Windows Media Player דיעל ירצועות מוסיקה צריבת 

 .Windows Media Player על ידי התוכנה בתרגיל זה תצרוב קבצי מוסיקה בתקליטור   עשה זאת

 . יבהצר כרטיסייהבחר ב,  מלא חלוןבמצב .1
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 חלונית רשימות ההשמעה או הרצועות שברצונך לצרוב לאזור, גרור את האלבומים .2
 . )Burn List (רשימת צריבה

 

 ). Start Burn (התחל צריבהץ  לחראש הכרטיסייהב .3

לצורב התקליטורים של ) DVD או CD(הכנס תקליטור ריק , כאשר תתבקש לעשות זאת .4
 את התקליטור "יסגור"הנגן  בסיום הצריבה של הקבצים שברשימת הצריבה .המחשב

 . ותול להוציא אככדי שתוהכונן יפתח את ו

 שיתוף תמונות וקבצים אחרים של מדיה דיגיטלית

 .Windows סיירולות אלו תוכל לעשות מתוך פע

המוסיקה וקטעי , תוכל לגרום לכך שהתמונות, אם אנשים שונים משתמשים במחשב שלך
אם .  על ידי העברתם לתיקיות הציבוריות שבמחשב,הווידאו יהיו זמינים לכל המשתמשים

וכך  , בהןמאוחסניםקבצי המדיה שלך שתוכל לשתף את התיקיות , המחשב שלך מחובר לרשת
 . לאפשר לשאר המשתמשים שמחוברים לאותה רשת לצפות בהם או להאזין להם

מחשבים משתמשים אחרים או בעם  ,כמו גם קבצים אחרים, לשתף אוסף של קבצי מדיהתוכל 
 בנוסף לשיתוף הקבצים שלך תוכל גם לחפש . מותקנת בהםWindows 7מערכת שאחרים 

 .  במחשבים אחריםקבצים משותפים
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עם , שכבר פתחת, בתרגיל זה עליך לשתף את תיקיית החשבון הפרטית שלך   ה זאתעש
 ).אתה צריך להיות מחובר לרשת(משתמש או עם משתמשים אחרים שמחוברים לאותה רשת 

 . Windowsסייר פתח את , התחלהבתפריט  .1

התוכן בחלונית .  משתמשים←) C(: דיסק מקומי ←מחשב חלונית מימין פתח את ב .2
בלחיצה ימנית תקבל ). Tsurשבדוגמה זו הוא (אתר את מספר החשבון שלך משמאל 

או , אף אחד ותקבל רשימה שמתוכה תצטרך לבחור שתף עםלחץ . את תפריט הקיצור
 . ספציפיים אנשים

 

סמן את , משתמשים לשיתוף ברשת בחר . תקבל חלוניתאנשים ספציפייםכשתלחץ על  .3
  ... לא תוכל לבחור דבר, אין משתמשים נוספיםזכור שאם . שתףהשמות הרצויים ולחץ 

 .בוצעלחץ  . שלך משותפתתיקיההכעת תקבל חלונית הודעה  .4

אולם זה מקרה .  דוגמה זו התייחסה לשיתוף של תיקיית המשתמש אל משתמשים אחרים  זכור

 .תמונות או סרטים, תיקיות מוסיקהשל ובדרך כלל השיתוף הוא של תיקיות נתונים או , קיצוני

 .החלונות הפתוחיםאת    סגור
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 סיכום

לחפש ולסדר את , למיין, ניתן להציג Windows Liveהתמונות של גלריית באמצעות  •
 . כל התמונות שמאוחסנות במחשב

 רשימות השמעה מאפשר להשתמש במחשב כדי ליצור Windowsנגן המדיה של  •
)play lists ( מוסיקה במספר של רצועות מוסיקה ממספר מקורות שונים ולהשמיע

 . מצבים שונים

 הינו פשוט Windows 7באמצעות מערכת ) DVD או CD(תהליך צריבת תקליטורים  •
הבזק מסוג כונן כמו באפשרות הצריבה . ואין צורך בתוכנות חיצוניות כלשהן, ביותר
USB ניתן להוסיף קבצים לתקליטור גם לאחר הצריבה הראשונית . 

ת בקריטריונים מוגדרים עם משתמשים אחרים ניתן לשתף מדיה דיגיטלית שעומד •
 . מבלי לשתף את הכוננים או את התיקיות, ברשת

 מדריך מהיר לפעולות שלמדת בפרק זה

ואחר כך , Windows Liveכדי להציג תמונה באמצעות התוכנית גלריית התמונות של 
 מאתר Windows Live עליך להוריד את , שבה התמונה מאוחסנתתיקיהלהוסיף לגלריה את ה

 .download.live.comבכתובת 

לחץ לחיצה , תוכןבחלונית .  שמכילה את התמונהתיקיהנווט ל, Windowsסייר בחלון  .1
 .כפולה על התמונה

למשל (בצע את השינויים הרצויים , Windows Liveגלריית התמונות של בחלון  .2
  . לגלריהתיקיה ףהוסולחץ ) סיבוב

 Windowsית התמונות של כדי לסדר ולסנן קבצים בחלון גלרי

 ,Windows Liveגלריית התמונות של  ← Windows Live ← התחלבחר  .1

 . שבה מאוחסנים הקבציםתיקיהנווט ל .2

 .על התמונהימנית לחץ לחיצה  .3

 .  והקש טקסט לפיו תחפש את התמונהיות/תתגיהוסף לחץ , בצד שמאל .4

 . או סגור את החלוןחזור לגלריהלחץ על  .5

 Windows Media Playerשל ) skin (כדי לשנות את המעטפת

קבלת ל. בוחר המעטפתלחץ , תצוגה בתפריט. Windows Media Playerפתח את  .1
, גלול את רשימת המעטפות. פריטי מעטפת נוספיםלחץ , )skins(מעטפות רשימת 
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בסיום . ופעל על פי ההנחיות שעל המסך כדי להוריד כאלו שמוצאים חן בעיניך
 .  הדפדפןסגור את חלון, ההורדה

 .  מעטפתהחלבחר במעטפת הרצויה ולחץ , בוחר המעטפתבחלון  .2

 Windowsבאמצעות סייר ם  של קבציתיקיהכדי לצרוב 

 שמכילה את הקבצים שברצונך לצרוב בתקליטור תיקיהנווט ל, Windowsסייר בחלון  .1
)CD או DVD .(שבסרגל צרוב ולחץ על לחצן , או קבצים בודדיםתיקיהסמן את כל ה 

 . ליםהכ

 .  ופעל לפי ההוראותרובצ   לחץשיח-בתיבת הדו. הכנס תקליטור ריק לכונן .2

 Windowsכדי לצרוב רצועות מוסיקה בתקליטור באמצעות נגן המדיה של 

 ).full(לא סך מ במצב מWindows Media Playerהצג את  .1

או הרצועות ) play lists(רשימת ההשמעה , גרור את האלבום, יבהצר כרטיסייהב .2
 . שבחלונית) Burn List (רשימת צריבה לצרוב לאזור רצונךשב

 CD(הכנס תקליטור ריק , כאשר תתבקש לעשות זאת). Start Burn (התחל צריבהלחץ  .3
 . לצורב התקליטורים של המחשב) DVDאו 

 Windowsכדי לשתף קבצי מדיה עם אנשים אחרים ברשת שלך באמצעות סייר 

 .Windowsסייר פתח את  .1

 . המיועדים לשיתוף שבה מאוחסנים הקבציםהתיקינווט ל .2

 ... אנשים ספציפיים←שתף עם לחץ לחיצה ימנית על הקובץ ומתפריט הקיצור בחר  .3

 ...חיפוש אנשיםפתח את תיבת הגלילה ובחר  .4

 .אישור ולחץ ,הזן את שם המשתמש שתרצה לשתף .5

 .כתיבה/קריאה או קריאה:  תוכל לקבוע רמת הרשאהשיתוף קבציםבחלונית  .6

 .שתףלחץ , יוםלס .7
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77    

  על אינטרנט ומחשב ניידעל אינטרנט ומחשב נייד

 ?מה זה אינטרנט

 .צלילים וקולות, וידאו, תמונות, מללהכוללות ידע אוסף ספריות אינטרנט היא  •

 .חנויות מכל הסוגיםשל אינטרנט היא קניון  •

 .כמעט כל מה שתרצה... אוסף של אינדקסים והפניות המאפשרים למצואאינטרנט היא  •

 . זו רשת חובקת עולם-ון ומדינה ארג, אינטרנט חוצה גבולות של יחיד •

 באינטרנטמה תוכל למצוא 

 ?אהובה עליךרוצה לשמוע לפני כולם את הלהיט האחרון של הלהקה ה •

 ?או אולי יפנית או סינית, רוצה ללמוד ספרדית •

 ?האהובה עליך ת הטלוויזיהסדררוצה לראות קטעי וידאו מתוך  •

 ?מדונהרוצה להירשם למועדון המעריצים של  •

 ?שלוח אגרת ברכהרוצה ל •

 ?יה לפני הספירה ברומא ובירושליםירוצה לדעת מה היה במאה השנ •

 ? בין כוכביםרוצה להצטרף למסע •

 ?ברחבי העולםבש - שחקני שחמט או שש,'שחקני ברידג, רוצה ליצור קשר עם בולאים •

 ?או אולי לקרוא ספר חדש, שחק במשחק מחשב חדש שיצא לאוררוצה ל •

 ? וסיוריםחדרים במלון, כרטיסי טיסהוגם לרכוש , ל"בא לחורוצה לתכנן את הטיול ה •

 ?רוצה להכיר אנשים מכל העולם •

 !עשות באמצעות האינטרנטמצוא ולתוכל ל, ועוד הרבה דברים נוספים, כל זאת

 .עמי- בהוצאת הוד"אינטרנט למתחילים"נוסף תמצא בספר  עמיד
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, כדי לשוחחלהיפגש עם כולם כולם העולמית שבה יכולים ' כיכר העיר'האינטרנט היא 
,  והכל בישיבה על הכסא מול המחשב-קרוא ולהכיר ל, להאזין, לשחק, לקנות, להתעדכן

 .ובלחיצות עכבר קלות

מוסדות השכלה , חברות, אנשי עסקים,  אנשים פרטייםהמפגש שלאינטרנט היא מקום 
, שירותלתת ולקבל , מידעלהחליף  - מבוגרים וזקנים וגם ילדים, צעירים, ומוסדות ממשלתיים

 .לבלות ולהתעדכן, לשחק, למכור ולקנות

 ?מהי רשת האינטרנט

) WWW - World Wide Web(היא רשת של רשתות מחשבים ) Internet (אינטרנטה
 רשת. זהו למעשה איחוד של הידע האנושי. כל אחדשל כל אחד אל המאפשרת גישה 

מחשב . זה עם זה" לדבר" היא קבוצת מחשבים המחוברים בדרך המאפשרת להם מחשבים
, קטעי קול וכדומה, סרטי וידאו, תמונות, וללים טקסטשירותי מידע הכשיכול לתת ברשת 
כל המחשבים ברשת ). Client (לקוחמחשב ברשת המקבל שירות נקרא ). Server (שרתנקרא 

 Transmition (TCP/IP שנקראת אחידה) פרוטוקול(בשפת תקשורת מתקשרים זה עם זה 
Control Protocol / Internet Protocol.( 

 

 ?המידע בשרתכיצד מאורגן 

המידע . שרת תוכל לגשת למידע שנמצא במחשבי ה,כמשתמש לאינטרנט החיבורלאחר 
המקושרים ) Pages (דפיםאתר מורכב מ). Site (אתרבמחשבי השרת מאורגן במבנה של 

ניתן לעבור מדף . ניתן לעבור מדף לדף) Link (קישורבלחיצת עכבר והפעלת , כךוביניהם 
רוב דפי  מכיוון ש. ומרוחקבמחשב שרת אחר,  לדף אחר באתר אחרלדף באותו אתר או לעבור

חוצה גבולות המשמעות של מאגר ידע אנושי למעשה זו , המידע באינטרנט מקושרים ביניהם

 לקוח

 שרת



 219    על אינטרנט ומחשב נייד :7פרק  

כדי שניתן יהיה ). Surfing (גלישההפעולה שבה עוברים מדף לדף נקראת . אשר נגיש לכל
. כמו מספר טלפון, ובת ייחודית עולמיתזוהי כת). URL (כתובתויש לדעת את , לגשת לאתר

ובמקרה זה (אך הקידומת , )לדוגמה, ארגוןשם ה(ייתכן שתמצא את אותו המספר , לפיכך
 ואתר אחר www.coca-cola.co.ilייתכן שיהיה אתר שכתובתו , לדוגמה. תהיה שונה) הסיומת
הוא אתר ואילו השני , הראשון הוא אתר מסחרי בישראל. www.coca-cola.comששמו 

 .או האתר הבינלאומי, ב"מסחרי בארה

 

 ?כיצד פועלות כתובות אינטרנט

כך גם לכל אתר , )רחוב ומספר, עיר, ארץ, יבשת( כתובת ייחודית ישכשם שלכל בניין 
 .אשר מאפשרת את הגישה אליו, כתובת אינטרנט ייחודיתיש באינטרנט 

-והשנייה לשימוש בני, המחשביםהאחת לשימוש : כתובות אינטרנט מופיעות בשתי צורות
מורכבות  אלו כתובות. IPכתובת הכתובת שבה משתמשים מחשבים היא מספר הנקרא . אדם

. מופרדות ביניהן בנקודה ו255- ל0 שכל אחת מהן בתחום בין ,מארבע קבוצות מספרים
ות את הכתובאדם רגיל אינו מסוגל לזכור . 208.56.239.22 יכולה להיות IPכתובת , לדוגמה

, ת ממילים קצרותומורכבש, ולכן פותחו הכתובות המילוליותהמספריות ולדייק בכתיבתן 
). www.haverim.co.ilאו  ,www.hod-ami.co.il, למשל(המופרדות ביניהן בנקודות 

גות אלו מייצהכתובות ה .DNS או בקיצור Domain Name Systemכתובות אלו נקראות 
  . את הכתובות המספריות

שניתן , לאחר מכן מופיע שם המחשב). כך נהוג (wwwבמחרוזת נפתחת בדרך כלל כתובת אתר 
המילה הימנית ביותר ). 'הנושא וכד, היחידהארגון , בדרך כלל שם החברה(לו על ידי בעליו 

 : שכיחותהרי מספר דוגמאות.  של בעל המחשב)domain(מציינת תחום או סיווג 

 מצביע על אתר  קיצור של סיומת

netnetworkספק שירות לאינטרנט 

milmilitaryצבא 

edueducationalחינוכי 

) Site(אתר 
המכיל דפים 

)Pages( 

 )Link(קישור 
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 מצביע על אתר  קיצור של סיומת

acacademicאקדמיה 

orgorganizationווחרוונת כלא לוסד מ 

comcommercialמסחרי 

co.ilcommercial.israelמסחרי בישראל 

co.frcommercial.franceסחרי בצרפתמ 

govgovernmentממשלה 

 למשל הכתובת כמו, wwwייתכן שתיתקל באתרים שכתובתם אינה מתחילה ברצף 
community.walla.co.il , פירושה אתר ששמוcommunity) הנמצא בשרת ) פורומים

 ).il(בישראל ) co(שהוא חברה מסחרית ) walla (וואלההפורטל 

סיומת זו מציינת . כתובת האתרשל סיומת שתי אותיות כבת וספת קצרה  רבות יש תכתובותב
 jp,  הסיומת של גרמניהde,  היא הסיומת של ישראלil, למשל. אתר שוכן בההאת המדינה ש

 .ב אין סיומת המדינה"באתרים של ארה. 'דוכ, הסיומת של יפן

תדע כש. מידע רב מפוזר באתרים ברשת. פונים לאינטרנט? מה עושים כשנדרש מידע מסוים
יגברו סיכוייך למצוא את המשאבים ,  ביעילותInternet Explorerלהשתמש בדפדפן כגון 

 .וכך תהפוך האינטרנט למשאב המקוון הטוב ביותר עבורך, הרצויים

 אינטרנט לקרוא את הספר אנו ממליצים ,כדי להכיר את האינטרנט לעומק  ראה בנוסף 

 .עמי-הוד בהוצאת למתחילים

 נטרנטכתובות אתרים באי

, נמצא במחשבים שונים ובפורמטים שונים ברחבי העולםשמכיוון שהאינטרנט משלבת מידע 
נדרשה שיטה , ומאפשרת למשתמשים במחשבים מסוגים רבים לגשת לכל סוגי המידע ברשת

 Uniform: שמות אתריםקביעת לכן יצרו דרך מיוחדת ל. לגישה אחידה לאתר ולקובץ
Resource Locator , בקיצורURL ,כתובת -ובלשון העם ,  אחידען משאביםמ: ובעברית. 

אינן , רגילות ואותיות רישיותאותיות  שבדפדפנים מסוימים שים לב(הנה כתובת לדוגמה 
 ):"זהות"

http://www.ee.surrey.ac.uk/Contrib/SciFi/StarTrek/STTNG 

 :דוגמאות נוספות

http://www.hod-ami.co.il 
http://www.microsoft.com 
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החלק הראשון המסתיים בנקודתיים ושני ). באנגלית( נקראת משמאל לימין URLכתובת 
במקרה שלנו . ועבר המידע שבה ממציין את פרוטוקול התקשורת או השיטה, (//:)אלכסונים 

http://) HyperText Transfer Protocol( ,שהמידע הוא מסוג כדי לציין HTML ,שפה"ה "
זו , )Site(רצף התווים עד האלכסון הבא מציג את שם האתר . באינטרנטהמקובלת לשימוש 

כל מה שנמצא מעבר לאלכסון השלישי מתייחס למיקום . שכבר הזכרנו לעיל IPכתובת 
קובץ , HTMLולבסוף שם קובץ שיכול להיות קובץ , תיקיות משנה, תיקיות: המידע באתר

 .וכדומה) wav(ל קובץ קו, )swf(פלאש של התוכנה מצגת , )jpg ,gif(תמונה 

 ?איזה מידע נמצא באתר

 הספרים נמצא מידע על עמי-הוצאת הודבאתר : לדוגמה. ליונקבע על ידי בעהמידע שבאתר 
מידע על שירות : וגם,  ועודהודעות על מבצעים,  קבצי תרגול,קטלוג ספרים, היוצאים לאור

ופי ודמויות מצוירות ג,  ניתן לקרוא ולראות את מיקידיסניבאתר . עמי- של הודהתרגומים
ולהאזין לקולו של וולט , אפשר לצפות בקטעי וידאו קצרים מתוך סרטי קולנוע ווידאו. אחרות
 חוקים  ללמוד על, אפשר להתעדכן בישיבות של ועדות הכנסתכנסת ישראל  שלבאתר. דיסני

 ניתן מוזיאון הלובר בפריזבאתר . בתהליכי חקיקה ובשעות הביקור לקהל הרחב במשכן
להתעדכן בשעות הכניסה ובאירועים הקשורים , לראות חלק מהמוצגים ולקרוא עליהם

לצפות בקטעי וידאו של , למוד על ההצגות ניתן לבארץתיאטרון   של כלבאתר. במוזיאון
 יכולים נוסטלגיהבאתר . לראות את לוח הזמנים ועוד, לקרוא ביקורות תיאטרון, הצגות שונות

הצעירים יוכלו למצוא אתרים רבים .  סיפורים ושירים מהעבר,המבוגרים להתרפק על מידע
אתרי הקניות והמכרזים איך אפשר בלי ו.  ועודאטים'צ, פורומים, בלוגים, של משחקי מחשב

 ...למי שמעוניין

 ?אז איך אפשר להגיע למידע הרצוי

 איתור מחט בערימת שחת באינטרנט

היה קל להגיע למידע הרצוי שנמצא  , של מחשביםקטן מורכבת ממספר הייתהכשהאינטרנט 
שברור מכיוון . נעשה הדבר קשה ומורכב יותר, ככל שהרשת התפתחה והתרחבה. באחד מהם

המציגים ) שרתים(יש אתרים , שלא ניתן לזכור את כל כתובות האתרים באינטרנטלכל 
ות או המאפשרים חיפוש אתרים לפי מיל/אינדקסים מסווגים של כתובות אתרים לפי נושא ו

 .החיפוש מנועי ופורטליםהאלה הם . מפתח

קורי רשת כדי להמחיש את מבנה  (Web ובקצרה World Wide Webכאשר הוכרז על 
מעבדה ה, CERN-יקאים שעבדו בזידי פיעל ) העכביש הענקיים החובקים את העולם

לי על פי כל. הייתה קפיצת מדרגה באיתור המידע, אירופית למחקר גרעיני שבסיסה בשוויץה
Web , קישור וזיהוי המאפשרות  כתובות ומוצמדות ל שלפיו , בפורמט מיוחדוחסןמאהמידע

  .את איתורו ברשת המידע העולמית
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. אין צורך לשמור רשימות ארוכות של אתרים ושירותים באינטרנט, מכיוון שכל המידע מקושר
הקשורים , כדי שבעזרתו ניתן יהיה להגיע לפריטי מידע אחרים, די לראות פריט מידע אחד

 . לאותו עניין או נושא

 FTP) File Transfer, פותח פרוטוקול נוסף, בין המחשבים ברשתקבצים כדי להעביר 
Protocol (אשר ,  וישירהמהירהמאפשר העברה המתייחס לקבצים במבנה הבינארי שלהם ו

 .פרוטוקול הדואר האלקטרוניטובה יותר מ

 חיבור לאינטרנט

 . שבצד ימין של שורת המשימות'e' לחץ על לחצן , כדי להתחבר לאינטרנט

 

 .  Internet Explorer ← כל התוכניות ← התחל לחץ: או

 

 שנקבע על ידי ספק המחשב או מי ,ח תקבל בדרך כלל את דף הפתיחה של האתרבחלון שנפת
כעת הקלד . של האתר שמוצג) URL(בחלונית שבראש הדף מוצגת הכתובת . שהתקין אותו

 .וצג האתר המבוקש ויEnter הקש . www.hod-ami.co.il:עמי-אתר הודאת הכתובת של 
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לונית חב. קבל את החלון הבא תil.co.google.wwwלמשל , אם תרצה להיכנס למנוע חיפוש
רודף ", "שמואל עגנון: "כמו למשל,  תוכל להקליד את מחרוזת החיפוש הרצויההטקסט

 ואז תקבל רשימת אתרים 'וכד" לוח זמנים, רכבת ישראל", "מיסי מקרקעין", "העפיפונים
 .ר מה שרצוי לךובחלתוכל  ו,תוצאות החיפוששהם 

 

 ?מה עוד ניתן לעשות באינטרנט

אבל זה . האינטרנט העיקרי של נראית כמו השירותמידע  לקבלת אחד למשנהוגלישה מדף ה
,  של שעות עבודהיכולים לקצר תהליכישגוון עצום של שירותים מאפשרת מהאינטרנט  ! לא

 . התפעול של ארגונים ועסקיםתומסוגלים להפחית את הוצאו, ימים ושבועות לשניות בודדות
טקסט שהוקלד אלא , לא נייר ולא חבילות, בדרך תקשורת זו אפשר לשלוח דואר אלקטרוני

. ת נמוכהבעלוובמהירות , נסרקואו במחשב ותצלומים שצולמו באמצעות מצלמה דיגיטלית 
 ר  כאשמאפשר משלוח וקבלת דואר במהירות) e-mail או ל"דוא( שירות הדואר האלקטרוני

 .  גרפיקה ותמונות,צרף קבצי מללניתן ללהודעות הדואר 
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המיקרופון והרמקול , באמצעות המקלדת, בזמן אמתקוליות לבצע שיחות מאפשרת אינטרנט ה
על ידי התוכנה (זה את זה לשוחח וגם לראות וכך מצלמת וידאו אפשר גם להפעיל . שבמחשב

Skipeולה וכל כך פשוטה וז זו חוויה אמיתית- ) למשל . 

 ?כיצד מתחברים לאינטרנט

 ?מי על הקו

 ISP - Internet (ספק שירותי אינטרנטהגישה לאינטרנט מתבצעת דרך . נתחיל מהסוף
Service Provider .(לגוף זה ניתנה הרשות לחבר לקוחות פרטיים ועסקיים לרשת האינטרנט .

 !שירות הוא בתשלוםה,  משקיע זמן ובעיקר ציוד כדי לחבר אותך לאינטרנטספקון שהוומכי

 

אתה זקוק לשירותיו של גוף המחזיק , )ISP(כדי שתוכל להתחבר לספק השירות לאינטרנט 
, ISDN, שירותי חיוג(אם התקשורת נעשית דרך קווי טלפון . תשתיות תקשורתבידיו 

ADSL( ,הטלוויזיה בכבלים או לשירות יןוהלותוכל להתקשר לשירות ; עליך לשלם לבזק 
 .ולשלם להם

 

כדי לחבר אותך לספק שירותי , ובעיקר ציוד, מכיוון שחברת התקשורת משקיעה זמן
חברת התקשורת תהיה גם ספק  ייתכן ש!גם היא נותנת את השירות שלה בתשלום ,האינטרנט

 .אלא לחברה אחת בלבד, לא תצטרך להירשם לשתי חברותכך ו, שירותי אינטרנט

 ?איזו תשתית צריך כדי להתחבר

 :בר לאינטרנט נדרשים הדברים הבאיםכדי להתח

גם כרטיס קול ו רצוי שיהיה מותקן ב. Windows 7 למשל,  ובו מערכת הפעלהמחשב •
כגון מיקרופון ומצלמת , אפשר להשתמש גם בציוד מולטימדיה אחר. עם רמקולים

 .שיפתחו בפניכם שירותים נוספים לשימוש באינטרנט, אינטרנט

, המחובר למחשב באמצעות כבלחיצוני או מכשיר  הוא כרטיס המותקן במחשב מודם •
 סוגים שונים של יש.  או הכבליםיהומאפשר למחשב שלך להתחבר לרשת הטלפוני

 ).אינטרנט מהיר וכדומה(שירותים שונים עבור מהירויות שונות  במודמים
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המחשב לרשת תקשורת של  כרטיס המותקן במחשב ומאפשר חיבור הוא כרטיס רשת •
במהירויות , קיימים סוגים שונים של כרטיסי רשת.  האינטרנט המהירמקומית או לרשת

כרטיס הרשת מחליף את . הצעתוהתייעץ עם ספק השירותים או קבל את . שונות
כבלים /המודם יהיה מחובר למחשב המרכזי שמחובר לקו הטלפון, במקרה זה. המודם
 .החיצוני

קיימים מספר סוגים של . )ISP( המשמש להתחברות למחשבי ספק השירות קו תקשורת •
 :קווי תקשורת

מאפשר הוא . משמש כקו לחיבור מכשירי טלפון ופקס רגיל אשר קו טלפון אנלוגי •
חיוב הוא בדרך כלל על פי שעות ה.  מאודהירות נמוכה במלגלוש באינטרנט

 קו זה יכול לשרת .עבור אחזקת הקו ושיחות טלפוןמחייבת  בזק חברת. שימוש
 .לא מקובל להשתמש בשירות זה. זמנית-בל לא בוא, גם שיחות טלפון

שני ערוצי מוגדר כ) ADSL) Asymmetric Digital Subscriber Lineקו  •
אחד לתקשורת נתונים דיגיטלית והשני לתקשורת קולית ה -תקשורת מקבילים 

תוך יצירת שני קווים , קו הטלפון הקייםתשתית  על "מותקן"הוא ). אנלוגי(רגילה 
זמנית עם -מאפשר שיחת טלפון בוו, מקבילים על אותה תשתיתוירטואליים 
 נמכר על ADSLשירות . השידור והקליטה אינן זהותות ויהירמ .שידור נתונים

 .  חודשית בקצבי שידור שוניםידי בזק כחבילת שירות

 .אשר מתקינה בבית את כל הדרוש לקו, רכישת הקו מתבצעת ישירות מבזק
 . שירותים אשר מחייב על בסיס חודשי מספק ינטרנטשירותי אבנוסף צריך לקבל 

, הספקים של שירותים לאינטרנט מציעים שירותים שונים בנוסף לשידור וקבלת נתונים
להגנה נוספת ) Firewall(אש -חומתותוכנת , שהחשובים בהם הן תוכנת אנטי וירוס

 . מפני פריצה זדונית וחבלה בנתונים

קבלת מידע או לפנות ל, לקבל את עצת הספקניתן . יון נפרדנושאים אלה מחייבים ד   שים לב

  .עמי-הוצאת הוד של מדריך אבטחת מידע והגנה מפני האקריםספר לפרק הבא ול

 

עלות רכישת הקו  :יש לזכור שעלות החיבור לאינטרנט מתחלקת למספר גורמים   שים לב

 ; ספק שירותי האינטרנטל שעלות חודשית של השירותים ;)שעשויה לכלול רכישת חומרה נוספת(

 .שירותי הכבלים/עלות חודשית לאחזקת קו הטלפון

עם התייעץ ,  החיבור לתשתית הרצויה חורג ממסגרת ספר זה למתחילים ועל כןיהדיון בנושא
 .עמי-ודצאת הוה שלאו פנה לספרות , מומחה
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 ?מחשב ניידמה זה 

 

 .)ג בדרך כלל" ק3  עד2(מחשב נייד הוא מחשב אישי שניתן לנשיאה בקלות  •

אבל במקרה זה זמן הפעולה שלו , מחשב נייד יכול לפעול בחשמל או בסוללות פנימיות •
 .קצוב

ומתוכם בולטת , למחשב נייד לא מחוברים כל ההתקנים של מחשב אישי שולחני •
 .בחסרונה היא המדפסת

 .בנוסף לרשת הקווית, מחשב נייד פועל לרוב ברשת תקשורת אלחוטית •

 . רגילים לשם נוחות העבודה או עכברים למחשב הנייד מקלדתלעתים מחבר •

לסטודנטים ; מחשב נייד הוא כלי הכרחי כיום למרצה כדי לתת מצגת שקופיות בהרצאה •
לאנשי עסקים רבים כמו עורכי ; )במקום במחברת(כדי להקליד בו את מהלך השיעור 

 .י המשרד שלהםתם חלק מנתוניאנשי שיווק ואחרים כדי לטלטל א, מהנדסים, דין

 חובה לסנכרן את -במקרה שלא . מחשב נייד יכול להיות המחשב העיקרי של בעליו •
 . הקבצים שלו עם הקבצים שבמשרד

 .נבחן בהרחבה שלושה מצבי שימוש במחשב הנייד
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 )למחשב נייד או שולחני (חיבור מסכים אחדים

 השולחן לטובת צופים  במסך יציב וגדול שניתן להסטה על יותר להציג נתונים נוחלעתים
מקרה זה צריך לאפשר חיבור של צג חיצוני ב. המשתמש, ילו עבור צופה אחדפוא, אחדים

אפשר לנצל אותו כדי להפעיל את המחשב בשיטת ריבוי , ואם הוא כבר מחובר. למחשב הנייד
או , בדרך זו מציגים במסך אחד נתונים מסוימים ובשני נתונים אחרים רלוונטיים. מסכים

במסך אחד , כמו לדוגמה טבלת אקסל וגרף של הנתונים. ילו את אותם הנתונים במבנה אחראפ
 . ועוד אפשרויות כיד הדמיון של המשתמש,  תמונה לאחר עיבוד גרפי-תמונה מקורית ובשני 

במחשב צריכה להיות החומרה . מערכת ההפעלההינה מרכיב של מסכים הריבוי תכונת 
 .שתומכת באפשרות זו

 :עליך לפעול כך, שני מסכיםבאות את שולחן העבודה כדי לר

 .כוונן רזולוציה ←  תצוגה ←   מראה והתאמה אישית←   לוח הבקרה← התחל לחץ •

 :מסך אחד מוצג ושב,  הבאהמסךתקבל את , אם יש צג אחד שמחובר למחשב •

 

 .2מסך לחץ על . יוצגו שני צגים, כאשר מחובר צג נוסף •

תוכל לשכפל את התצוגה . ופעל לפי ההוראות, ובהודעות שבהןעיין בחלוניות שאתה מקבל 
על פי , או לבחור בדרך הפעלה שונה, בשני המחשבים או להציג בכל אחד תצוגה שונה

 .האפשרויות הזמינות

 חיבור מקרן למחשב נייד

 או ,תפקיד חשוב יש למחשב הנייד כמאגר השקפים של המצגת בפגישה עם משתתפים אחדים
כאשר צריך להציג לכמה אנשים אפשר להסתפק בצג המחשב . לא נוכחיםבפני אולם מ

של המחשב הוא אל  החיבור , בחדר פגישות או באולם.  צג מחשב שולחניאו לחבר, המובנה
 .מסך גדולמקרן מתאים להקרנה על 
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 .Windows מרכז הניידות של ← מחשב נייד ←  לוח הבקרה← התחללחץ  •

 . התחבר למקרןבחר  •

בחר באפשרות המתאימה לצרכיך , ו אפשרויות השילוב של המחשב והמקרןכאשר יוצג •
 .באותה מצגת
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88  

  זה כל הסיפורזה כל הסיפור  --בטחה והגנה בטחה והגנה אא

 אבטחת מידע

 ! של המשתמש ושל הארגוןהנכסהם ) data (הנתוניםאו ) information (המידע

לתיקיית , למכתבים, את הבנק והמשכנתלחשבונו, הדבר דומה לתיקיית המסמכים שלנו
  רק לעצמים שאפשר להציגם במדיה,מטבע הדברים, בדיון זה נתייחס. 'התקליטורים וכד

 .USBבתקליטור או בהתקן , ולשמור אותם בדיסק קשיח, כלומר בקבצי מחשב, דיגיטלית

 :נבחן תחילה את הגדרות האבטחה במחשב

 .מרכז הפעולותצעד ראשון בתחום זה תעשה על ידי בחינה של מצב 

 

 .את הדרוש ולסמן מרכז הפעולותבתרגיל זה עליך לבחון את ההגדרות של   נסה זאת 

 .מרכז הפעולות ← מערכת ואבטחה ← לוח הבקרה ← התחללחץ  .1
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 .שנה את הגדרות מרכז הפעולות חלונית מימין לחץ על הקישורב .2

 . תיבות הסימון מסומנותשכלדא ו. כדי ללמוד מהן, עיין בתשומת לב בכל האפשרויות .3

 

 .אישורלחץ  .4

 .לוח הבקרהסגור את חלון  .5

 וירוס- אנטיתתוכנהפעלת 

תוכנת אבטחה כדי לסייע בהגנה על המחשב מפני וירוסים מיקרוסופט ממליצה להתקין 
 .יש להקפיד על עדכון שוטף של תוכנת האבטחה המותקנת. ואיומי אבטחה אחרים

 Windows 7אינה מסופקת כרכיב של מערכת ההפעלה " וירוס-אנטי"תוכנת אבטחה מסוג 
 לפעול ברת מיקרוסופט מפנה את המשתמשים לתוכנות אבטחה שכבר מותאמותחאולם 

 . Windows 7במערכת 

 : החברות הן

AVG    בכתובתwww.avg.com 

Norton   בכתובתwww.symantec.com 

Kaspersky  בכתובתwww.kaspersky.com 
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 את הכתובת Internet Explorer -הקלד ב,  האתרים של התוכנות האלולכדי להגיע א
 . Windows 7המתאימה וחפש באתר את התוכנה עבור 

 כדי לאפשר להם לספק את ,ט מקיימת פעילות שוטפת עם ספקי תוכנות שוניםמיקרוסופ
 .תוכנת האבטחה המתאימה לפעולה במערכת ההפעלה החדשה

צריך .  יש לבדוק אם כבר מותקן במחשב מוצר זהה,וירוס-לפני התקנת תוכנת אנטי  חשוב 
נוכחות של שתי . להסיר תחילה את המוצר שאינו רצוי ושמתכוונים להחליפו במוצר אחר

 . לגרום לבעיותה ועלולה רצויהוירוס במחשב אינ-תוכנות אנטי

 הפעלת חומת אש

התרגום . )Firewall( קיר אש, אשומת חאחד מכלי ההגנה על המחשב שלך היא הרכיב 
זהו .  רכיב זה של מערכת ההפעלהעושהבדיוק  מסביר מה אינו Firewallהמילולי של המונח 

חבלה , להיות בלתי עביר למי שרוצה לפרוץ למחשב לשם שעשועדימוי למחסום שצריך 
אחר , ד ועובקרכלומר מ, מנטררכיב תוכנה זה של המערכת . למשל, מכוונת או גניבת מידע

משאבי שרק מי שמורשה יוכל לגשת אל לכך ודואג , מחשב שלךבלתי מורשית בפעילות 
 .  אנשים וגם תוכנות זדוניותיכולים להיות) האקרים( פורצי המחשב .מחשב שלךהמידע ב

וירוס - שהמחשב שלך יהיה מוגן על ידי כלי תוכנה שונים כמו תוכנת אנטי, חובהובעצםרצוי 
 . חומת אשוגם על ידי 

 .Windows חומת האש שלבתרגיל זה עליך להפעיל את רכיב התוכנה   נסה זאת 

 .מערכת ואבטחה ← לוח הבקרה ← התחללחץ  .1

 .Windowsחומת האש של לחץ  .2

חומת אש מסייעת להגן על המחשב  כיצדבחלון שנפתח תוכל ללחוץ על הקישור    ראה עוד

 . זה ונושאים נוספיםנושאכדי ללמוד בהרחבה על , שלי

התאם פתח חלון ויי, Windowsהפעל או בטל את חומת האש של לחץ בחלונית מימין  .3
 . אישית הגדרות עבור כל סוג רשת

כפי , Windowsהפעל את חומת האש של ן את האפשרות בכל שלוש אזורי החלון סמ .4
 .שמסומן בתמונה הבאה

 גם בתיבת הסימון לקבלת הודעה על כל חסימה של תוכנה חדשה שאינה מוכרת √סמן 
 . לך
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 .אישורלחץ  .5

בטל את חומת תוכל לסמן את האפשרות , טובים יותר, אם יש לך כלי אבטחה אחרים .6
 .)לא מומלץ (Windowsהאש של 

 .לוח הבקרהגור את ס .7

מן הראוי שתפעיל תחילה את .  רביםבחלון זה ובחלונות נוספים בקבוצה זו יש כלי אבטחה
 . תלמד על האפשרויות השונותאחר כך ו,ברירות המחדל

 גיבוי ושחזור

חבל " : השבר קריאותלעתיםנשמעות , כאשר יש תקלה במחשב שבעטיה יש חשש לאובדן מידע
התקלה יכולה להיות . ועוד מסוג זה" מחקו לי חודשים של עבודהנ", !"שלא עשיתי גיבוי

מכת ,  שלא הודיעו עליה למשתמשיםהפסקה מכוונת,  פתאומיתזרםנפילת מסיבות שונות כמו 
קבצים עלול ובמידע חשוב שהיה בזיכרון המחשב . ריסת דיסק או תקלת מחשב אחרתק, ברק

ונזק בלתי , או רבות לשיקומו במקרה הטובבודה מעטות עללכת לטמיון ולגרום נזק של שעות 
אלא רק לעובדה שלפניך בעיה של , אין כל חשיבות לסיבת אובדן המידע. הפיך במקרה הקיצוני

 .הדרך להקטין את עוצמת הנזק האפשרי היא על ידי גיבוי ושחזור. ממש

, אחרדיסק קשיח : וא פעולת העתקה של קבצי נתונים אל מדיה חיצוניתה) backup( גיבוי
צריך לקבוע נהלי גיבוי . ועוד) Disk-On-Keyלמשל  (USBהתקן , מחשב אחר, תקליטור

במקרה של . שיבטיחו העתקה במועדים קבועים או לאחר פעולת מיוחדת שנעשית בקבצים
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צריך לזכור , עם זאת. אפשר לשחזר את התוכן שהועתק, תקלה במחשב ופגיעה בקבצים
יש מערכות קריטיות שעושות גיבוי .  שנוצרו מאז הגיבוישיהיה אובדן של הנתונים והמידע
 . שלא נדון בהן בספר זהRAIDאלו הן מערכות . שוטף בכל פעולת כתיבה בקבצים

 ליצור בקלות גיבויים אוטומטיים מאפשרות למשתמש Windows 7יכולות הגיבוי של 
 .מחשב האישיבלתכנים הנמצאים 

 גיבוי קבצים
ואמצעי לשחזר , כלומר על הנתונים, פשוט ונפוץ להגנה על קבציםקבצים הוא כלי גיבוי 

 .אותם בעת אסון מכל סוג

 . בתרגיל זה עליך לגבות נתונים על ידי הכלים של המערכת נסה זאת 

 מערכת ← לוח הבקרה ← התחללחץ : גיבוי ושחזורלהגיע לתפריט אחת הדרכים  •
 .גיבוי ושחזור ← ואבטחה

גיבוי  ← תחזוקה ← כל התוכניות ← התחללחץ : היאה להגיע לתפריט זדרך אחרת  •
 .ושחזור

 

.  ופעל לפי ההוראותהגדר גיבוילחץ על , בפעם הראשונה שבה אתה מפעיל את הגיבוי .1
 לשנות את הגדרות הגיבוי כשתרצה. גבה כעתהלחצן ישתנה ושמו יהיה , לאחר מכן

 .עיפי הגיבוי שבתחתית הרשימה של סשנה הגדרותחפש את , במועד אחר כלשהו
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  הזמנים לגיבויאת לוח, את מיקום השמירה של הגיבויבחלון שנפתח תוכל לקבוע  .2
 . ולשנות הגדרות אחרות שעיקרן הקבצים שברצונך לגבות

בחלון שנפתח . גיבוישברשימה תחת הסעיף  נהל שטח  הקישור לחץ עלגיבויבסעיף  .3
יעזר בקישור שבתחתית החלון עיין בתשומת לב בהסברים השונים וה. יש נושאים שונים

 אנו חוזרים ?כיצד משפיעות הגדרות הגיבוי על שטח הדיסק שלישיוביל אותך להסבר 
 .סגור את החלון, לאחר ביצוע שינויים. על הצעתנו לאמץ את המלצות ברירת המחדל

  ותקבל סדרת חלונות,שנה הגדרות לחץ על הקישור שמוצג בסופו גיבויבסעיף  .4
 ).בראש החלון מימין( הקודםאו ) בתחתית (הבאשהמעבר ביניהם הוא על ידי הלחצן 

לבחור תוכל  אולם ,מחשבבבחלון הראשון תקבל הודעה היכן נקבע מקום האחסון  .5
 כדי לבחור תיקיה עיוןלחץ , שמירה ברשתלחץ על . יאם אפשר, מקום אחסון ברשת

 .כרצונך,  או ביטולורולבסוף לחץ איש, הקלד שם משתמש וסיסמה. ברשת

 Windows-לאפשר לתוכל . תועבר לחלון נוסף שבו תקבע מה לגבותו, הבאלחץ  .6
שים לב שתוכל לקבל הסבר על בחירת הקבצים על .  או לבחור בעצמך)מומלץ(לבחור 

 .Windowsידי 

מרכיב חשוב בחלון זה . בו תוצג רשימת הפריטים שיגובו ש לחלוןעבורת והבאלחץ על  .7
תוכל לקבל את הקביעה הקיימת או לשנות אותה .  לגיבוילוח זמניםת הוא קביע

 .אישור ולחץ ושעה יום, תדירותבחר , שנה לוח זמניםבלחיצה על 
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 .צא ושמור הגדרותלחץ על  .8

 .תחיליהגיבוי . כדי להתחיל בגיבוי, גבה כעתלחץ על הלחצן  .9

חץ על הלחצן  ל, אפשרות לעצירת הגיבוי לראות את פס ההתקדמות וגם לכלולכדי .10
  .פרטים

או שאתה מזהה משהו חריג ורוצה לעצור את , ות תקלהקרבמהלך הגיבוי עלולה ל .11
  . ופעל לפי ההוראותעצור גיבוי  על הלחצןץלח -כדי לעצור . דיהגיבוי מי

 .סגור את החלון בגמר הגיבוי .12

  .וחשוב לפני כל תשובה, שמוצגות במהלך הגיבויהשונות שים לב להודעות 

 הגיבוישחזור 

 אך לא להקדיש זמן ,אחדשל מתחילים היא לעשות גיבוי ועוד גיבוי ועוד נפוצה טעות 
 שחזורזו פעולת ,  את הקבצים שבקבצי הגיבוילהחזיר כאשר רוצים. תקיןהגיבוי  האם לבדיקה

)Restore.( אחת באופן תיקיהצריך למחוק קובץ אחד או , כל גיבויובוודאי שלא ב, מדי פעם 
ך ניתן לבדוק אם הגיבוי רק כ. שחזורולעשות ) ו להעביר אותה למקום אחרכמ(מבוקר 

  .והשחזור הם אמינים ומשרתים את מטרתם

כלומר קבצים במדיה מגנטית שניתן להשתמש בהם למטרה ,  זמין גיבוידרוששחזור לביצוע 
ס ח(אשר מועד , ובוודאי לא ליד המחשב, את קבצי הגיבוי צריך לשמור במקום בטוח. זו

צבאיות או עסקיות , במערכות שלטוניות. או לגנבה עם הגיבויים שלידו,  לשריפה)וחלילה
במערכת ביתית אפשר לשמור את . או יותר של הגיבוי בכספות שונותשומרים עותק אחד 

גיבוי קטן אפשר . או בדירה אחרת, רהגיבוי במקום מרוחק באותו מבנה ואפילו במבנה אח
 .ברשת האינטרנטלשמור גם 

ר במקרה של תקלה מכל האמור לעיל ברור שקבצי הגיבוי שנשמרים במחשב מיועדים לשחזו
 .שאינה גורמת לתקלה שמונעת שימוש במחשב ובדיסק שלו,  בטעותמחיקה כמו

מתמודדים  כאשראבל , הדיון בנושאי גיבוי ושחזור נראה אולי ארוך ומייגע ופשוט מיותר   חשוב

 . מבינים את חשיבות הנושא,תקלהעם שיקום נתונים לאחר 

 .אינו שווה את המדיה המגנטית שעליו הוא מאוחסן, גיבוי שאין שחזור בצידו
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 .בתרגיל זה עליך לשחזר נתונים שמאוחסנים כגיבוי  נסה זאת 

תוכל להגיע . גיבוי ושחזור ← מערכת ואבטחה ← לוח הבקרה ← התחל  תפריטלחץ .1
 .גיבוי ושחזור ← תחזוקה ← תוכניותכל ה ← התחל תפריטלתפריט זה גם דרך 

על או לחץ , בצע את הפעולה כדי לאת הקבצים שלישחזר   עללחץ שחזרבסעיף  .2
 כל המשתמשים ם שלקבציה כדי לשחזר את שחזר את קבצי כל המשתמשיםהקישור 
  .במחשב

 

:  לבחור איזה גיבוי לשחזר לפי תאריךתוכל .בחלון זה תוכל לבחור מה ברצונך לשחזר .3
בחלון ! כי לא תמיד תרצה לשחזר דווקא את הגיבוי האחרון, תאריך אחר בחרלחץ על 

או , אתר קבציםלחץ על . בחור איזה קבצים או תיקיות ברצונך לשחזרלזה גם תוכל 
 .כשתחפש תיקיות לא תוכל להציג קבצים יחידים מתוכן .אתר תיקיות

לאחר . או את הקובץ בהתאמה ללחצן שלחצת בסעיף הקודם/ובחר את התיקיה  .4
 .שחזר קבציםהבחירה המערכת תחזיר אותך לחלון 

 . כדי להמשיךהבאלחץ  .5

 .במיקום הבאהאפשרות על  או במיקום המקורילחץ על האפשרות  .6
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שחזר סמן את תיבת הסימון .  כדי לבחור מקום אחסוןעיוןלחץ . במיקום הבאאם בחרת  .7
 .יקיות המשנה המקוריות שלהםאת הקבצים לת

 . הסרת הכלאו , הסרהסמן אותו ולחץ , כדי להסיר פריט מרשימת השחזור .8

 . כדי להמשיךהבאלחץ  .9

 . כדי לצאת מהתוכנהסיוםואחר כך לחץ , שחזרלחץ  .10

 בקרת הורים
ידי חובתך בשליטה על יצאת ) Parents Control( בקרת הוריםאל תחשוב אפילו שבהפעלת 

לילדים ולנוער בימינו יש יכולת מופלאה וגם מהירה להסיר כל . ך צופים בהםהתכנים שילדי
בכל . אולי זה יצליח, שווה לנסות, אבל,  כרצונםמחסום שימנע מהם להפעיל את המחשב

עם הילדים שלכם על הרגלי תקיימו שיחה הגבלות במחשב קביעת הפני רצוי של, מקרה
 !יש דבר כזה,  כן-עבודה במחשב ועל גלישה בטוחה באינטרנט 

פנה לעזרה במידת . )domain(אינה זמינה במחשבים שמחוברים לתחום בקרת הורים    חשוב

 .הצורך

 .במחשב בקרת הורים בתרגיל זה עליך ליישם את המנגנון  נסה זאת 

 .לוח הבקרה ← התחללחץ  .1

 .בקרת הורים סמל לחץ על .2

 .לחץ על החשבון שאתה רוצה להחיל עליו בקרת הורים .3

 .אסוף הגדרות נוכחיות, האפשרות פועלתץ על הלחצן לח .4

 :קישור להגדרות השונותלחץ על  .5

 .ימוש במחשב גרור ושחרר את השעות לחסימת הש:מגבלת זמן

 בחר באפשרויות שונות כדי לאפשר או לחסום את השימוש במשחקים :משחקים
 .מסוימים

התוכניות או רק בחירת האפשרות לשימוש בכל  :פשר וחסום תוכניות ספציפיותא
 .בתוכנה שאני משתמש בה כעת

 . ליציאהאישור ולחץ שוב אישורסיום ההגדרות לחץ ב .6
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 בקרת הורים באינטרנט
שיחות , ברשתות חברתיות, גלישה באתרים: ת באינטרנטיעילות הפנאי של הילדים נעשרוב פ

 התכנים  מדרג אתרים לפיICRAבינלאומי הארגון ה. מקלדת ושיחות מיקרופון וגם וידאו
,  למחשבבטרם טעינתוהאינטרנט דף תוכן של  לזהות IEדירוג זה מאפשר לדפדפן . שלהם

 .ולפי הגדרות בקרת ההורים הוא מאפשר או חוסם את הצגתו

 .אינטרנטמחשב שמחובר לב בקרת הוריםבתרגיל זה עליך ליישם את המנגנון   נסה זאת 

 .IEהפעל את  .1

 .ויות אינטרנטאפשר רשימה שנפתחת בחרוב כליםבחר  .2
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 .הפעלהלחץ , יועץ התוכןשל בחלק  תוכןבכרטיסיה  .3

 

 על ידי לחיצה על אפשר לתוכנית לבצע שינויים במחשב: הנחיותהמשך לפעול לפי ה .4
 . כן

 . שרצוי לךמהוסמן , קרא בעיון את הסעיפים השונים,  שנפתחיועץ התוכןבחלון  .5

 .ביטולאו , אישורבסיום לחץ  .6

 . כדי לצאת ולחזור לדפדפןביטולאו , אישורושוב לחץ חזור לחלון הקודם  .7
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  11  נספחנספח

    פעלת המחשבפעלת המחשבהה
  למשתמשים חדשיםלמשתמשים חדשים

Windows 7 מערכת ההפעלה העדכנית ביותר של המהדורה הינה Microsoft Windows .
כדי . מערכת הפעלה של המחשב היא התוכנה שאומרת למחשב מה לעשות וכיצד לעשות זאת

 : צריכה לבצע משימות רבות וביניהןWindows 7מערכת , שהמחשב יפעל כהלכה

לעבד קלט שמגיע מהמקלדת , למשל. ן המרכיבים השונים של מערכת המחשבלתאם בי •
לאתר תוכניות או קבצים שמאוחסנים בכונן , להציג פלט על מסך המחשב, והעכבר

 . הקשיח ועוד

כך תוכל לעבוד באמצעות סמלים וסימונים . לתפקד בתור ממשק בינך לבין המחשב •
 . למחשב את הפקודות לביצועועל ידי לחיצה על פריטי במסך מבלי להקליד 

, סורק, כגון מדפסת, לאפשר למחשב לתקשר עם מחשבים אחרים ועם התקנים היקפיים •
 . מודמים או פקס

 .לקיים קשר עם התוכניות שמותקנות במחשב ולדעת מתי להפעיל מה •

 למערכת פונותהן , כלומר, Windows 7התוכניות שמותקנות במחשב פועלות בסביבת 
עם שהן צריכות לפעול עם הרכיבים של המחשב או עם הציוד ההיקפי שלו ההפעלה בכל פ

תוכניות אלו מסתמכות על , בנוסף. מערכת ההפעלה משמשת עבורן מתווך). למשל, מדפסת(
התוכניות יכולות להתמקד , כך. הממשק של מערכת ההפעלה כדי לתקשר עם המשתמש

 או ביצוע חישובים במסגרת גיליון כמו למשל עיבוד תמלילים, במשימות הייעודיות שלהן
 . מבלי שתראה זאת, בעוד שמערכת ההפעלה מטפלת בשאר המשימות הבסיסיות ברקע, נתונים

ולכן התפתחו ,  פועלות מזה שנים רבותWindowsמהדורות שונות של מערכת ההפעלה של 
ק ייתכן שלא תכיר חל, אם הינך חדש בעולם המחשבים. מונחים רבים שייחודיים להן

לשם היכרות .  והתוכניות שפועלות תחתיהWindows 7מהמונחים המיוחסים למערכת 
 .  שיאפשר לך להשתמש במחשב באופן נכון, זהבנספחמוקדש ההסבר 
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 שפת הממשק

זו גם . שפת הממשק הינה השפה שבה מערכת ההפעלה מציגה את עצמה לעיני המשתמש
, )ברירת המחדל(ת להיות אנגליהשפה יכולה . שפת ההוראות וההודעות שלה למשתמש

יכולות , כמו מעבד התמלילים למשל, התוכניות השונות. צרפתית ועוד, רוסית, ערבית, עברית
 . על פי ההגדרות שנקבעו, אנגלית או כל שפה אחרת, לקלוט ולהציג טקסטים בעברית

, מתםלעו. יותרלהם אשר מובן , ממשק בעבריתבארץ המשתמשים הביתיים וילדים מעדיפים 
 .משתמשי מחשב מנוסים מעדיפים ממשק באנגלית

לנוחות המשתמשים , בספר מופיעות גם בעברית וגם באנגליתרבות פקודות ואפשרויות    !שים לב

 .באנגליתבממשק 

 שימוש בעכבר

סעיף זה מיועד למשתמשי מחשב חדשים שאינם מכירים את הפעולות שניתן לבצע על ידי 
 :שובים ביניהם הח.Windowsהעכבר בסביבת 

הייצוג (הינה הזזת העכבר באופן שמציב או ממקם את הסמן ,  על אובייקטהצבעה •
ייקט בהאו. מעל האובייקט) רוב בצורת חץל, הוויזואלי של מיקום העכבר על המסך

 .ועוד, מקום ריק לכתיבה, )מלבן מקווקו(לחצן , סמל, שורה כתובה, יכול להיות תמונה

ת הצבת הסמן מעל האובייקט ולחיצה יחידה מהירה על לחצן כולל, אובייקט עללחיצה  •
 ). על פי ברירת המחדל(השמאלי , העכבר הראשי

כוללת הצבת הסמן מעל האובייקט ושתי לחיצות מהירות ,  על אובייקטלחיצה כפולה •
 . כפולה-ניתן להגדיר את המהירות שבה שתי לחיצות רצופות ייחשבו ללחיצה. ברצף

כוללת הצבת הסמן מעל האובייקט ולחיצה בודדת על לחצן , בייקטעל אולחיצה ימנית  •
 שמכיל רשימה של תפריט קיצורפעולה זו גורמת להצגת . הימני, העכבר המשני

כדי לבחור בפעולה הרצויה יש . פעולות שבאפשרותך לבצע על האובייקט שלחצת עליו
 . על האפשרות המתאימה בתפריט הקיצור) כמובן, בעכבר(ללחוץ 

לחיצה על לחצן העכבר , כוללת הצבת הסמן מעל האובייקט,  של אובייקטירהגר •
, הזזת העכבר עם האובייקט עד שהוא מגיע למיקום המבוקש, השמאלי והחזקתו לחוץ

 .ושחרור לחצן העכבר

 . לוח הבקרהניתן לשנות את תפקוד הלחצנים בעכבר ולהתאים אותם לטעם אישי באמצעות 
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 עבודה עם חלונות

את החלון . חלונותהמידע מוצג במסגרת , Windows 7ובהן , ת ההפעלה הוויזואליותבמערכו
 אשר כוללת מסגרתכל חלון מתוחם ב. ניתן להציג על מלוא שטח המסך או על חלק ממנו

כאשר החלון אינו מוצג על . מידע על תוכן החלון ובקרים שמשמשים לשליטה בתוכן החלון
או אפשר לגרור את גבולות ,  ידי לחצן שבחלקו העליוןניתן להגדילו על, מלוא שטח המסך

 . המסגרת שלו לכיוון הרצוי

 או , אשר משמשת להצגת הייעוד של החלוןשורת הכותרתבראש כל חלון יש תיבה שנקראת 
ניתן לשנות , כאשר החלון אינו מוגדל למסך מלא. שמוצג בה שם התוכנית שפועלת במסגרתו

בלחצן לחץ , כדי לגרור את החלון. רירת שורת הכותרת שלומסך על ידי גהאת מיקומו על 
 . לחצן העכבראת ר שחרור אל המקום הרצוי וגר, העכבר השמאלי על הכותרת והחזק

 

 

 פנקס רשימותזהו חלון של התוכנה . בתמונה השנייה מוצג החלק העליון של חלון מסוג אחר
 כדי לציין  שםללאשבכותרת נאמר שים לב . שמאפשרת כתיבת טקסטים ללא עריכה כלשהי

 . טרם נקבע שםפנקס רשימות שעומד להיכתב על ידי שלקובץ

של ) בממשק באנגלית, או הימני(בקצה השמאלי 
, מזערשורת הכותרת ניתן למצוא את הלחצנים 

 מזער לחץ על לחצן. סגור ושחזר/הגדל
)Minimize ( כדי לכווץ את החלון ללחצן בשורת המשימות שלWindows 7 ) פעולה זו

) Restore (שחזרשיכול להיות גם ) Maximize (הגדללחץ על לחצן ; )מזעור החלוןנקראת 
או על חלק ממנו ) הגדלת החלון(כדי לבחור אם להציג את החלון על מלוא שטח המסך 

 שורת הכותרת
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אם החלון משמש להצגת תוכנית . כדי לסגור את החלון) Close (סגורולחץ על ; )שחזור חלון(
  .סגירת החלון עשויה לגרום ליציאה מהתוכנית או לסגירת הקובץ, או קובץ

או סוג אחר של ייצוג ויזואלי  סרגל כלים ,שורת תפריטיםשורת הכותרת תמצא לעתים תחת 
 .  על פי תוכן החלוןWindows 7שניתן להעביר למערכת ) פקודות(של ההוראות 

 

למטרה זו מוקדשים לחצני . ורה בחלונותתנועה קדימה ואח: הפעולות שעליך להקפיד עליהן
 . שבצד ימין של כותרת החלון)התקדם (= ושמאלה)חזור(= ימינה החיצים

 

 תסגור את החלון -  משמאל שבקצה השני של כותרת החלוןXכאשר תלחץ על סמל    חשוב

 ! מהנושא שאתה עוסק בו ותצא

 סרגל כליםשורת תפריטים                  



 245    הפעלת המחשב למשתמשים חדשים :1 נספח 

או /ובתחתיתו סרגלי גלילה אנכי ויופיעו בצידו , כאשר החלון קטן מכדי להציג את כל התכנים
סרגל הגלילה האנכי משמש להזזת התכנים . אשר משמשים להזזת התכנים שבחלון, אופקי

 :באופן הבא, בעוד שסרגל הגלילה האופקי משמש להזזת התכנים מצד לצד, מעלה ומטה

לחיצה על אחד מהחצים שבשני הצדדים של סרגלי הגלילה גורמת להזזת התוכן שורה  •
 . או עמודה אחת בכיוון המתאיםאחת 

מספר גורמת להזזת התוכן ב) אך לא על תיבת הגלילה(לחיצה ישירה על סרגל הגלילה  •
 . שורות כגודל החלון

 .גרירת תיבת הגלילה מאפשרת להזיז את התוכן במהירות גבוהה •

.  ניתן לדעת מהו המיקום הנוכחי בתוכן המוצג,לפי המיקום של תיבת הגרירה על הסרגל
זהו סימן שהתוכן אשר מוצג , כאשר תיבת הגלילה נמצאת בערך במרכז סרגל הגלילה, דוגמהל

 . בחלון נמצא בערך במרכז המסמך

  ובחירת אפשרויותפקודות למחשבמתן 

הוראות אלו . העבודה במחשב מחייבת העברת הוראות אשר אומרות למחשב מה עליו לעשות
, יש פקודות פשוטות שהעברתן מתבצעת על ידי לחיצה על פריט בתפריט. פקודותנקראות 

כאשר מערכת . )2ראה נספח  (לחיצה על לחצן בסרגל הכלים או הקשת שילוב מקשים במקלדת
היא מציגה חלונית קטנה שנקראת , ההפעלה צריכה לקבל מידע נוסף על אופן ביצוע הפקודה

חלוניות אלו משמשות להצגת מערך אפשרויות אחד לעתים . שיח-תיבת דו או חלונית משימות
אך לעתים הו מורכבות ביותר וכוללות מספר שכבות של אפשרויות שבאמצעותן אתה , בלבד

הזנת המידע מתבצעת תמיד , בכל מקרה. יכול לכוונן את הפקודה שברצונך להעביר למערכת
 :תפים האלהוכל התיבות והחלוניות כוללות חלק מהמרכיבים המשו, באותו אופן

הן , שיח רבות מכדי להציגן בחלון אחד-כאשר האפשרויות שבתיבת הדו. כרטיסיות •
) לשונית(השם לחיצה על תווית . מקובצות בצורה הגיונית במספר כרטיסיות נפרדות

 . של כרטיסייה גורמת להצגת האפשרויות שבכרטיסייה זו

 אישורלחצן : ני פקודהשיח כוללות לפחות שני לחצ-רוב תיבות הדו. לחצני פקודה •
לחיצה על אחד .  שמשמש לביטול הפקודהביטולולחצן , שמשמש לאישור ביצוע לפקודה

, לעתים מופיעים לחצנים נוספים. שיח-משני הלחצנים האלה גורמת לסגירת תיבת הדו
. שיח- אשר משמש להחלת השינויים מבלי לסגור את תיבת הדוהחלכמו למשל לחצן 

-על הלחצן מציינות שלחיצה על אותו לחצן גורמת לפתיחת תיבת דו(...) שלוש נקודות 
 במקום לחיצה על Enterניתן להקיש , כאשר גבול כהה מופיע מסביב ללחצן. שיח נוספת

 . לחצן העכבר כדי לבצע את הפקודה שמיוצגת על ידי אותו לחצן

יד כל ל.  לבחור רק באחת מהןאפשרויות אשר ניתן יש כמה לעתים. לחצני אפשרות •
לחיצה על לחצן אפשרות ). עיגול קטן (אחת מהאפשרויות מופיע לחצן אפשרות 
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הנקודה בעיגול מציינת את האפשרות שנבחרה . גורמת להופעת נקודה בתוך העיגול
לחיצה על אפשרות , רק אפשרות אחת מהקבוצהבדרך כלל מכיוון שניתן לבחור . 

 . ן מהאפשרות הקודמת שנבחרהאחרת וסימונה בנקודה גורמת גם להסרת הסימו

מבלי שתהיה לכך השפעה על , ליד אפשרויות שניתן לבחור או לבטל. תיבות סימון •
לחיצה על תיבת סימון ריקה ). ריבוע קטן (מופיעה תיבת סימון , אפשרויות אחרות

 מופיע בתוך תיבת סימן , לאחר הלחיצה; גורמת לבחירת האפשרות שהיא מייצגת
לחיצה נוספת על תיבת . או פעילה , כל לדעת שאפשרות זו מסומנתהסימון כדי שתו

תיבות סימון .  ולסימון שהאפשרות אינה פעילההסימון גורמת להסרת הסימן 
תוכל , שיח כלשהי מכילה מספר תיבות סימון-אם תיבת דו; פועלות באופן עצמאי

  .ונךבהתאם לרצ, חלק מהן או לא לסמן אף אחת, אחת מהן, לסמן את כולן

ההקלדה מתבצעת בתיבת , כמו למשל שם קובץ,  בעת הזנת נתונים.תיבות טקסט •
או להקליד , עליך לסמן את הרשומה ולמחוק אותה, כדי להחליף רשומה קיימת. טקסט

 . הטקסט המסומן) על(טקסט חדש במקום 

האפשרויות הזמינות מוצגות , כאשר עליך לבחור מבין מספר אפשרויות. תיבות רשימה •
כאשר מספר האפשרויות הזמינות גדול מכדי להציגו בתיבת . עתים בתיבת רשימהל

הבחירה מתבצעת תמיד על ידי , בכל מקרה. מתווסף לתיבה סרגל גלילה, הרשימה
 . האפשרות הנבחרת ברשימה מסומנת. לחיצה על האפשרות הרצויה ברשימה

תים ברשימה האפשרויות מוצגות לע, כדי לחסוך בשטח. תיבות רשימה נפתחות •
בקצה . רשימה נפתחת סגורה נראית כמו תיבת טקסט שמציגה אפשרות בודדת. נפתחת

השמאלי של התיבה מופיע חץ מטה אשר לחיצה עליו גורמת להצגת רשימה של 
לאחר . כדי לבחור באחת מהאפשרויות עליך רק ללחוץ עליה. אפשרויות נוספות

 . ת בתיבההרשימה נסגרת והאפשרות הנבחרת מוצג, הלחיצה

תיבה משולבת הינה מיזוג של תיבת טקסט ותיבת . )Combo boxes(תיבות משולבות  •
בתיבה מסוג זה ניתן להקליד את הנתונים באופן ישיר או לבחור .  נפתחתרשימה

 . אפשרות מתאימה מהתיבה הנפתחת

, )בדרך כלל מספרים(כאשר תיבת טקסט חייבת להחיל ערך מסוג מסוים . תיבות טווח •
את הערך . בקצה השמאלי של התיבה) מעלה ומטה(תכן שתבחין בצמד לחצני חצים יי

 ,שמופיע בתיבה משולבת ניתן לשנות גם על ידי סימון הערך הנוכחי והקלדת ערך חדש
 . וגם על ידי לחיצה על אחד מהחצים כדי להגדיל או להקטין את הערך המספרי

 על ידי המיקום של הגררה על סרגל הגדרות מסוימות מיוצגות ).slider(מחוון /גררה •
-או ימינה, למטה- למעלה יש לגרור את הגררה,כדי לשנות את הערך. אופקי או אנכי

 .שמאלה
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לחיצה על קישור בחלון עשויה לגרום לפתיחת חלון חדש או להצגת מידע . קישורים •
קו תחתי מתווסף , כאשר הסמן נמצא מעל קישור. שמאוחסן במחשב או באינטרנט

 . ואילו סמן העכבר הופך לסמל של יד, ור וצבעו הופך כחלחללקיש

שיח על ידי הזזת לחצן העכבר וגם -ניתן לעבור בין האפשרויות השונות שבתיבות דו
 . Tabבאמצעות מקש 

 תיבות הודעה

 מציגה בפניך תיבת הודעה או תיבת אזהרה כאשר לא ניתן להשלים Windows 7מערכת 
, מחיקת קבצים(עולה שעלולה להיות מסוכנת או בלתי הפיכה או כאשר יש לאשר פ, פקודה
לחץ .  כדי לאשר את קבלת ההודעה ולהמשיך בביצוע הפקודהכן או אישורלחץ ). למשל
 .  כדי לסגור את תיבת ההודעה ולבטל את הפקודהלאאו ביטול 

עצור . או לעשות שינוי כלשהו במערכת ההפעלה, תוכניותאו אל תמהר למחוק קבצי נתונים 
 !וחשוב שנית

 םסימון תיקיות וקבצי

אתה צריך להסיק . יוצגו לפניך תיקיות וקבצים בצורה מפורשת בשמם, בכל החלונות שתראה
" מראה מקום" יש צורך להציג לעתים. על פי הפריסה בחלון את המבנה ההיררכי שלהם

אתה מקבל רשימה . ש מידעכמו במקרה של בקשה שלך לחיפו,  או של קובץתיקיהבדיסק של 
 בדוגמה זו חיפשנו את המילה. שביקשת) הטקסט(של מקומות שבהם נמצאה מחרוזת החיפוש 

"Windows."  
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 .הבה ננסה להבין את הכיתוב במרכז חלונית התוכן שמשמאל
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 או  האתר באינטרנטאו שםהקובץ שם , תיקיהבשורה הראשונה של כל פריט רשום שם ה
 הבה נסביר זאת בקריאה.  בשורה השנייה היא מראה המקום הרצוי.טרוניהודעת דואר אלק

 :משמאל לימין

C:\  הכינוי של כונן הדיסק המקומי הראשי. 

Users\ או  tsur.HOD-AMI\ הרשומהתיקיהה.  תיקיותשמות '  וכדמשתמשים\ או  
זו שמימין נמצאת מתחתיה וזו שמימינה מתחתיה , בשמאל היא הראשונה בהיררכיה

 . בהיררכיה

 .או בשם קובץ, בשם הודעת דואר, תיקיההרישום מסתיים בשם , לפי העניין

 . שיטת רישום זו אינה ייחודית לפעולת החיפוש אלא שדוגמה זו הייתה הנוחה ביותר להצגה
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  22  נספחנספח

  שיםשים מק מקייקיצורקיצור

במקום לבחור באמצעות העכבר את .  במחשבקל על המשתמש להיםיועד מקשים מיקיצור
  רביםיש קיצורי מקשים. מקשים במקלדתמקש או על צירוף על אפשר להקיש , הפקודה

 .גזירה והדבקה, כמו העתקה, שישמשו אותך גם בתוכנות מיקרוסופט אחרות

. סמל חלונותעליו מצויר ש במקלדת הוא המקש) WLK )Windows Logo Key: שים לב
 . בצד שמאל למטהAlt- לCtrlבין בדרך כלל נמצא הוא 

 

 כדי  הקש

Ctrl + C להעתיק את הפריט הנבחר 

Ctrl + X לגזור את הפריט הנבחר 

Ctrl + V להדביק את הפריט הנבחר 

Delete למחוק את הפריט הנבחר ולהעבירו לסל המיחזור 

Shift + Delete למחוק את הפריט הנבחר מבלי להעבירו לסל המיחזור

F2 לשנות את שם הפריט הנבחר 

Shift + לבחור מספר פריטים בחלון חץ 

Ctrl + A או במסמךלבחור את כל הפריטים בחלון  

F3 או WLK + F  או קובץתיקיהלחפש  

Alt + Enter להציג את המאפיינים של הפריט הנבחר 

F4 סייר  רשימת שורת הכתובות בחלון להציג אתWindows 

Alt + סייר  הנוכחית בחלון תיקיהלהציג את תיקיית האם של ה חץ מעלה

Windows 

End לעבור לסוף החלון הנוכחי 

Home לעבור לתחילת החלון הנוכחי 

Ctrl + Esc או WLK לפתוח או לסגור את תפריט התחלה 



 251    שים מקי קיצור:2 נספח 

 כדי  הקש

Alt + Tab םלעבור בין החלונות הפתוחי 

Alt + Esc לעבור בין הפריטים בסדר שבו הם נפתחו 

WLK + D להציג את שולחן העבודה 

WLK + M למזער את כל החלונות 

WLK + Shift + M  לשחזר את הגודל המקורי של כל החלונות הממוזערים 

WLK + E  מחשב"לפתוח את חלון" 

WLK + L לנעול את המחשב 

WLK + U  הגישהנוחות לפתוח את מרכז 

WLK + Tab  לעבור בין התוכניות באמצעותWindows Flip 3D 

Shift + F10 לפתוח תפריט קיצור עבור הפריט הנבחר 

Ctrl + WLK + F לחפש מחשבים ברשת 

או לעבור לתיקיית , )אם היא מורחבת( הנבחרת תיקיהלצמצם את ה חץ ימינה
 .האם שלה

או לעבור לתיקיית , )נה מורחבתאם אי( הנבחרת תיקיהלהציג את ה חץ שמאלה
 המשנה הראשונה

 

 

 שיח או בחלונית המשימות-הקש                          כדי לבצע את הפעולה הבאה בתיבת הדו

לסמן או לבטל את הסימון כאשר האפשרות הפעילה היא תיבת  Spacebar  רווח
סימון

לחצני ת לבחור לחצן כאשר האפשרות הפעילה היא קבוצ מקשי החצים
אפשרויות

Ctrl + Tab לעבור לכרטיסייה הבאה

Ctrl + Shift + Tab לעבור לכרטיסייה הקודמת

Tab לעבור לאפשרות הבאה 

Shift + Tab לעבור לאפשרות הקודמת 
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 כדי לבצע הקש                          

WLK + טים לקדמת המסך 'העברת כל הגאדג רווח 

WLK + G טים 'מעבר מחזורי בין הגאדג 

Tab  לחצנים( פקדיםמעבר מחזורי בין( 

 

 Windowsנגן המדיה של פעולה בחלון כדי לבצע  הקש

Ctrl + M להציג או להסתיר את שורת התפריטים 

Ctrl + 2לעבור למצב מעטפת 

 בעת Shiftלחיצת 
 הכנסת תקליטור לכונן

 השמעה אוטומטית של התקליטור/למנוע הפעלה

 

 :רשימה חלקיתלהלן . Windowsגלריית התמונות של  מיועדים לשירות רבים מקשיםקיצורי 

 Windowsגלריית התמונות של פעולה בחלון כדי לבצע  הקש

Ctrl + F  לתיקון התמונהתקןלפתוח את חלונית  

Ctrl + P להדפיס את התמונה הנבחרת 

Enter להציג את התמונה הנבחרת על מסך מלא 

Ctrl + I  פרטיםלפתוח או לסגור את חלונית 

Ctrl + . (נקודה) לסובב את התמונה עם כיוון השעון 

Ctrl + , (פסיק) לסובב את התמונה נגד כיוון השעון 

F2 לשנות את שם הפריט הנבחר 

(+)סימן פלוס   להגדיל את התמונה או לשנות את גודל התמונה הממוזערת  

)-(סימן מינוס   להקטין את התמונה או לשנות את גודל התמונה הממוזערת 

 להעביר את הסימון לפריט הקודם חץ שמאלה

Page Up המסך הקודם 

Page Down המסך הבא 
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 Windowsשל בחלון עזרה ותמיכה פעולה כדי לבצע  הקש

Alt + C להציג תוכן עניינים 

Alt + N  לפתוח את תפריטConnection Settings 

F10 להציג את תפריט אפשרויות 

Alt +  שמאלי חץ  לחזור לנושא הקודם 

Alt +  ימניחץ  )אם כבר נצפה(לעבור לנושא הבא  

Alt + A להציג דף תמיכה ללקוח 

Alt + Home זרה והתמיכה של להציג את דף הבית של מרכז העWindows 

Home לדלג לתחילת הנושא הנוכחי 

End לדלג לסוף הנושא הנוכחי 

Ctrl + F לבצע חיפוש בנושא הנוכחי 

Ctrl + P להדפיס את הנושא הנוכחי 

F3  לעבור לתיבהSearch 
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  33נספח נספח 

  מונחיםמונחיםמילון מילון 

 .Windows 7כמשתמש במערכת ההפעלה , רשימת מונחים שעשויים להיות חדשים לךלפניך 

Activating -דרך , לאשראמצעי אבטחה שמחייב אותך זהו .  הפיכת העותק לפעיל
 שברשותך Windows 7שעותק ,  ימים מהשימוש הראשון30תוך בהאינטרנט או דרך הטלפון 

 . אכן מקורי

ActiveX control -  בקרתActiveX .לרכיבי תוכנה לתקשר זה עם ותטכנולוגיות שמאפשר 
 . םשפת התכנות אשר שימשה ליצירתללא תלות ב, זה בסביבת רשת

Address Bar - סייר  בחלון. שורת כתובתWindows) Windows Explorer( , תיבת זו
, Windowsהנתיב מופיע סמל בתחילת .  הנוכחיתתיקיהאל הטקסט שמכילה את נתיב הניווט 

לחיצה על חץ כלשהו מציגה את רשימת כל תיקיות . חצים בים שמופרדתיקיותואחריו שמות 
שורת הכתובת , Windows Internet Explorerבחלון .  שלפני החץתיקיההמשנה הכפופות ל

 . הינה תיבת טקסט שמשמשת להצגת הכתובת של דף האינטרנט הנוכחי

Administrative privileges -סיווג הגישה הגבוה ביותר שיכול להיות .  מנהל הרשאות
מנהל מחשב יכול לבצע פעולות אשר משפיעות על המחשב ועל כל . לחשבון משתמש

 תנאי הכרחי לביצוע פעולות שמשפיעות ן מנהל ההרשאות. חשבונות המשתמש הפעילים בו
 . על הגדרות האבטחה של המחשב

ADSL - של חיבור מהיר לאינטרנט שמבוצע דרך קווי טלפון רגיליםסוג . קו דיגיטלי ;
 ). broadband (רחב-חיבור פסגם נקרא לעתים 

Aspect ratio -  היחס ; מחשבתוכנה בבהקשר של התצוגה והגרפיקה של . רוחב-גובהיחס
 . בין הגובה שלהלבין רוחב התמונה או שטח התמונה 

Audio Description - גישות של תוכנית נ. תיאור שמעWindows 7ת להוספת  אשר משמש
 . בתנאי שקובץ הווידאו תומך באפשרות זו, וידאו במהלך הצגתםקריינות נלוות לקטעי 

Autorun file - תוכנת התקנה בעת  של תהפעלה אוטומטיקובץ . קובץ הפעלה אוטומטית
ץ הפעלה  שמכילה קובתיקיה או בעת פתיחת ,הכנסת תקליטור ההתקנה לכונן התקליטורים

 . אוטומטית
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Background tabs - בעת גלישה באמצעות כרטיסיות בסביבת . כרטיסיות רקעInternet 
Explorer ,באופן שמאפשר את המשך ,  משמשת לפתיחת דפי אינטרנט ברקעכרטיסייהה
 . בקדמת המסךהפעילה  כרטיסייההצגת ה

Backing up - נתוני מחשב לשם שמירתם  תוכנות ותהליך יצירת עותקים של קבצי. גיבוי
קריסת ,  התקפת וירוסשלכדי שיהיה ניתן לשחזר אותם במקרים , ת אחרדיהדיסק אחר או במב

 .  או כל אירוע אחר שעלול לגרום לאובדן מידע,שריפה, גניבת מחשב נייד, דיסק קשיח

Bitmap (BMP) - מבנה נתונים בזיכרון אשר משמש לאחסון תמונות בתור . מפת סיביות
  .בשונה מתצוגות וקטור, או פיקסלים, מיוצגות על ידי נקודות אלו תמונות. סף של סיביותאו

Blog - קיצור של . בלוגWeblog . זהו אתר אינטרנט אישי שמטרתו שיתוף מידע ורעיונות
  . למשלמנים אישייםכמו יו, ישנם סוגים רבים של בלוגים. עם משתמשי אינטרנט אחרים

Browser - כגון ,  באינטרנט)מעבר בין דפים(גלישה כנה לתו. דפדפןInternet Explorer . 

Browsing - או קובץתיקיה, למשל,  לבחורכדי במחשב או ברשת תיקיותין ניווט ב. עיון .  

Burning - לתקליטור , כמו למשל תמונה או קובץ שמע, העתקת קובץ. צריבה)CD / DVD .( 

Byte - אחדיחידת מידע שמקבילה לתו. תבי  . 

Cable - מהירות הגישה . סוג של חיבור אינטרנט בפס רחב שפועל דרך תשתית הכבלים. כבל
 .  ואף יותר)Mbps(יה י לשנתבי- מגה10-תלויה במספר גורמים ויכולה להגיע ל

Caching - או אחסון דף אינטרנט בכונן , תהליך אחסון מידע בזיכרון המחשב. אחסון מטמון
 . רת שליפה מהירה במועד מאוחר יותרלמט, הקשיח של המחשב

CD key - שיון השימוש במוצריצירוף של אותיות ומספרים לזיהוי ר. מפתח תקליטור 
 . תוכנה

Clicking - הלחצן השמאלי, בדרך כלל,  ושחרור של לחצן העכברלחיצהפעולת . לחיצה . 

Command - הוראה למערכת ההפעלה של המחשב. פקודה . 

Compressing - כמו למשל קובץ או הודעת ,  פעולה להקטנת הנפח של נתונים.יווץכ
  .שליחה באינטרנטכדי שיתפוס פחות שטח בזיכרון המחשב או פחות רוחב פס בעת , תקשורת

Computer system - וכל מערכת הפעלה , כלול המחשב הכולל חומרהמ. מערכת מחשב
 . התוכנות והציוד ההיקפי הנחוצים להפעלתו

Content pane - תיקיהמשמשת להצגת קבצים ותיקיות שמאוחסנים ב. חלונית תוכן 
 . הנוכחית או בהתקן האחסון הנוכחי

Context menu - מופיע בעת תפריט שמשתנה בהתאם להקשר הנוכחי ואשר. תפריט קיצור 
 .לחיצה ימנית על פריט
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Credentials - לתחום שם המשתמש והסיסמה שיש להזין כדי להתחבר. פרטי משתמש 
)domain( ,או כל מיקום מאובטח אחרתיקיה, אתר אינטרנט  . 

Defragmentation - מאוחסנים בכונן הקשיח לקבוצות ש הנתונים ארגוןתהליך . איחוי
 . כדי לשפר את מהירות הגישה לקבציםרציפות 

Desktop - מסך המחשב שמדמה שולחן עבודה ממשי באמצעות משטח . שולחן עבודה
 . יטיםסמלים ותפר

Desktop shortcuts - ראה. קיצורי שולחן עבודה Shortcut. 

Device driver - רכיב תוכנה שמאפשר תקשורת בין מערכת המחשב וההתקן. מנהל התקן 
 . )'קו תקשורת וכד, פקס, מדפסת(

DHCP server -  שרתDHCP . מחשב שמפעיל את השירותMicrosoft DHCP , אשר
 . פי הצורך לIPמאפשר לשנות כתובות 

Dialog box - חלון שכולל לחצנים ואפשרויות שונות אשר משמשים . שיח-תיבת דו
 . להשלמת פקודה או מטלה כלשהי

Dial-up connection - חיבור בין שני מחשבים באמצעות שני מודמים וקו . חיבור קווי
ת בתור שאליו נרשמ) ISP(ספק שירותי האינטרנט אחר נמצא אצל המחשב ה. טלפון רגיל

 . משתמש

Disc Cleanup - אחסון בכונן הקשיח על ידי יתוכנית שמשמשת לפינוי שטח. ניקוי דיסק 
; כיווץ קבצים ישנים; קבצים זמניים וקבצים לא מקוונים, מחיקת קבצי תוכניות לא נחוצים

 .אל תעשה זאת אם אינך בטוח בפעולתך:  אזהרה.חזוריוריקון סל המ

Disk Defragmenter - תוכנית אשר סורקת את כל המידע שמאוחסן בכונן . חה דיסקמא
איחוי הדיסק תורם לשיפור מהירות . הקשיח ומאחה קבצים מקוטעים ליחידות מגובשות

 . הגישה לקבצים ויוצר שטח זיכרון נוסף לאחסון קבצים חדשים

DNS - Domain Name System -מערכת הירארכית שכוללת .  מערכת שמות תחום
המשתמש מזין כתובת . באינטרנט) hosts( של מחשבים מארחים IP תחום וכתובות כתובת שם
 .  מספריתIPאשר מתורגמת באופן אוטומטי לכתובות , שם תחום

Docking - במקום רצוירגל כלים שמקבעת את מקומו של ספעולת . עגינה .  

Domain - התקני חומרה שרתים ו,  מחשבים-של משאבים ) לא פיזית(קבוצה לוגית . תחום
 . Microsoft Windows Server אשר מנוהלת באופן ריכוזי דרך שרת , בסביבת רשת-אחרים 

double-clicking - שתי לחיצות רצופות ומהירות על לחצן העכבר העיקרי . לחיצה כפולה
 . כדי להעביר פקודה למחשב
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Dragging - קת לחצן העכבר החז, יו המסך על ידי לחיצה עלבחלוןהעברת פריט . גרירה
 . העברת הפריט למיקום הרצוי ושחרור הלחצן, לחוץ

DSL - Digital Subscriber Line -כמו .  קו מנוי דיגיטליADSL . סוג של חיבור מהיר
 ). broadband (רחב-חיבור פסלעתים מכונה גם ; לאינטרנט שמבוצע דרך קווי טלפון רגילים

Dynamic link library (DLL) - אפשרות של מערכת ההפעלה .דינמי-רשוספריית קי 
 אשר נטענים רק ,DLLהפעלה בתור קבצים עם סיומת רוטינות אשר מאפשרת אחסון של 
 . כאשר התוכנית צריכה אותם

Executable file - קבצים עם סיומת . קובץ תוכנית. קובץ הפעלהexeהינם קבצי הפעלה  . 

Filter Keys - צעותה ניתן להורות למערכת  אפשרות מקלדת שבאמ.מקשי סינוןWindows 
  .ת המקשחזרקצב או להאט את , להתעלם מהקשות קצרות או הקשות שחוזרות על עצמן

Fragmentation - חלקים שונים של קובץ תהליך הכתיבה בדיסק שגורם לפיצול . קיטוע
 . איחויהפעולה לתיקון המצב היא .  והאטת הפעילותבמספר מיקומים בכונן הקשיח

Gadget - כמו למשל השעה הנוכחית, משמשת להצגת מידע עדכניתוכנית ש. ט'גאדג . 

GIF - Graphics Interchange Format .משמש להעברה מקוונת פורמט קבצי גרפיקה ש
 .  צבעים256תמונה שמאוחסנת בפורמט זה יכולה להכיל עד . של תמונות

GB - Gigabyte - תיםאו בערך מיליארד ב, תבי-מגה 1024 -מידת נפח בדיסק . בית-גהי'ג . 

Group - חברים חשבון שמכיל חשבונות נוספים שנקראים .קבוצה) members .(ההרשאות 
 .והזכויות שניתנים לקבוצה תקפים לכל החברים בה

GUI - Graphical User Interface -ממשק משתמש שכולל .  ממשק משתמש גרפי
 . סמלים ותפריטים,  ויזואליים כגון שולחן עבודהמרכיבים

hacker - במחשב באמצעים לא ולנתונים לתוכניות גשת מנסה למי ש. פורץ מחשבים. האקר
 . על ידי החדרת וירוס למערכתכמו  קרובות מתוך כוונה לפגוע לעתיםו, חוקיים

Hardware - מדפסותכמוקפי כולל ציוד הי, הרכיבים הפיזיים של מערכת המחשב. חומרה  ,
 . מודמים והתקני עכבר

Home Page - הדף הראשון , באופן אוטומטי בעת הפעלת הדפדפןשמוצג דף זהו ה. דף בית
 . אתרי אינטרנטהמוצג ב

Hyperlink - קישור שמופיע בטקסט או באובייקט גרפי ומשמש למעבר . קישור-היפר
 . למסמך אחר או לדף אינטרנט, למיקום אחר במסמך

Icon - תמונה קטנה שמופיעה על המסך ומייצגת אובייקט שאיתו המשתמש יכול לעבוד. סמל .
 . למשתמש לשלוט בחלק מפעולות המחשב מבלי להשתמש במקלדתמסייעים הסמלים 
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IM - Instant Massaging -מערכת תקשורות אלקטרונית בזמן אמת.  הודעות מיידיות, 
 . י הקלדת הודעות בחלון שמופיע על מסך המחשבעם אנשי קשר על יד" לשוחח"אשר מאפשרת 

Information Bar - שורה זו מופיעה בראש חלונית התוכן שבחלון . שורת מידעInternet 
Explorer  פגוע בשלמות התוכנהפעולות אשר עשויות לכדי לספק מידע בעת ביצוע.  

Input language - ירת השפות משמשת לבח אשר בלוח הבקרהאחת ההגדרות . שפת קלט
 . של המקלדתקביעת הפריסה שניתן להקליד ו

IP address -  כתובתIP . ברשתמחשבים סיביות אשר משמשת לזיהוי 32כתובת של  
  .ייחודיתלכל מחשב יש כתובת . האינטרנט

ISDN . חברת הטלפונים . פס גבוה-ברוחבקו טלפון דיגיטלי שמשמש להתחברות לאינטרנט
 .המתקשר וגם בצד המקבל גם בצד ISDNקו מתקינה 

ISP - Internet service provider - חברה אשר מספקת שירותי . ספק שירותי אינטרנט
 . בתי עסק וארגונים, חיבור לאינטרנט למשתמשים פרטיים

JPEG - Joint Photographic Expert Group . כיווץ תמונות צבעוניות או למנגנון
 . jpeg או jpgה הינה  זפורמטהסיומת של קבצים ב. לבן-שחור

Keyboard shortcuts - גורמת לביצוע מהיר של םשילוב מקשים שהקשת. קיצורי מקלדת 
 . בתפריטיםדבר חוסך מהמשתמש ביצוע פעולות ה. פעולה כלשהי

KB - Kilobyte - תים ב1000 -או בקיצור , תים ב1024 -נפח אחסון נתונים . תבי-קילו. 

LAN - Local Area Network -הוא נתיב , השרת, אחד מהמחשבים.  רשת מקומית
 . החיבור אל רשת האינטרנט

License terms - ספקבין להתנאים שמגדירים את הסיכום החוקי בינך . שיוןיר תנאי 
  .שיוןילהסכים לתנאי הרכדי להתקין ולהפעיל צריך . אחריות היצרןהשימוש ו תנאי, התוכנה

Local printer - ולא דרך רשתפסת שמחוברת ישירות למחשבמד. מדפסת מקומית  . 

Local/locally - הקצה של משתמשמונח שמתייחס למחשב . באופן מקומי/מקומי . 

Locking - חסימת הגישה לשולחן העבודה שלך במערכת . נעילהWindows בפני אנשים 
 . הנעילה יעילה במיוחד כאשר חשבון המשתמש שלך מאובטח באמצעות סיסמה; אחרים

Logging off - ללא פגיעה באחריםרשת התהליך ניתוק המחשב מ. תהתנתקו.  

Logging on - ההתקשרות של מחשב לרשת המקומית או לשרת תהליך . התחברות
  .באינטרנט

Magnifier - או זכוכית מגדלת Microsoft Magnifier. תוכנית נגישות לפתיחת חלונית 
 .מיועד לכבדי ראייה. ן העכברשל שטח המסך שתחת לסמ) X9(שמציגה הגדלה 
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Mapping a drive - תיקיהתהליך הקצאת אות כונן למחשב מסוים או ל. מיפוי כונן 
  .רשתמחשב או במשותפת ב

MB - Megabyte -בתים מיליון -ובקיצור , בתים לאחסון מידע- קילו1024. תבי- מגה . 

Menu Bar - ים שוניםתפריטשמאפשר לפתוח סרגל הכלים . שורת התפריטים . 

Microsoft Narrator -  תוכנית נגישות שמשמשת להמרת הכיתוב על המסך לשמע קולי
  .מיועד לכבדי ראייה.  ועודשיח-דובתיבות אפשרויות , כדי להקריא הפקודות בתפריטים

Microsoft Paint . ניתן ליצור תמונות צבעוניות או . פשוטים ומורכביםתוכנית לציורים
  .gif או jpgקבצי ולהשתמש ב, bitmapכך לשמור אותן בתור קבצי ואחר , לבן-שחור

Microsoft Windows Firewall -  חומת אש שלMicrosoft Windows . חומת אש
-מטרתה להגן על המחשב מפני תוכנות מסוכנות ותקשורת בלתי ההפעלה שמובנית במערכת

 . רצויה

Microsoft Windows Update .וממליץ על עדכוני , מחשבכלי עזר אשר סורק את ה
 . באופן אוטומטייכול גם להמשיך ולבצע את העדכון . אם טרם נעשו, התוכנות הזמינים

Middleware - בין שני יישומים נפרדים גישור סוג של תוכנה שמשמש ל. תוכנת תווך
 . או יותר) תוכניות או יישומי מערכת(

Modem - המודם .  דרך קו טלפוןנתוניםל שמאפשר שליחה וקבלה שתקשורת התקן . מודם
  . להיפך-ובקליטה המשדר מתרגם את נתוני המחשב הדיגיטליים לאותות אנלוגיים 

Mouse Keys - שמאפשרת שליטה בסמן  מערכת ההפעלהתוכנית נגישות של. מקשי עכבר 
 . העכבר באמצעות מקשי החצים של המקלדת

Navigation pane - בעת ; התיקיותוצג שמאפשר להציג את חלק מהחלון המ. חלונית ניווט
 .שבמקומות האחסון במחהירארכית של  מתקבלת תצוגה תיקיה או כל הרחבת הרשימה תיקיות

Network - של מחשבים שמתקשרים זה עם זה בחיבור פיסי או אלחוטיקבוצה . רשת.  

Network printer - כדי, מחוברת לרשת באמצעות רכזת מדפסותמדפסת ש. מדפסת רשת 
  .שתהיה נגישות אליה מכל מחשב ברשת

Network share - ויש , לרוב בשרת,  שנמצאת במחשב אחר ברשתתיקיה. שיתוף רשת
  .נגישות אליה מכל מחשב

Notepad -מסמכים או דפי אינטרנט פשוטיםעבור , ת לעריכת טקסטבסיסיתוכנית .  כתבן . 

Notification area - משמאל ללחצני שורת , ימותאזור בשורת המש. ודעותאזור הה
 . פקודות מערכת מסוימותעל מצב התוכניות וקישורים לאשר משמש להצגת מידע , המשימות

OEM - Original Equipment Manufacturer - יצרן של ציוד כלשהו. יצרן ציוד מקורי . 
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On-Screen Keyboard -הצגת  מערכת ההפעלה לכלי נגישות של.  לוח מקשים על המסך
  .עכברהמקלדת וירטואלית על המסך אשר באמצעותה ניתן להזין תווים בודדים באמצעות 

Operating system - התשתית הבסיסית במחשב שמנהלת את כל תוכנית . מערכת הפעלה
ממשק היא מספקת . הפעילות במחשבואחראית ליחסי הגומלין גם תוכנות ויישומים שונים

 . היקפיהציוד האפשרת למחשב לתקשר עם מחשבים אחרים ומ, מקשר בין המשתמש והמחשב

Parallel port - לציוד היקפיפלט /חיבור קלט. יציאה מקבילה . 

Password - מערכות מחשב , הגישה לחשבונות משתמשלהגבלת אמצעי אבטחה . סיסמה
 . ש להזין כדי לקבל אישור גישהשיהסיסמה הינה מחרוזת של תווים . ומשאבים שונים

Password reset disk - כמו , או כל התקן אחסון נייד אחר(דיסק . דיסק אתחול סיסמה
  . שנוצר במחשב ומאפשר לשחזר סיסמה שאבדה) נשלףUSBלמשל כונן 

Path - כדי לסדר מסלול שמוביל את מערכת ההפעלה במורד הירארכיית התיקיות . נתיב
 . ן הדיסק או ברשתקבצים בכונולאתר 

Peripheral device - מחשבים למחוברש', וכדמודם , מדפסת, כונן קשיח. התקן היקפי.  

Personal folder - שם המשתמש שמופיע פתחת בלחיצה על  שנתיקיה.  אישיתתיקיה
 . גרפיקות או כל קובץ אחר, גיליונות נתונים, מסמכיםבה ניתן לשמור . בראש תפריט התחלה

Pinned programs area - עליון של תפריט -אזור בחלק הימני. קבועותאזור התוכניות ה
 . סמלי תוכניות וקיצורים אשר משמשים אותואליו המשתמש יכול לגרור . התחלה

Pixel - מוצגת על מסך המחשבשנקודות שמרכיבות את התמונה . פיקסל . 

Play list - קורות שוניםממרשימת שירים שלוקטו . רשימת השמעה . 

Plug and Play - מערכת ההפעלה שמציין את תכונת מונח . הפעל-חבר או להפע-הכנס
  .לו ללא התערבות המשתמשמנהלי ההתקן הנחוצים לזהות התקן שחובר למחשב ולאתר את 

PNG - Portable Network Graphics . פורמט קובץ לתמונות גרפיקה מסוגbitmap 
 . GIFללא ההגבלות החוקיות שחלות על קבצי , GIFשמהווה תחליף לפורמט 

Point - סמן העכבר מעל אובייקט כלשהולהציב את . להצביע . 

Pop-up - לחלון ) ולפעמים גם מתחת(דפדפן אינטרנט קטן אשר נפתח מעל חלון .  צץחלון
 . דפדפן האינטרנט בעת הצגת דף אינטרנט או לחיצה על קישור למודעת פרסום

POP3 - Post Office Protocol 3 -בלת הודעות דואר אלקטרוני פרוטוקול תקשורת לק .
 .  לתיבת דואר נכנס אחת בלבדמאפשר גישה). ISP(ספקים של שירותי אינטרנט 

Port - רשתות או , בין התקניםלהעברת נתונים בין המחשב במחשב לממשק . יציאה
   .מחשבים
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Primary display - צג החיבור למערכת . תצוגה ראשיתWindows  עם מספר במחשב
 . צגים

Printer driver - ניהול המדפסתתוכנית . מנהל התקן מדפסת . 

Product key - שיון השימוש במוצרילזיהוי רתווים שילוב של . מפתח מוצר . 

Quick Launch toolbar -  מה אישית סרגל כלים שניתן להתא. הפעלה מהירהסרגל הכלים
 .  בלחיצה אחתהפעלת תוכניות או עזריםאפשרים הלחצנים מ. כחלק משורת המשימות

Recently opened programs list - רשימה בתפריט. רשימת התוכניות שנפתחו לאחרונה 
 . ההתחלה שמשמשת להצגת מספר תוכניות אשר הופעלו לאחרונה על ידי המשתמש

Recycle Bin - רכת  במעתיקיה. סל מיחזורWindowsמאחסנת באופן זמני את הקבצים  ש
  .חזר למקומם קבצים שנמחקו או למחוק לחלוטיןמהסל ניתן לש. שאתה מוחק

Remote access server - מקומיתמחשב מארח ברשת. שרת גישה מרחוק , LAN ,
 . מספר מודמים ואשר מאפשר למשתמשים להתחבר לרשת דרך קו טלפוןבו מותקנים ש

Remote assistance - להתחבר למחשב מוסמכים  לאנשים שמאפשרתדרך . סיוע מרחוק
 המחשב מפני גישה לא עליך להגן על. מרוחק כדי לסייע לך בפתרון בעיות ממחשב שלך

  .ורשיתמ

Remote Desktop - זהו אמצעי המאפשר גישה לחשבון משתמש . שולחן עבודה מרוחק
 . פעיל במחשב אחר

Restore point - לפני על ידי רישום מצב , אמצעי הגנה של מערכת ההפעלה. נקודת שחזור
 . הדבר מאפשר שחזור במקרה של תקלה כלשהי.  מהותיכל שינוי

Right-clicking - לחיצה ושחרור של לחצן העכבר המשני. לחיצה ימנית . 

Root - הרמה הגבוהה או העליונה ביותר במערך מידע שמאורגן בצורה הירארכית. שורש . 

Root directory - החל ,  היררכי במבנההתיקיות והקבצים מאוחסנים בכונן. תיקיית שורש
  .לערוך בהם שינויים או להעבירםקבצים שאסור יש בה . תיקיית השורשמ

Router -או לחיבור בין , שמשמש לחיבור בין מספר מחשבים ברשתהתקן תקשורת .  נתב
 . על ידי קבלת מידע והעברתו הלאה, מספר רשתות

Screen resolution - המחשב בעת הצגת רמת ההפרדה והפירוט של צג . רזולוציית מסך
 .  בפיקסלים בגובהפיקסלים ברוחבהמכפלה של : הרזולוציה נמדדת בפיקסלים. גרפיקה

Screen saver - תמונות סטאטיות או דינמיות אשר מוצגות על מסך המחשב . שומר מסך
 . לאחר פרק זמן מוגדר של חוסר פעילות
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ScreenTip -מן העכבר מעל סמל סהצבתתיבת טקסט קטנה שמופיע בעת .  תיאור מסך, 
 . סמלעל הומשמשת להצגת מידע 

Secondary display -להגדלת שטח זהו הצג , במחשב שכולל מספר צגים.  משני צג
 . העבודה

Shared drive - כונן שהוגדר כנגיש עבור כל משתמשי הרשת. כונן משותף . 

Shared folder - כל משתמשי הרשתלנגישה אשר  תיקיה.  משותפתתיקיה . 

Shortcut - לחיצה כפולה  עליוהמשתמש יכול ללחוץשסמל על שולחן העבודה .  דרךקיצור 
 . קובץ טקסט או נתונים או דף אינטרנט, כדי לפתוח באופן מיידי תוכנית

Shutting down - סיום השימוש במחשב, סגירת כל היישומים והקבצים הפתוחים. כיבוי ,
 . עצירת הכונן הקשיח וכיבוי המחשב, ערכתעצירת תהליכי המ, סגירת חיבורי הרשת

SMTP - Simple Mail Transfer Protocol - פרוטוקול אשר . פרוטוקול להעברת דואר
  .שרתים שוניםדואר אלקטרוני בין שולט על שליחה וקבלה של 

Sleep mode - מירת כל הקבצים ש,  ההפעלהמערכתהפסקת פעילות של . מצב שינה
 .  והעברת המחשב למצב חיסכון בחשמל,ת הפעילות בכונן הקשיחהפתוחים וכל התוכניו

Software piracy - העתקה והפצה בלתי חוקית של יישומי . טיתאהעתקת תוכנות פיר
 . תוכנה

Sound card - אשר מאפשר השמעה והקלטה של קול מחשבבכרטיס הרחבה . כרטיס קול . 

Speech Recognition - והזנת טקסט , תוכניותההפעלה ובשליטה במערכת . זיהוי קול
 . אמצעות מיקרופוןב

Start Menu - רשימת אפשרויות אשר מהווה את הקישור העיקרי לכל . תפריט התחלה
 . מערכת ההפעלהוגם למטלות שונות שניתן לבצע ב, מחשבוהקבצים שבהתוכניות 

Sticky Key - יד אחת ההפעלה למשתמשים באפשרות נגישות של מערכת. מקשים דביקים ,
 . עד ההקשה הבאה,  בכל פעם שמקישים עליהםAlt- וCtrl ,Shiftהמקשים " הדבקת"על ידי 

Surfing the net - עיון במידע באינטרנטחיפוש ו. גלישה באינטרנט . 

System cache - את מערכת ההפעלה אזור בזיכרון המחשב אשר משמש . מטמון מערכת
 .  מהירההזמני לשימוש חוזר ושליפלאחסון מידע 

System date - התאריך הנוכחי לפי הגדרות מערכת ההפעלה. תאריך מערכת . 

System folders - מערכת ההפעלה התיקיות שנוצרות בעת התקנת. תיקיות מערכת 
 .  התיקיות הבסיסיות שלהאתוכוללות 
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System Time - זמן המערכת משפיע . השעה הנוכחית לפי מערכת ההפעלה. זמן מערכת
  .זמניםתוכניות אחרות לניהול מעקב  ההפעלה ומערכתברקע ודרוש ל הגדרות שפועלות על

Tabbed browsing - דפדפן באפשרות . דפדוף באמצעות כרטיסיותInternet Explorer 
  .קלות בניהןיב שניתן לעבור כרטיסיות שונותעל ידי לבקר במספר דפי אינטרנט במקביל 

Tabs - וניתן לעבור מאחת לאחרתת שמקובצים יחדיו בחלוןמספר חלונו. כרטיסיות  . 

Task pane - חלונית קבועה שמופיעה בצידו של חלון התוכנית ואשר . חלונית משימות
 . מכילה אפשרויות שקשורות להשלמת משימה כלשהי

Task Scheduler -לוח זמנים קבוע לביצוע של פעילויותלקביעת תוכנית .  מתזמן משימות.  

Taskbar - לחצנים אשר לחיצה עליהם גורמת להפעלת תוכניותתצוגת. משימות שורת  ,
 . עזרים ופקודות ולחצנים שמייצגים את חלונות התוכניות הפתוחות והקבצים הפתוחים

Taskbar buttons - לחצנים בשורת המשימות אשר מייצגים את . לחצני שורת המשימות
 . התוכניות והקבצים הפתוחים, כל החלונות

Theme - מערך של אלמנטים ויזואליים אשר החלתו מקנה לשולחן העבודה . ערכת נושא
; כל ערכת נושא יכולה לכלול צבע או תמונה שמהווים רקע לשולחן העבודה. מראה אחיד

מערך של גופנים אשר מוחל על ; ערכת צבעים אשר משפיעה על שורות הכותרת והתוויות
 . ומרכיבים נוספים; צלילים שמיוחסים לפעולות מסוימות; התוויות והלחצנים, שורות הכותרת

Tilt-wheel mouse - עכבר שכולל גלגל אשר באמצעותו ניתן לגלול .כיווני-עכבר גלגל דו 
 . אלא גם בצורה אופקית, את המסך לא רק בצורה אנכית

Time sever - מחשב אשר מסנכרן באופן אוטומטי את השעה בכל המחשבים .שרת זמן 
כך ניתן לוודא שהזמן אשר משמש את שירותי הרשת ואת האפשרויות . ברים לרשתשמחו

 . המקומיות תמיד מדויק

Title bar - ובה מוצג שם החלון, תיבה אופקית שמופיעה בראש כל חלון. שורת כותרת ,
ולפעמים גם לחצן סימן שאלה , מזער וסגור, הגדללחצני , ל התוכניתולפעמים גם את סמ

 .  שמכיל פקודותתפריט קיצורעל השורה מציגה לחיצה ימנית . .הקשרלפי ה להצגת עזרה

Toggle Key -מקשים לחיצה על ה. מצבי- מקש דוCaps Lock ,Num Lock או Scroll 
Lockמפעילה אותם ולחיצה נוספת מבטלת אותם .  

Toolbar - אין ר כאש. הצגת תפריטים ולחצנים רלוונטיים לתוכן החלון הנוכחי. סרגל כלים
 . הפקודותגורמת להצגת יו לחיצה על. בקצהו השמאלי) >>(חץ כפול מקום בסרגל מוצג 

Turning off - תהליך סגירת מערכת . כיבויWindowsלצורך כיבוי המחשב .  

UI - User Interface -שיח עם המשתמש-רכיבי המערכת שמשמשים לדו.  ממשק משתמש . 
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Upgrading -בצי מערכת ההפעלה של המחשב למהדורה חדשה תהליך עדכון ק.  שדרוג
גיליונות נתונים וקבצי , מבלי לפגוע במידע שמאוחסן במחשב כמו למשל מסמכים, יותר

 . נתונים

UNC - Universal Naming Convention -שיטה .  מוסכמות עולמיות למתן שמות
 . איתורםוקביעת נתיבים אחידים ל, לקביעת שמות לקבצים במחשבים שמחוברים לרשת

URL - Uniform Resource Locator -כתובת של משאב באינטרנט.  מאתר משאב אחיד.  

USB - Universal Series Bus . היקפימתח חשמלי להתקןוגם נתונים להעברת חיבור .  

USB flash drive -  כונןUSBמתחבר ליציאת שכרטיס זיכרון נייד .  נשלףUSB של 
  .המחשב

User account - במערכת מחשב מאובטחת או מערכת אשר אמצעי חובה . בון משתמשחש
 . כדי לאפשר גישה למשתמשים מורשים אל המשאבים שלהם בלבד, כוללת מספר משתמשים

User Account Control -מחייבת שהמערכת אפשרות אבטחה .  בקרת חשבון משתמש
 להשפיע על הזנת סיסמת מנהל בעת שינוי הגדרות אשר עשויות לפגוע במחשב או

 . המשתמשים בו

User account picture - ייצוג גרפי של חשבון משתמש במחשב. תמונת חשבון משתמש . 

User name - שם ייחודי לזיהוי חשבון המשתמש במערכת . שם משתמשWindows . 

User profile - כל אחד עבור , מנוהל על ידי המחשב שרישום. פרופיל משתמש
כולל תיאור של סביבת המחשב ו ,משתמשים-במערכת מחשב רבתמהמשתמשים המורשים 

  .הואופן פעולת

Users - משתמשים במחשבלתיאור האנשים ש מונח כללי .משתמשים . 

Utility - ים שוניםשירותתוכנית קטנה המספקת למשתמש במחשב . עזר תוכנית.  

VPN - Virtual Private Network - ל רשת פרטיתשלוחה ש. רשת פרטית וירטואלית . 

Virus - לגרום וגם ,  ועלולה לחבל בהםתוכנית שפוגעת בקבצי המחשב ותוכניות. וירוס
דואר נעשית לרוב על ידי הודעות " ההדבקה. "למחשב לבצע פעולות מסוכנות או מזיקות

 .וירוס לזיהוי והסרת תוכניות הווירוס-יש תוכניות אנטי .וקבצים שמצורפים להןאלקטרוני 

Web - World Wide Web - רשת עולמית שמורכבת ממיליוני רשתות קטנות . אינטרנט
 . ניהןייותר אשר מחליפות נתונים ב

Web browser - תוכנה שמשמשת להצגת תכנים של אתרי האינטרנט. דפדפן אינטרנט .  

Welcome Screen -  קישורים  ובו  לאחר הפעלת המחשבצגהמסך שמו. ברוך הבאמסך
 .  במחשבמש הפעיליםלחשבונות המשת
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Wildcard character -  תו מקלדת שיכול לייצג תו אחד או יותר בעת ביצוע . כלליתו
 . מייצג מספר תווים בלתי מוגבל(*) התו כוכבית ומייצג תו בודד ) ?(סימן שאלה . חיפוש

Window - אפשר.  תוכניות ותהליכים שוניםעלה שלמסך להפמסגרת שמוצגת ב. חלון 
 להגדיל למלוא שטח  אולמזער, להזיז, לסגורכל חלון אפשר . פר חלונות במקביללפתוח מס

 . המסך

Windows Classic -קודמות של סגנון התפריטים שהופיע בגרסאות .  תצוגה קלאסית
Windows .מראה החדש של רצוי שתפעיל את ה, עם זאתWindows 7 ,שבו יתרונות רבים . 

Windows Defender -  מגןWindows  .מזיקות שחודרות למחשבזיהוי תוכנות תוכנה ל . 

Windows Easy Transfer -  העברת קבצים למחשב חדשל, עד אחר צעדשירות צתוכנית. 

Windows Experience Index -  כרטיס המסך , הזיכרון, המעבד: החומרהביצועי מדידת
 . והכונן הקשיח של המחשב

Windows Firewall -  חומת האש שלWindows . אפשרות אבטחה שלWindows 7 
 .  לא מאושרת מהמחשב ואליותקשורתשמטרתה לסייע במניעת 

Windows ReadyBoost -  אפשרות שלWindows 7המערכת הזמין על  זיכרון בת להרח
  . נשלף בתור התקן הרחבת זיכרוןUSBידי שימוש בכונן 

Windows Security Center -  מרכז האבטחה שלWindows .מעקב אחר סוגי ל ניהו
 .  ורמת האבטחה שלהםהאבטחה במערכת המחשב

Wizard - למשל התקנה, שימה כלשהימע ביצו המשתמש לשירות להנחייתתוכנית . אשף . 

Workgroup - מתקשרים זה עם זה דרך רשתשקבוצה לוגית של מחשבים . קבוצת עבודה. 
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 45הגדרות נגישות  
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 243  עבודה עם, חלונות
 63חלונית ניווט  
 63חלונית תוכן  
 administrator  27חשבון מנהל  

 י
 Windows  192יוצר הסרטים של 

 51ייעול עבודה  

 כ
 RSS  184כותרות הזנה  

 40  אפשרויות, מחשבהכיבוי 
 115כיווץ קובץ  

 56כל התוכניות  
 27כניסת משתמש  

 ל
 69לוח הבקרה  

 177לוח שנה  
 לחצן
 89דפים אחרונים   
 10הפעל   
 95התקדם אל   
 95חזור אל   
 18עיין בעזרה   

 מ
 Properties  74מאפיינים  

 191מדיה דיגיטלית  
 192תמונות  הצגת  
 196מצלמה דיגיטלית   
 213תוף תמונות וקבצים אחרים  שי 

  Windows 7  11מהדורות 
 Enterprise  11 
 Home Basic  11 
 Home Premium  11 
 Professional  11 
 Ultimate  x11 
 34עדכון קבצים   
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 activate  31  פעיל 
 25, 12שדרוג   

 165מודם   
 197מוסיקה  

 226  מחשב נייד
 227חיבור מסכים   
 227רן  חיבור מק 

 121חיפוש  , מידע
 106קובץ  , תיקיה, מידע

 96מיפוי כונן  
 134ממשק משתמש  

 25מנהל התקן  
 מסך
  Welcome screen 30 ,28ברוך הבא  
 Welcome center  30,29פתיחה   

 202מעטפת  
 42מצב שינה  

 Windows  173 ,192מציג התמונות של 
 196הורדת תמונות  , מצלמה דיגיטלית

 250  קיצור, םמקשי
 143מראה והתאמה אישית  

 64אב רשת משותף  מש
 180, 60משחקים  
 משתמשים

 39מעבר בין   
 65תיקיה   

 נ
 45נגישות  

 197נגן מדיה  
 88תיקיות וקבצים  , לספריותניווט 

  39  עילת המחשבנ

 ס
 196סורק  
 39   במחשבעבודההסיום 

 172, 99סיומת שם קובץ  
 105תרה  הס, סיומת שם קובץ

 Windows  56 ,88 ,97סייר 

 28סיסמה  
 111, 53מיחזור  הסל 

 icon  71, 52סמל  
 71אבטחה   
 71הודעה   
 71חיבורי רשת   
 71מדפסת   
 71מוסתר   
 78סוגים   
 71שפת הקלדה   
 78תצוגה   

 library  87ספריה  
 110יצירה   

 root  67ספריית שורש  
 63סרגל כלים  

 70הפעלה מהירה   
 197מדיה  , סרטים

 ע
 39סיום  , עבודה

 Windows Update  35עדכון מערכת  
 Windows  34  מערכתעדכון

 Windows  15 של עזרה ותמיכה
 20מקורות תמיכה  , עזרה

 14עזרים ומוסכמות  
 242  שימוש, עכבר

 145, 134ערכת נושא  

 פ
 Windows  34מערכת , פיראטית

 activate 31פעיל  
 245  קודות למחשבפ

 173פתיחת קובץ באמצעות  

 צ
 148, 143צבע חלון  

 65שיתוף  , יבוריצ
 209, 201צריבת תקליטור  

 Windows  210דרך חלון סייר  
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 Windows Media Center  209י "ע 
 Windows Media Player  210י "ע 
 212רצועות מוסיקה   

 ק
 28קבוצת עבודה  

 exe  87 קבצי הפעלה 
 34עדכון  , קבצי מערכת

 87קבצים  
 111גודל   
 233  גיבוי ושחזור 
 118העברה   
 118העתקה   
 97  הצגה 
 110יצירה   
 111   נתוניםכיווץ 
 110מחיקה   
 106   עלמידע 
 96, 88  ניווט אל 
 110שינוי שם   
 87, 65תוכניות   
 172   להפעלהתוכנית ברירת מחדל 

 24קוד הפעלה  
 78, 76יצירה  , קיצור דרך/ יצור ק

 250קיצור מקשים  
 156רשימה  , קפיצה

 140קצב רענון מסך  

 ר
 212  צועות מוסיקהר

 144רקע שולחן עבודה  
 200רשימת השמעה  
 156רשימת קפיצה  

 96 ,28  רשת
 96גישה   

 ש
 Windows  25 מערכת שדרוג

 

 52 ,46שולחן עבודה  
 46ארגון   
 79סידור ומחיקה של פריטים   
 78סמלים על   
 76קיצורי דרך   
 144רקע   
 144שקיפות חלון   

  149שומר מסך  
 Taskbar  70, 51משימות  השורת 

 70לחצנים   
 58מאפיינים   
 72נעילה   
 71סמלים מוסתרים   
 172, 71   סמלי תוכנותקיבוע 

 63ת  שורת כתוב
  ,שחזור

 105ברירת מחדל   
 235גיבוי   
 232קבצים   
 117   מסל המיחזורקובץ 

 81שיפור ביצועים  
  213  תוף מדיה דיגיטליתשי
 65  תוף מידעשי

 154שינוי  , שם מחשב
 47שמע 
 149עוצמה , שמע

 151שעה ותאריך 
 242 פת הממשקש
 144 קיפות חלון בשולחן העבודהש

 ת
 151תאריך ושעה  

 163תוכניות  
 Program Files  65 
 Contacts  178, 177אנשי קשר   
 166   התקנהאפשרויות 
 172ברירת מחדל להפעלת קבצים   
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 Windows  163גלריית התמונות של  
  176דואר אלקטרוני   

             Windows Live Mail 
 uninstall  167, 164הסרה   
 167קרה  בהלוח הסרה מ 
 169הפעלה אוטומטית   
  166הרשאות ניהוליות   

          administrative privilages 
 install  163התקנה   
 164, 163והסרה    
 165מהאינטרנט    
 165מרשת ארגונית    
 164מתקליטור    
 Calendar  177לוח שנה   
 172סמל בשורת המשימות   
 175פקס וסורק   
 171שימוש תכוף   

 domain  28תחום  
 247  יבות הודעהת

 52סוגים  , תיבות
 87, 63תיקיות  

 118העברה   
 118העתקה   
 97הצגה   
 110יצירה   
 110מחיקה   
 106מידע   
 65משתמשים   
 88   אלניווט 
 104סדר   
 65ציבורי   
 110שינוי שם   

 תמונה
 207ארגון ספרייה   
 192הצגה ומיון   
 196ממצלמה דיגיטלית   
 144שולחן עבודה   

 20מקורות באינטרנט  , תמיכה
 

 52תפריט  
 54התחלה   
 62הצמדה   
 58מאפיינים   
 62יבוע תוכניות  ק 
 98, 67ה  תצוג
 Windows Aero  137 
 134   מראה הממשקשינוי 

 97קובץ  , תצוגה מקדימה
 201 צריבה , תקליטור

 ]משובץ במהלך הלימוד [תרגול
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 מחיר*  עמ' כולל   

       מפתחי אתרים/גרפיקה -אינטרנט

  HTML(  256 29בניתי אתר באינטרנט ( -אמא, אבא 

  Google AdWords  300 249פרסום בגוגלבאמצעותהגדל את הכנסות העסק שלך

HTML5 ולמערכותהמדריך לבניית אתריםWEB159 392   3מהד'–, הדור הבא  

The Java Tutorialסדנת לימודCD768 179  

JavaScript 159 586  סדנת לימוד  

  ASP.NET MVC 4         514 199 מדריך

ASP.NET 3.5בשפות סדנת לימודC#ו-VB      824 99  

      תכנות

Angular 8  177 158        רה ימיםשבע  

Code Complete–  139 288      מדריך מעשי לפיתוח תוכנה  

  169 350          3שי לבודק תוכנה, מהד', מדריך מעלחפש באגים

Visual C# 3.099 656      סדנת לימוד  

  139 480  3מהד' -  Cללמוד 

  89 314  2למחשב האישי, מהד' אסמבלישפת 

  95 162  5, מהד'ExcelלתוכנתVBA-יסודות התכנות ב

PC-חומרה, תוכנה ורשתות      

  169 428     2, מהד'ואבטחת מידעHackingמדריך  

  189 752   )7/8(כולל חלונות 5מהד'-PCלטכנאיחומרה ותוכנהמדריך 

  219 608     4מהד' -ולמנהלי רשתPCלטכנאי רשתותמדריך 

Windows       

Windows 8.139 544      מדריך למשתמש  

Windows 8 19 438      מדריך למשתמש  

Windows 7 19 272      צעד-אחר-צעד  

LINUX      

LINUX טיפים, טריקים ותכנות בלמתקדמים ,-BASH     226 189  
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 מחיר*  עמ' כולל   

       גרפיקה

Flash – 64 122   ספר הדרכה ותרגילים  

  72 132   ספר הדרכה ותרגילים – אינדיזיין

Illusatrator –64 120   ספר הדרכה ותרגילים  

Photoshop ) 89 200   3, למתחילים), מהד'ש/לצעד אחר צעד  

  CD1400289 כרכים)  3ds max)2מדריך לתוכנת העיצוב והאנימציה

OFFICE        

  Excel                                    86  69יישומי סטטיסטיקה בגיליון אלקטרוני

  97 194       א'+ב'–יישומיתסטטיסטיקה 

  87 116  ניתוח נתונים חכם                                – טבלאות ציר

  95 162             5, מהד'ExcelלתוכנתVBA-יסודות התכנות ב

Access 2016169 384       צעד אחר צעד  

Word 2016 59 150       צעד אחר צעד  

Excel 2016 129 336       צעד אחר צעד  

       עמי-ניתן למצוא באתר הוד) 2003-ו2007עוד ספרים בגרסאות קודמות (

      ניהול, כלכלה ושונות

  175 560       שרוני ומופקדי      יסודות המימון

  169 350         3, מדריך מעשי לבודק תוכנה, מהד'לחפש באגים

  133 358   4מהד'-לעשות יותר עם מה שיש (כריכה קשה) ניהול ממוקד

  129 368  3מהד'-(תמחיר) (כריכה קשה) לי זה עולה יותר

      מערכות מידע 

Oracle SQL 249 626     יכולות מתקדמות  

SAS )Statistical Analysis System(–169 256   ספר לימוד  

  149 648    עקרונות ועיצוב   –SQLבסיסי נתונים ושפת

  UML    818 229-ניתוח מערכות מידע כולל מתודולוגיית ה

  UML   346 329המדריך העברי השלם

     ספרים דיגיטליים

       היכנס לאתר לקטגוריה "ספרים דיגיטליים" PDFלרכישת ספרים לצפייה בפורמט 

     קבצי תרגול לספרים

        תר בקטגוריה "קבצי תרגול לספרים"קבצי תרגול לספרים שונים תמצא בא
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