
 www.hod-ami.co.il 1 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

 Windows XP
והכרת המחשב 
למתחילים 

צור ריכטר%לוי!    

עור% ראשי: זהר עמיהוד   

עריכה לשונית ועיצוב: שרה עמיהוד 

עיצוב עטיפה: שרו! רז 

 

 ÈÏù ÌÈÈÁ� Ïù ÌÈ·ÎÂÎ� ,��ÏÂ Ô¯Â�Ï �·¯ �·��· ù��ÂÓ

שמות המוצרים והשירותים המוזכרים בספר הינם שמות מסחריים רשומים של החברות שלהם. הוצאת הוד-עמי עשתה כמיטב 
יכולתה למסור מידע אודות השמות המסחריים המוזכרים בספר זה ולציין את שמות החברות, המוצרים והשירותים. שמות 

מסחריים רשומים (registered trademarks) המוזכרים בספר צוינו בהתאמה.  

 Microsoft הינו מוצר רשום של חברת Windows XP

ספר זה מיועד לתת מידע אודות מוצרים שונים. נעשו מאמצים רבים לגרום לכך שהספר יהיה שלם ואמין ככל שניתן, אך אין 
משתמעת מכך כל אחריות שהיא. המידע ניתן "כמות שהוא" ("as is"). הוצאת הוד-עמי אינה אחראית כלפי יחיד או ארגון 

עבור כל אובדן או נזק אשר ייגרם, אם ייגרם, מהמידע שבספר זה, או מהתקליטור שמצורף לו. 

לשם שטף הקריאה כתוב ספר זה בלשון זכר בלבד. ספר זה מיועד לגברים 
ונשים כאחד ואין בכוונתנו להפלות או לפגוע בציבור המשתמשים/ות. 

© כל הזכויות שמורות הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים בע"מ 
  info@hod-ami.co.il  09-9571582 :ת.ד. 6108 הרצליה 46160  טלפון: 09-9564716    פקס

 1-700-7000-44   www.hod-ami.co.il
 

אין להעתיק או לשדר בכל אמצעי שהוא ספר זה או קטעים ממנו בשום צורה ובשום 
אמצעי אלקטרוני או מכני, לרבות צילום והקלטה, אמצעי אחסון והפצת מידע, ללא 

אישור בכתב מאת ההוצאה, אלא לשם ציטוט קטעים קצרים בציון שם המקור. 
 All Rights Reserved

 ISBN  965-361-336-7  מסת"ב

 



 www.hod-ami.co.il 2 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

 ¯�Â�Ó ÌÈÈÈÚ ÔÎÂú
 
 

 15 ................................................................. הקדמה

 19 חלק 1 - חומרת המחשב..........................................
 21 ................................. פרק 1 - רכיבי החומרה במחשב האישי

 67 ....................Windows XP חלק 2 - מערכת ההפעלה
 69 .............................Windows XP פרק 2 - להתחיל לעבוד עם

 99 .............................Windows XP פרק 3 - התאמה אישית של

 123 פרק 4 - ניהול תיקיות וקבצים............................................

 139 ............................................. פרק 5 - עוד על ניהול קבצים

 153 פרק 6 - התאמות והגדרות................................................

 169 ................................................ פרק 7 - תחזוקת המערכת

 187 חלק 3 - אינטרנט..................................................
 189 ....................................... פרק 8 - אינטרנט על קצה המזלג

 201 ............................................................... אינדקס
 



 www.hod-ami.co.il 3 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

  ÌÈÈÈÚ� ÔÎÂú

 

 15 .................................................................................... הקדמה
 15............................................. במה שונה ספר זה מספרי3 אחרי3?

 16......................................................... כיצד נשתמש בספר זה?

 16............................................................... כיצד בנוי הספר?

 16............................................................... מידע שקל להבי7

 17....................................... מסגרות אלו מציגות מידע מעניי7 נוס9

 18.......................................... זקוק למידע נוס9? קרא ספרי3 נוספי3

חלק 1 - חומרת המחשב 
 21 ......................................... פרק 1 - רכיבי החומרה במחשב האישי
 21................................................... (Hardware) מחשבי3 וחומרה

 22.............................................. (System Network) רשת התקשורת

 23.......................................................................... מארז
 26........................................................................ לוח א3

 27............................................................... חריצי הרחבה

 28.................................................................... (CPU) מעבד

 28.............................................................. תפקוד המעבד

 29................................. מה משמעות ש3 מודל המעבד ובמה זה עוזר?

זיכרו7 פנימי....................................................................30 

 31..................................................... שמור, שמור ועשה גיבוי

 31.................................... הא3 ג3 תוכנות המחשב זקוקות לזיכרו7?

סוגי הזיכרו7 שבמחשב.......................................................31 

 32............................................................. ROM ;ו RAM
 32............................................................. רכיבי זיכרו7
 34..........................megabytes ;ו ,kilobytes ,(bytes) 3מידות במחשב: בתי

 34................................................................ ספק מתח פנימי

 35................................................................... זיכרו7 חיצוני

 35................................................................... דיסקטי3
 36..................................... ההכנות לקראת שימוש בדיסקט חדש

 37....................................... כיצד למנוע מחיקת נתוני3 בטעות?

 37.............................. כיצד לאבטח את הנתוני3 על;גבי הדיסקטי3

 38..................................................... Hard Disk ; דיסק קשיח

כונ7 הדיסק..............................................................39 

 40..................................................... (partitions) מחיצות

 40.................................................... Tape Drive ; סרט מגנטי
 41.................................................. CD-ROM ; 3כונ7 תקליטורי

 42...........................................................CD-R/CD-RW 7כונ

 42.............................................................. DVD-ROM 7כונ

 42.............................................................. DVD-RAM 7כונ

 42................................................................... ZIP Drive
 43.................................................................. JAZ Drive
 43.............................................................. PC Card Drive
 44................................................................. DiskOnKey
 44........................................................................ מקלדת

עכבר...........................................................................45 
 46....................................................................... צג (מס%)

רזולוציית מס%..............................................................47 



 www.hod-ami.co.il 4 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

מספר צבעי3................................................................48 

 48.......................................................... זיכרו7 כרטיס מס%

 48................................................................. כרטיס מס%

 48.................................................................. LCD מסכי

 49........................................................................ מדפסת

 50.............................................................. מדפסת סיכות

 51............................................................... מדפסת לייזר

 53.......................................................... מדפסת הזרקת דיו

 54...................................................................... תוויי7

 54............................................................... מדפסת וידאו
 55.......................................................................... סורק

 55...................................................................... ברקוד
 56............................................................. קורא פס מגנטי

 57............................................................. קורא דיו מגנטי

 57.............................................................. זיהוי ביומטרי

רמקולי3.......................................................................57 
 58..................................................................... מוד3/פקס

 59........................................................................ISDN
 60....................................................................... ADSL
 60................................................................ מוד3 כבלי3

מצלמה דיגיטלית...............................................................60 

 61.................................................................. מצלמת וידאו

יציאות המחשב.................................................................62 

תוכנה..........................................................................63 
 63.............................................................. מערכת הפעלה

 65.................................................................... יישומי3
 66................................................ היכ7 לאחס7 את כל התוכנות?

 Windows XP חלק 2 - מערכת ההפעלה
 69 .....................................Windows XP פרק 2 - להתחיל לעבוד עם
 69................................................................. הפעלת המחשב

 70............................................................... שתיי3 שה7 אחת

 70................................................................ כניסה לרשת

 70...................................... צעדי3 ראשוני3  במערכת ההפעלה החדשה

עבודה ע3 העכבר............................................................71 

 71............................................................. הזזת העכבר

 72........................................................... הפעלת העכבר

 73................................................... (Taskbar) שורת המשימות

 73...................................................... חלונות וריבוי משימות

בכל מחשב יש מערכת הפעלה....................................................74 

 74................................................................ הפעלת יישומי3
 75.............................................................. תפריט התחלה

 77.................................................................. קיצור דר%

 77................................................................. עבודה בחלונות

קיבו> לחצני3...............................................................78 

 78................................................................ הפעלת יישומי3
 79............................................................ שינוי גודל החלו7

 81............................................................... גלילת חלונות

יציאה מיישו3..................................................................82 

השימוש בתפריטי3.............................................................83 

 84.................................................................. תיבות דו;שיח

 86............................................ לחיצה ימנית בעכבר ; תפריטי קיצור



 www.hod-ami.co.il 5 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

 87................................................................ שורת המשימות

 87................................................................. לחצ7 התחל

לחצני שורת המשימות.......................................................87 

 89........................................................ מגש שורת המשימות

השימוש בתפריט הקיצור  עבור לחצני שורת המשימות........................90 

 91.......................................... התאמה אישית של שורת המשימות

 91.................................................... הזזת שורת המשימות

 92............................................... שינוי גודל שורת המשימות

 93.......................................... הגדרת מאפייני שורת המשימות

מה עושי3 א3 שורת המשימות נעלמת........................................95 

 96................................................................ החלפת משתמש

יציאה מ;Windows XP וכיבוי המחשב............................................97 

 99 .....................................Windows XP פרק 3 - התאמה אישית של
 99....................................... שינוי עיצוב מסכי Windows למראה הרצוי

שינוי רקע לשולח7 העבודה...................................................99 

 103 ................................................................ שומר מס%

 105 .......................................................... צריכת חשמל

 106 חידוש פעולה לאחר הפעלת שומר המס%.................................

 106 שינוי מראה...............................................................

 107 .......................................................... רזולוציית המס%

 109 הגדרת איכות צבע.........................................................

 110 אפשרויות נוספות......................................................
 111 ........................................................... אתחל מול החל

 112 תפריט הקיצור של שורת המשימות.........................................

 113 הגדרת אפשרויות תצוגה של שולח7 העבודה.................................

 115 ........................................... הגדרת אפשרויות תצוגת תיקיות

 116 השימוש במספר חלונות.......................................................

 117 חלונות ברקע וחלונות בקידמה.............................................

 118 קבלת עזרה נוספת כשצרי%....................................................

 120 ......................................................... עזרה בתיבות דו;שיח

 121 לצאת כאשר אתה תקוע.......................................................

 123 פרק 4 - ניהול תיקיות וקבצים....................................................
 123 ...................................................... סמלי3, קבצי3 ותיקיות

 123 ................................................................... סמלי3

 124 ................................................................... תיקיות
 125 קבצי3....................................................................
 125 ..................................... החוקי3 למת7 שמות לקבצי3 ותיקיות

 126 .................................................. סיומות של שמות קבצי3

 126 דפדו9 באמצעות המחשב שלי..................................................

 128 ............................................... Windows דפדו9 באמצעות סייר

 130 ............................................................ הגדרות תצוגה

 132 מידע נוס9 על דיסק, תיקיה וקוב>..........................................

 132 ................................................ הצגת מידע על סיומת קוב>

 134 ...................................................... העתקה, העברה ומחיקה

 137 טיפי3 להעברה/העתקה מוצלחת........................................

 138 .................................................... יצירת תיקיה חדשה (ועוד)

 139 פרק 5 - עוד על ניהול קבצים.....................................................
 139 ............................................. אחסו7 מידע על דיסקט (תקליטו7(

 140 ......................................................... שימוש בסל המיחזור

 141 ............................................... כיצד לרוק7 את סל המיחזור

 142 ............................................... שחזור קבצי3 מסל המיחזור



 www.hod-ami.co.il 6 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

 143 התאמה אישית של סל המיחזור............................................

 143 ....................................................... נפח סל המיחזור

 143 ................ סל המיחזור משתמש בשיטת  "ראשו7 נכנס ראשו7 יוצא"

 144 .......................................... דלג על האזהרה לפני המחיקה

 144 .................................................... דלג על סל המיחזור

 146 חיפוש........................................................................
 146 ............................................................. הגדרת חיפוש

 148 דרכי3 נוספות להפעלת חיפוש..............................................

 148 ......................................... הפעלת חיפוש משולח7 העבודה

 148 הפעלת חיפוש מהסייר..................................................

 149 עבודה ע3 תוצאות חיפוש..................................................

 150 ................................................... שמירת תוצאות החיפוש

 150 יצירת שיו%...................................................................

 153 פרק 6 - התאמות והגדרות........................................................
 153 ............................................................. יצירת קיצור דר%

 155 ....................................................................... העכבר
 156 ............................................. לחצני העכבר ומהירות תגובתו

 157 ....................................................... עכבר לשמאליי3

 157 ........................................ קביעת מהירות הלחיצה הכפולה

 157 מצביעי3..................................................................
 158 ........................................... בחירת ערכת מצביעי3 חדשה

 158 .................................................. בחירת סמני3 יחידי3

 159 ........................................... יצירת ערכת מצביעי3 אישית

 160 ......................................................... סמני3 נוספי3
 160 ....................................................... הגדרת תנועת הסמ7

 160 ......................................................... מהירות הסמ7

 161 .............................................................. הצמד אל

 161 ................................................................ הראות
 162 התאמה אישית של פריטי3 במגש..............................................

 164 ..................................................................... המקלדת
 164 .............................................. הגדרת השהיה לפני חזרה

 164 ............................................................. קצב חזרה

 165 ...................................... ג3 להתנגדות המקשי3 יש כא7 תפקיד

 166 ............................................... הגדרת קצב הבהוב הסמ7

 166 .........................................................Windows מקלדות

 167 ............................................................... הדפסה מהירה

 169 ........................................................ פרק 7 - תחזוקת המערכת
 169 ......................................................................... גיבוי
 169 ................................................... תכנו7 אסטרטגיית גיבוי

 170 ...................................................... גבה הכל ; כל יו3

 170 ................................... רוב תוכניות הגיבוי דוחסות את הקבצי3

 171 גבה את הקבצי3 המשתני3 מדי יו3.....................................

 171 ............................................... תכנו7 השימוש במדיית גיבוי

 172 ................................Microsoft גיבוי באמצעות תוכנית הגיבוי של

 174 .............................................................. סוגי גיבויי3

 176 גיבוי תיקיות נבחרות...................................................

 176 ............................................................. שחזור מגיבוי

 177 השימוש בכלי המערכת........................................................

 178 ............................................................. מאחה הדיסק

 179 ............................................. FAT32 ,FAT או NTFS ; מה זה?
 182 ........................................................ משימות מתוזמנות

 183 ................................................................ ניהול דיסקי3



 www.hod-ami.co.il 7 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

 183 ................ הכרטיסיה כללי בתיבת הדו;שיח של מאפייני הדיסק הקשיח

 185 הכרטיסיה כלי3 בתיבת הדו;שיח של מאפייני הדיסק הקשיח................

חלק 3 - אינטרנט 
 189 ............................................... פרק 8 - אינטרנט על קצה המזלג
 189 ............................................................. מה זה אינטרנט?

 189 ...................................................... הכל נמצא באינטרנט

 190 ...................................................... מהי רשת האינטרנט?

 190 ................................................ כיצד מאורג7 המידע בשרת?

 191 ............................................... כיצד פועלות כתובות אינטרנט?

 192 ...................................................... אז מה הכתובת שלי?

 193 .................................................... כתובות אתרי3 באינטרנט

 194 ................................................... איזה מידע נמצא באתר?

 194 ....................................... איתור מחט בערימת שחת באינטרנט

 195 ............................................ מה עוד נית7 לעשות באינטרנט?

 196 ................................................... כיצד מתחברי3 לאינטרנט?

 196 ............................................................... מי על הקו?

 197 ........................................... איזו תשתית צרי% כדי להתחבר?

 199 ................................... תשתית חיבור באמצעות מוד3 אנלוגי

 199 ..................................ADSL או ISDN תשתית חיבור באמצעות

 200 ................................... תשתית חיבור באמצעות מוד3 כבלי3

 200 .................................................... מה צרי% כדי להתחבר?

 200 ..................................... ISDN התחברות באמצעות מוד3 או

 200 .................................... התחברות באמצעות ADSL או כבלי3

 201 אינדקס..........................................................
 



 www.hod-ami.co.il 8 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

 

 1 �¯Ù

 ÈùÈ�� ·ùÁÓ· �¯ÓÂÁ� È·ÈÎ¯

 (Hardware) �¯ÓÂÁÂ ÌÈ·ùÁÓ
המחשבי3 ושאר היחידות הפיסיות המרכיבות את מערכת המחשב מבצעי3 את עיבוד 

הנתוני3. האבחנה המקובלת ביניה3 היא לפי משפחות, מחיר וכושר עיבוד.  

משפחות המחשבי3 המקובלות ה7 אלו: 

 ! סייעני0 דיגיטליי0 אישיי0 (PDA - Personal Digital Assistance). מחשב אישי 

קט7 מימדי3, כדוגמת Palm Pilot או iPAQ, המסוגל לבצע פעילות מוגבלת 

(יחסית למחשב אישי), כגו7: ארגו7 וניהול רשימת קשרי3, הוצאות, תזכירי3 

ולוח זמני3. למכשיר יכולת חיבור למחשב האישי כ% שנית7 לסנכר7 אות3 בכל 

הנוגע לניהול לוח הזמני3 והאירועי3. נית7 לחבר את ה-PDA לאינטרנט, לשלוח 

ולקבל דואר אלקטרוני. חיבור מעניי7 נוס9 נעשה במכשיר הנקרא pdQ שהוא 

למעשה שילוב של Palm Pilot וטלפו7 סלולרי. מכשירי iPAQ ה3 מבוססי מערכת 

הפעלה Windows CE ומאפשרי3, בנוס9 למוזכר כא7, ג3 ביצוע מטלות משרדיות 

באמצעות יישומי3 ייעודיי3 (כגו7 יישומי Microsoft Office המיועדי3 לעבודה 

 .(Windows CE בסביבת

 ,Desktop) בתצורות שונות (Personal Computers) 0מחשבי0 אישיי ! 

 Itanium ,Pentium X ובעלי מעבדי3 שוני3 (משפחת מעבדי (Notebook ,Laptop
למחשבי PC, מעבדי G4 למחשבי Mac וכדומה). מערכות ההפעלה הנפוצות 

 .LINUX-ו System10 ,Windows 9x/NT/2000/XP 7במחשבי3 אלה ה

 ! תחנות עבודה (Workstations) ה7 מחשבי3 שולחניי3 חזקי3 יותר המיועדי3 

למשימות עיבוד נתוני3 חזקות במיוחד: תיב"מ (תכנו7 ייצור בעזרת מחשב, או 

 ,GIS) מערכות מידע גיאוגרפי ,(Computer Aided Manufecturing ,CAM באנגלית

Geography Information System), מיפוי ממוחשב, פיתוח תוכנה, גרפיקה 
תלת;מימדית וכדומה. החוזק שלה3 עשוי לבוא לידי ביטוי בעבודה ע3 יותר 

ממעבד אחד, דיסקי3 מהירי3 יותר, מסכי3 גדולי3 יותר וחיבור למיכשור ייעודי 

לצור% ביצוע העבודה. 

 ! שרתי0 (Servers) ה3 מחשבי3 חזקי3 המשמשי3 כשרתי עיבוד נתוני3 ברשתות 

תקשורת מקומיות. בדר% כלל אלה מחשבי3 מהירי3 ובעלי קיבולת אחסו7 גבוהה 

יותר ממחשבי3 אישיי3, כי ה3 משרתי3 בו;זמנית מספר רב של משתמשי3. 

 ,Unix ,WindowsNT/2000/.net :7מערכות ההפעלה הנפוצות בשרתי3 ה

Solaris ,NetWare ועוד. 

 ! מחשבי מיני (Mini Computers) הינ3 בעלי כושר עיבוד ועוצמה גדולי3 יותר 

ומשרתי3 מספר רב של משתמשי3 כגוAS/400 7 של יבמ.  

 ! מחשבי0 מרכזיי0 (Main Frames) ה3 המחשבי3 המרכזיי3 של הארגו7, 

המשרתי3 מספר רב של משתמשי3 (מאות רבות) ומאחסני3 כמויות עצומות של 

נתוני3. הידועי3 במשפחה זו ה3 המחשבי3 המרכזיי3 של חברת יבמ. 

 ! מחשבי על (Super computers). משפחת מחשבי3 זו מותאמת לביצוע חישובי3 

מורכבי3 במיוחד ובמהירות עצומה. יישומי3 מקובלי3 למחשבי3 אלה ה3 חיזוי 

מזג אוויר, סימולציות מורכבות, מחקר גרעיני וכד'. 
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כיו3, ע3 הגידול בעוצמת המחשוב, הגבולות בי7 הקבוצות השונות מטשטשי3, 

במיוחד בי7 קבוצות המחשבי3 האישיי3 לתחנות העבודה. באוניברסיטת תל;אביב 

נית7 למצוא מחשבי3 מכל המשפחות הנ"ל. 

 (Network System) ú¯Âù�ú� úù¯
מרכיב עיקרי בכל מערכת מחשוב מודרנית הינו רשת התקשורת. במש% השני3 היינו 

 .(Online) 7לעיבוד נתוני3 מקוו (Batch) עדי3 למעבר משיטות עיבוד נתוני3 באצווה

כיו3 נית7 לומר שכל מערכת מידע מכילה מרכיב של עיבוד מקוו7. הגישה לנתוני3 

מרחוק הפכה לאחד המאפייני3 של המחשוב המודרני ; סוכ7 הנסיעות מבצע הזמנת 

כרטיסי טיסה במחשב הנמצא בארה"ב, או איש משרד הפני3 באילת שמבצע פעילות 

במחשב שבירושלי3 וכד'. נית7 לומר שהיו3 המיקו3 הפיסי אינו מהווה מגבלה. מקובל 

לחלק את רשתות התקשורת לשתי קבוצות: 

 (Local Area Networks) LAN % רשתות תקשורת מקומיות, רת"מ ! 

 (Wide Area Networks) WAN % רשתות מרחביות ! 

הרשתות השונות מחוברות ביניה7 ומאפשרות בניית תצורות מורכבות ביותר. הופעת 

רשתות התקשורת יחד ע3 הופעת המחשבי3 האישיי3 שינו למעשה את פני עול3 

המחשוב. החל מעבר ממחשוב מונוליטי, שבו כל העיבוד מתבצע במחשב המרכזי אל 

סגנו7 מחשוב הנקרא שרת/לקוח (Client/Server) המאפשר לחלק את העבודה/עיבוד 

הנתוני3 בי7 מחשב המשתמש לבי7 מחשב השרת. המחשב האישי בעל היכולות 

הגרפיות רבות העוצמה איפשר מעבר ממערכות מידע המבוססות על מסופי3 ע3 

 GUI ; ממשק טקסטואלי, אל מערכות המבוססות ממשק משתמש גרפי

(Graphical User Interface) המקלות על המשתמש את השימוש במערכות אלו. 

 Ê¯�Ó
אתה יכול להתייחס למארז המחשב כיחידת מערכת (system unit), או לראות אותו 

כתזמורת המורכבת מכלי נגינה שוני3, כשאתה ממלא את תפקיד מנצח התזמורת. כל 

הכלי3 פועלי3 יחד כדי לבצע, בתהלי% הנקרא עיבוד (process), את ההוראות של% (זה 

הקלט, input) ליצירה מוסיקלית חדשה (שהיא הפלט, output). מצד אחד, כל 

החלקי3 ביצירה של% שווי3 ומצד שני, ה3 תלויי3 זה בזה. 

 

 !�ËÂùÙ úÈ¯·Ú·
 - (data) ÌÈÂú - �¯��·Â ÌÈÎ¯Ú ,úÂ�·ÂÚ Ïù �ÂÒ �Â� (input) ËÏ�
 (information) Ú�ÈÓ Ïù �ÂÒ �Â� (output) ËÏÙ .ÍÏù ·ùÁÓÏ ÌÈÒÎù
 Ì� ,�Ó�Â�Ï .ÌÈÂÒÓ ÔÙÂ�· ÂúÂ� �·ÈÚ ·ùÁÓ�ù ¯Á�Ï ·ùÁÓ�Ó ��ÂÈù
 .ËÏ� Ì� "ÌÈÈúù" ,ÌÈÈúù �ÂÚÂ ÌÈÈúù ¯·ÁÏ ·ùÁÓ�Ó ù�·Ó �ú�
 �ú�ù �Ó ÏÎù :Ô�ÎÓ ù�·úÓ� ."ËÏÙ"� �È� (4) úÏ·�úÓù �·Âùú�
 �Â·ÈÚ - úÂ¯Á� ÌÈÏÈÓ·Â .ËÏÙÏ ËÏ� ÏÎ ÍÂÙ�Ï �Â� ·ùÁÓ�Ó ÍÈ¯�

 .(data processing) ÌÈÂú

לפני% רשימת אביזרי3 אופיינית הנמצאי3 במארז המחשב האישי (תרשי3 1.1): 

 (power supply) ספק כוח !  (floppy disk drive) 0כונ! דיסקטי ! 

 (motherboard) 0לוח א !  (CD) 0כונ! תקליטורי ! 

 (cpu) מעבד !  DVD !כונ ! 

 (expansion slots) חריצי הרחבה !  (graphic adapter) כרטיס מס;/גרפי ! 

 (cache memory) !זיכרו! מטמו !  (sound card) כרטיס קול ! 
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 (RAM) זיכרו! פנימי !  (network card) כרטיס רשת ! 

 (hard disk drive) כרטיס מוד0/פקס  ! דיסק קשיח ! 

בהמש% הפרק מתוארי3 המושגי3 הללו ברמות פירוט שונות. 
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 2 �¯Ù

 ÌÚ �Â·ÚÏ ÏÈÁú�Ï
 Windows XP

 

 

 

מערכת ההפעלה (Operating System) היא הבסיס לכל פעולה שאתה מבצע באמצעות 

המחשב של%. היא מספקת למפתחי התוכנה את הסביבה לפיתוח תוכנות, שבה7 

משתמשי3. 

ממשק משתמש גרפי ; GUI (Graphical User Interface) הופ% את מערכת ההפעלה 

לקלה לתפעול. הוא מעניק "אישיות" למחשב, מאפשר את התקשורת בי7 המחשב 

למשתמש. ממשק המשתמש הגרפי משחרר את המשתמש מהקלדת פקודות מעורפלות 

כדי לגרו3 למחשב לפעול עבורו. לחיצה על העכבר מעבירה למחשב וליישומי3 

המופעלי3 בו הוראות עבודה ברורות ; שיטת עבודה קלה ונוחה יותר! 

 ·ùÁÓ� úÏÚÙ�
Windows XP משמשת כמערכת הפעלה, ולכ7 היא נטענת באופ7 אוטומטי כאשר 
מפעילי3 את המחשב. למרות שפעולת הטעינה אוטומטית, היא אינה מיידית. המחשב 

ו;Windows XP צריכי3 ל"התעורר" ולבצע מספר "עבודות בית" לפני שיהיו מוכני3 
להתחיל לעבוד. במהל% פעולות אלו, נית7 לראות מספר הודעות המופיעות על המס% 

הנקי ובסו9, את מס% הכניסה של Windows XP בה עלי% לבחור משתמש. הייה סבלני 

למספר דקות (תלוי במהירות המחשב של% ובכמות היישומי3 המותקני3 בו). 

 

 !�¯Ú�
 Ïù) �Á� ùÓúùÓ ÔÂ·ùÁ �¯ ¯�Â �ÏÚÙ�� úÎ¯ÚÓ ú�ú� úÚ· Ì�

 .ÌÈùÓúùÓ� ú¯ÈÁ· ÍÒÓ ÚÈÙÂÈ �ÏÂ ÔÎúÈÈ Ê� (úÎ¯ÚÓ� Ï�Ó

 úÁ� Ô�ù ÌÈÈúù
כל מי שקורא משהו שנכתב בעיתו7 לגבי Windows XP שואל את עצמו "רגע, שמעתי 

וקראתי שיש שתי גרסאות, נכו7? אז באיזו גירסה מדובר? Home Edition או 

Professional?". נכו7. יש שתיי3, אבל ה7 בעצ3 אותו הדבר (כמעט). החלוקה היא 
בעיקר למערכת המיועדת לשוק הפרטי ומערכת המיועדת לשוק הארגוני. ההבדלי3 

בי7 השתיי3 ה3 קטני3, ולמשתמש הביתי אי7 יתרו7 ממשי ברכישת הגירסה הארגונית 

(Professional). ובכלל, א3 תתקי7 את Windows XP Professional במחשב שאינו 
  .Windows XP Home Edition מחובר לרשת מחשבי3 היא תיראה ותתנהג בדיוק כמו

בעצ3, קיי3 הבדל מזערי נוס9, והכוונה היא לשפת ממשק המשתמש. ממשק 

המשתמש של Windows XP תורג3 לעברית מראשיתה של מערכת ההפעלה. לכ7, 

קיימי3 בשוק מחשבי3 שמותקנת בה3 הגירסה העברית וכאלה בה3 מותקנת הגירסה 

האנגלית. בשני המקרי3 התמיכה בעברית היא מובנית (Built-in) וספר זה מציג את 

הגירסה בעלת ממשק המשתמש בעברית.  
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  úù¯Ï �ÒÈÎ
שתי גרסאות Windows XP מאפשרות עבודה ברשת. ההבדל הוא שהגירסה הביתית 

מאפשרת עבודה בסביבת קבוצת עבודה (שבה אבטחת המידע פחות קריטית) ואילו 

הגירסה הארגונית דורשת שרת (server) שיאמת את הכניסה של% לרשת ולתחו3 

הרשת (domain). בשרת זה מאוחסני3 נתוני כל המשתמשי3 והמחשבי3 הרשאי3 

להיכנס לתחו3 הרשת, ובעת ניסיו7 הכניסה של% הוא בודק במסד הנתוני3 הפנימי 

שלו א3 ש3 המשתמש והסיסמה שהקלדת (והמחשב באמצעותו אתה מנסה להיכנס 

למערכת) תואמי3 לרישומי3 אצלו. א3 יש התאמה ; תוכל להיכנס לרשת ולעבוד. 

אחרת ; תידחה כניסת%. במערכת הביתית אי7 צור% באימות של שרת. מערכת 

ההפעלה היא זו שתבצע את הבדיקה באופ7 מקומי, ולכ7 ג3 אי7 צור% לבדוק א3 

המחשב רשאי להתחבר לרשת).  

  ÌÈÂù�¯ ÌÈ�Ú�
 �ù�Á� �ÏÚÙ�� úÎ¯ÚÓ·

לאחר שבחרת במשתמש של% (לחצת על ש3 המשתמש הרצוי במס% הפתיחה) יופיע 

מרחב העבודה הראשוני של%, הנקרא שולח! העבודה (desktop) של Windows XP. נכו7 

שהוא נראה דומה לחצר של הטלטאביז? ב;Microsoft החליטו שזו התמונה המרגיעה 

ביותר שנית7 למצוא, וה3 מעונייני3 שתתחיל את עבודת% באופ7 רגוע ושקט. בלי לח>. 

על שולח7 העבודה של Windows XP תמצא רק את סל המיחזור (Recycle Bin) ואת 

שורת המשימות. זה כל מה שדרוש ל% להתחיל את עבודת%.  

 
תרשי0 2.1 

שולח7 העבודה. אחו ירוק, שמיי3 תכולי3 וענני קי>. מראה נהדר לימי החור9 הקרי3 בה3 
האחו הוא בו> והשמי3 קודרי3. לימי הקי> תוכל לבחור בתמונה חורפית. 
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 ¯·ÎÚ� ÌÚ ��Â·Ú

 ¯·ÎÚ� úÊÊ�
הפעלת העכבר אינה פעולה טבעית לרוב המשתמשי3 החדשי3 במחשב.  

יש לראות בעכבר מקו3 משענת לכ9 היד. פרישת כל כ9 היד על העכבר, כשהאצבע 

והאמה ממוקמות בעדינות על לחצני העכבר. העכבר עצמו צרי% לגעת בכל כ9 היד 

(דומה להנחת יד על כרית). יש לאפשר לאמת היד לגעת במשטח עליו מונח העכבר ואז 

להרפות את השרירי3 המכווצי3. א3 תנוחה זאת אינה נוחה, יש להירגע ולהתרווח עד 

למציאת תנוחה נוחה ונכונה. שי3 לב שהמרפק של% אינו באוויר ושלא רק קצות 

האצבעות נוגעות בעכבר, בצורה כזו היד תצנח מעייפות כעבור מספר דקות (או 

שתפתח שרירי3 נהדרי3!). 

עתה נית7 ללחו> על לחצ7 העכבר: הדר% בה חובקת היד את העכבר צריכה לשמור עליו 

מקפיצות כשמתבצעת לחיצה באמצעות האצבע המורה. אי7 לנעו> את האצבע, יש 

ללחו> כלפי מטה בעדינות. 

צרי% מעט אימו7 כדי להגיע לשליטה על תנועת העכבר והזזת הסמ7, מהמקו3 בו הוא 

נמצא למקו3 חדש. המפתח לשליטה הוא הפיכת כל תנועה לנוחה, טבעית וזורמת. אי7 

צור% בתנועת כל היד בזמ7 הנעת העכבר ממקו3 למקו3, תנועה קטנה של שורש כ9 

היד היא התנועה הנחוצה, כדי להניע את סמ7 העכבר על פני המס%. נעילת היד בתנוחה 

אחת קבועה והנעת העכבר בתנועות מאולצות בלבד הינה עבור משתמשי המחשב 

מרש3 בדוק ללקות בהתכווצויות שרירי3. 

 

 ¯·ÎÚ� úÏÚÙ�
העכבר הוא אמצעי הפיקוד הטוב ביותר ב;Windows. השימוש בעכבר פשוט למדי: 

הזזת העכבר על שולח7, על לוח או על כרית (פד), גורמת לסמ! העכבר (Cursor)  לנוע 

במקביל לתנועות אלו. לפני שנתקד3 הלאה, עיי7 בטבלה הבאה, בה מצוינות פעולות 

שכיחות בעכבר. 

אופ! היישו0 פעולה 

מק3 את סמ7 העכבר מעל פריט כלשהו במס% (כגו7: סמל, תפריט). הצבעה 

לח> על לחצ7 העכבר השמאלי, ושחרר. לחיצה 

לח> על לחצ7 העכבר הימני, ושחרר. לחיצה;ימנית 

לח> פעמיי3 ברציפות על לחצ7 העכבר השמאלי, ושחרר. לחיצה כפולה 

בחירה 

גרירה 

לח> על פריט. הפריט מסומ7 בצבע שונה או שהוא מוק9 במסגרת. 

הצב את סמ7 העכבר מעל פריט כלשהו, לח> על לחצ7 העכבר 
השמאלי והחזק אותו לחו>, כעת הזז את העכבר. הפריט עליו אתה 
מצביע נגרר לאור% המס%. שחרר את לחצ7 העכבר כדי "להפיל" את 

הפריט במקומו החדש. פעולה זו נקראת גרור ושחרר. 
 

 

 !�¯Ú�
 Èúù .úÂ�ÈÁÏ Èúù õÂÁÏÏ ÔÂÂÎúÓ �Ï È� "�ÏÂÙÎ ��ÈÁÏ" ¯ÓÂ� È� ¯ù�Î
 ��ÈÁÏ ÂÏÈ�Â ,úÙÒÂ ��ÈÁÏ �È¯Á�ÏÂ �¯�� �ÈÈ�ù� ,��ÈÁÏ Ô� úÂ�ÈÁÏ
 ËÚÓ ÍÏ Á�ÈÈ .�ÈÈù� È¯Á� úÁ� Û�¯· úÂ�·� úÂ�ÈÁÏ Èúù Ô� �ÏÂÙÎ

 .Ï�¯úú Ï·� ,ú�Ê Ï�¯úÏ ÔÓÊ
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 !�¯Ú�
 ,Windows XP Ïù Ï�ÁÓ� ú¯È¯· úÂ¯���Ï úÒÁÈÈúÓ ¯·ÎÚ� úÏÚÙ�
 ÍùÓ�· .�¯ÈÁ·Ï ú��Â· ��ÈÁÏÂ ËÈ¯Ù úÏÚÙ�Ï �ÏÂÙÎ ��ÈÁÏ :¯ÓÂÏÎ

 .�Ï� úÂ¯��� úÂùÏ ��ÈÎ �ÓÏú

 

 !ÙÈË
 ùÂÓÈù· ÔÓ�ú�Ï ¯úÂÈ· �·ÂË� Í¯�� - ¯ÊÂÓ ÚÓù ¯·��ù �ÓÎ �Ú
 ÏÎ· ùÂÓÈù Â·ÂÁ· ÏÏÂÎ �Ê �ÁùÓ .¯ÈÈËÈÏÂÒ �ÁùÓ úÂÚ�Ó�· �È� ¯·ÎÚ·
 ��ÈÁÏ ,�ÏÂÙÎ ��ÈÁÏ ,��ÈÁÏ ,�Ú·�� ÔÂ�Î ,(ËÚÓÎ) ¯·ÎÚ� úÂÂÎú
 ÏÎÂú �ÈÓú ,¯ÈÈËÈÏÂÒ �ÁùÏ ùÈÈ·úú Ï� Ê� .�ÓÂ�ÎÂ ¯Â¯ÁùÂ �¯È¯� ,úÈÓÈ

 .¯·ÎÚ· ùÂÓÈù· ÔÓ�úÓ �ú�ù ¯ÓÂÏ

  (Taskbar) úÂÓÈùÓ� ú¯Âù
שורת המשימות (Taskbar) היא השורה שנמצאת לרוחב הקצה התחתו7 של המס%. 

בקצה השמאלי של שורת המשימות נמצא השעו7 וסרגל הכלי3 להחלפת השפה 

, ובקצה הימני נמצא לחצ7 התחל  שהוא נקודת הפתיחה 

בגישה לכל רכיב כלשהו של מערכת ההפעלה. בי7 השעו7 ללחצ7 התחל ייתכ7 שמופיע 
סרגל הכלי0 להפעלה מהירה (Quick Launch bar)  ממנו נית7 להפעיל מספר 

יישומי3 עיקריי3. סרגל זה נית7 להתאמה אישית. בי7 כל אלו קיי3 מרחב "נקי" 

שיכול להתמלא בלחצני3 נוספי3 ; לחצ7 עבור כל יישו3 הפועל באותו הזמ7, וזאת 

מדוע? מפני ש;Windows XP תומכת בריבוי משימות (Multitasking), נית7 להפעיל יותר 

מיישו3 אחד בו;זמנית. לחצני שורת המשימות מקלי3 על המעבר מיישו3 אחד לאחר. 

 úÂÓÈùÓ ÈÂ·È¯Â úÂÂÏÁ
כיצד מתבצעת פעולה זו? במהל% כתיבת מסמ% במעבד תמלילי3 רוצי3 לערו% 

חישובי3 בגיליו7 אלקטרוני (כדי להוסי9 למסמ% קצת "בשר"). אי7 בעיה ; מפעילי3 

את יישו3 הגיליו7 האלקטרוני. 

במהל% הפעלת יישומי3 ב;Windows, נפתח חלו7 מיוחד עבור כל יישו3. החלונות 

השוני3 יכולי3 לחפו9 זה את זה, ולכ7 אפשר להציג חלונות רבי3, ולמעשה ; להפעיל 

מספר בלתי מוגבל של יישומי3, בהתא3 למגבלת זיכרו7 המחשב. 

כיצד מזהה Windows איזה יישו3 פעיל ברגע מסוי3? פשוט מאוד. למרות שנית7 

להפעיל בו;זמנית מספר בלתי מוגבל (כמעט) של יישומי3, רק יישו3 אחד יכול להיות 

היישו3 הפעיל, ולפעול בהתא3 להוראות שהוא מקבל. יישו3 זה נמצא תמיד בקידמה, 

לפני שאר החלונות. שאר היישומי3 יכולי3 להמשי% ולפעול ברקע, לערו% חישובי3 

למשל, להוריד קבצי3 מהאינטרנט, ללא התערבות המשתמש. 

הפס לרוחב גבולו העליו7 של חלו7 נקרא שורת כותרת (Title Bar). בדר% כלל, שונה 

צבע שורת הכותרת ביישו3 הפעיל, לעומת שורת הכותרת בחלונות היישומי3 שברקע, 

שלמעשה אינ7 פעילות. דבר זה עוזר לזכור איזה חלו7 פעיל כעת. 

 �ÏÚÙ� úÎ¯ÚÓ ùÈ ·ùÁÓ ÏÎ·
 ,Windows XP בכל מחשב יש מערכת הפעלה. במחשב של% מותקנת מערכת ההפעלה

וזו הסיבה שרכשת ספר זה. א3 אי7 ברשות% מערכת הפעלה Windows XP החזר ספר 

זה למד9 הספרי3 בחנות. 

חלקה של מערכת ההפעלה "שקו9" למרבית המשתמשי3. הפעמי3 הבודדות שבאי3 

איתה במגע ה7 בהפעלה של מספר תוכניות שירות הכלולות כחלק מ;Windows: הפעלת 

יישומי3, סידור וארגו7 תיקיות וארגו7 מראה מערכת המחשב. 
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היישומי3 ה3 אלה המאפשרי3 למשתמש לבצע דברי3 מענייני3 במחשב. המגמה 

המסתמנת כיו3 בשוק המחשבי3 היא, שרוב היישומי3 החדשי3 והמענייני3 יפעלו 

בסביבת Windows XP, בהקד3. 

 

 !ÙÈË
 ÌÚ ÔÈÂ�Ó úÏÚÂÙ �È� .úÈÒÁÈ �ù�Á �ÏÚÙ� úÎ¯ÚÓ �È� Windows XP
 ÌÈÓÂùÈÈ Ì� �· ÏÈÚÙ�Ï ÔúÈ ÔÈÈ�Ú Í� ,�¯Â·Ú �ÁÂÈÓ· ÂÎÂúù ÌÈÓÂùÈÈ
 �Ï� ¯�ÈÚ·Â) úÂÓ�Â� �ÏÚÙ� úÂÎ¯ÚÓ ú·È·Ò· ÏÂÚÙÏ Â¯�Âù ÌÈ·¯

 .(Windows 2000 -Â Windows Me ¯Â·Ú Â¯�Âù

למשתמש הקצה יש יתרו7 בעבודה בסביבת Windows: קיימת אחידות, כל היישומי3 

פועלי3 באופ7 זהה (ממשק המשתמש הגרפי הוא ה"אחראי" לאחידות). המשמעות ; 

כל יישו3 חדש שתרכוש ותתקי7 הופ% קל ללימוד, וכשתגיע ליישו3 השלישי של%, הכל 

ייראה כבר מוכר. 

 ÌÈÓÂùÈÈ úÏÚÙ�
קרוב לוודאי שיש יותר מדר% אחת בה תוכל להגיע מהבית למקו3 העבודה של%. באופ7 

דומה, Windows XP מאפשרת מספר דרכי3 להפעלת יישומי3. 

 �ÏÁú� ËÈ¯Ùú
במחשב בו מותקנת מערכת הפעלה Windows XP וזו ל% הפע3 הראשונה שאתה מפעיל 

אותו ; הדר% היחידה להפעלת יישו3 היא באמצעות תפריט התחלה (מגיעי3 אליו 

באמצעות לחצ7 התחל). התהלי% יכול להיראות מגוש3 מעט בתחילה, אבל ברגע 

שמתרגלי3 אליו, רואי3 כמה קל להפעיל יישומי3 באמצעותו. 

  ÏÂ�¯ú
כעת נתרגל שני דברי3: פתיחת יישו3 באמצעות לחצ7 התחל וג3 מעט את 

השימוש בלחצני העכבר השוני3 (הימני והשמאלי). את התרגול תבצע במחשב של%, 

ורוב הסיכויי3 שהקלפי3 שיחולקו ל% יהיו שוני3 מאלו שחולקו לי בעת ההדגמה. לכ7, 

הבט בתמונת המס% (תרשי3 2.3) וראה למה אני מתכוו7. 

 1. הזז את סמ7 העכבר והצב אותו מעל לחצ7 התחל  בשורת 

המשימות.  

 2. לח> לחיצה אחת על הלחצ7 השמאלי של העכבר. 

 3. הזז את סמ7 העכבר והצבע על כל התוכניות למספר שניות. רשימת קבוצות 

היישומי3 שבתפריט המדורג נפרשת. הזז את סמ7 העכבר והצבע על המילה 

משחקי0.  

 4. מהתפריט המדורג הנוס9 שנפרש, זה שמכיל את רשימת היישומי3 שבתפריט 

משחקי0 (ראה תרשי3 2.2), לח> באמצעות לחצ7 העכבר השמאלי על סוליטייר. 

המשחק סוליטייר מופעל מייד.  

 5. הצבע על הקל9 בחפיסת הקלפי3 ההפוכה. כלו3 לא קורה. 

 6. לח> לחיצה בודדת באמצעות לחצ7 העכבר השמאלי על חפיסת הקלפי3.  

 7. שלושה קלפי3 מהחפיסה נפתחי3. 

 8. הצבע על קל9 המלכה (העליו7 בשלושת הקלפי3 שנפתחו בתרשי3 2.3), לח> עליו 

לחיצה שמאלית והחזק את לחצ7 העכבר לחו>. 

 9. כעת, גרור את קל9 המלכה אל מעל לקל9 המל% (השני משמאל). 

 10. כשהקל9 נמצא מעל לקל9 המל% שחרר את לחצ7 העכבר. 
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 11. לח> לחיצה כפולה על האס. הקל9 קופ> ותופס מקו3 באחת מהחפיסות העליונות 

(אליה7 מועברי3 הקלפי3). לחיצה כפולה מעבירה את הקל9 עליו לוחצי3 

לחפיסת הצבע של הקל9. 

 12. כעת גרור את הקל9 2 תלת7 מעל הקל9 3 לב ושחרר את לחצ7 העכבר.  

 13. לח> לחיצה ימנית על האס לב שחור. הקל9 קופ> ותופס מקו3 ליד האס הקוד3. 

הלחיצה הימנית מקפיצה את כל הקלפי3 הזמיני3 ישירות למקומ3. במקרה וכל 

הקלפי3 פתוחי3 ומסודרי3, אזי תסיי3 לחיצה ימנית את המשחק במהירות, וכ% 

ג3 תוסי9 לעצמ% נקודות. 

 14. לסיו3, בתיבת הדו;שיח סוליטייר השואלת הא0 לחלק שוב? לח> על לא (הרי 

אנחנו לא כא7 כדי לשחק) וסגור את החלו7 על ידי לחיצה באמצעות הלחצ7 

השמאלי של העכבר על הלחצ7  שבפינת חלו7 היישו3. 

 
תרשי0 2.2 

אפשר להפעיל את רוב היישומי3 באמצעות לחיצה על לחצ7 התחל, ומעבר באמצעות תפריטי3 
מדורגי3 עד ליישו3 המבוקש. 

 

 !ÙÈË
 �¯ÊÚ ÔÂÏ· ÚÈÙÂÈ ÏÁú� ÏÚ õÁÏú ¯ù�Î ,�ù�Á �ÎÂú Ïù ��ú� ¯Á�Ï
 .Â�úÂ� úÂù�Á úÂÈÎÂú ·ÂúÎ �È�È Â·Â úÂÈÎÂú� ÏÎ ¯ÂùÈ�� ��Ï ÔË�
 ¯úÈÓ �Âù Ú·�· ÚÈÙÂú ��úÂ�ù ÌÈù�Á� �ÎÂú� È·ÈÎ¯ ú�Â·�

 .ù�Á� ËÈ¯Ù� �Â� �ÊÈ� ùÈ���Ï È�Î ,ËÈ¯Ùú· ÌÈËÈ¯Ù�
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תרשי0 2.3 

המשחק סוליטייר הוא הדר% הטובה ביותר להתאמ7 בשימוש בעכבר. הוא משלב את כל 
הפעלות העכבר, כגו7 הצבעה, לחיצה, גרירה ושחרור וג3 לחיצה כפולה ולחיצה ימנית. 

 Í¯� ¯Â�È�
סמלי קיצור הדר; ב;Windows מאפשרי3 הפעלת יישומי3 מועדפי3 במהירות 

(לעיתי3 קרובות מגיעי3 קיצורי הדר% ע3 תוכנית ההתקנה). את סמל קיצור הדר% 

נית7 לזהות בקלות רבה, על פי תוספת הח> הקט7 המופיעה בפינת סמל היישו3 

(מסומ7 בעיגול). סמלי קיצורי דר% מופיעי3 על שולח7 העבודה, או בתיקיה, יחד ע3 

כלי3 נוספי3. בדר% כלל נוספי3 על שולח7 העבודה סמלי קיצור דר% לאחר התקנתה 

של תוכנה חדשה (א% לא תמיד). 

השימוש בסמל קיצור דר% הוא קל. יש ללחו> על סמל קיצור הדר% לחיצה 

כפולה, ו;Windows תפתח מייד את היישו3 המבוקש. 

 úÂÂÏÁ· ��Â·Ú
בסביבת Windows, פעולות כמו כתיבת מסמ%, הפעלת גיליו7 אלקטרוני או ציור 

תמונה, מתרחשות בתו% מלב7 המצויר על המס% הנקרא חלו! (Window). דר% זו 

מאפשרת הפעלת מספר יישומי3 בו;זמנית. כל יישו3 פועל בחלו7 משלו. לרוב 

היישומי3 הרגילי3 יש תכונות משותפות, כפי שמודג3 בתרשי3 2.4. בחלק 

מהיישומי3 בסביבת Windows נית7 א9 לפתוח מספר חלונות מסמכי3, המאפשרי3 

עבודה על יותר ממסמ% אחד ברגע נתו7. 

 ÌÈ�ÁÏ õÂ·È�
לא, זה אינו קיבו> חדש בחולות חלוצה בנגב. זו תכונה יעילה של Windows XP לשמור 

את שורת המשימות מסודרת. א3 תפתח מספר חלונות של אותו יישו3 תדאג 

Windows XP לקב> את כל לחצני היישו3 בלחצ7 אחד. לחיצה על לחצ7 זה תאפשר ל% 
לבחור מבי7 החלונות הפתוחי3 של יישו3 זה את החלו7 בו אתה מעוניי7.  
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 ÌÈÓÂùÈÈ úÏÚÙ�
 

 

 
תרשי0 2.4 

החלונות מוצגי3 על המס% בגדלי3 שוני3, הניתני3 להתאמה ביישומי3 השוני3. לרוב 
החלונות יש מאפייני3 דומי3 (א3 כי, לא תמיד ה3 באותו צד). 

שטח המס% הוא משאב יקר בסביבת Windows, וככל שמעמיקי3 בהכרת סביבת 

עבודה זו, חשי3 זאת יותר ויותר. בדומה לשולח7 העבודה במשרד, כ% ג3 המסמכי3, 

הדוחות, הטיוטות והפתקי3 נערמי3 זה על זה על השולח7. כל חלו! פעיל מכסה חלק 

מהסמלי3, או חלו7 אחר הנמצא על שולח7 העבודה. מסיבה זאת, חשוב להבי7 כיצד 

נית7 להתאי3 את הגודל והמיקו3 של החלו7. 

  ÏÂ�¯ú
לצור% התרגול נפתח מספר חלונות.  

 1. לח> התחל. 

 2. הצבע על כל התוכניות. 

 3. בחר כתב! (מעבד תמלילי3 שהוא חלק ממערכת ההפעלה).  

 4. לח> פע3 נוספת על התחל. 

 5. הצבע על כל התוכניות. 

 6. הצבע על משחקי0. 

 7. לח> על סוליטייר. 

 8. לח> שוב על התחל. 

 9. מרשימת התוכניות המופיעה בחלקו הימני של תפריט התחלה לח> על 

  .Windows Media Player

 10. לח> שוב על התחל. 

 11. מרשימת התוכניות המופיעה בחלקו השמאלי של תפריט התחלה לח> על המחשב 

שלי.  

שי3 לב לכ% שלא תמיד צרי% ללחו> על תפריט. השהייה קצרה של סמ7 העכבר מעל 

שמו של תפריט תגרו3 לפריסתו של התפריט עצמו.  

פסי 
גלילה 

חלו7 
יישו3 

הגדל 

סגורשורת תפריטי3שורת כותרת  שחזר
מזער

סרגלי כלי3 
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 Media Player ,כעת, פתוחי3 על המס% ארבעה חלונות יישומי3 (כתב!, סוליטייר

והמחשב שלי) אית3 תוכל לתרגל. 

 ÔÂÏÁ� Ï�Â� ÈÂÈù
רוצה בחלו7 הגדול ביותר? מוכ7 לתרגל קצת את שלמדת עד כה? בחלו7 

, הפורש את החלו7 לכל   (Maximize) הכתב! השתמש בלחצ7 הגדל

גודל המס%. אופ7 הפעלת הלחצ7: לחיצה בודדת על לחצ7 הגדלת החלו7 

בעזרת העכבר. ברגע שהחלו7 נפרש אי7 צור% בלחצ7 זה יותר, וסמל 

, לחיצה עליו מחזירה את   (Restore) הלחצ7 משתנה ללחצ7 שחזר

החלו7 לגודלו המקורי (לפני ההגדלה). הגדלת החלו7 נעשית כשרוצי3 לראות את כל 

היישו3 בצורה ברורה, וכיסוי חלונות פתוחי3 אחרי3 או סמלי3 אינה פוגעת במהל% 

העבודה השוט9. תצוגה של מראה הלחצני3 המדוברי3 תוכל לראות בתרשי3 2.4. 

פרישת חלו7 אחד על פני המס% כולו אינה פוגעת ביישומי3 האחרי3 הפועלי3 במקביל, 

וה3 ממשיכי3 להתבצע ללא כל הפרעה. החלונות מכוסי3 באופ7 זמני בלבד, ולא נית7 

לראות3 כרגע. הדבר דומה לפריסת מפה גדולה על ניירות, תיקיות וכלי כתיבה 

המונחי3 על שולח7 עבודה פיסי. כל הדברי3 שהיו על השולח7 וכוסו, נשארו ש3 ; אבל 

לא נית7 לראות אות3 עד שתוסר המפה, או שהמפה תור3 ומשהו יימש% מתחתיה, 

ויונח על המפה ; מעל כל שאר הדברי3 (זהו החלו7 הפעיל המוצג בקדמת התצוגה). 

לחצ7 מזער  מאפשר כיוו> החלו7, כדי שלא יבזבז שטח מס% יקר שלא לצור%. 

היישו3 עדיי7 פעיל, א% מוצג כסמל בשורת המשימות. הקטנת חלו7 נעשית כאשר 

מעונייני3 לפנות שטח מס% ולבצע דבר מה אחר. הקטנת חלו7 דומה להזזת מכשיר 

הטלפו7 לפינת שולח7 העבודה, עד לרגע בו צרי% לטלפ7, ובינתיי3 מתפנה מקו3 

בשולח7 העבודה. 

לאחר לחיצה על לחצ7 מזער, מתקבל המס% הנראה בתרשי3 2.5. נית7 להבחי7 כי 

חלונות היישומי3 שפתחת אינ3 נראי3, אבל בשורת המשימות עדיי7 מופיעי3 שלושה 

לחצני3. לשחזור החלו7 לגודלו המקורי, יש ללחו> על לחצ7 היישו3 שבשורת 

המשימות. כאשר תרצה לעבוד ע3 יישו3 שלחצ7 עבורו מופיע בשורת המשימות, לח> 

על הלחצ7. אי7 צור% לפתוח את היישו3 פע3 נוספת. 
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���������������������������������
���������������������������������
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���������������������������������
���������������������������������
���������������������������������
���������������������������������
���������������������������������
���������������������������������

 !�·ÂùúÂ �Ï�ù
 ?ÂÏ�Â� ú� ÌÈùÓ ¯ù�Î ÔÂÏÁ� ÔÎÂúÏ �¯Â� �Ó

 ÂÈÏÚ ÌÈÒÎÓ ¯ù�Î Â� ,ÂúÂ� ÌÈÈË�Ó ¯ù�Î ÔÂÏÁ� ÔÎÂú Ô�·Â�Ï ���ú Ï�
 .�Â·È�Ï ÍÏÂ� �Â�ù ¯ÓÂ� �Ê ÔÈ� ,ÔÂÏÁ� ú� ÌÈ�Â¯ �Ï Ì� .¯Á� ÔÂÏÁ·

 .ÂÎÂú ú� �Ï Í� - Âú¯Â� ú� �ùÓ ÔÂÏÁ� Ï�Â� ÈÂÈù

 
תרשי0 2.5 

החלו7 הממוזער מוסתר. לחיצה על לחצ7 יישו3 בשורת המשימות תקרא לו חזרה. 
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 !ÙÈË
 .úÂÓÈùÓ� ú¯Âù· ÔÂÏÁ� Ô�ÁÏ ÏÚ ��ÈÁÏ �È� ÔÂÏÁ ¯ÂÚÊÓÏ úÙÒÂ Í¯�
 ¯ÚÊÓú úÙÒÂ ��ÈÁÏÂ ��Â�ú� úÓ��Ï ÔÂÏÁ� ú� ¯È·Úú �Âù�¯ ��ÈÁÏ

 .úÂÓÈùÓ� ú¯Âù· Ô�ÁÏÏ ÔÂÏÁ� ú�

שחזר את גודל חלו7 הכתב! לגודלו המקורי. שי3 לב לגבול העבה המקי9 

את החלו7. הצבת סמ7 העכבר מעל הגבול, משנה אותו לח> דו%ראשי 

). נית7 לעשות זאת בכל ארבעת הצדדי3, או הפינות, של החלו7.  )

נסה זאת ותראה שלפעמי3 הח> אנכי, לעיתי3 הוא אופקי, ולעיתי3 

הוא מוצג בזווית. 

משמעות צורת הח> הדו;ראשי היא, שעכשיו נית7 לגרור את גבול החלו7 ולקבוע לו 

גודל חדש. לשינוי גודל החלו7 לח> והחזק את לחצ7 העכבר השמאלי בזמ7 הזזת העכבר 

לאחד הכיווני3 שלעבר3 מצביע הח>. בזמ7 התנועה משתנה גודל החלו7, בהתא3 

לכיוו7 הגרירה. שחרור לחצ7 העכבר מקבע את גודל החלו7 החדש, גדול או קט7 יותר. 

 úÂÂÏÁ úÏÈÏ�
הקטנת החלו7 (על ידי גרירת גבול החלו7), כ% שלא נית7 להציג את כל תכולתו, גורמת 

לכ% שלא נית7 יהיה לראות את כל תכולת החלו7. לכ7, מופיעי3 פסי גלילה, בה3 

תמצא תיבת גלילה ולחצני גלילה. בצידו ו/או בתחתיתו של החלו7 (ראה תרשי3 2.6). 

פסי גלילה אלה מאפשרי3 "לגלול" את החלו7 על פני התוכ7 במקרה שלא נית7 להציג 

את כולו, עקב גודלו הקט7 של החלו7. 

 
תרשי0 2.6 

לחלק מהחלונות יש פסי גלילה, המאפשרי3 לקבוע איזה חלק מהמסמ% או מהמידע  
יוצג בחלו7. 

 

  ÏÂ�¯ú
באמצעות לחצ7 החלו7 המחשב שלי שבשורת המשימות העבר את חלו7 המחשב שלי 

לקדמת התצוגה. לחיצה על אחד מחיצי הגלילה הנמצאי3 משני עברי פס הגלילה, 

מאפשרת לראות חלקי3 של תוכ7 החלו7, לפי כיוו7 הח>. לש3 הזזת מס% חלו7 של3 

בבת;אחת יש ללחו> על האזורי3 האפורי3 הנמצאי3 משני צידי תיבת הגלילה ; 

התיבה הארוכה שבאמצע פס הגלילה. גרירת תיבת הגלילה מאפשרת ג3 היא תנועה 

מהירה בתו% החלו7. 

�ÏÈÏ� È�ÈÁ

 �ÏÈÏ� ú·Èú
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 ÌÂùÈÈÓ ��È�È
חשוב לצאת מיישו3 באופ7 מסודר, אחרת עלולי3 להיגר3 נזקי3 לקבצי3 וליישו3.  

יישומי Windows מאפשרי3 ל% מיגוו7 דרכי3 ליציאה מיישו3: 

 ♦ פתיחת תפריט קוב> וממנו בחירה באפשרות יציאה. 

 או 

 ♦ לחיצה על לחצ7  שבפינה השמאלית;העליונה של חלו7 היישו3. 

 או 

 ♦ ללחו> לחיצה ימנית על סמל היישו3 בשורת המשימות, ולבחור בסגור מהתפריט 

שנפתח. 

א3 יש ל% מסמ% "חי" ביישו3 הפועל בחלו7, וערכת בו שינויי3 אחרי הפע3 האחרונה 

בה שמרת אותו (או שעדיי7 לא שמרת אותו כלל), תישאל על ידי היישו3 א3 ברצונ% 

לשמור את המסמ%. ענה כ! כדי לשמור את השינויי3 שביצעת. ענה לא כדי לצאת 

מהחלו7 מבלי שהשינויי3 שערכת בתוכ7 המסמ% יישמרו, ענה ביטול כדי לבטל את 

פעולת היציאה ולחזור לחלו7. 

 

 

 !�¯Ú�
 ÌÈÓÈÂÒÓ ÌÈÓÂùÈÈ .ÌÂùÈÈ� ú¯È�ÒÏ ÔÂÏÁ ú¯È�Ò ÔÈ· ÔË� Ï�·� ùÈ
 .��Â· ÌÂùÈÈ ÔÂÏÁ· ÍÓÒÓ úÂÂÏÁ Ïù �·Â¯Ó ¯ÙÒÓ úÁÈúÙ ÌÈ¯ùÙ�Ó
 �Â�È· .úÂÂÏÁ ¯ÙÒÓ ú¯�ÂÒ ÌÂùÈÈ�Ó ��È�Èù ��Óú �Ï� ÔÂ�Î ÌÈ¯�Ó·
 ÌÂùÈÈ� ú� ú¯�ÂÒ Á¯Î�· �Ï ÌÂùÈÈ· ÍÓÒÓ ÔÂÏÁ ú¯È�Òù ��Óú ,ÍÎÏ
 Ô�ÁÏ� - ¯Â�Ò Ô�ÁÏ ÏÚ õÂÁÏÏ ùÈ ,Â· ùÂÓÈù� ÌÂÈÒ· ,ÔÂÏÁ ú¯È�ÒÏ .ÂÓ�Ú
 ú� ¯Â�ÒÈ �Â� .(ÌÂùÈÈ� ÔÂÏÁ �Ï) ÍÓÒÓ� ÔÂÏÁ úÈÙ· ��Óù  ÔË��
 ú� õ·Â� ËÈ¯Ùú· ÌÈÏÏÂÎ ÌÈÓÈÂÒÓ ÌÈÓÂùÈÈ .ÌÂùÈÈ· ÏÈÚÙ� ÔÂÏÁ�
 ÔÓÊ· Â· Í� ÍÓÒÓ� ÔÂÏÁ ú¯È�Ò - ÂÊ �¯ËÓÏ �ÂÈ�· ,¯Â�Ò ��Â�Ù�

 .ÏÈÚÙ ÌÂùÈÈ� ú¯�ù�

 ÌÈËÈ¯Ùú· ùÂÓÈù�
לאור% חלקו העליו7 של חלו7 יישו3 מופיעות מילי3 כדוגמת קוב>, 

עריכה, תצוגה, מועדפי0, כלי0, עזרה. מק3 את סמ7 העכבר על המילה 

תצוגה ולח> פע3 אחת על לחצ7 העכבר השמאלי. התפריט נפרש מתחת 

למילה ומציג את האפשרויות הקיימות בו (ראה תרשי3 2.7). 

האפשרויות הנגלות בתפריט הנפרש ה7 למעשה פקודות שנית7 לתת 

למחשב, כדי שיחולל שינוי בתצוגת החלו7 (במקרה הזה). לחיצה באמצעות לחצ7 

העכבר השמאלי על פקודה בה מעונייני3, גורמת לתפריט להיעל3 ולפקודה להתבצע. 

הפשטות והגישה הקלה לפקודות חוסכות פעולות הקלדה רבות. 

 

 !�ËÂùÙ úÈ¯·Ú·
 ÌÈÓÂùÈÈÂ Windows úÏÚÙ� ú� úÂ¯ùÙ�Ó� úÂ�Â�Ù ÛÒÂ� �Â� ËÈ¯Ùú
 ÍÈ¯� �¯ :��ÚÒÓ· ËÈ¯ÙúÏ �ÓÂ� �ÏÂÚÙ� úËÈù .Windows ú·È·Ò·

 .(�ÈÏ�) "�Ê ú�" :ù�·ÏÂ ËÈ¯Ùú· ËÈ¯Ù ÏÚ ÚÈ·��Ï
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בחלק מהתפריטי3 יבוצעו פקודות התפריט באופ7 מיידי. לחלק מהפקודות בתפריט 

מתוס9 ראש ח> בהמש% הפקודה. א3 מציבי3 את סמ7 העכבר לשנייה או שתיי3 על 

פקודה כזו (לדוגמה, סדר סמלי0 בתפריט תצוגה), Windows תפתח תפריט נוס9 ובו 

פקודות משלימות. תפריט מסוג זה נקרא תפריט מדורג. 

 
תרשי0 2.7 

התפריטי3 הנגללי3, המוסתרי3 בשורת התפריט, מכילי3 פקודות הפעלה ליישומי3 שוני3. 

 

 !ÙÈË
 ��ÈÁÏ .�ÈÈÓ ÂúÂ� ú¯�ÂÒ Â�ùÏÎ ËÈ¯Ùú �ÁúÙù ��Â�Ù ÏÚ úÙÒÂ ��ÈÁÏ
 ËÈ¯Ùú�Â ��Â�ú ÏÚ úÙÒÂ ��ÈÁÏ ,ÚÈÙÂÈ ËÈ¯Ùú�Â ��Â�ú ÏÚ úÁ�
 ÏÎÓ ËÚÓÎ ��È�È Í¯� ÂÊ ,ú�Ï�Ó· Esc ù�Ó ÏÚ ùÈ��Ï Ì� ÔúÈ .ÌÏÚÈÈ

 .Windows-· ËÈ¯Ùú

 ÁÈù-Â� úÂ·Èú
יכול להיות שזה נשמע קצת מוזר ולא נורמלי, אבל נית7 "לדבר" עWindows 3. ברור 

ש;Windows לא ממש מדברת. במקו3 זאת, כתחלי9 מוצלח למדי, צורת התקשורת 
מתבצעת באמצעות חלו7 מסוג מיוחד, תיבת דו%שיח. בתיבות הדו;שיח מופיעות 

הודעות חשובות או שמופיעי3 מקומות ריקי3, בה3 נית7 להקליד מידע נוס9 שיכוו7 

את Windows לביצוע הפקודות כראוי. 

 

 !ÙÈË
 ·Ï ÌÈù ,Windows ú·È·Ò· ÏÚÂÙ� ÌÂùÈÈ ÏÎ· Â�ùÏÎ ËÈ¯Ùú· ÔÂÈÚ� ÔÓÊ·
 úÂ�Â�� ùÂÏù ."..." úÂ�Â� ùÂÏù úÂÚÈÙÂÓ úÂ�Â�Ù�Ó �ÏÁ �ÈÏù
 ÌÈË¯Ù úÏ·�Ï ÁÈù-Â� ú·Èú ��Âú ÂÊ ��Â�Ù ÚÂ�È· úÓÏù�Ïù úÂÈÈ�Ó

 .ùÓúùÓ�Ó ÌÈÙÒÂ

לדוגמה, בחלו7 המחשב שלי פתח את תפריט כלי0 ובחר בפקודה 

אפשרויות תיקיה, כדי להציג את תיבת הדו;שיח אפשרויות תיקיה. 

לסגירת תיבת הדו;שיח יש ללחו> על לחצ7 ביטול. 

נית7 לראות בתיבת הדו;שיח מעי7 טופס המיועד למילוי הנמצא על 

 Windows או ליישו3 הפועל בסביבת ,Windows;המס%, שמאפשר לתת ל

הוראות מפורטות. בדר% כלל, בטפסי נייר משתמשי3 בתערובת סימוני3, אפשרויות 

בחירה מגוונות, ושדות ריקי3. כ% ג3 ע3 תיבות דו;השיח של Windows. תרשי3 2.8 

מציג תיבת דו;שיח בעלת אפשרויות ומאפייני3 שוני3. לאחר מילוי הפרטי3 בתיבת 

הדו;שיח, על פי ההוראות ובמקומות המתאימי3, יש ללחו> על אישור, להשלמת 

הפקודה בהתא3 להגדרות שנבחרו. לחצ7 ביטול מבטל את הבחירה שנעשתה ומאפשר 

מת7 פקודה חדשה. 
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לחצ7 עזרה  הוא אחד המאפייני3 השימושיי3 של תיבות הדו;שיח 

ב;Windows 2000. א3 לא בטוחי3 כיצד פועלת אפשרות בתיבת הדו;שיח, אזי בלחיצה 

. לחיצה על  , ישתנה סמ7 העכבר ואליו יתוס9 ג3 סימ7 שאלה  על לחצ7 העזרה 

תיבת דו;שיח לגביה מעונייני3 לקבל פרטי3 נוספי3 תציג תיבה, ובה תיאור של 

האפשרות המבוקשת (ראה תרשי3 2.9). לחיצה על מקש כלשהו גורמת לסגירת תיבת 

הדו;שיח עזרה. 

 

 
תרשי0 2.8 

בדומה לטפסי3 מנייר, תיבות הדו;שיח קולטות מידע בדרכי3 שונות: 

 1. באמצעות לחצ7 אפשרויות נית7 להגיע לתיבות דו;שיח ע3 אפשרויות נוספות. 

 2. מאחורי ח> הגלילה מסתתרת תיבת רשימה של אפשרויות. 

 3. רשימת בחירה מאפשרת בחירה של פריט מתו% רשימה. 

 4. תיבת סימו7 מאפשרת בחירת אפשרויות רצויות. 

 5. לחצ7 אפשרויות מאפשר בחירה באפשרות אחת מבי7 כמה. 

 6. בתיבת הטקסט נית7 להקליד מידע נוס9, כמו מספרי3 או ש3 קוב>. 

 7. לחיצה על לחצ7 העזרה של תיבת הדו;שיח, ולאחר מכ7 לחיצה על פריט כלשהו בתיבת 
הדו;שיח מאפשרת קבלת מידע על הפריט שנבחר. 

  

 ¯Â�È� ÈËÈ¯Ùú - ¯·ÎÚ· úÈÓÈ ��ÈÁÏ
יש המו7 דברי3 שנית7 לעשות בעזרת לחצ7 העכבר הימני, רוב3 מספקי3 גישה מהירה 

לפקודות שהתרגלת למצוא בשורת התפריטי3. 

הלחצ7 הימני בעכבר נועד להפעלת פקודות בתפריטי קיצור. כמעט כל אובייקט 

ב; Windows XP יפיק תפריט קיצור זה או אחר, כאשר תלח> עליו (יש משתמשי3 

תרשי0 2.9 
מספר לחיצות עכבר יספקו

ל% את המידע הדרוש 
לקבוע מה7 האפשרויות 

לבחירה בתיבת הדו;שיח. 

 6 5

1

7

 3

 4

2
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שקוראי3 לתפריט הקיצור תפריט הקשר או תפריט מקוצר). לדוגמה, א3 תלח> 

לחיצה ימנית על קוב> כלשהו בחלו7 המחשב שלי או בסייר Windows, יופיע תפריט 

קיצור ובו מבחר פקודות אות7 נית7 לבצע על סוג הקוב> הנבחר (ראה תרשי3 2.10).  

 
תרשי0 2.10 

ייתכ7 שתפריט הקיצור של% ייראה שונה, תלוי בסוג הקוב> עליו לחצת ובתוכנות המותקנות 
במחשב של%. 

א3 תלח> לחיצה ימנית על מקו3 ריק בשולח7 העבודה תקבל תפריט קיצור אחר, 

כדוגמת זה הנראה בתרשי3 2.11. 

 
 

תוכל ג3 לנסות לבצע לחיצה ימנית על לחצ7 התחל ועל שורת המשימות. 

 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù
לשולח7 העבודה של Windows XP יש שורה כחולה לרוחב הגבול התחתו7, הנקראת 

שורת המשימות (Taskbar). בחלקה הימני של שורת המשימות נמצא לחצ7 התחל (א3 

הוא בפינה השמאלית הוא נקרא Start) ובפינה השמאלית מופיע שעו7 דיגיטלי. 

 

 !�¯Ú�
 ú¯È¯· È·�ÓÏ �È� úÂ¯���ÏÂ ÌÈÚ·�Ï úÂÒÁÈÈú�� ,ÔÎÏ Ì�Â� ¯Ó�ù ÈÙÎ
 ÈÚ·� ú� úÂùÏ ÔúÈ .ú�úÂÓ úÎ¯ÚÓ� ¯ù�Î Ì�ù ÈÙÎ Ï�ÁÓ�

 .Windows XP Ïù ÈÏÏÎ� ��¯Ó� ú�Â Ú�¯� ú� ,��Â�ú�

ייתכ7 שבשורת המשימות של% קיימי3 אובייקטי3 נוספי3. לדוגמה, שורת המשימות 

הנראית בתרשי3 2.12 מציגה את סרגל הכלי3 הפעלה מהירה (Quick Launch), את 

סמל החיבור לחשמל, רמקול (כרטיס קול), מחוו7 השפה, מחוו7 הקישור לרשת, סמל 

של Messenger (תוכנה למסרי3 מיידיי3 של Microsoft) וסמל תוכנית אנטי;וירוס. 

 

 

תרשי0 2.11 
תפריט הקיצור שמופיע כאשר 

סמ7 העכבר מצביע על מקו3 
ריק בשולח7 העבודה. 
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תרשי0 2.12 
כאשר תפעיל את Windows XP בפע3 הראשונה, תציג שורת המשימות לפחות את לחצ7 התחל 

ואת השעה הנוכחית. זו שורת משימות של מחשב המשמש אותי לעבודה. 

 ÏÁú� Ô�ÁÏ
לחצ7 התחל הוא הכלי בו תשתמש כדי להגיע לתפריט התחלה, וכל שדרוש הוא לחיצה 

יחידה בעכבר. כאשר מופיע תפריט התחלה הוא מכיל, כברירת מחדל, שמונה עשר 

פריטי3 (ראה תרשי3 2.13). ייתכ7 שבתפריט התחלה יופיעו פריטי3 אחרי3 (בעיקר 

הכוונה לפריטי3 נוספי3). תפריט זה נית7 להתאמה אישית ובהמש% הדר% הוא ג3 

לומד את השימוש של% במחשב, ומתאי3 את עצמו אלי%. 

 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù È�ÁÏ
כאשר אתה פותח יישו3, מציגה שורת המשימות לחצ7 עבורו, כדי לציי7 שיישו3 זה 

פועל. הלחצ7 מכיל את ש3 היישו3 וסמל עבורו (ראה תרשי3 2.14). 

אותו דבר קורה כאשר אתה פותח חלו7 מכל סוג, לאו דווקא חלו7 יישו3. א3 תפתח 

את סייר Windows, או תשתמש בתיבת דו;שיח להתאי3 או להגדיר מאפיי7 כלשהו 

של Windows XP, תראה שעבור כמעט כל חלו7 שאתה פותח מופיע לחצ7 בשורת 

המשימות. הלחצ7 הזה לא ייעל3 עד שתסגור את החלו7.  

 

וכא7 טמו7 הכוח האמיתי של שורת המשימות: ממתג משימות. לח> על לחצ7 כלשהו 

כדי להביא את חלו7 היישו3 אל קדמת המס%, כדי שתוכל לעבוד בו. אי7 זה משנה מה 

מצב החלו7 (ממוזער, או סת3 מוסתר על ידי חלונות אחרי3), ברגע שאתה לוח> על 

הלחצ7 בשורת המשימות הוא נפתח והופ% להיות החלו7 הפעיל. 

 

תרשי0 2.14 
פתיחת חלו7 יישו3 מציבה לחצ7 בשורת המשימות. 

כאשר אתה מעוניי7 לעבור לעבוד בחלו7 אחר, לח> על לחצ7 בשורת המשימות. תו% 

שבריר שנייה מופיע בקדמת המס% החלו7 המבוקש, ואילו החלו7 שזה עתה עזבת נעל3 

תרשי0 2.13 
פריטי ברירת המחדל 

בתפריט התחלה מספקי3 
גישה לתוכניות ולכלי3 לה3 
אתה זקוק כדי להתחיל את 

עבודת%. 
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לו ברקע. א3 תלח> על לחצני3 נוספי3 בשורת המשימות כדי לעבור בי7 היישומי3 

הפעילי3, יישארו כל היישומי3 שברקע פעילי3 ג3 ה3. 

ככל שתפתח יותר חלונות של יישומי3 שוני3 נעשי3 הלחצני3 שעל שורת המשימות 

קטני3 יותר, כדי להמשי% ולפנות מקו3 ללחצני3 נוספי3. בסופו של דבר, תתקשה 

לזהות איזה לחצ7 שיי% לאיזה יישו3. כפי שהוזכר קוד3, ל;Windows XP יש תכונה 

חביבה הנקראת קיבו> לחצני0 (Grouping) המקבצת לחצני3 של אותו יישו3 (כגו7 

סייר Internet Explorer ,Windows או Word) ללחצ7 בודד. ש3 הלחצ7 הופ% להיות 

כשמו של היישו3, ולצידו מתווס9 מספר. מספר זה מציי7 את מספר החלונות 

הפתוחי3 של אותו יישו3. לחיצה על לחצ7 מקוב> תציג את רשימת החלונות הפתוחי3 

של אותו יישו3, וממנה תוכל לבחור לאיזה חלו7 ברצונ% לעבור (תרשי3 2.15).  

 

תרשי0 2.15 
לח> על לחצ7 מקוב> ובחר לאיזה מהחלונות ברצונ% לעבור. 

כאמור, במקרה שפתחת מספר רב של חלונות של יישומי3 שוני3, הופכי3 לחצני 

היישומי3 בשורת המשימות לקטני3 מאוד. שורת המשימות מסייעת ל% לזהות את 

הלחצני3 באמצעות תיאורי כלי0 עבור כל לחצ7. הצב את סמ7 העכבר על לחצ7 כלשהו 

שכותרתו מוסתרת והמת7. תיאור הכלי יתאר את היישו3 הפתוח ואת המסמ% הפעיל 

בו, א3 קיי3 כזה (תרשי2.16 3). 

 

תרשי0 2.16 
הצב את סמ7 העכבר מעל לחצ7 כדי לראות פרטי3 נוספי3 אודותיו. 

 

 !ÙÈË
 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù·ù ÈÏËÈ�È�� ÔÂÚù� ÏÚÓ ¯·ÎÚ� ÔÓÒ ú� ·È�ú Ì�

 .ÌÈÈÁÎÂ� ÍÈ¯�ú�Â ÌÂÈ� ÍÈÙÏ Â��ÂÈ ,Ï�ÓùÓ

כאשר אתה עובר בי7 חלונות, נשמר מצבו של החלו7 כפי שהיה. קיימי3 שלושה מצבי3 

 :Windows 7לחלו

 ♦ מוגדל (Maximize) ; החלו7 תופס את כל שטח המס%. אפילו א3 תעבור לחלו7 

אחר המסתיר אותו, חלו7 זה נשאר בגודל מס% מלא, אבל ברקע. 

 ♦ ממוזער (Minimized) ; חלו7 ממוזער אינו נראה לעי7 וקיי3 רק כלחצ7 בשורת 

המשימות. למרות זאת, תוכנית היישו3 עדיי7 פעילה. 

 ♦ משוחזר (Restored) ; מציי7 חלו7 שלו גודל מסוי3 (קט7 ממס% מלא) בו אתה 

יכול לשלוט. 

 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù ù�Ó
צידה השמאלי של שורת המשימות, במקו3 בו מופיע השעו7 ואולי ג3 סמלי3 נוספי3, 

נקרא מגש (Tray) ונועד להכיל סמלי3 המייצגי3 אפשרויות מערכת. בנוס9 לתצוגת 

השעו7 הדיגיטלי, ייתכ7 שתראה במגש שורת המשימות את האובייקטי3 הבאי3: 

, המופיע כאשר במחשב מותק7 כרטיס קול.   ♦ סמל רמקול 

 ♦ סמל שני מחשבי0  (אחד מאחורי השני. כשהמסכי3 מנצנצי3 מהווה הדבר 

כחיווי לכ% שקיי3 קישור ועוברי3 נתוני3) מופיע כאשר אתה מחובר לרשת או 

גולש באינטרנט. 

 ♦ סמל סוללה או כבל חשמל  המנטר את ניהול מאפייני צריכת החשמל של 

Windows XP, א3 נעשה בה3 שימוש (בדר% כלל במחשבי3 ניידי3). 
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 ♦ סמל התק! נשל= (סורק או מצלמה דיגיטלית) מופיע כאשר מחובר למחשב סורק 

או מצלמה דיגיטלית. 

 ♦ סמל כרטיס PCMCIA (או PC Card) מופיע כאשר מותק7 כרטיס PCMCIA במחשב 

(ג3 במקרה זה מדובר במחשבי3 ניידי3). 

 ♦ סמל מדפסת מציי7 שכרגע מתבצעת פעולת הדפסה. 

, הוא בעצ3 סרגל כלי3 נפרד. הוא מציי7 חיווי לגבי השפה   ♦ מחוו7 שפה 

הפעילה במחשב. א3 במחשב מותקנות רק השפות עברית (He) ואנגלית (En), נית7 

 .Alt+Shift 3לעבור ביניה7 באמצעות הקשה על שילוב המקשי

יישומי3 ותוכניות שירות אחרות עשויי3 להציב סמלי3 במגש שורת המשימות. סמלי 

מגש נפוצי3 מאוד עבור תוכניות ושירותי3 המופעלי3 בעת הפעלת Windows (כגו7 

 .( תוכנת אנטי;וירוס 

  ¯Â�È�� ËÈ¯Ùú· ùÂÓÈù�
 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù È�ÁÏ ¯Â·Ú

נית7 ללחו> לחיצה ימנית על לחצ7 בשורת המשימות, כדי לראות תפריט קיצור 

המאפשר ל% לבחור את מצב החלו7 כאשר אתה עובר אליו (ראה תרשי3 2.17). 

בדר% זו, תוכל לעבור אל חלו7 היישו3 ולשנות את גודלו בו;זמנית. 

לדוגמה, א3 חלו7 הנמצא ברקע מופיע בגודל מלא, וברצונ% להקטי7 

אותו כדי שיהיו ל% שני חלונות פתוחי3 בו;זמנית, תוכל לבחור מתפריט 

הקיצור באפשרות שחזר, כדי לראות אותו בגודל משוחזר, ולא בגודל 

מס% מלא. 

 

תפריט הקיצור אינו אומר במפורש באיזה מצב נמצא החלו7 המבוקש, א% בדר% כלל 

תוכל להבי7 זאת מהאפשרויות המוצעות ל%. למעשה, זה לא ממש חשוב מה מצב 

החלו7 כרגע, חשוב כיצד אתה רוצה שייראה החלו7 כשתעבור אליו. 

תפריט קיצור מאפשר ג3 לסגור חלו7, או לצאת מיישו3. בחר סגור כדי לסגור את 

החלו7 ; הלחצ7 נעל3 משורת המשימות. א3 הלחצ7 מייצג יישו3 ובו מסמ% פתוח 

שנערכו בו שינויי3 שעדיי7 לא נשמרו, ישאל אות% היישו3 הא3 לשמור את השינויי3 

לפני הסגירה (ראה תרשי3 2.18). 

 
 

 

 !ÙÈË
 ��ÈÁÏ úÚ· ÂÚÈÙÂÈù ¯Â�È�� ÈËÈ¯ÙúÏ !ÌÈÂÂù ¯Â�È�� ÈËÈ¯Ùú ÏÎ �Ï
 �¯ úÂÈÓÊ� úÂÈÂ¯ùÙ� ÂÎúÈÈ úÂÓÈùÓ� ú¯Âù· ÌÂùÈÈ Ô�ÁÏ ÏÚ úÈÓÈ
 E-Mail-� ÌÂùÈÈ Ô�ÁÏ ÏÚ úÈÓÈ ��ÈÁÏ ,�Ó�Â�Ï .�Ê ÌÈÂÒÓ ÌÂùÈÈ ¯Â·Ú

 .¯Â�È�� ËÈ¯Ùú· Check for Mail úÂ¯ùÙ� �È�Ó

תרשי0 2.17 
שנה את גודל חלו7 היישו3 כאשר אתה 

עובר אליו. 

תרשי0 2.18 
יציאה מיישו3 מבלי לעבור אליו חוסכת 

זמ7 ואינה מהווה סכנה כלשהי מפני עזיבת 
מסמ% שתוכנו עדיי7 לא נשמר. 
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 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù Ïù úÈùÈ� �Ó�ú�
שורת המשימות ואופ7 פעולתה ניתני3 לשינוי במיגוו7 דרכי3. התאמה 

אישית של שורת המשימות יכולה להפו% אותה ליעילה יותר, מכיו7 

שאפשר להתאי3 את התנהגות שורת המשימות והופעתה לאופ7 

עבודת% האישי. 

 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù úÊÊ�
אינ% חייב לשמור על שורת המשימות בצמוד לתחתית 

המס%. תוכל להצמידה לכל אחד מארבעת הצדדי3, 

כרצונ%. כדי להזיז את שורת המשימות, עלי% לבצע את 

הצעדי3 הבאי3: 

 1. הצב את סמ7 העכבר מעל שורת המשימות, במקו3 ריק מלחצני3 

(בשורת משימות המכילה לחצני3 רבי3, תוכל למצוא מרווח קט7 

בי7 המגש והלחצ7 האחרו7 בשורת הלחצני3). 

 2. לח> לחיצה ימנית על המקו3 הריק ובתפריט הקיצור לח> על נעל 

את שורת המשימות, שכרגע מסומ7 לידה !. פעולה זו משחררת 

את נעילת שורת המשימות וכעת תוכל לבצע בה שינויי3.   

 3. לח> על מקו3 ריק בשורת המשימות והחזק את לחצ7 העכבר השמאלי. כעת, גרור 

את שורת המשימות לצד המס% (כפי שמודג3 כא7), או לגבולו העליו7 של המס%. 

 4. כאשר תראה את שורת המשימות נצמדת אל גבול המס% (יחד ע3 כל הלחצני3 

שעליה) שחרר את לחצ7 העכבר, כדי להציב את שורת המשימות במיקומה החדש. 

כאשר שורת המשימות מוצבת בגבול הימני, או השמאלי, של שולח7 העבודה היא 

תופסת יותר מקו3, מפני שהלחצני3 בשורת המשימות תמיד מיושרי3 אופקית (כדי 

שלא תצטר% להטות את הראש כל פע3 שתרצה לקרוא מה כתוב עליה3). 

 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù Ï�Â� ÈÂÈù
א3 אתה רוצה, תוכל להגדיל את שורת המשימות, כשהיתרו7 הנראה לעי7 הוא בעיקר 

א3 אתה רגיל לעבוד ע3 הרבה חלונות פתוחי3 ; כ% מתפנה מקו3 לכל לחצ7, ולכ7 הוא 

ג3 קריא יותר.  

כאשר אי7 לחצני3 רבי3 על שורת המשימות תגלה שהקטנת שורת המשימות היא 

יתרו7, מפני שכ% אתה מגדיל את שטח חלו7 היישו3 בו אתה עובד. 

כדי לשנות את גודל שורת המשימות, עלי% קוד3 לבטל את נעילת שורת 

המשימות (כפי שהוסבר קוד3), ואז לפעול על פי ההוראות הבאות 

(בהנחה ששורת המשימות נמצאת במיקו3 ברירת המחדל שלה, 

בתחתית המס%): 

 1. לאחר שביטלת את נעילת שורת המשימות, הצב את סמ7 העכבר בקצה גבולה 

העליו7 של שורת המשימות, החלק הקרוב ביותר לשולח7 העבודה. כאשר הוא 

מוצב נכו7, צורתו משתנה לצורת  ח> דו;ראשי. 

 2. לח> והחזק את לחצ7 העכבר השמאלי וגרור את העכבר כלפי מעלה כדי להגדיל 

את שורת המשימות, או כלפי מטה כדי להקטי7 אותה. 

 3. שחרר את לחצ7 העכבר כאשר שורת המשימות מגיעה לגודל הרצוי ל%. 

שינוי גודל שורת המשימות הנמצאת בצידי המס% נעשה באופ7 שונה במקצת:  

 ♦ א3 משני3 את גודל שורת המשימות הצמודה לחלקו התחתו7 או העליו7 של 

המס%, לא נית7 לכוונ7 את גודלה בדיוק. שורת המשימות תקפו> במרווחי גודל 

שה3 גובה לחצ7. 
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 ♦ א3 משני3 את גודל שורת משימות הצמודה לאחד מצידי המס%, נית7 לשחרר את 

סמ7 העכבר בנקודה כלשהי, ושורת המשימות תשמור על גודלה הנוכחי. 

כאשר מגדילי3 את שורת המשימות, מצטופפי3 הסמלי3 שעל שולח7 העבודה, כדי 

שלא יוסתר א9 סמל על ידי שורת המשימות הגדלה. כשמקטיני3 את שורת המשימות, 

הסמלי3 יתפרשו וינצלו את המרווח החדש שנוצר. 

 

 !ÙÈË
 ú� ÍÏ ¯ÈúÒÓ� ÌÂùÈÈ ÏÈÚÙÓ �ú� Ì� .ú¯úÒ úÂÓÈùÓ ú¯Âù ú·ù�
 ÏÚ Â�  ù�Ó ÏÚ ù�� .�ÈÏ� ÚÈ��Ï ÏÂÎÈ ÔÈÈ�Ú �ú� ,úÂÓÈùÓ� ú¯Âù
 ùÓúù� .úÂÓÈùÓ� ú¯Âù ú� �È��Ï È�Î Alt+Esc ÌÈù�Ó� ÛÂ¯È�
 ÔÎÂÓ �ú� ¯ù�ÎÂ ,¯Á� ÌÂùÈÈÏ ¯Â·ÚÏ È�Î úÂÓÈùÓ� ú¯Âù ÏÚù ÌÈ�ÁÏ·
 ÏÚ õÁÏ (úÂÓÈùÓ� ú¯Âù ú� �¯ÈúÒÓù ÂÊ) úÈ¯Â�Ó� úÈÎÂú� Ï� ¯ÂÊÁÏ

 .úÂÓÈùÓ� ú¯Âù· �Ïù Ô�ÁÏ�

בסיו3 פעולת שינוי הגודל לח> לחיצה ימנית על שורת המשימות פע3 נוספת, ומתפריט 

הקיצור בחר נעל את שורת המשימות. 

 úÂÓÈùÓ� ú¯Âù ÈÈÈÙ�Ó ú¯���
א3 אתה מעוניי7 לשלוט בהתנהגות של שורת המשימות, עלי% להגדיר את מאפייניה. 

דבר זה מתאפשר בתיבת הדו;שיח מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלה. כדי 

לפתוח תיבת דו;שיח זו: 

 1. לח> לחיצה ימנית על נקודה ריקה כלשהי בשורת המשימות. 

 2. מתפריט הקיצור המופיע בחר מאפייני0. 

תיבת הדו;שיח מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלה (תרשי3 2.19) מציעה מספר 

אפשרויות מה7 תוכל לבחור, או לבטל, על ידי לחיצה על תיבת הסימו7 המתאימה. שי3 

לב שבתיבת הדו;שיח שני אזורי3: מראה שורת המשימות ואזור ההתרעות. אזור 

ההתרעות הוא מגש שורת המשימות. 

התיבה אזור ההתרעות מכילה שתי אפשרויות בלבד, ואחת מה7 ניתנת להתאמה 

אישית. האפשרות הצג שעו! מסבירה את עצמה. האפשרות הסתר סמלי0 לא פעילי0 

גורמת למערכת ההפעלה להסתיר את הסמלי3 אליה3 לא התייחסת במש% זמ7 מוגדר 

ואינ3 נחשבי3 לקריטיי3 (כגו7 סמל הרמקול או סמל תוכנת האנטי;וירוס). התאמה 

אישית של אפשרות זו תאפשר ל% לקבוע א3 להסתיר סמל מסוי3 בעת חוסר פעילות 

שלו, להציג תמיד או להסתיר תמיד את הסמל הנבחר. 

הצג את שורת המשימות מעל חלונות אחרי0 

כדי ששורת המשימות תופיע תמיד מעל כל חלו7 פתוח, בחר באפשרות הצג את שורת 

המשימות מעל חלונות אחרי0. א3 תבטל את הסימו7 בתיבה זו, יפסיקו היישומי3 

להתאי3 את גודל החלו7 שלה3 לשטח המס% הפנוי. כלומר, כל יישו3 בו תשתמש 

במצב מס% מלא, יסתיר את שורת המשימות מעיניי%. כדי לחזור לשורת המשימות 

 . תצטר% לשנות את גודל חלו7 היישו3, או להקיש על מקש 
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תרשי0 2.19 

בתיבת הדו;שיח מאפייני שורת המשימות ותפריט התחלה נית7 להתאי3 את שורת המשימות. 

א% א3 שורת המשימות אינה תמיד עליונה, לחלו7 המוגדל של היישו3 של% יהיה יותר 

מקו3 להתרווח ולהתמתח, דבר שלפעמי3 עוזר בעבודה. למשל, מעבד התמלילי3 של% 

מסוגל להציג מספר שורות נוספות של טקסט, א3 אינו חייב להתאי3 את עצמו לשורת 

המשימות. בנוס9, משתמשי3 רבי3 אינ3 רואי3 חשיבות בקיומה של שורת המשימות 

כאשר ה3 משתמשי3 בתוכנה לעריכה גרפית, או משחקי3 משחקי מחשב. 

הסתר אוטומטית את שורת המשימות 

כדי ששורת המשימות תיעל3 כשאתה עובד בחלו7 יישו3, ותשוב להופיע כשאתה זקוק 

לה, בחר באפשרות הסתר אוטומטית את שורת המשימות. 

כאשר אפשרות זו מסומנת, שורת המשימות נעלמת מייד כאשר אתה לוח> בנקודה 

כלשהי בשולח7 העבודה, או בחלו7 יישו3, או מייד כאשר אתה מרחיק את סמ7 העכבר 

10 פיקסלי3 רחוק ממנה.  

 !�ÈÙ�
 �ÒÂÚ� ,ÔÂù�¯� �ÏÁÏ ¯ÂÊÁ ?ÏÒ�ÈÙ �Ê �Ó ÍÓ�ÚÏ ¯ÈÎÊ�Ï ��Â¯

 .ÌÈÎÒÓÂ ÌÈ�� - �¯ÓÂÁ·

כאשר שורת המשימות מוסתרת תוכל לראות קו כחול ודק בתחתית המס%. קו זה 

מציי7 את גבול שורת המשימות המוסתרת. כשסמ7 העכבר מתקרב עד כדי שני 

פיקסלי3 מקו זה, תשוב שורת המשימות ותתגלה במס%. 

כאשר שורת המשימות גלויה ואתה לוח> עליה, אתה מפסיק באופ7 זמני את פעולת 

האפשרות הסתר אוטומטית את שורת המשימות. תוכל להזיז את סמ7 העכבר לכל 

מקו3 על שולח7 העבודה, ושורת המשימות תישאר גלויה; ברגע שתלח> על משהו 

בשולח7 העבודה ; תופעל אפשרות ההסתרה מחדש. 

 úÓÏÚ úÂÓÈùÓ� ú¯Âù Ì� ÌÈùÂÚ �Ó

לפעמי3, לאחר שתקטי7 את שורת המשימות באופ7 ידני עד לגודל קו, 

לא תצליח להחזיר אותה אל שולח7 העבודה. הקו הכחול נעל3, או 

שאינ% מצליח לגרו3 לסמ7 העכבר להפו% לח> דו;ראשי. הנה הדר% 

לתק7 זאת: 

. הקשה זו מפעילה את לחצ7 התחל ומציגה את תפריט   1. הקש על מקש 

התחלה. זכור! לחצ7 התחל נמצא על שורת המשימות. 
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 2. הקש Esc. תפריט התחלה נעל3, א% שורת המשימות עדיי7 בבחירה (ועדיי7 אינ% 

יכול לראות אותה). 

 3. הקש את צירו9 המקשיAlt 3+מקש רווח, כדי להציג תפריט קיצור.  

 4. מתפריט הקיצור, בחר באפשרות שנה גודל. 

. אל תלח> בעכבר.   5. סמ7 העכבר משנה צורה לח> בעל ארבעה ראשי3 

 6. היעזר בלחצני החיצי3 שבמקלדת, כדי לשוב ולשנות את גודל שורת המשימות 

(א3 שורת המשימות נמצאת בתחתית המס%, היעזר במקש הח> כלפי מעלה, וא3 

היא מוצמדת לצידו הימני של המס% ; היעזר במקש הח> שמאלה). 

 7. סמ7 העכבר משנה צורתו לח> דו;ראשי. בכל הקשה על מקש ח> מתרחק הסמ7 

מגבול המס%. בנוס9 לסמ7 העכבר עצמו, תראה ג3 קו אדו3 הנע איתו. הקו 

האדו3 מציי7 את מיקומו החדש של גבול שורת המשימות במס% של%. 

 8. כאשר מגיע הקו האדו3 (וסמ7 העכבר הנע איתו) לנקודה המרוחקת דיה מגבול 

 .Enter המס%, הקש

 9. כעת, שנה את גודל שורת המשימות בדר% המוכרת, ובזהירות. 

א3 תהלי% זה אינו מצליח להשיב את שורת המשימות האבודה, תיאל> להקיש 

Ctrl+Esc פע3 נוספת, והפע3 לבחור מתפריט התחלה באפשרות כיבוי. הפעל את 
המחשב מחדש, א% הפע3 הפעל את תפריט ההפעלה באפשרות Safe Mode (מצב 

בטוח). אפשרות זו משחזרת את שורת המשימות למיקו3 ברירת המחדל שלה. 

כדי להפעיל את Windows XP במצב בטוח, הפעל את המחשב, הקש F8 ומתפריט 

 .Safe Mode ההפעלה המופיע בחר באפשרות

כדאי לשי3 לב שהפעלת המחשב במצב בטוח משחזרת את כל ברירות המחדל של 

אפשרויות שורת המשימות. אחת מברירות המחדל היא להציג את שורת המשימות, כ% 

שעכשיו אתה רואה אותה. א3 ביצעת שינויי3 אחרי3 כלשה3 בשורת המשימות ה3 

יאבדו ותיאל> לבצע אות3 פע3 נוספת. 

 ùÓúùÓ úÙÏÁ�
אחד היתרונות הגדולי3 של מערכת ההפעלה Windows XP Home Edition טמו7 

בעובדה שנית7 להחלי9 משתמש, ועדיי7 להשאיר משתמש פעיל. למה זה טוב, אתה 

שואל? תאר לעצמ% את התמונה הבאה: שעת ערב. הגעת הביתה מוקד3 מהרגיל 

והתיישבת לעבוד על מסמ% תזרי3 המזומני3 המשפחתי של חודש ינואר. והנה שב לו 

בנ% מחוג תאי;קווא7;דו, כולו שש אלי קרב ב;Mortal Combat. א3 לא תית7 לו לשחק 

כרגע במחשב, הדבר עלול לעלות ל% ביוקר (הוא כבר חגורה כתומה, שלב 6). אז אתה 

מקיש את צירו9 המקשיL 3+ והנה מופיע חלו7 בחירת המשתמשי3. אתה לא חייב 

לסגור את הגיליו7 האלקטרוני הפתוח, לא את הקישור לאינטרנט (שמוריד שירי3 של 

פרנק סינטרה ברקע) ולא את המחשבו7 (שבדיוק חישבת בו איזה חישוב קט7). הב7 

של% מתיישב מול המחשב, בוחר את המשתמש שלו (וג3 א3 הוא אינו יודע לקרוא זו 

אינה בעיה, כי הוא יכול ללחו> על התמונה שלו עצמו) ומתחיל לשחק. כשאשת% 

מצליחה לשכנע את הילדי3 לזוז לכיוו7 המקלחת הב7 של% בס% הכל יוצא מחשבו7 

, והנה שוב מופיע חלו7 בחירת  +L 3המשתמש שלו על ידי הקשה על צירו9 המקשי

המשתמשי3. כמה פשוט והגיוני. 

הדבר היחיד שצרי% בשביל התסריט שתואר כא7 הוא להגדיר לכל ב7 משפחה את 

החשבו7 שלו. תלמד כיצד לעשות זאת בספר Windows XP למשתמש בבית ובמשרד. 



 www.hod-ami.co.il 32 הוצאת הוד-עמי לספרי מחשבים

צלצל! 1-700-7000-44  מתוך הספר:Windows XP והכרת המחשב למתחילים

 ·ùÁÓ� ÈÂ·ÈÎÂ Windows XP-Ó ��È�È
בסו9 יו3 העבודה (או בסו9 יו3 של משחקי מחשב) מגיע זמ7 כיבוי המחשב. כיבוי 

המחשב מחייב יציאה מסודרת ממערכת ההפעלה, מפני שעליה לבצע מספר עבודות 

אחזקה לפני כיבוי אורות: קבצי3 צריכי3 להישמר או להיסגר, יישומי עזר הפועלי3 

במקביל למערכת ההפעלה צריכי3 לסיי3 את עבודת3 ופעולות נוספות הנדרשות על 

ידי מערכת ההפעלה. 

כיבוי המחשב מתחיל בלחיצה על לחצ7 התחל ובחירה בפקודה כיבוי. 

פעולה זו פותחת את תיבת דו;שיח סגירת Windows, כפי שנראה בתרשי3 

2.20. לאחר בחירת האפשרות כיבוי המחשב עומדות בפני% שלוש 

אפשרויות (וה7 תלויות בחומרת המחשב): 

מכניס את המחשב למצב המתנה בו משתנה צריכת החשמל שלו, א% המתנה  

הוא זמי7 לפעולה מיידית. המס% כבה לאחר מספר דקות מוגדר, וא3 

הגדרות צריכת החשמל (הסבר בפרק הבא) קובעות זאת, נית7 ג3 

להפסיק את פעולת3 של מנועי הסיבוב של כונ7 הדיסק הקשיח. במצב 

זה אי7 המידע שבזיכרו7 המחשב נשמר לדיסק, ולכ7, א3 מתרחשת 

הפסקת חשמל המידע שבזיכרו7 אובד. 

כיבוי המחשב. כל התוכניות והיישומי3 ייסגרו וכל שירותי המערכת כיבוי  

יופסקו. המחשב כבה לחלוטי7. ההפעלה הבאה של המחשב תאר% 

כרגיל ויהיה עלי% להפעיל מחדש את כל היישומי3 הרצויי3 ל%. 

שירותי המערכת יופעלו באופ7 אוטומטי. 

במקרי3 מסוימי3 תמצא לנחו> להפעיל מחדש את המחשב באופ7 הפעלה מחדש 

יזו3.  

לחיצה על אחת מהאפשרויות המתוארות כא7 תתחיל את תהלי% כיבוי המחשב באופ7 

הנבחר. 

 

כאשר Windows מאתרת מסמכי3 שאינ3 שמורי3, היא תציג הודעה המבקשת ממ% 

לשמור את השינויי3 בקבצי3 לפני היציאה. בזמ7 ניקוי שולח7 העבודה על ידי 

Windows תופיע על המס% הודעה המבקשת להמתי7 עד לסיו3 התהלי%. בסיו3 
התהלי% (ושוב, תלוי בחומרת המחשב) המחשב ייכבה מעצמו.  

במקרה שהמחשב אינו כבה מעצמו תופיע ההודעה כעת נית! לכבות את המחשב. 

לפעמי3 דרוש מעט זמ7 מרגע מת7 ההוראה לכבות את המחשב ועד הופעת ההודעה. רק 

לאחר הופעת ההודעה המאשרת את כיבוי המחשב נית7 ללחו> על מתג ההפעלה 

והכיבוי של המחשב, המנתק את המחשב מזר3 החשמל. 

 

 

 

תרשי0 2.20 
תיבת דו;שיח כבה את המחשב. 


